UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA
Institucion Benemirite de lo Educocion y lo Cebivra

CONSEJO UNIVERSITARIO

REGLAMENTO GENERAL ESTUDIANTIL

CAPITULOI:

FUNDAMENTO

ARTICULO 1: El presente reglamento constituye la normativa general para los
derechos y deberes de los estudiantes regulares (pregrado, grado y posgrado) y
de los estudiantes de extension, en cuanto a: admision y matricula,
reconocimiento de estudios, condicion académica y graduacion.

CAPITULOII
DEFINICIONES Y NOMENCLATURA

ARTICULO 2: La UNED, como signataria del Convenio de Coordinacién de la
Educacion Superior, adopta como propias las siguientes definiciones relacionadas
con temas estudiantiles, emitidos por el Consejo Nacional de Rectores (CONARE)
y la Oficina de Planificacion de la Educacion Superior-OPES™:

a) Crédito: Es una unidad valorativa del trabajo del estudiante que equivale a tres
horas reloj semanales de trabajo del mismo, durante 15 semanas, aplicadas a una
actividad que ha sido supervisada, evaluada y aprobada por el profesor.

' Leyes, convenios y decretos de la Educacion Superior universitaria estatal en Costa Rica. OPES, San José,
2000.



b) Diploma. Es el documento probatorio de que una persona ha cumplido con los
requisitos correspondientes a un plan de estudios. En este documento se consigna
la institucion que lo otorga, el nombre del graduado, el grado y el titulo.

c) Titulo. Es uno de los elementos que contiene el diploma y designa el objeto del
conocimiento o del quehacer humano en la que el individuo ha adquirido ciertas
habilidades y destrezas. El titulo, en su alcance mas simple, designa el area de
accion en que ha sido formado y capacitado.

d) Grado: Es el elemento del diploma que designa el valor académico de los
conocimientos y habilidades del individuo, dentro de una escala creada por las
Instituciones de Educacién Superior para indicar la profundidad y amplitud de esos
conocimientos y habilidades en cuanto estos puedan ser garantizados por el
diploma.

e) Enfasis. Es una dedicacion de al menos un 25% y hasta un 40% del total de
créditos del plan de estudios a una tematica especifica de la disciplina o area.

f) La caracterizacion de los grados segun su nivel sera la siguiente, de
acuerdo con la nomenclatura de CONARE:

“Primer nivel: PREGRADO: Djplomado y Profesorado

Segundo nivel: GRADO: Bachillerato Universitario y Licenciatura
Tercer nivel: POSGRADQO: Especialidad Profesional, Maestria y
Doctorado Acadéemico.

PRIMER NIVEL: PREGRADO
E/ nivel de pregrado incluye el diplomado y el profesorado.
DIPLOMADO

Es el grado académico que se oforga a las personas que cumplen los
requisifos de un programa universitario (carrera corta) que se
caracteriza por los siguientes elementos.

Créditos: Minimo 60, maximo 90.

Duracion.: Minimo 4 ciclos lectivos de 15 semanas o su equivalente,
maximo 6 ciclos.

Requisitos de ingreso. El requisifo bdsico es el Bachillerafo en
Educacion Medlia o su equivalente.

Requisitos de graduacion: Aprobacion de las asignaturas o
actividades academicas definidas en el plan de estudios.

Culminacion: Diplomado en el campo correspondiente.
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PROFESORADO

E/ profesorado es el grado académico que se otorga a las personas que
cumplen los requisifos de un programa universitario (exclusivo para la
formacion de educadores) que se caracteriza por los siguientes
elementos.

Créditos: Minimo 98, maximo 110.

Duracion.: Minimo 6 ciclos lectivos de 15 semanas o su equivalente.
Requisitos de ingreso. El/ requisifo bdsico es el Bachillerafo en
Educacion Medlia o su equivalente.

Requisitos de graduacion: Aprobacion de las asignaturas y
actividades académicas definidas en el plan de estudios respectivo.
Culminacion: Profesorado en el campo correspondiente.

SEGUNDO NIVEL: GRADO
El nivel de grado incluye el bachillerato universitario y la licenciatura.

BACHILLERATO UNIVERSITARIO

E/ bachillerato universitario es el grado académico que se oforga a las
personas que cumplan los requisifos de un programa universitario que
se caracteriza por los siguientes elementos.

Créditos.: Minimo 120, maximo 144.

Duracion: Minimo 8 ciclos lectivos de 15 semanas o su equivalente.
Requisitos de ingreso. El requisifo bdsico es el Bachillerato en
Educacion Medlia o su equivalente.

En aquellos casos en los que se imparta previamente una carrera corta
cuyo plan de estudios pueda ser reconocido parcial o totalmente, este
reconocimiento sera politica fijada por cada Institucion.

Requisitos de graduacion: Aprobacion de las asignaturas o
actividades academicas definidas en el plan de estudios. Para obtener
un bachillerato universitario no se requiere la presentacion de una tesis
o trabajo de graduacion, salvo que el plan de estudios lo especifique.
Culminacion. Bachillerato Universitario en el campo correspondiente.

LICENCIATURA

La licenciatura es el grado acadéeémico que se oforga a las personas que
cumplan los requisifos de un programa universitario que se caracteriza
por los siguientes elementos:

Créditos. Para aquellas carreras en las que no se otorga el bachillerato
universitario, e/ minimo de crédjtos para la licenciatura es de 150, y el
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maximo de 180. Cuando el plan de estudios de una licenciatura esta
sustentado sobre el plan de estudios de un bachillerato universitario, los
créditos para la licenciatura se deben contar en forma adicional a los del
bachillerato: 30 como minimo, 36 como maximo. Esfos créedifos no
incluyen el trabajo de graduacion.

Duracion: Para aquellas carreras en las que no se otorga el bachillerato
universitario, la duracion minima para la licenciatura es de 10 ciclos
lectivos de 15 semanas o su equivalente. Cuando el plan de estudios de
una licenciatura esta sustentado sobre el plan de estudios de un
bachillerato universitario, la duracion adicional minima debe ser de 2
ciclos lectivos de 15 semanas o su equivalente.

Requisitos de ingreso: Para aquellas carreras en las que no se oforga
el bachillerato universitario, el requisito basico de ingreso es el
Bachillerato en Educacion Media o su equivalente. Cuando el plan de
estudios de una licenciatura esta sustentado sobre el plan de estudios
de un bachillerafo, este puede ser o no requisifo de ingreso a la
licenciatura, segun lo defina en cada caso la Institucion correspondiente.
Requisitos de graduacion: Aprobacion de /as asignaturas y
actividades académicas correspondientes del plan de estudios y
aprobacion del trabajo final de graduacion que defina la Institucion para
caada carrera.

Culminacion. Licenciatura en el campo correspondiente.

TERCER NIVEL: POSGRADO

E/ nivel de posgrado incluye la especialidad profesional, la maestria y el
doctorado académico.

ESPECIALIDAD PROFESIONAL

Es una modalidad de estudios de posgrado que se utiliza en campos
que requieren formacion especifica y practica en deferminadas dreas
del saber. La formacion bdsicamente se fundamenta en una relacion
estrecha profesor-alumno, de manera que el estudiante aprende
haciendo, mediante una supervision estrecha del profesor.

Por lo general, el plan de estudios se estructura como un programa de
trabajo académico que se vincula con las obligaciones profesionales y
laborales del estudiante y que incluye investigacion practica y aplicada
en el campo correspondiente. Por lo anterior, /as instituciones
vinculadas al drea de estudios, tienen una particjpacion muy importante
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en la formacion de los especialistas, dada la necesidad fundamental de
la practica en el campo profesional.

La especialidad se caracteriza por los siguientes elementos:

Créditos: Por la naluraleza prdctica de esta modalidad y porque la
cantidad de horas practicas varia segun el campo de estudio, no se
establece un requisifo minimo en cuanto a numero de crédifos. E/
numero de crédjtos puede ser oforgado por el cumplimiento de objetivos
de aprendizaje.

Duracion.: La duracion depende del tipo de practica profesional
necesaria para lograr los objetivos que se proponen. Se establece como
minimo dos ciclos de 15 semanas o su equivalente, y un minimo de
1620 horas de préctica profesional supervisada.

Requisitos de ingreso: La licenciatura en la disciplina correspondiente.
Requisitos de graduacion. Aprobacion de las actividades programadas
en el plan de estudios correspondiente. Presentacion de un examen
practico o de una prueba practica de graduacion.

Culminacion. Especialidad Profesional en el drea correspondiente.

MAESTRIA

La maestria es el grado académico que se oforga a las personas que
cumplan los requisifos de un programa universitario que se caracteriza
por los siguientes elementos:

créditos.: Minimo 60, maximo 72.

Duracion: Minimo 4 ciclos de 15 semanas cada uno o su equivalente.
Modalidad: Puede tener dos modalidades. la maestria académica y la
maestria profesional.

La maestria académica profundiza y actualiza conocimientos
principalmente para realizar Investigacion que genere mas
conocimiento, por lo que ésta se constifuye en su nucleo generador. Su
plan de estudios es mas individualizado por estudiante, no
necesariamente ha de estar centrado en cursos fijjos y al menos 30
crédffos de la carga académica del estudiante ha de estar dedicada a
actividades de investigacion, las cuales pueden ser: talleres, seminarios,
Investigacion dirigida, guia de tesis y la tesis de grado como tal.

Esta modalidad culmina con un frabajo de investigacion o fesis de
posgrado, que debera defenderse ante un tribunal. La elaboracion de /a
tesis debe ser parte de las actividades normales del plan de estudios,
con créditos, horas asignadas y los plazos para presentacion de
informes de avance.
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La maestria profesional profundiza y actualiza conocimiento, con el
objefo primordial de analizarlo, sintetizarlo, transmifirlo y solucionar
problemas. Cuenta con un plan de estudios mas generalizado por
estudiante con al menos 40 créditos en cursos. La investigacion practica
aplicada se da a flravés de estudios de casos, diagnosticos y
propuestas, produccion artistica o documental, laboraforios, practicas
profesionales, etcétera. Esta investigacion debe evidenciarse en uno o
varios informes y en una presentacion final.

Ambas modalidades requieren el manejo instrumental de una segunda
lengua.

Requisitos de ingreso. Minimo bachillerato universitario. El bachillerato
no necesariamente debe ser en la misma disciplina en que se desea
oblener la maestria, pues también puede ser en una disciplina afin al
objeto de estudio, segun lo que se estjpule en el programa.

En ambas modalidades de maestria, puede estjpularse como requisito
de Ingreso la aprobacion de algunos cursos de nivelacion que
individualmente se requieran, y en forma independiente del plan de
estudios respectivo.

Cuando el estudiante ingrese con un grado de licenciatura, las
actividades y asignaturas aprobadas de este plan de estudios pueden, a
Juicio del programa y de la institucion, y considerando su curriculo, ser
reconocidas como parte de los cursos de nivelacion, pero no del plan de
estudios del posgrado.

Requisitos de graduacion: Aprobacion de las asignaturas y
actividades academicas correspondientes del plan de estudios.
Culminacion: Maestria en la disciplina correspondiente, indicandose la
modalidad Academica o Profesional segun corresponda.

DOCTORADO ACADEMICO

E/ Doctorado Académico es el grado maximo que oforga la Educacion
Superior Universitaria. Su propdsifo fundamental es el de formar
Investigadores academicos. El énfasis se establece en el rigor y la
profundidad con que se hace la investigacion y los cursos deben ser
solo un apoyo a esta actividad. El plan de estudjos debe ser flexible y
eficaz en desplazar claramente la carga académica del estudiante hacia
las tareas de investigacion.

El programa debera promover pasantias en el extranjero para sus
estudiantes, asi como olras experiencias académicas internacionales.
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Este nivel académico requiere el dominio instrumental de al menos una
segunda lengua.

El doctorado académico se caracteriza por los siguientes elementos:

Créditos: Minimo 50, maximo 70 adicionales a la maestria. Estos
créditos incluyen los asignados al trabajo de fesis.

Duracion.: Minimo 4 ciclos lectivos de 15 semanas o su equivalente
sobre la maestria.

Requisitos de ingreso: Maestria. En casos excepcionales se podra
contemplar el bachillerato o /a licenciatura; la comision doctoral
correspondiente valorara los estudios de posgrado previos o la
experiencia en investigacion de cada candidato y podra recomendar
cursos de nivelacion. Los estudios de posgrado previos pueden ser
reconocidos en el plan de estudios del doctorado parcial o fotalmente.
Requisitos de graduacion: Aprobacion de las actividades académicas
respectivas del plan de estudios. Publicacion de dos articulos en
revistas de reconocido prestigio y presentacion de una tesis, resultado
de un trabajo de investigacion original previa aprobacion de un examen
de candidatura. La elaboracion de la tesis debera estar incluida en las
actividades normales del plan de estudios, con crédifos, horas
asignadas y los plazos para la presentacion de avances de
investigacion.

Culminacion: Doctorado en el campo de estudio correspondiente.

g) Reconocimiento de un grado o de un tftulo emitido en

el exterior’ Se entiende por reconocimiento de un grado o de un titulo
extendido por una institucion de educacion superior extranjera, el acto
mediante el cual una de las instituciones miembro de CONARE acepta
la autenticidad de dicho grado o de dicho titulo y lo inscribe en sus
registros con el proposito, entre ofros, de dar fe, mediante certificacion o
constancia de la existencia del documento que lo acredita.

h) Equiparacion de grado o tftulo emitido en el exterior’:
Se entiende por equiparacion el acfo mediante el cual una de las
instituciones miembro de CONARE declara que el titulo o el grado,
reconocido, equivale a un determinado ftitulo que ella misma confiere o a
un grado de los previstos en el Convenio de Grados y Titulos de la
Educacion Superior Universitaria Estatal.”

! Articulo 2 del “Reglamento del articulo 30 del Convenio de Coordinacién de la Educacion Superior
universitaria”.
* Articulo 3 del “Reglamento del articulo 30 del Convenio de Coordinacién de la Educacion Superior
universitaria”.
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CAPITULO 1ll

OTRAS DEFINICIONES

ARTICULO 3 : Se establecen las siguientes definiciones adicionales:

a) Admisién: Tramite en el que una persona solicita el ingreso para realizar
estudios formales conducentes a grados y titulos en la Universidad Estatal a
Distancia. Debe cumplir todos los requisitos estipulados en este Reglamento y la
normativa institucional.

b) Empadronamiento: Acto obligatorio, que se debe realizar una vez que el
estudiante que ha sido admitido y antes de efectuar la matricula, mediante el cual
el estudiante se inscribe en uno de los programas o carreras de la oferta
académica, previa comprobacion de los requisitos de ingreso establecidos en el
programa.

c) Matricula: Acto mediante el cual la persona admitida se registra como
estudiante en una o mas asignaturas o cursos del programa en que fue
empadronado. La matricula confiere todos los deberes y derechos estudiantiles a
la persona matriculada.

d) Registro: Actos destinados a incluir en el expediente del estudiante su historial
académico (docencia, investigacion y extension), durante toda su vida estudiantil.

e) Certificacion: Documento oficial emitido por la Oficina de Registro de la
Universidad con el sello y firma de la autoridad competente, en el cual se da fe de
la condicién académica registrada en el historial del estudiante.

f) Salida Lateral: Condicién académica que se otorga al estudiante de un
programa o carrera, sin que corresponda a un grado académico, segun el Estatuto
del Servicio Civil y la normativa de la UNED.

g) Residencia minima: Es el numero minimo de créditos, asignaturas y de
periodos académicos, de un plan de estudios especifico, que el estudiante debe
cursar y aprobar en la UNED para ser acreedor a una Salida Lateral o un Titulo
universitario.

h) Retiro de asignaturas: Acto mediante el cual un estudiante retira una o mas de
las asignaturas matriculadas.

' Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010.
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i) Interrupcién de estudios: Suspension de los estudios en el programa en el que
esta empadronado el estudiante, hasta por tres periodos académicos
consecutivos. Incluye la suspensién temporal por sancién disciplinaria.

j) Desercidon: Abandono de los estudios en el programa en el que esta
empadronado el estudiante, por cuatro o mas periodos académicos consecutivos.
Incluye la expulsion por sancion disciplinaria.

k) Reingreso: Tramite de ingreso para estudiantes desertores. Si el estudiante
reingresa al mismo programa en el que se encontraba empadronado cuando
abandond, la matricula de reingreso debera ser autorizada por el Encargado o
Coordinador del programa. Si va a ingresar a un programa diferente, debera hacer
el tramite de empadronamiento.

) Cambio de carrera: Acto mediante el cual el estudiante solicita
empadronamiento para ingresar a otra carrera.

m) Segunda carrera: Acto mediante el cual un estudiante solicita
empadronamiento en una segunda carrera. Debe contar con el visto bueno de los
Encargados o Coordinadores de Programa respectivos. El estudiante que desee
llevar una segunda carrera debera mostrar que cuenta con las condiciones
académicas para hacerlo.

n) Graduado: Es el estudiante que ha cumplido con todos los requisitos
académicos y administrativos de un programa conducente a un grado académico y
ha obtenido el titulo correspondiente.

i) Programa o carrera: Conjunto de estudios planificados, conducentes a la
obtencion de un diploma o certificado, utilizado indistintamente para todo plan de
formacion que especifica sus propdsitos, contenidos, secuencia temporal,
actividades de ensefianza y aprendizaje y evaluacion de resultados, cuya
comprobacién da derecho a la certificacion de los conocimientos y competencias
adquiridos, respaldada legalmente.

o) Plan de Estudio: Es un documento académico, en el que se seleccionan,
organizan y ordenan, para fines del proceso ensefianza-aprendizaje, todos los
aspectos curriculares de una carrera que se consideran social y culturalmente
necesarios. En el Plan de estudios, entre otros elementos, se establece un orden
gradual y armonico de cursos con sus respectivas caracteristicas (codigo, nombre,
definicion, naturaleza del curso, ciclo, requisitos, correquisitos, horas y créditos)
gue corresponden a una carrera universitaria conducente a la obtencion de un
titulo universitario. La universidad debera garantizar la oferta del orden gradual de
los cursos.
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p) Reconocimiento de una asignatura: acto académico dictaminado por la
unidad académica mediante el cual se acepta una o varias asignaturas aprobadas
en otra universidad nacional o extranjera, y se registran como reconocidas segun
su valor académico en créditos para un plan de estudios que el estudiante
pretende completar en la UNED. EI reconocimiento de un curso procedera sélo
cuando se evidencie que al menos el 80% de los objetivos de aprendizaje
corresponden al curso de la UNED y ser equivalente en el numero de créditos.

CAPITULO IV

CLASIFICACION DE LOS PROGRAMAS, LOS ESTUDIANTES Y LAS
CONDICIONES ESTUDIANTILES

ARTICULO 4: La Universidad ofrece opciones académicas, agrupadas en los
siguientes programas.

a) Programas regulares (PR): Son aquellos que conducen a titulos
universitarios de pregrado (Diplomado y Profesorado), de grado (Bachillerato y
Licenciatura) y de posgrado (Especialidad, Maestria y Doctorado).

b) Programa de Estudios Generales (PEG): Estudios Generales de la UNED
esta conformado por seis areas de formacion humanistica: Métodos de Estudio a
Distancia e Investigacion, Lenguaje y comunicacion, Filosofia, Ciencias Sociales,
Arte y Ciencias Exactas y Naturales. Para graduarse a nivel de Diplomado, el
estudiante debe aprobar 12 créditos de cuatro areas diferentes. Para los grados
de Bachillerato y Licenciatura el estudiante debe aprobar 6 créditos adicionales
pertenecientes a las areas restantes.

El estudiante de primer ingreso que solo pretenda aprobar los Estudios Generales
en la UNED, debera empadronarse en este programa (PEG).

c) Programa de Educacién Abierta (PEA): Este programa se ofrece a los
estudiantes que matriculan asignaturas de pregrado o grado, sin la finalidad de
obtener un titulo de la UNED. ElI numero de créditos maximo que puede aprobar el
estudiante en este programa es de 24 créditos. Si el estudiante desea matricular
mas cursos, debe empadronarse en alguno de los programas o carreras
respectivos. La certificacion de los créditos de las asignaturas cursadas, bajo esta
modalidad, esta sujeta al cumplimiento de los requisitos establecidos para los
estudiantes regulares.
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d) Programas de Extension Universitaria (PEU): Son aquellos programas o
cursos que ofrece la Direccion de Extensién Universitaria o las Escuelas
conducentes a certificados de participacion o de aprovechamiento.

ARTICULO 5: Existen en la Universidad las siguientes categorias estudiantiles:

a) Estudiantes regulares: Son aquellos que se encuentran empadronados
en alguno de los Programas Regulares definidos en este capitulo, después de
cumplir con todos los requisitos de admision y matricula definidos en este
Reglamento.

b) Estudiantes transitorios: Son los estudiantes empadronados unicamente
en el Programa de Educacién Abierta (PEA) o en el Programa de Estudios
Generales (PEG).

c) Estudiantes de extensién universitaria: Son los estudiantes matriculados
en los programas que ofrece la Direccion de Extension Universitaria.

d) Estudiantes huéspedes: Son los estudiantes empadronados
temporalmente, en algun programa regular de la Universidad Estatal a Distancia,
en virtud de un convenio con instituciones nacionales o internacionales o pasantia.

ARTICULO 6: Adicionalmente a las categorias generales descritas en el articulo
anterior, se definen las siguientes condiciones para los estudiantes:

a) Estudiante admitido: Estudiante que cumple los requisitos de ingreso
exigidos para matricularse en un programa. La admision no confiere los
derechos reglamentarios propios del estudiante activo.

b) Estudiante activo: Condicion de estudiante que se adquiere mediante la
matricula en alguno de los programas definidos, una vez cumplidos los
requisitos establecidos. La matricula confiere al estudiante todos los
derechos estudiantiles.
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ARTICULO 7

CAPITULO V.
ADMISION Y MATRICULA

: La admision, el empadronamiento y la matricula comprenden los

procesos conducentes al ingreso en alguno de los programas o carreras que
ofrece la UNED.

ARTICULO 8: Todo estudiante regular y del Programa de Estudios Generales
debe realizar el proceso de admision y de empadronamiento en alguno de los
programas que ofrece la Universidad antes de efectuar el proceso de matricula. 2

ARTICULO 9: El tramite de admisién a la UNED, podra ser solicitado en cualquier
momento del afno en los Centros Universitarios. Los requisitos para admision son
los siguientes:

El titulo de Bachiller en la Educacion Media para obtener un pregrado o
grado académico universitario.

El titulo universitario de grado o posgrado para obtener un posgrado, en
concordancia con lo que estipula el plan de estudios. En el caso de los
estudiantes que hacen solicitud de ingreso a programas de posgrado de la
UNED, con titulo de bachiller universitario o su equivalente, emitido por una
universidad del extranjero, previo a la aprobacién del ingreso al programa de
posgrado, la UNED debera constatar y documentar, mediante el
procedimiento correspondiente, que el titulo es legitimo y equivalente a los
requisitos establecidos por el programa

Para todos los casos, se debe presentar ademas copia de la cédula de
identidad o su equivalente vigente, una foto tamafo pasaporte, la hoja de
informacion general y constancia del tramite de empadronamiento.

En el caso de los programas de extension universitaria, cada programa definira
los requisitos de admision.

La UNED podra exigir la validez del diploma y la correspondiente aprobacion
del programa o carrera por la instancia competente para ello, lo mismo que el
titulo de Bachiller en Educacion Media.

' Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010.

* Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010.
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ARTICULO 9 BIS: ' EI empadronamiento se realiza mediante una solicitud
expresa de la persona admitida en la UNED, a la hora de seleccionar una de
las opciones de oferta de carrera que ofrece la Universidad.

El estudiante debe realizar la solicitud de empadronamiento en el plan de
estudios que va a cursar. Para lo cual cuenta con dos vias de ingreso:

a) Ingreso directo (sin estudios universitarios previos)
b) Ingreso con titulo o estudios en otras instituciones de educacion superior
o por convenio (coincidente con lo planteado en el articulo referente a
créditos de residencia que se encuentra en este reglamento.
El empadronamiento por la via de ingreso directo, lo debe tramitar el
estudiante que proviene de una institucion educativa a nivel de secundaria, y
se empadrona cumpliendo los requisitos de la carrera de su interés, donde
cursa el programa o carrera segun lo definido en el plan de estudios de la
misma.

El empadronamiento por la via de ingreso proveniente de otra institucién de
educacioén superior, puede darse mediante dos formas:

c) Ingreso con diploma de otra institucion.
d) Ingreso con reconocimiento de estudios.

Para solicitar ingreso con un diploma, debe presentar un titulo universitario que
sea afin a la carrera en la cual solicita empadronamiento.

e) El diploma debe ser presentado en original y aportar una fotocopia.
f) Adjuntar la certificacion de notas originales.
g) Los programas de cada asignatura firmados y sellados por la oficina o el

ente emisor, para el estudio correspondiente.

Todo estudio debe contemplar luego de su realizacion, una resolucién en
donde se indique el nivel al cual ingresa vy el plan de nivelacidn respectivo en
caso necesario.

' Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010.
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Si previo estudio determina que el diploma no es afin, se puede realizar un
reconocimiento de asignaturas hasta un 50 % del plan de estudios.

En caso de que se solicite ingreso por la via de reconocimiento de asignaturas,
el estudiante puede hacerlo siguiendo el proceso ya establecido en la UNED
para tal efecto.

El reconocimiento de asignaturas segun el plan de estudios puede ser por dos
vias:

a) Por asignatura
b) Por bloques de asignaturas

En cualquiera de los dos casos debe llevar a cabo los procesos establecidos
en el Reglamento General Estudiantil para tal efecto.

ARTICULO 10: La Universidad establecera periodos de matricula para los
estudiantes que hayan cumplido los requisitos de admision y empadronamiento.
La matricula confiere todos los derechos y deberes estudiantiles a la persona
matriculada.

ARTICULO 11: En el caso de las carreras que ofrecen pregrados (Diplomado,
Profesorado) o mas de un nivel de grado (Bachillerato y Licenciatura) no podra
matricular asignaturas de un grado superior, sin haber aprobado todos los créditos
del grado precedente. El encargado de programa podra autorizar, por via de
excepcion, la matricula de asignatura de un nivel superior cuando al estudiante le
falten un maximo de dos materias para concluir el pregrado o grado respectivo.

CAPITULO VI

DERECHOS Y DEBERES

ARTICULO 12: Dada la naturaleza del presente capitulo, su conocimiento y
observancia son obligatorios para toda la poblacion estudiantil de la UNED, de
manera que su desconocimiento no podra ser invocado como excusa para omitir
los deberes respectivos o evitar las sanciones correspondientes. Para tal efecto,
la UNED se compromete a ponerlo a disposicion de sus estudiantes por diferentes
medios.
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ARTICULO 13: Tienen la condicién de estudiantes de la Universidad Estatal a
Distancia aquellas personas nacionales y extranjeras que, cumpliendo sin
excepcion alguna los requisitos de admision y empadronamiento establecidos, se
matriculen en la UNED, dentro o fuera del pais, con el propésito de obtener un
pregrado, grado o posgrado universitario en los programas que ésta ofrece.

También, seran estudiantes de la UNED los matriculados en programas de
Extensidon Universitaria, de Educacion Abierta o que tengan la condicion de
Estudiante huésped.

ARTICULO 14 : Se perdera la condicién de estudiante activo cuando:

a) No se efectuen los tramites de matricula correspondientes al periodo
académico en curso.

b) Se compruebe la falsedad en los documentos, formularios de admision y
matricula y cualquier otra informacién suministrada a la universidad.

c) Haya tramitado el retiro de todos los cursos matriculados, de acuerdo con
las normas establecidas en este Reglamento.

d) De conformidad con los procedimientos establecidos por la Institucion, se
haya dictado una separacion de ésta.

e) La Universidad determine posterior a la oferta del curso que por razones
propias a la Institucion no podra impartirlo, en cuyo caso se anulara la
matricula.

ARTICULO 15: La Oficina de Registro es la responsable de custodiar el
expediente fisico de cada estudiante. Este expediente tendra caracter confidencial.

Dicho expediente contendra: los atestados que le confieren el derecho de
admision, la resolucion de reconocimiento de estudios, los dictamenes de
condicion académica y otros documentos que, a juicio de la Oficina de Registro,
tengan relacion con la historia académica del estudiante.

ARTICULO 16: El estudio es un derecho y un deber de todo estudiante de la
UNED, sin perjuicio de los restantes derechos y deberes que dispone el presente
reglamento para quienes gocen de la condicion de estudiantes.

' Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010.
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ARTICULO 17: Son deberes de cada estudiante:

a)

b)

f)

9)
h)

Respetar el criterio filoséfico, religioso, politico, artistico que tengan las
demas personas de la comunidad universitaria.

Observar y mantener la disciplina académica, cumpliendo los compromisos
de estudio, investigacion y administrativos que les corresponda como
universitarios.

Cooperar con la comunidad universitaria en la consecucién de los fines de
la Universidad, asi como en la conservacion y mejora de sus servicios.

Ajustar su conducta a las normas del decoro y del respeto debido para con
la Universidad y quienes la integren.

Respetar el patrimonio universitario y ajeno, cuidando como propios todas
las instalaciones, locales, bienes muebles, material didactico, utiles,
laboratorios y equipamiento en general, observando con especial cuidado
las normas establecidas para el uso de los laboratorios y de la Biblioteca.

Acatar los principios, normas y obligaciones contenidas en el Estatuto
Organico, este reglamento y cualesquiera otros documentos oficiales que
atafien a la administracién de estudiantes.

Dar informacién completa, clara y veraz sobre su persona y domicilio.

Cumplir con las disposiciones que sobre materia estudiantil dicten los
organismos correspondientes.

Revisar periédicamente que su Historial Académico esté actualizado.

Conocer en todos sus alcances las disposiciones que dicte la Universidad
para el adecuado manejo de los procesos académicos y administrativos.

ARTICULO 18: Son derechos de cada estudiante:

a)

b)

Expresar con libertad sus convicciones filosoficas, religiosas, politicas,
académicas y artisticas, dentro de un marco de respeto mutuo.

Hacerse representar ante los 6rganos universitarios, segun lo establezca el
Estatuto Organico y otros documentos oficiales.
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f)

9)

h)

Recibir en cada uno de los cursos matriculados los materiales y recursos
didacticos que promuevan el aprendizaje y que se establezcan al programar
cada uno de los cursos.

Recibir una formacion acorde con las normas de excelencia académica que
exige la Universidad, en la que participe activa y criticamente.

Recibir, al inicio de cada periodo académico, la informacion necesaria sobre
los criterios de evaluacion de cada curso asi como la orientacion académica
que, de acuerdo con el modelo de la educacion a distancia, pueda
favorecer el logro de los objetivos de aprendizaje.

Contar con que su historial académico se encuentre al dia.

Recibir una valoracién de su rendimiento académico y ejercer los medios de
impugnacion correspondientes de conformidad con lo que establece el
presente reglamento, cuando considere que ésta es injustificada o
arbitraria.

Presentar los recursos de defensa o reclamo, fundamentados en
elementos probatorios pertinentes, ante las instancias que corresponda,
cuando considere que sus derechos han sido lesionados en lo académico,
administrativo o personal.

Organizarse en funcion de sus propios intereses, iniciativas y aspiraciones y
segun las pautas que los reglamentos establezcan.

Recibir una formacion integral, enmarcada en un conjunto de acciones
profesionales y técnicas, que contribuyan con su bienestar personal y
académico, a través de programas y servicios que desarrolle la Direccion
de Asuntos Estudiantiles.

Optar por los beneficios que le brinda la Institucion en el campo
socioecondmico y otros.

Participar en el quehacer politico universitario, en forma personal o por
medio de la representacion estudiantil oficial, asumiendo la responsabilidad
que involucra dicha participacion.

Participar en actividades culturales (artisticas, ambientales y deportivas)
que se promuevan en la Universidad Estatal a Distancia o que surjan de su
propia iniciativa, conforme con las disposiciones institucionales.
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Hacer uso de los medios de informacion de la Universidad para expresar
sus opiniones, respetando las normas institucionales respectivas.

Que la Universidad garantice la oferta del plan de estudios de tal forma que
le permita finalizar su carrera en los tiempos previstos para cada programa.

ARTICULO 19: La Universidad Estatal a Distancia ofrecera, con base en criterios
académicos y de otra indole pertinentes:

a)

b)

f)

9)

Un programa de becas, el cual se regulara por el Reglamento respectivo,
que posibilite la incorporacion, permanencia y éxito del estudiante en la
Universidad.

Informacidn clara y oportuna por los medios de comunicacién masiva,
Sistema de Informacidn Institucional y en los Centros Universitarios, con la
finalidad de que el estudiantado en general conozca aquellos cambios en la
normativa que lo afecten.

Un programa de orientacion e induccion al sistema de educaciéon a
distancia para el estudiante de primer ingreso, con la finalidad de apoyar la
incorporacion del estudiante al sistema educativo de la Universidad.

Servicio de biblioteca y acceso a equipos de computacion y conexidon a
redes en cada Centro Universitario.

Servicios académicos, administrativos o de vida estudiantil, en atencién a
los estudiantes que poseen algun grado de discapacidad, para cumplir con
la Ley 7600.

Oportunidades educativas viables a la poblacion estudiantil, indistintamente
de sus condiciones fisicas, étnicas, de privacion de libertad y costarricenses
que residan en el exterior, que cumplan los requisitos de ingreso a cada
programa.

Actividades deportivas, culturales, artisticas, de accidon comunal, promocion
de la salud y todas aquellas actividades de desarrollo humano que
conlleven a una formacion integral del estudiante.

ARTICULO 20: La Universidad, en atencién a la Ley 7600 y las convenciones
internacionales respectivas, ofrecera opciones de apoyo y adecuacién curricular a
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los estudiantes que presenten necesidades educativas especiales. El estudiante
solicitara la valoracién técnica ante la Direccion de Asuntos Estudiantiles. Los
Encargados de los programas correspondientes ejecutaran las adecuaciones
curriculares segun la valoracién realizada.

ARTICULO 21: Al matricularse el estudiante en un programa, tiene el derecho y
el deber de conocer el plan de estudios respectivo. En caso de modificarse el
plan de estudios dentro del cual inici6 el estudiante, la UNED debera ofrecer un
plan de transicion’ para que el interesado, termine sus estudios. Dicho derecho lo
tendra si en los dos ultimos afios ha mantenido la condicion de estudiante activo
en el programa.

CAPITULO VII

ASUNTOS DISCIPLINARIOS.

ARTICULO 22: Las siguientes disposiciones regularan los aspectos disciplinarios
de los estudiantes, en materia de faltas, sanciones, procedimientos y 6rganos
competentes para tramitar y resolver los asuntos.

ARTICULO 23: Estas disposiciones tendran jurisdiccion en cualquier parte del
territorio nacional en donde haya un Centro Universitario, Centro de Practica, o
cualesquiera otras dependencias de la UNED. Regira, asimismo, ante las
representaciones diplomaticas que tenga el Gobierno de la Republica y en las que
se desarrollen actividades propias de la UNED. De igual forma, regira para los
lugares en que se realicen giras, laboratorios, practicas de campo o aquellas
acciones y actividades de los estudiantes de la UNED que, aunque realizadas
fuera de los lugares mencionados, comprometan el buen nombre o la buena
marcha de la UNED.

ARTICULO 24: Se considerara falta cualquier acto cometido por estudiantes que
contravengan lo estipulado en este capitulo y Reglamento o en cualquier otra
norma universitaria de la UNED.

ARTICULO 25: Las faltas en que incurran los estudiantes de la UNED segln su
gravedad se clasificaran en: leves, graves y muy graves.

! Establecer el plazo para el plan de transicién a juicio del érgano académico que aprueba el nuevo plan y
exigir su publicacion, integrado al nuevo plan.
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ARTICULO 26 ' : Son consideradas faltas leves:

a)

b)

c)
d)

Colocar rétulos, dibujos, graficos, avisos o cualquier tipo de informacién
en lugares no destinados al efecto o sin el permiso de la autoridad
administrativa responsable.

Perturbar la necesaria tranquilidad o el normal desarrollo de las
actividades académicas.

Empleo de vocabulario vulgar o soez.

Mostrar un comportamiento irrespetuoso hacia cualquier miembro de la
comunidad universitaria.

Cometer plagio en una tarea, o en un instrumento corto de evaluacion.

La reincidencia de tres faltas leves en un mismo periodo académico, sera
considerada falta grave.

ARTICULO 27 ? : Son consideradas faltas graves:

a)

b)

g)

h)

Presentarse a cualquier actividad de la UNED y cualquier dependencia
universitaria bajo los efectos de una droga, estupefaciente o bebida
alcohdlica.

Alterar o entorpecer los procedimientos de matricula o procurar para si o
para otro, la inscripcion en cursos o actividades mediante la violacion de las
normas que regulan la matricula.

Traficar o divulgar material contrario a la moral y las buenas costumbres.
Hurtar o dafar bienes fisicos de la UNED, o intentar hacerlo, siempre que la
magnitud del dafio o perjuicio causado, traducida en términos economicos,
sea inferior a un salario minimo oficial.

Utilizar las instalaciones y recursos de la Universidad para fines que no
sean los directamente relacionados con una actividad universitaria, sin
previa autorizacion.

Amenazar por cualquier medio a personal y estudiantes, durante desarrollo
de actividades académicas, administrativas e institucionales, dentro o fuera
de las instalaciones universitarias.

Alterar los instrumentos o pruebas de evaluacién e introducir correcciones,
afiadidos o documentos escaneados o fotocopiados una vez calificados,
con el fin de cambiar la nota obtenida.

Divulgar la informacion confidencial obtenida en los Centros o Instituciones
donde realizan Practicas.

1

2010.

Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2051, Art. IV, inciso 17) de 26 de agosto del

* Modificado por el Consejo Universitario en sesién No. 2051, Art. IV, inciso 17) de 26 de agosto del

2010.
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)
k)

Cometer plagio en un trabajo de investigacion académico. No se
encuentran los contemplados en el Reglamento de Trabajos Finales de
Graduacion. (TFG)

La comision de tres faltas graves en un mismo periodo académico sera
considerada como falta muy grave.

Poseer material de apoyo no autorizado “forros” durante la aplicacién de
instrumentos de evaluacion.

ARTICULO 28 ' : Son consideradas faltas muy graves:

a)

b)
c)

d)

)

h)

),
k)

D

Agredir de palabra o de hecho a un miembro del personal o estudiantes de
la Universidad, durante o con ocasion del desarrollo de actividades
institucionales, dentro y fuera de las instalaciones universitarias.

Sustraer, hurtar, alterar o falsificar documentos oficiales.

Distribuir, inducir, o facilitar el uso de cualquier droga ilicita dentro de las
instalaciones de la Universidad o en actividades oficiales organizadas o en
las que participe la Universidad.

Consumir o portar drogas ilicitas dentro de las instalaciones de la
Universidad o en actividades oficiales de la Institucion.

Observar una conducta inmoral o escandalosa, dentro de las instalaciones
de la Universidad o en actividades oficiales de la Institucién.

Cometer fraude en los instrumentos de evaluacidén en beneficio propio o de
otros estudiantes.

Alterar, falsificar o plagiar para si o en beneficio de otros, instrumentos de
evaluacion, asi como los estipulados en el Reglamento de Trabajos Finales
de Graduacién (TFG).

Sustraer, reproducir, distribuir o divulgar instrumentos de evaluacion antes
de su aplicacién.

Sustraer formulas, cuestionarios de examenes o cualquier documento
relacionado con los instrumentos de evaluacion de los aprendizajes, asi
como notas o calificaciones.

Violar, alterar o manipular indebidamente los mecanismos institucionales de
seguridad digital.

Hurtar, robar o dafiar bienes de la UNED o intentar hacerlo, siempre que la
magnitud del dafio o perjuicio causado traducido en términos econdmicos
sea igual o superior a un salario minimo oficial.

Destruir de manera deliberada los bienes pertenecientes a la Universidad, a
su personal o a sus estudiantes.

1

2010.

Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2051, Art. IV, inciso 17) de 26 de agosto del
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m) Suplantar o intentar suplantar a estudiantes o hacerse suplantar, en la

n)
0)

p)

)]

realizacion de una prueba, o a un funcionario en el ejercicio de sus
funciones.

Presentar titulos y otros documentos falsos ante la universidad para
cualquier tramite académico y administrativo.

Portar armas, explosivos o cualquier objeto en general que constituya un
riesgo para la seguridad de las personas.

Incurrir en acciones discriminatorias por razones de tipo étnico,
nacionalidad, credo, género, discapacidad o cualquier otra contraria a la
dignidad humana, en perjuicio de los estudiantes o funcionarios de la
Universidad.

Tres faltas graves en un mismo periodo académico.

ARTICULO 29 ' : Las faltas seran sancionadas segtin la magnitud del hecho con
las siguientes medidas disciplinarias:

a)

b)

d)

Las leves con amonestacion escrita que constara en el expediente de cada
estudiante, y en caso de plagio perdera el valor asignado al respectivo
trabajo académico.

En caso de tener acceso electréonico (por los medios que le ofrece la
Universidad) de algun sitio no permitido de: pornografia, violencia, negocios
ilicitos y otros nocivos disponibles en la red internet, se perdera también la
clave de acceso y el derecho de uso por el resto del periodo académico.

Las faltas graves se sancionaran hasta con suspension de uno a dos
periodos académicos (cuatrimestre, semestre segun el caso) a juicio del
funcionario u 6rgano competente, que constara en el expediente de cada
estudiante. En caso de fraude académico o plagio, se perdera la respectiva
materia y los beneficios de que gozara cuando oper¢ el fraude o plagio. Se
destituira de manera automatica e inmediata de su participacion en
consejos, comisiones u otro organo de la universidad. Para el caso del
plagio en un trabajo de investigacion, se valorara la afectacion grave en la
integralidad del mismo, y ademas que no sea susceptible de correccion
académica en criterio razonado de la Unidad académica respectiva.

Las faltas muy graves se sancionaran con la pérdida de la asignatura donde
se cometio el plagio, asi como suspension de la Universidad de tres a seis
periodos académicos segun sea el caso, o expulsion, a juicio del

1

2010.

Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2051, Art. IV, inciso 17) de 26 de agosto del
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funcionario u 6rgano competente. Si se determinara el uso de documento
falso, se considerara un agravante de la conducta del estudiante, por lo cual
la sancién sera de expulsion del estudiante. La sancidén constara en el
expediente del estudiante. La comisién de plagio en un trabajo o proyecto
final de graduacion, se reputara como falta muy grave, cuando la afectacion
del trabajo o proyecto sea sustantiva y lesiva en la calidad académica del
mismo, y que en criterio razonado de la Unidad Académica respectiva no
sea susceptible de correccion.

Las anteriores sanciones se aplicaran sin perjuicio de otras responsabilidades
penales o civiles que puedan deducirse del hecho, lo mismo que laborales en caso
de que la persona sancionada sea a la vez funcionario de la UNED.

Mientras esté vigente una suspension disciplinaria, se inhibe la participacion del
estudiante en cualquier actividad universitaria.

ARTICULO 29 BIS. - Criterios para Valorar el Plagio.

De previo a iniciar el proceso disciplinario, la Unidad Académica respectiva podra
en comun acuerdo con el estudiante corregir el instrumento de evaluacion
respectivo, siempre y cuando a juicio motivado y razonado de aquella eso sea
procedente.

En todo caso, el estudiante que haya aceptado la comision de plagio, podra la
Direccion de Escuela, o el Vicerrector Académico asignar un trabajo comunal o
social que sea asignado por la Direccion de Asuntos Estudiantiles, como una
medida alterna a la aplicacién del régimen sancionatorio. Dicho beneficio solo
podra otorgarse por una unica vez, para las faltas leves y graves.

No se considerara plagio para los efectos de este Reglamento la omision del
derecho de cita en el instrumento de evaluacion, siempre y cuando el autor
utilizado esté en la bibliografia utilizada. Ante tal situacion procedera la correccion
del instrumento, de comun acuerdo con la Unidad Académica el estudiante.

ARTICULO 30 2 : Las sanciones estipuladas en el articulo anterior se aplicaran
dentro de los margenes que las mismas disponen, atendiendo a factores
atenuantes como: antecedentes disciplinarios, rendimiento académico y el

' Aprobado por el Consejo Universitario en sesién No. 2051-2010, Art. IV, inciso 17) de 26 de agosto
del 2010.

* Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2051, Art. IV, inciso 17) de 26 de agosto del
2010.
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reconocimiento de la falta y arrepentimiento, asi como agravantes como la
reincidencia o la doble condicion de funcionario estudiante.

ARTICULO 31: El funcionario competente para juzgar las faltas, asi como de
aplicar la sancién correspondiente, es:

a) El Administrador del Centro Universitario donde ocurrio la falta o Director de
Centros Universitarios cuando la falta ocurra en las Oficinas Centrales, para
faltas leves, independientemente de la categoria de estudiante.

b) El Director de la Escuela respectiva para faltas graves o muy graves. La
Comisiéon de Estudios de Posgrado del respectivo programa, para el caso
de estudiantes de posgrado.

ARTICULO 32: Cualquier persona que tenga conocimiento de que ha sido
cometida una falta disciplinaria de las aqui previstas, podra denunciarla
verbalmente o por escrito ante el Administrador del Centro Universitario, el
Director de Centros Universitarios, el Director de la Escuela o el Director de
posgrado, respectivamente quienes, segun la gravedad de la falta, se reservaran
la denuncia para el tramite correspondiente, o bien la canalizaran ante el
funcionario competente.

Si se trata de un fraude en una prueba presencial o no presencial o en cualquier
otro instrumento de evaluacion de los aprendizajes, se levantara un acta indicando
lugar, fecha, hora, materia y narracion de los hechos o circunstancias acaecidos, y
los elementos probatorios adicionales, siempre que estos ultimos existan, tendra el
valor de prueba privilegiada.

ARTICULO 33 ': EI organo o funcionario competente actuara de oficio o por
denuncia, para lo cual abrira un expediente, procedera a recabar las pruebas que
estime necesario para averiguar la verdad real de los hechos. Para el caso del
Sistema de Estudios de Posgrado , la Comision de Estudios de Posgrado sera
competente para conocer de todos los supuestos. Una vez evacuadas las
pruebas de cargo, si existiese mérito para presumir la comision de alguna falta, se
dara traslado de cargos al estudiante imputandole las faltas especificas, para que
ejerza su derecho de defensa y aporte las pruebas que estime a bien. Se le daran
al o la estudiante todas las garantias del debido proceso y del derecho de defensa
que le asiste.

' Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2051, Art. IV, inciso 17) de 26 de agosto del

2010.
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En caso de que el denunciante no sea funcionario de la UNED, él debera rendir
declaracion escrita bajo la fe del juramento, ratificando la denuncia respectiva.

La Oficina Juridica sera la instancia asesora en todas las fases del proceso, ya
sea a los Directores de Escuela, Director de Posgrado, la Vicerrectoria
Académica, y las Comisiones de Estudio de Posgrado con el fin de garantizar al
estudiante el respeto al debido proceso.

ARTICULO 34 ' : El funcionario competente otorgara a cada estudiante un plazo
comun de diez dias naturales, a partir de la notificacién de los cargos, para que
dentro de ese término ejerza su defensa y ofrezca la prueba de descargo.

El estudiante debera senalar lugar para notificaciones, bajo el apercibimiento de
que si no lo hiciere se le tendran por notificadas las resoluciones que se emitan
transcurridas 24 horas desde su dictado los estudiantes podran senalar una
direccion unica de correo electrénico para recibir el emplazamiento.

La notificacion inicial correspondera hacerla a la persona que administra el Centro
Universitario donde se encuentre matriculada la persona requerida o bien de
manera personal cuando se localice con facilidad. En todo caso debera dejarse
razon de la forma de notificacion.

Si en un plazo de quince dias naturales no es posible realizar la notificacion
personal del estudiante, ya sea porque la persona no acudi6 al Centro
Universitario o porque el funcionario no logré notificarla en su casa de habitacién,
el Administrador del Centro Universitario procedera a enviar la resolucién de inicio
al domicilio consignado por el alumno en su expediente estudiantil, por correo
certificado.

De fracasar todos los procedimientos anteriores, se procedera a la notificacion
mediante el condicionamiento del estudiante ante la Oficina de Registro.

ARTICULO 35: Vencido el plazo de la audiencia de defensa, se procedera a
evacuar la prueba. Una vez completada la investigacion, el rgano competente
debera resolver lo pertinente dentro de los quince dias naturales posteriores a la
fecha de la evacuacion de la ultima prueba ofrecida, aceptada u ordenada. En
todo caso, el érgano competente puede ordenar cualquier otra prueba para mejor
resolver, si la considera indispensable para verificar la verdad sobre los hechos
denunciados.

ARTICULO 36: La resolucién final debera ser debidamente fundamentada y
contendra las razones de hecho y derecho para la condenatoria o absolutoria, asi

' Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010.
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como la indicacién de la existencia de los recursos de revocatoria y apelacion que
los estudiantes pueden interponer dentro del quinto dia habil siguiente a la
notificacion, si tienen disconformidad sobre lo resuelto.

ARTICULO 37: El 6rgano que dicté la resolucién final tendra cinco dias habiles
para resolver la revocatoria. En caso de rechazarla, lo comunicara asi a cada
persona interesada y debera trasladar al superior competente todo el expediente
para lo que corresponda. La autoridad de alzada tendra ocho dias habiles para
resolver la apelacion.

Conocera en alzada el jefe superior jerarquico del 6rgano que resolvio la
revocatoria.

ARTICULO 38: Cuando un estudiante es a la vez funcionario de la Universidad,
sus actuaciones como estudiante se someteran a este Reglamento, sin perjuicio
de lo que corresponda aplicar en materia disciplinaria laboral.

CAPITULO VIII

EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES.

ARTICULO 39: La evaluacién de los aprendizajes en la UNED es un proceso
sistematico de obtencion de informacion valida y util para formular juicios
valorativos acerca de los efectos del proceso de formacién en los estudiantes. La
evaluacion cumple dos funciones principales:

- Informar a los estudiantes del progreso en su aprendizaje y determinar cuales
de ellos han adquirido los conocimientos y las competencias establecidas para
otorgar la certificacion que el curriculo y la sociedad requieren.

- Conocer y entender los logros y dificultades que experimentan los estudiantes,
con el fin de introducir los cambios necesarios para que cada uno aprenda de
forma significativa y sea capaz de autorregular su propio aprendizaje.

La evaluacion sera de caracter riguroso, sistematico, integrado, formativo vy
sumativo. Estara a cargo de la catedra correspondiente y sera congruente con las
especificidades del curso y el perfil profesional de los programas o carreras a los
cuales pertenecen. Cada Escuela contara con una comision de evaluacién de los
aprendizajes, para promover, apoyar y supervisar la calidad de las evaluaciones.
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El proceso de elaboracion y aplicacion de instrumentos de evaluacion debera
respetar lo establecido en el Reglamento de Gestion Académica y las
caracteristicas de los estudiantes de atencion especifica.

ARTICULO 40: EI caracter riguroso de la evaluacién de los aprendizajes se
refiere a las condiciones técnicas que debe cumplir todo instrumento de
evaluacion para que la informacidén que se recoja sea valida y sirva para evaluar
los aprendizajes y competencias expresadas en el curriculo, al nivel que exige el
perfil profesional correspondiente. Debe ser confiable, para sustentar con
seguridad las decisiones que se derivan de sus resultados.

ARTICULO 41 " El caracter sistematico e integrado de la evaluacion se refiere a
su integraciéon en el proceso de ensefianza y aprendizaje desde su inicio, durante
su desarrollo y en su etapa final, de manera que sus resultados sean utiles tanto
para regular y autorregular la marcha del proceso de ensefanza y de aprendizaje,
como para acreditar los aprendizajes adquiridos.

Las evaluaciones deberan ser definidas, al nivel correspondiente, en las
orientaciones académicas de cada curso (disefio curricular, unidad didactica,
guias didacticas o programas). Las evaluaciones deberan ser planificadas e
informadas al estudiante para cada periodo académico, siendo elemento
importante en esta presentacion al estudiante la definicion de los criterios de
evaluacion que se utilizaran para juzgar los resultados, en términos del nivel de
asimilacion de conceptos y del dominio de competencias’

ARTICULO 42: El caracter continuo y formativo de la evaluacién servird no
solamente para diagnosticar la situacion inicial, dar seguimiento y reorientar el
aprendizaje de cada estudiante, sino para que él mismo autorregule su propio
aprendizaje y para facilitar la formacién de habitos de gestidn autbnoma de su
estudio. Se fundamenta principalmente en las actividades de autoevaluacion
planteadas en los materiales didacticos y en las asignaciones, practicas o
ejercicios de autoevaluacion que defina el Encargado de Catedra, en caso de
estudios de pregrado y grado. En los cursos de posgrado y extension, sera
responsabilidad de cada docente, bajo la supervision del encargado del programa
respectivo.

ARTICULO 43: El caracter sumativo de la evaluacién servira para asignar una
calificacién y certificacion oficial a cada estudiante por su rendimiento en los
cursos, de acuerdo con los indicadores de logro y las definiciones previas del
encargado de catedra, en caso de estudios de pregrado y grado, y de cada
docente responsable en caso de estudiantes de extensién o posgrado.

' Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010.
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ARTICULO 44: Los instrumentos de evaluaciéon son propiedad intelectual de la
Universidad. El solucionario u orientaciones de respuesta correcta, con las
caracteristicas de un instrumento de evaluacion formativa y sumativa, se
confeccionara para pregrado, grado y posgrado, y se pondra a disposicion de cada
estudiante. Los instrumentos de evaluacion y sus resultados tendran caracter
confidencial.

ARTICULO 45 ': Para la aplicacién de la evaluacién con caracter sumativo, se
utilizaran instrumentos y pruebas que permitan tener evidencia valida de los
aprendizajes logrados por el estudiante. Las pruebas de evaluacion sumativa
pueden ser diversos tipos de instrumentos y trabajos del estudiante con la
utilizacion de formatos fisicos o digitales, siempre que se garantice su
confiabilidad. Estos instrumentos y pruebas se denominan examenes, los cuales
se clasifican en:

a. Examen ordinario: Instrumentos o pruebas con la utilizacion de formatos fisico o
digital que haya sido previamente anunciada en la Oferta de Cursos del periodo
académico, y descrita en las orientaciones académicas de los cursos entregadas
al estudiante.

b. Examen de reposicion: Instrumentos o pruebas con la utilizacion de formatos
fisico o digital que se aplica para reponer un examen ordinario, por reprobacion
de éste o por no presentacion.

El examen de reposicion evaluara los mismos contenidos y objetivos
correspondientes al examen ordinario que se repone. La nota obtenida en el
examen de reposicion sustituye la nota del correspondiente al examen ordinario.
Por cada examen ordinario solamente se aplicara un examen de reposicion en un
mismo periodo académico. En una misma asignatura se podra presentar
unicamente una prueba de reposicion. En el caso de cursos de extension y
postgrado, la oferta de examenes de reposicion sera decidida por el coordinador
del programa, a solicitud del estudiante y del encargado del curso.

El pago de un derecho a examen de reposicion, debera aplicarse en el mismo
periodo académico en que se encuentra matriculado.

c. Examen por suficiencia: Instrumentos o pruebas con la utilizacion de formatos
fisico o digital, que se aplica a solicitud del estudiante, cuando éste considera
que domina la tematica de determinado curso. El examen por suficiencia es

' Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010.
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una prueba integral que debera evaluar todos los objetivos relevantes de
aprendizaje del curso.

Tendra una duracién de tres horas y se aplicaran tres veces durante cada ano,
de acuerdo con la planificacion institucional que para ese efecto se realice.
Estas pruebas se aplicaran en dia y horario distintos a la aplicacion de
examenes ordinarios y de reposicion. En ningun caso se permitira la
realizacion de dos examenes por suficiencia en un mismo bloque.

En caso de reprobar dos veces un examen por suficiencia, el estudiante
debera cursar la asignatura o curso por via ordinaria. En ningun caso se
permitira a un estudiante presentar por suficiencia mas del 40% del total de
créditos del plan de estudio del programa al cual pertenece.

No tendran examen por suficiencia los cursos que incluyen: trabajos de campo,
laboratorios, giras, proyectos de investigacion, ensayos, proyectos especiales o
cualquier otra actividad de aprendizaje que demande presencialidad obligatoria
del estudiante o mostrar dominio de destrezas de caracter tedrico-practico, ni
los cursos que no hayan sido impartidos alguna vez.

La modalidad de examen por suficiencia no aplica en cursos de posgrado ni en
cursos de extension.

d. Examen practico: Aquella actividad que evalua el aprendizaje en sesiones
especiales previamente programadas y de asistencia obligatoria, tales como
laboratorios, giras de campo, encuentros presenciales para temas especificos y
los talleres a nivel de posgrado.

ARTICULO 46: Sobre la aplicacién de examenes: !

Después de 20 minutos de iniciada la prueba no se permite la entrada de ningun
estudiante, excepto casos especiales previa autorizacion y justificacion del
Administrador del Centro Universitario, siempre y cuando ningun estudiante haya
salido del aula donde aplica su examen.

a) No se aceptan apelaciones sobre examenes contestados con lapicero de
tinta deleble o que se haya utilizado corrector.

b) Se prohibe utilizar teléfono celular, radio-localizador o cualquier otro medio
de comunicacion durante los examenes.

' Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010.
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c) Se prohibe la utilizacion de computadoras portatiles y computadoras de
mano durante la prueba, excepto los casos expresamente autorizados por
la autoridad académica competente de la Universidad.

d) El estudiante que desee el traslado de la Sede de aplicacién de examen,
debera realizar dicho tramite en el Centro Universitario, 15 dias naturales
antes de la prueba.

ARTICULO 47: Los resultados de todos los examenes seran entregados dentro
de un plazo de 15 dias naturales después de su aplicacion.

ARTICULO 48: Para tener derecho a presentar examenes de reposicién o
suficiencia, el estudiante debera presentar la solicitud en el Centro Universitario,
en el periodo establecido para cada una y cumplir con los requisitos de pago del
arancel correspondiente.

ARTICULO 49: El estudiante tendra la opcién de realizar el examen de reposicion,
sin la cancelacion del arancel respectivo, cuando por razones de fuerza mayor,
debidamente calificadas y aprobadas por el Consejo de Rectoria, no pueda
presentar el examen ordinario correspondiente.

ARTICULO 50: Las calificaciones se otorgaran en una escala de cero (0) a diez
(10) utilizando multiplos de 0,5.

ARTICULO 51 ': La nota minima sera de siete (7,0) para pregrado y grado, ocho
(8,0) para posgrado. Los trabajos finales de graduacion definen su nota minima
de 8 en el reglamento especifico de éstos.

La nota en cada asignatura, se obtendra mediante un promedio ponderado de las
calificaciones obtenidas en las actividades de evaluacion programadas.

El promedio ponderado de la asignatura se redondeara a la unidad o media
unidad mas cercana usando las reglas de redondeo simple; esto es, si la parte
decimal del promedio es mayor o igual a 0,25 y estrictamente menor que 0,75 se
redondea a 0,5 en caso contrario se redondea a la unidad mas cercana. Por
ejemplo, si un promedio ponderado es 6,75, este proceso de redondeo le asignara
como nota del curso 7,0. Si el promedio ponderado es 6,25, la nota del curso sera
6,5.

ARTICULO 52 % El estudiante que no concluya su trabajo final de graduacion
(tesis, proyecto, practica o la modalidad seleccionada) en el periodo académico
matriculado, segun el plazo estipulado en el Reglamento respectivo, sera
calificado con la sigla | (inconcluso). Una vez concluido el trabajo final de

' Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010
* Modificado por el Consejo Universitario en sesién No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010
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graduacion, sera calificado con A (aprobado), y si no es aprobado, con P
(perdido). La calificacion “Inconcluso” no sera considerado en el calculo del
promedio.

ARTICULO 53: El estudiante puede retirarse de una o mas asignaturas
matriculadas. El estudiante debera tramitar el Retiro Autorizado (RA) ante la
Oficina de Registro y solicitarlo, por medio del Centro Universitario respectivo.
Este retiro se le concedera automaticamente.

ARTICULO 54: El tramite de Retiro Autorizado se podra realizar en las
asignaturas semestrales y cuatrimestrales, durante los cuarenta y cinco dias
naturales siguientes al término del periodo de matricula. Este tramite no aplica
para la inscripcion de examenes por suficiencia.

ARTICULO 55: Al estudiante que realice el tramite de Retiro Autorizado dentro del
plazo establecido, sera registrado en esa asignatura con RA. EI RA no se tomara
en cuenta, para efectos del calculo del promedio ponderado general. El retiro
autorizado no implica devolucion de dinero.

ARTICULO 56: Los estudiantes que abandonen uno o mas cursos sin presentar
ninguno de los instrumentos de evaluacion de ese curso y sin realizar el tramite de
retiro autorizado, seran calificados en ese curso con las siglas RI (Retiro
Injustificado), con equivalente a nota 1,0.

ARTICULO 57: Los estudiantes no satisfechos con la calificacién obtenida en
cualquiera de las evaluaciones o con la nota final del curso, podran solicitar
revision correspondiente con las objeciones y razonamientos del caso. Para ello,
debera entregar debidamente lleno el formulario respectivo en el Centro
Universitario en que esta matriculado, en un plazo no superior a 15 dias naturales,
contados a partir de la fecha consignada de recepcion en el Centro Universitario y
adjuntar el documento original.

Se declarara inadmisible la revision que no explique el detalle de la inconformidad.
Para el caso de estudiantes de Extension o de programas de Posgrado, el
estudiante contara con cinco dias naturales posteriores a la entrega de las
evaluaciones para interponer su impugnacion.

ARTICULO 58: El estudiante tendra derecho a presentar un recurso de
revocatoria cuando no esta de acuerdo con el resultado obtenido en una
calificacion de un instrumento de evaluacion o a la nota final de un curso. Dicho
recurso sera resuelto por el profesor que califico el instrumento en cuestion. Si se
trata de calculo del promedio final del interesado, en su defecto lo hara el
Encargado de Catedra o el Coordinador del programa de posgrado respectivo. El
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recurso de apelacion sera resuelto por el Encargado de catedra o el Coordinador
de programa de posgrado.

La respuesta debera comunicarse al interesado por medio del Centro
Universitario, en los veintidos dias naturales siguientes, a partir de la fecha de
recepcion de la solicitud en la Escuela respectiva.

ARTICULO 59 ': En caso de extravio comprobado de un instrumento de
evaluacion de un estudiante por parte de la Universidad, el estudiante podra
acogerse a una nota de siete (7,0) para grado y nota de ocho (8,0) para posgrado
o en su defecto, debera solicitar expresamente la aplicacién del instrumento de
evaluacion nuevamente en el lugar y fecha que acuerde con la Catedra. El lugar y
la fecha se deben determinar considerando el lugar de procedencia del estudiante
y su condicidn laboral y personal.

ARTICULO 60: Toda modificacién o inclusién en el Acta donde conste la nota final
en una asignatura, debera tramitarse con la firma del Encargado de Catedra o el
Coordinador del Programa de posgrado o en situaciones debidamente justificadas
por quién ejerza la Direccion de la Escuela o Posgrado respectivamente.

ARTICULO 61: El estudiante sera responsable de consultar periédicamente, el
historial o récord académico que posee en la Universidad. El plazo maximo para
presentar una solicitud de modificacion de nota final en alguna asignatura que
aparece en dicho historial es de un ano, a partir de la fecha de finalizacion del
periodo en que curso la asignatura o el curso.

ARTICULO 62 % Se considerara estudiante de honor en un programa regular,
aquel estudiante que no haya sido sancionado disciplinariamente y cuyo promedio
ponderado de notas en ese periodo, no sea inferior a 9,0 en pregrado y grado; la
carga académica debe de ser de 12 o mas créditos en ese periodo. Estos
perl'odos3 académicos pueden abarcar los tres cuatrimestres y los dos semestres
anuales.

El promedio ponderado del estudiante de honor, se obtiene al multiplicar la
calificacién obtenida por los créditos de cada asignatura; la suma de este producto
se divide entre el total de créditos cursados. No se utiliza redondeo.

ARTICULO 63: Se considerara acreedor a la Graduacién de Honor el estudiante
de pregrado o grado cuyo promedio ponderado de notas durante toda su carrera

' Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010
* Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010
3 Para efectos de célculo del promedio el Primer Semestre se computara con el Primer Cuatrimestre y el
Segundo Semestre con el Tercer Cuatrimestre.
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no sea inferior a 9,0 y no haya reprobado ninguna asignatura, ni haya sido
sancionado disciplinariamente.

Se considerara acreedor a la Graduacion de Honor el estudiante de postrado cuyo
promedio ponderado de notas durante todo el programa no sea inferior a 9,5 y la
nota final en cada asignatura del programa no sea inferior a 9. Ademas, si durante
todo el programa no reprobd ninguna asignatura y aprueba el trabajo final de
graduacion o tesis con distincion.

El promedio ponderado del estudiante de honor, se obtiene al multiplicar la
calificacién obtenida por los créditos de cada asignatura; la suma de este producto
se divide entre el total de créditos cursados ese cuatrimestre. No se utiliza el
redondeo.

ARTICULO 64: En el caso de los estudiantes regulares de pregrado y grado,
considerado como Estudiante de Honor y de Graduacién de Honor, se le otorgara
el beneficio de beca B por un periodo académico (100 % exencidén de pago de
derechos de inscripcion de estudio) o de derechos de graduacion, segun
corresponda.

Esta excepcion de pago incluira el costo de libros u otro tipo de material didactico
que se utilice en los cursos durante un unico periodo académico en que se
matricule. No obstante, dicha condicién no exime el pago de la cuota estudiantil
correspondiente. En el caso de los estudiantes de posgrado, no aplica la exencion
de pago, sino que solo recibiran el certificado.

El promedio ponderado de la graduacion de honor se calcula al multiplicar las
calificaciones obtenidas por los créditos de cada asignatura; la suma de este
producto se divide entre el total de créditos del plan de estudios. No se utiliza el
redondeo.

ARTICULO 65: La Graduacién de Honor se hara constar en certificado adjunto al
diploma que entrega la Universidad al graduando de pregrado, grado o posgrado.
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CAPITULO IX

RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS

ARTICULO 66: El presente capitulo regula el reconocimiento de asignaturas, el
reconocimiento de grado o titulo emitido en el exterior y la equiparacion de grado o
titulo emitido en el exterior tal y como se define en el presente reglamento.

La Oficina de Registro sera la responsable de inscribir, dar seguimiento,
establecer los procedimientos y certificar la resolucion final de cada solicitud de
reconocimiento o equiparacion de estudios.

ARTICULO 67 ': Todo estudiante admitido en la UNED, que haya cursado
estudios universitarios en otra institucion, podra solicitar reconocimiento de tales
estudios, con el proposito de que sean registrados en su expediente las
correspondientes asignaturas y créditos.

ARTICULO 68: EI reconocimiento podra comprender también la equiparacién o
reconocimiento de un titulo o grado obtenido en el extranjero, de conformidad con
las normas del presente Reglamento y las establecidas por el Convenio de
Coordinacién de la Educacién Superior Estatal.

ARTICULO 69 2% Para el reconocimiento de asignaturas aprobadas en otra
institucién de educacion superior universitaria nacional o extranjera, el estudiante
presentara su solicitud en el formulario oficial de la UNED en el Centro
Universitario respectivo, donde se verificara que la documentacion esté completa.
La solicitud y la documentacion se remitiran al Encargado o Coordinador de
Programa. Se enviara copia de la solicitud a la Oficina de Registro. El Encargado
o Coordinador de Programa, en un plazo no mayor a quince dias habiles, emitira,
con copia al estudiante, la resolucion respectiva a la Oficina de Registro.

La Oficina de Registro, segun lo indica el Articulo 67 de este Reglamento, sera la
unica instancia que certificara los reconocimientos; ademas, la responsable de
verificar la validez del proceso y del resguardo de los documentos presentados por
el estudiante.

ARTICULO 70: Si el estudiante no esta satisfecho con la resolucién podra solicitar,
dentro de los ocho dias habiles siguientes al recibo de la misma, revocatoria ante
el Profesor Encargado de Programa, quien debera resolver en un plazo de quince
dias habiles; de persistir la inconformidad, podra apelar en subsidio ante el
Director de la Unidad Académica respectiva, con iguales plazos.

' Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010.
* Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010.
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ARTICULO 71: El estudiante que desee solicitar reconocimiento de asignaturas,
debera pagar los derechos por este tramite, estipulados por cada crédito que
solicita que se le reconozca.

ARTICULO 72: Las solicitudes de reconocimiento deben venir con la
documentacion completa, en caso contrario seran rechazadas por el Centro
Universitario o, en su defecto, por el Profesor Encargado de Programa vy
devueltas al Centro Universitario indicando el motivo.

ARTICULO 73: El estudiante debera agregar a la solicitud una certificacion de
estudios, emitida por una autoridad competente, con indicacion de las calificacio-
nes obtenidas y de los créditos establecidos para cada asignatura. Si en la
institucién de que proviene no existe un sistema de créditos, debera acompaniar la
certificaciéon de la escala o sistema que se empled para la calificacion de esa
asignatura dentro del sistema de estudios.

Igualmente debera adjuntar un programa detallado de cada asignatura que
solicita que se le reconozca, debidamente respaldado por la institucion respectiva,
excepto cuando medie algun convenio. Si por motivos de inexistencia del
mencionado programa o por tratarse de una asignatura realizada hace muchos
afnos, se solicitara nota de la universidad respectiva en que haga constar la
inexistencia del programa.

ARTICULO 74 ": En caso de que el estudiante gestione el reconocimiento de
asignaturas aprobadas en universidades extranjeras, debe presentar una certifica-
cion de estudios aprobados, autenticada por la sede diplomatica de Costa Rica en
el pais de origen y refrendada por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Costa
Rica. Ademas debe incluir la documentacion que oriente sobre el nivel universi-
tario de la institucion en la que el solicitante realiz6 sus estudios. Si la
documentacion es en otro idioma, debera ser traducida al esparnol, conforme lo
indica la ley.

ARTICULO 75: Para hacer reconocimiento de asignaturas, la unidad académica o
el Profesor Encargado de Programa se fundamentara en la coincidencia del
ochenta por ciento de los objetivos de la asignatura cursada en otra institucion de
educacién superior universitaria, excepto cuando medie un convenio.

No se podra reconocer mas del 50% de los créditos del nivel al que aspira el
estudiante, segun el plan de estudio en que se encuentra empadronado. Los
Trabajos Finales de Graduacion no seran reconocidos ni convalidados; solo
excepcionalmente cuando un convenio lo establezca.

' Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010
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ARTICULO 76 ': De conformidad con el convenio de CONARE, todo el que tenga
el titulo de Bachiller de la Universidad Nacional o Universidad de Costa Rica, no
tiene que hacer los Estudios Generales. Los graduados del Instituto Tecnologico
de Costa Rica deberan certificar que aprobaron dicho programa o los
equivalentes.

ARTICULO 77 2 Para el reconocimiento de grado o titulo emitido en el exterior y
la equiparacion de grado vy titulo emitido en el exterior, dada la resolucion por parte
del CONARE, el estudiante tramita la publicacidon de un edicto por tres veces en el
Diario Oficial La Gaceta. Los tramites y costos de la publicacion del edicto estaran
a cargo del interesado. Una vez que la Oficina de Registro verifique la publicacion
de los edictos procedera a certificar de conformidad.

ARTICULO 78 % La Universidad Estatal a Distancia extendera a favor de quienes
se les haya reconocido o equiparado su titulo extranjero una certificaciéon en que
se consignara lo pertinente y se le entregara cuando se juramenta. Sera firmado
por el Jefe de la Oficina de Registro.

a) Las resoluciones de CONARE de las solicitudes de reconocimientos o
equiparacion de grados y titulos emitidos en el extranjero seran analizados
y dictaminados por una Comision de Reconocimientos constituida por el
jefe de la Oficina de Registro, quien la coordinara, tres representantes de
las unidades académicas, designados por el CONVIACA por un periodo de
dos anos, pudiendo ser reelectos y el Profesor Encargado de Programa
respectivo quien estara como invitado. Esta comision contara con el
respectivo procedimiento y también resolvera las apelaciones de los
dictdmenes cuando corresponda.

b) Dicha Comision es el o6rgano rector en materia de reconocimiento y
equiparaciéon de la Universidad con la potestad de definir criterios
pertinentes que no se hayan establecido en el presente Reglamento. Cada
unidad académica integrara comisiones Ad Hoc cada vez que se requiera
el estudio de un titulo, con al menos tres especialistas afines a la carrera
bajo estudio de reconocimiento y equiparacion, que posean al menos el
grado académico bajo analisis. La comision la presidira el encargado del
programa respectivo.

' Modificado por el Consejo Universitario en sesion No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010
* Modificado por el Consejo Universitario en sesién No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010
’ Modificado por el Consejo Universitario en sesién No. 2068, Art. V, inciso 4) de 1 de diciembre del 2010
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CAPITULO X
GRADUACION

ARTICULO 79: El presente capitulo tiene como propdsito establecer los
lineamientos generales que rigen lo referente a graduaciones, dejando para
normas Yy procedimientos particulares y complementarios, todo lo que sea
especifico para los diferentes sistemas, programas o carreras.

ARTICULO 80: El estudiante que reuna los requisitos para graduarse, debe
solicitar el estudio de graduacibn en su Centro Universitario, mediante el
formulario que consta en el Sistema de Graduaciones (SISGRA).

Dicha solicitud debe ser acompafiada por los siguientes documentos:
- Fotocopia del documento de identidad vigente, en caso de que no
conste en el expediente del estudiante.
- Comprobante de pago correspondiente al tramite que solicita.
- Cuestionario para graduandos debidamente lleno.

Una vez digitada en el Centro Universitario, la solicitud de graduacion en el
SISGRA, el estudiante recibira un comprobante impreso de la misma y se le
enviara copia a la Oficina de Registro.

ARTICULO 81: Para efectos de ser inscrito en Graduacién y certificacion de
Salida Lateral, el estudiante debera:

Cumplir una residencia minima del 50% de los créditos del plan de estudios
correspondiente al grado al que aspira, de conformidad con lo que se establece a
continuacion:

1. Salida Lateral inferior al Diplomado: Se requerira un minimo de 15 créditos,
los cuales no podran corresponder al Ciclo Basico.

2. Nivel de Diplomado: Se requerira un minimo de 30 créditos, de los cuales
12 créditos corresponden a los Estudios Generales.

3. Nivel de Profesorado: Se requerira un minimo de 50 créditos, de los cuales
unicamente 12 créditos corresponden a los Estudios Generales.
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4. Nivel de Bachillerato: Se requerira un minimo de 65 créditos, de los cuales
unicamente 18 créditos corresponden a los Estudios Generales. En los
casos en que el Programa o Carrera no otorgue un Diplomado, la
residencia minima es de 65 créditos, de los cuales 18 corresponden a
Estudios Generales. En el caso en que el Programa o Carrera a nivel de
Bachillerato considere un Profesorado, se requerira un minimo del 50% de
los créditos del plan de estudios disefhado para cada caso particular.

5. Nivel de Licenciatura: Se requerira un minimo de 15 créditos. En estos
créditos no se consideran los Estudios Generales, ni los créditos a nivel de
Bachillerato.

6. Nivel de Postgrados: Se requerira un minimo de 30 créditos.
Se exceptuan de lo anterior los casos de convenios vigentes.

Ademas debera encontrarse al dia con las obligaciones administrativas y
financieras asumidas con la Universidad.

ARTICULO 82: La Oficina de Registro remite el expediente para su dictamen a la
Unidad Académica respectiva, en los tres dias habiles después de tramitada en
el SISGRA. Cada una de Las Unidades Académicas que intervengan en el
proceso tendra un plazo de cinco dias habiles para dar respuesta.

ARTICULO 83: El dictamen de la Unidad Académica correspondiente a los casos
denegados debe ser claramente razonado y debe mencionar los reglamentos o
normas en que se fundamenta el dictamen para denegar el caso consultado.

ARTICULO 84: La Oficina de Registro comunicara a los estudiantes por escrito, o
por los medios legalmente validos, el resultado del estudio. Esa comunicacion
refleja la posicion oficial de la UNED.

ARTICULO 85: Si el estudiante no esta satisfecho con la resolucién podra
solicitar, dentro los ocho dias habiles siguientes, revocatoria de la misma por
medio de la Oficina de Registro ante el Profesor Encargado de Programa, quien
debera resolver en plazo de ocho dias habiles; de persistir la inconformidad podra
apelar en subsidio ante el Director de la Unidad Académica respectiva, con iguales
plazos

ARTICULO 86: El estudiante que haya cumplido con todos los requisitos para su
graduacion se juramentara ante el Rector o su representante, en un acto al cual
se le convoque para que declare cumplir solemnemente los deberes y las
responsabilidades que le impone el ejercicio de su profesion.

38

Reglamento General Estudiantil

Universidad Estatal a Distancia — Costa Rica
Informacién y Documentacién Institucional - CIDREB 10/05/2011



ARTICULO 87: La férmula oficial del juramento sera:

Rector: “;Jurais a Dios y prometéis a la Patria y a la Universidad, observar y
defender la Constitucion y las Leyes de la Republica, el Estatuto Organico, y
cumplir fielmente los deberes de vuestro destino?.

Graduando:-Si juro-.

Rector: -Si asi lo hiciereis, Dios os ayude; y si no, El, la Patria y la Universidad os
lo demanden”.

ARTICULO 88: En el caso de los estudiantes que cursen estudios en el exterior y
no puedan ser juramentados en el pais, el Rector podra delegar el acto de
juramentacion en el jerarca a cargo del Servicio Exterior de Costa Rica, en el lugar
de residencia del estudiante, quien debera enviar a la UNED constancia dando fe
de que se llevd a cabo la juramentacion, y el nombre de los graduandos.

ARTICULO 89: Los diplomas no retirados el dia del acto de la graduacién seran
custodiados hasta por seis meses en la Oficina de Registro. Una vez transcurrido
este plazo, seran destruidos. El estudiante podra solicitar su reposicion
cancelando los derechos correspondientes nuevamente.

ARTICULO 90: El estudiante podra solicitar la reposicién de un diploma en caso
de extravio o deterioro. Para ello, debera cancelar los derechos correspondientes
y cumplir los requisitos de publicacion de los tres edictos en el Diario Oficial La
Gaceta.

DISPOSICIONES FINALES '

ARTICULO 91: Rige después de un mes calendario contado a partir de su
aprobacion en firme.

ARTICULO 92: Se derogan los siguientes reglamentos:

Reglamento de Admision y Matricula, aprobado por el Consejo Universitario en
la sesion N. 936, del 3 de julio de 1991; Reglamento de Condicién Académica
aprobado en la sesion N. 1756 del 20 de abril del 2005; Reglamento de
Reconocimiento de Estudios de la UNED aprobado en la sesion N. 506 de
1994; Reglamento General de Graduacién aprobado en la sesion N.1855 del 9
de marzo del 2007 y la Nomenclatura de Ingreso a Carrera.

! Reformas aprobadas por el Consejo Universitario en sesion 1995, Art. II1, inciso 3) de 10 de setiembre del
2009.
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ARTICULO 93: La Direccién de Asuntos Estudiantiles en conjunto con la Direccion
de Centros Universitarios tomara las medidas pertinentes para dar a conocer a los
estudiantes esta normativa y sus consecuencias. La Vicerrectoria Académica
divulgara esta normativa y analizara sus consecuencias con el personal de las
diferentes unidades académicas. La Vicerrectoria Ejecutiva divulgara esta
normativa, analizara las consecuencias y tomara las providencias necesarias para
implementar los cambios necesarios.

ARTICULO 94: DISPOSICIONES TRANSITORIAS '

Transitorio 1: La nueva normativa de admision y matricula, al amparo del
presente Reglamento, entrara a regir en el tercer cuatrimestre del 2011, segun
se indica en el cronograma.

Transitorio 2: La Universidad garantizara una oferta de asignaturas, de tal
forma que permita a todos sus estudiantes finalizar cada carrera matriculada
en los tiempos minimos previstos para cada grado de conformidad con /a
normativa vigente en el marco del convenio de CONARE.

Transitorio 3: Los procedimientos disciplinarios y administrativos en general
Iniclados antfes de la vigencia de este Reglamento se concluiran, conforme a
las disposiciones vigentes en el momento de adoptarse la decision de inicio de
los mismos.

Transitorio 4: El Consejo Universitario aprobara un cronograma de aplicacion
del Reglamenfo que le propondra la Vicerrectoria Académica, el cual sera
dado a conocer a la comunidad universitaria para efectos de su divulgacion e
implementacion.”

Fue aprobado por el Consejo Universitario en sesion No. 1980, Art. IV,
inciso 7) celebrada el 4 de junio del 2009. En firme en sesién No. 1982
celebrada el 18 de junio del 2009

! Reformas aprobadas por el Consejo Universitario en sesion 1995, Art. II1, inciso 3) de 10 de setiembre del
2009.
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CRONOGRAMA PARA LA APLICACION DEL REGLAMENTO
GENERAL ESTUDIANTIL '

CAPITULO IMPLICACIONES TIEMPOS RIGE A
PARTIR DE
En el nimero de horas atribuido al | No afecta el tiempo de inicio
Il crédito que se ha utilizado hasta el | de vigencia del Reglamento | 20 de

momento para el disefio de planes de
estudio vy las certificaciones
correspondientes las horas de los
planes de estudio.

es un trabajo curricular

No afecta en tiempo solo se
ejecuta por parte del Registro

agosto, 2009

En el empadronamiento posterior a la | Para iniciar en el Il PAC
1] admisién y previo o al momento de la | 2010. A partir del llI
matricula. Incisos a,byc Cuatrimestre
Plan de Transicion del 2011
Determinar una poblacién estudiantil | Requiere identificacién con un
nueva y otra en transicion para estos | estudio a nivel individual vy
cambios digitacion por parte del
Encargado de Programa
A dos afios plazo.
En la definicién y control del plan de | Un procedimiento para | llI
estudios que cursa cada estudiante | determinar el tiempo general, | Cuatrimestre
Interrupcion de estudios, desercion y | depende del reingreso y del | del 2011
reingreso. Incisosi, jy k. plan de transicion. Paralelo al
anterior
Dos afios plazo
v En los programas regulares debe | Requiere una matriz que | llI
inscribirse en una sola carrera y una | incorpore los diferentes | Cuatrimestre
segunda con permiso o incluir otra | programas como opcién de | del 2011
matricula en otros programas a | matricula para el estudiante y
excepcion de educacion abierta. un control de cada
Encargado de programa de
las carreras que cursa cada
estudiante.
Paralelo se han de digitar los
diferentes planes de estudio.
A dos anos plazo
Diferenciar las  categorias  de | Programar una base de datos
estudiante admitido y activo por sus | abierta en forma continua de | llI
' Aprobado por el Consejo Universitario en sesiones 1982-2009 y 1995-2009
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efectos

caracter temporal para el
alumno; asignar un pin para
que el admitido pueda
matricular y convertirse en
activo.

Lo coloca en la base del
historial académico.

Ingresa por web y Centros
Universitarios con estudio de
Encargados de Programa en
caso requerido.

Dos afios plazo

Cuatrimestre
del 2011

\% Control por grado para cada uno de | Elaborar un diagndstico sin | 20 de agosto
los planes de estudio. errores de la poblacion | del 2009
estudiantil actual de cada
Programar segun los planes de | carrera, lo que permitiria
estudio la restriccion de matricula de | aplicar criterios educativos o
asignaturas de un grado a otro hasta | curriculares y centrados en el
completar el anterior. estudiante para determinar la
oferta. Es parte del Sistema
Autorizacion del Encargado de | de informacion.
Programa para permitir acceso por
asignatura No afecta en la aplicacion.
VI Plan de transicion Programar control del tiempo | llI
y plan del estudiante. Cuatrimestre
Los planes de transicion | del 2011
seran un factor adicional para
determinar la oferta en los
proximos periodos. En este
sentido, el inciso 0) del Art.
18 plantea un reto a la
Universidad y abre instancias
de reclamacién de derechos
por parte del estudiantado
que deberan tomarse en
cuenta
A dos afios plazo.
Vi Sanciones al estudiante Control automatico de | llI
La administracion con aviso del | sancionados para que | Cuatrimestre
tiempo de vigencia: inicio Yy | reconozca o permita | del 2009
vencimiento reingreso en el tiempo
estipulado.
Avisos para suspender su
42

Reglamento General Estudiantil

Universidad Estatal a Distancia — Costa Rica
Informacién y Documentacién Institucional - CIDREB 10/05/2011




condicion de  estudiante
activo. Es parte del sistema
de informacién general.

Entra en vigencia en cuanto el
personal seleccionado se
encuentre debidamente
capacitado.

Dos meses.

VIl

Control de optar solo dos veces al
examen por suficiencia en cada curso.

Calificaciones de 0 a 10 multiplos de
0,50

RI y su nota correspondiente para
redondeo.

Calificacion de TFG

La solicitud de examen por
suficiencia debe ser
considerada como una
modalidad de evaluacion o
“‘condicion” del estudiante,
igual que la repitencia, el
reingreso, la reposicion.
Incorporar la opcion de pago
de los derechos para
presentar esta modalidad de
examen.

Modificar Notas parciales vy
SAE para su aplicaciéon. La
nueva propuesta cambia la
nomenclatura de
calificaciones: se registra la
calificacion numérica para
todos los casos, excepto en el
caso de retiro de asignatura;
a la calificacion numérica el
sistema debe asociar los
atributos pertinentes
conocidos como son
aprobado o reprobado, con
reposicion,  suficiencia) vy
permitir asociar igualmente
los atributos de matricula
(reingreso después de n
periodos, repitente n veces).

Programar tipo de nota
Interrupcion, Aprobado,
perdido. Es parte del Sistema
de Informacién general.

i
Cuatrimestre
del 2009
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Entra en vigencia en cuanto
se aprueba el Reglamento.

IX Reconocimiento

Estudios Generales control

Programar e implementar el
sistema de control de
reconocimientos. Cuando se
solicita reconocimiento pueda
avisar esta revision, tanto
para los Centros que Ilo
reciben, como para las
Escuelas que lo valoran vy
Registro.

Se programe para que no
permita reconocimiento de
EG del ITCR.

No tiene implicaciones de
tiempo.

i
Cuatrimestre
del 2009

X Graduacion

50% de aprobacion UNED

Incorporar en el sistema
controles de cursos
aprobados y reconocidos, asi
como planes con salidas
laterales para efectos de
certificaciones.

No afecta en su aplicacion.

i
Cuatrimestre,
2009
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