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1 Descripcion del sistema

La Captura de Notas Parciales Web permite ingresar la calificacion de los estudiantes para un determinado
instrumento de evaluacidon, todo ello en tiempo real, de manera que tanto el acceso al sistema
(seguridad) como la informacion se valida y almacena en linea contra bases de datos de los distintos
servidores institucionales; por ejemplo el Sistema de Administracion de Estudiantes (SAE) en el AS/400;

lo cual permitira disponer de informacion confiable al instante.

Ademas el usuario puede obtener un informe con el resumen del avance en la digitacion, detallado por
Asignatura, Centro, Grupo, Modelo e Instrumento, donde porcentualmente conocera cuantos

instrumentos fueron calificados y faltan por calificar del total.

Cabe mencionar que la aplicacién fue desarrollada utilizando las ultimas tecnologias disponibles
actualmente en programacion Web, lo cual permite contar con una herramienta de vanguardia con un

alto grado de innovacién y crecimiento.

UESI-ES-002 Versién 1.1 No. paginas 3 de 72
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2 Ingreso al sistema

La herramienta informatica es accesible mediante el Entorno de Funcionarios, para lo cual realice los

pasos siguientes:
2.1. Ingresa a la pagina principal de la UNED www.uned.ac.cr.

2.2. En el mena principal seleccionar la opcion “Entorno Funcionarios”.

I UILLIJJ' UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

ESTUDIAR EM LA UMED ESTUDIANTES FUNCIONARIDS

2.3. Por favor digite el usuario y la contraseiia para ingresar al entorno:

AUTENTICACION DE USUARIOS

Usuario: asolanof@uned.ac.cr

Clave: IIIIIII|

Ingresar

Ingrese el usuario y la contrasefia que utiliza para ingresar al equipo de la institucidon o correo electrénico

institucional.
El cédigo de usuario debe tener el formato siguiente: usuario@uned.ac.cr

2.4. En el Menl Entorno Funcionarios seleccionar el submenu “Digitacion Notas Parciales Web”, de

ser necesario se le solicitara de nuevo identificarse.

UESI-ES-002 Versién 1.1 No. paginas 4 de 72
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3 Descripcion de botones y funcionalidad

Imprimir Reporte

Ayuda

Salir

Guardar

o @

W

A

=2E @

A

A

A

Imprimir Reporte, Permite visualizar e imprimir el reporte.

Ayuda, Permite visualizar el manual de la aplicacién.

Salir, Permite salir de la pantalla actual.

Modificar, Permite modificar informacion.

UESI-ES-002

Version 1.1
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4 Descripcion de tablas y funcionalidad para visualizar informaciéon

4.1 Ordenar informacion en la tabla de datos

Para ordenar la informacidn en la tabla de datos realice los siguientes pasos:

Seleccione la opcion de su interés en el menu principal.

2. Alingresar a la pantalla visualizara el listado con la informacién, el caso de ejemplo visualiza la

pantalla de “Cuadro de Notas”, en el cual se ingresan las calificaciones por instrumentos para

cada estudiante.

Identificacién de Mombre de Estudiante Promedio Prom edio Condicion de Proyacto 1 Proyecto 2 Proyecto Final Repos
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (3%) (3%) (4%)
| x| | x [ x| x| | x | [« ||
1 0116670164 AGUERD MONGE CAROLINA 853 8.50 Aprobado 9.00 920 7.80 0
2 0116140365 BEITA MONTERD WALTER ANDRES 5.70 6.00 Perdido 9.30 9.40 0
3 01126501438 CASTELLANDS DIAZ ALDO 1.88 2.00 Perdido b.60 0
4 0116300147 CASTILLO GAMBOA VALERIA MARIA 5.23 5.50 Perdido 2.40 0.20 ]
5 0114850063 CHACON PEREZ TRACY FABIOLA 8.54 8.50 Aprobado 8.60 9.20 8.00 0
[} 0502770581 DUARTE CONEJO JAVIER ENRIQUE 874 8.50 Aprobado 0.00 0.20 8.20 0
7 0116240101 FERNANDEZ RODRIGUEZ NICOLE 8.80 9.00 Aprobado 8.80 9.60 8.20 0
F: 155804003006 |FLORES BERMUDEZ ZENEYDA 8.40 8.50 Aprobado 8.580 0.20 7.50 0
] 05023306583 FONSECA CORTES REBECA 0.00 D00 Retirado 0.00 0.00 0.00 [}
10 0115540791 GARRD ESPINOZA EYLIN CRISTINA 0.00 000 Retirado 0.00 0.00 0.00 0
£ >
Pé.ginaD de 3 1 a 10 de 30 estudiantes
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3. Presione clic sobre el encabezado de la columna por la que desea ordenar, en el ejemplo se
observa que el orden esta por la columna de “ID del Estudiante”, en lugar de ello vamos a
ordenarlo por "Nombre de Estudiante”.

Captura de Notas Parciales

Identificacion de Nombre de Estudiante Promedio Promedio Condicion de Proyecto 1 Proyecto 2 Proyecto Final Reg
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (3%) (3%) (4%)
|x | T x |x x x |x | |x | ESI
1 0107690791  VARELA GOULDING ANA LUCIA 7.84 8.00 Aprobado 8.40 8.80 6.70
2 0109750420 HERNANDEZ CARVAJAL PABLO 2.70 2.50 Perdido 9.00
3 0109880726  VARGAS KEITH GEORGINA SILVAN 6.08 6.00 Perdido 9.20 8.30
4 0111720441  QUIROS KAROL JUDITH 8.54 850 Aprobado 8.60 9.60 7.70
5 0112650148  CASTELLANOE DIAZ ALDO 1.98 2.00 Perdido 6.60
6 0113320305  HERNANDEZ EZ GUILLERMO ALONS 8.40 8.50 Aprobado 8.80 9.20 7.50
7 0114560786  PINZON JIMENEZ NATHANAEL 9.08 9.00 Aprobado 9.00 9.00 9.20
8 0114800068 CHACON PEl TRACY FABIOLA &.54 &.50 Aprobade §.60 9.20 .00
9 0115010227  NASSAR DIAZNAYAD 9.04 9.00 Aprobado 8.80 9.60 880
10 0115210556  VILLEGAS PEl ABRIL 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00
< 5
Paginafdes 10 v 1 a 10 de 30 estudiantes
De clic sobre el encabezado de la columna por la
cual que desea ordenar la informacion
4. Las flechas indican que la informacion estad ordenada por la columna seleccionada.
Captura de Notas Parciales
Identificacion de Mombre de Estudiante Promedio Promedio Condicién de Proyecto 1 Proyecto 2 Proyecto Final Repos
Estudiante Parcial  Redondeado  Estudiante (3%) (3%) (4%)
| x | x | x | ] X X X [ | X [ x L |
1 0116670164  AGUERO MONGE CAROLINA 8.58 8.50 Aprobado 9.00 9.20 7.80 ]
2 0116140865  BEITA MONTERD WALTER ANDRES 576 6.00 Perdido 9.80 0.40 i}
3 0112650148 |CASTELLANOS DIAZ ALDO 1.98 2.00 Perdido 6.60 0
4 0116300147 | CASTILLO GAMBOA VALERIA MARIA 5.28 5.50 Perdido &40 9.20 o
5 0114800068 CHACON PEREZ TRACY FABIOLA 8.54 8.50 Aprobado 8.60 9.20 8.00 o
6 0502770581 |DUARTE CONEJO JAVIER ENRIQUE 8.74 8.50 Aprobado 9.00 9.20 8.20 0
7 0116240101  FERNANDEZ RODRIGUEZ NICOLE 8.80 9.00 Aprobado &.80 9.60 8.20 0
i 155804093006 FLORES BERMUDEZ ZENEYDA 8.40 8.50 Aprobado &.80 9.20 7.50 o
9 0502880688 |FONSECA CORTES REBECA 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0
10 0115540791 | GARRO ESPINOZA EYLIN CRISTINA 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 o
< >
Péginnz de 3 e v 1 a 10 de 30 estudiantes
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4.2 Busqueda Basica de informacion

Para buscar informacién en la tabla de datos realice los siguientes pasos:

1.  Seleccione la opcion de su interés en el menu principal.

2. Al ingresar a la pantalla visualizara el listado con la informacidn, el caso de ejemplo visualiza la

pantalla de “Cuadro de Notas”.

Identificacion de Nom bre de Estudiante Promedio Promedio Condicion de Proyecto 1 Proyecto 2 Proyecte Final Repos
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (3%) (3%) (4%)

| [x | | x [ Ix|] |x || | x |x || [x || |x ||
1 0116670164 AGUERC MONGE CAROLINA 8.53 .50 Aprobado 9.00 9.20 7.80 0
2 0116140865 BEITA MOMNTERD WALTER ANDRES 5.76 500 Perdido 080 2.40 0
3 0112650148 CASTELLANOS DIAZ ALDO 1.88 2.00 Perdido 6.60 0
4 0116300147 CASTILLO GAMBOA VALERIA MARIA 5.28 5.50 Perdido 8.40 9.20 0
5 0114850068 CHACON PEREZ TRACY FABIOLA 8.54 8.50 Aprobado 8.60 9.20 8.00 0
1] 0502770581 DUARTE CONEJO JAVIER ENRIQUE 8.74 8.50 Aprobado Q.00 9.20 8.20 0
7 0116240101 FERNANDEZ RODRIGUEZ NICOLE 8.80 9.00 Aprobado .80 9.60 8.20 0
3 155804003006 |FLORES BERMUDEZ ZENEYDA 8.40 8.50 Aprobado 3.80 9.20 7.50 0
9 05028806388 FOMSECA CORTES REBECA 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0
10 0115540791 GARRO ESPINOZA EYLIN CRISTINA 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0
£ >
PéginaEl de 3 0 W 1 a 10 de 30 estudiantes
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3. Indique el filtro o criterio de blUsqueda en el cuadro de texto de la columna que contiene la

informacidn de su interés, presione la tecla “Enter”,

Captura de Notas Parciales

Identificacion de Nombre de Estudiante Promedio Promedio Condicién de Proyecto 1 Proyecto 2 Proyecto Final Reg
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (3%) (3%) (4%)
| |Rodriguez x x| | x | x x| = | [ ]
1 0107690791 VAR GOULDING ANA LUCIA 7.84 8.00 Aprobado B8.40 8.80 6.70
2 0109750420 HERNANDEZ CARVAJAL PABLO 2.70 2.50 Perdido 9.00
3 0109880726  VARQAS KEITH GEDRGINA SILVAN 6.08 6.00 Perdido 9.20 830
4 0111720441  QUIRDS SALAZAR KAROL JUDITH 8.54 8.50 Aprobado 8.60 .60 7.70
5 0112650148  CASTELLANOS DIAZ ALDO 1.98 2.00 Perdido 6.60
[ 0113320305  HERNRNDEZ GOMEZ GUILLERMO ALONS 8.40 8.50 Aprobado £.80 9.20 7.50
7 0114560786  PINZGN JIMEMEZ NATHANAEL 9.08 9.00 Aprobado 9.00 9.00 9.20
3 0114800068  CHAQOM PEREZ TRACY FABIOLA 8.54 8.50 Aprobado 8.60 0.20 8.00
9 0115010227 MNAS! DIAZ NAYAD 9.04 9.00 Aprobado 8.80 9.60 8.80
10 0115210556  ViLLI PEREZ ABRIL 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00
€ >
Paginaf de 3 e w 1 & 10 de 30 estudiantes

Digite el texto a filtrar en el cuadro correspondiente,
seguidamente presione ENTER

4, Visualizara la informacidn filtrada segun el criterio establecido.

Captura de Notas Parciales

Identificacion de Nombre de Estudiante Promedio  Promedio Condicion de Proyecto 1 Proyecto 2 Proyecto Final Rep
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (3%6) (3%) (4%)
| |x RopRriGUER | = || [x || [x || [= | [x || [x || [x | []
1 0116240101 FERNANDEZ RODRIGUEZ NICOLE 8.80 9.00 Aprobado 8.80 9.60 8.20
2 0503720365 RODRIGUEZ COREA GREYVIN ALONSO 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00
3 0116440110 RODRIGUEZ |IMEMEZ RAQUEL KARINA 8.98 9.00 Aprobado 9.00 9.60 8.50
4 0116470769 SALAS RODRIGUEZ LUIS ALONSO 3.04 9.00 Aprobado 9.00 9.20 8.70
£ >
Pagina D de 1 00w 1 a4 de 4 estudiantes

UESI-ES-002 Version 1.1 No. paginas 9 de 72
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4.3 Busqueda Avanzada de informacion

Para buscar informaciéon mezclando distintos criterios y campos en la tabla de datos realice los siguientes

pasos:

1.  Seleccione la opcion de su interés en el menu principal.
2. Al ingresar a la pantalla visualizara el listado con la informacién, el caso de ejemplo visualiza la

pantalla de “Cuadro de Notas”.

Identificacion de Nombre de Estudiante Promedio Prom edio Condicion de Proyecto 1 Proyecto 2 Proyecto Final Repos
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (3%) (3%) (4%)

| |x || | x || |x || |x | | x| |x || |x || |x | |
1 0116670104 AGUERO MONGE CAROLINA 858 8.50 Aprobado 9.00 0.20 7.80 0
2 0116140865 BEITA MONTERDO WALTER ANDRES 5.76 5.00 Perdido 080 0.40 0
3 01126501438 CASTELLANOS DIAZ ALDOD 1.93 2.00 Perdido b.60 0
4 0116300147 CASTILLO GAMBOA WALERIA MARIA 5.28 5.50 Perdido 8.40 0.20 0
5 01143090068 CHACON PEREZ TRACY FABIOLA 8.54 8.50 Aprobado 8.60 0.20 8.00 0
(i} 0502770581 DUARTE CONEJO JAVIER ENRIQUE 8.74 3.50 Aprobado 9.00 9.20 820 0
¥ 0116240101 FERNANDEZ RODRIGUEZ NICOLE 880 9.00 Aprobado 8.80 0.60 8.20 0
8 155804093006 |FLORES BERMUDEZ ZENEYDA 8.40 8.50 Aprobado 8.80 0.20 7.50 0
9 0502330688 FONSECA CORTES REBECA 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0
10 0115540791 GARRD ESPINOZA EYLIN CRISTINA 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0

£ >

Pé.ginalzlde 3 1 a 10 de 30 estudiantes
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3. Seleccione la opcion que le permite desplegar el filtro avanzado.
Captura de Notas Parciales
Identificacion de Nombre de Estudiante Promedio  Promedio Condicion de Proyecto 1 Proyecto 2 Proyecto Final Repos
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (3%) (3%) (4%)
x | x ([__Ix|l x| x| x| | x x|
1 0604130205 | AGUERO VALVERDE JONATHAN 3.00 3.00 Perdido 9.00 1.00 0
2 0603360384 | ATENCIO RODRIGUEZ EFIGENIO 4.44 4.50 Perdido 8.60 4.20 1.50 0
3 0603780979  BONILLA CASTILLO CECILIA 8.04 9.00 Aprobado 9.80 10.00 7.50 4]
4 0604300104 | BONILLA JIMENEZ MADELINE SUSANN 9.34 9.50 Aprobado 9.80 10.00 8.50 0
5 0110320193 | BRENES CASCANTE KATTIA VIANNEY 8.99 9.00 Aprobado 9.40 9.90 8.00 0
6 0604080396 | CAMACHO SALDARNA ELIZABETH BEREN 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0
7 0603970923 | CRUZ GOMEZ SILVIA ELENA 8.25 8.50 Aprobado 9.20 9.20 6.83 0
8 0603830004 | CUBILLO CARRILLO IRINA ALEXANDRA 5.76 6.00 Perdido 0.40 0.80 0
9 0604070274  DIAZ TORRES KEVIN 7.83 8.00 Aprobado 8.40 8.80 6.67 0
10 0603640970 |GONZALEZ MENDEZ GREIVIN 8.77 9.00 Aprobado 9.40 9.60 7.67 0
< >
P?aginalz de 3 10 v 1 a 10 de 30 estudiantes

De clic al icono en forma lupa |:|

4.

[

Seleccione la opcion que le permite desplegar el filtro avanzado.

Bisqueda... w |

|cualquier v" + | A

| Mombre de Estudiante W | | contiene

_ v/ |camacto

| Proyecto 1 (3%) W || mayor o igual a

v/l

Lim piar

A=

B= Permite definir el campo al cual se le aplicara el filtro.

C= Define la condicién a aplicar, mayor, menor, igual, contiene, etc.

D= Valor a condicionar.

| Buscar O |

Permite definir si cada filtro sera independiente o en conjunto (Operadores Y / O).

UESI-ES-002 Version 1.1

No. paginas 11 de 72
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En el ejemplo de la imagen anterior, seran filtrados los registros cuyo “Nombre de Estudiante” contenga

la palabra "CAMACHO"” O donde el instrumento “Proyecto 1” tenga un valor mayor o igual a 9.

Si en A se hubiese seleccionado “Todo” en lugar de “Cualquiera” se mostrarian los registros que cumplan

ambos criterios a la vez y no solo uno de estos.

Adicionalmente puede combinar campos y criterio, utiliza el botéon “+” en el A para ir agregando mas

campos al filtro.

— Agregue mas campos con “+”

cualquier w |+

Mombre de Estudiante w || contiene w [ CAMACHOD
Proyecto 1 (3%) w || mayor o igual a w | 0
Lim piar Buscar

Elimine campos con “-”

Al finalizar con los criterios presiones “"Buscar” para aplicarlos o de clic en Limpiar para reiniciar o eliminar

la busqueda.
5 Requerimientos de hardware y software

Es necesario que el equipo electrénico que accede a la aplicacién posea instalado un navegador de
internet entre ellos el Internet Explorer, Firefox, Google Chrome, los cuales deben estar actualizados

a su ultima versidén y tener activados la ejecucion de funciones JavaScript.

Ademas es necesario tener instalado y al dia con las actualizaciones de un programa Antivirus.

UESI-ES-002 Versién 1.1 No. paginas 12 de 72
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De utilizar la aplicacion fuera de la Universidad, se requiere de una conexion a Internet de minimo 1
Megabyte, recomendado 2 Megabytes o superior, debido al alto flujo de informacién que la

aplicacion demanda entre los servidores de Base de Datos institucionales.

La resolucién minima permitida para poder visualizar correctamente los controles y elementos en pantalla
es el estandar XGA de 1024 x 768 pixeles.

6 Descripcion detallada de los procesos

El proceso de digitacion de Notas esta compuesto por cuatro subprocesos:

1. El subproceso de asignacion de grupos de calificacion a un tutor, el cual se realiza en la aplicacion
de escritorio del sistema de Notas Parciales.

2. El proceso de digitacion de las calificaciones de los estudiantes que integran un grupo, el cual se
realiza en la opcién de Captura de Notas.

3. El proceso de generacién e impresion de los reportes de avance de la digitacién, el cual se realiza
en la Opcién Reporte de Avance en la Captura de Notas.

4, Aprobacion de Notas Finales, el cual se realiza en el Sistema de Administracién de Estudiantes.
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Proceso de Digitacién de Notas

2. Captura de Notas
1ra Parte

Definir los Pardmetros
= el Periodo Acodemico,
= gl Tutor, lo Asignatura,

el Centro Univ, &l Grupg

el Modelo

el instrumento.

1. Asignacionde

Gruposde

Asignar el
Grupo de
Estudiantes al
Tutor

Captura de Notas
2da Parte

Asignar
Calificacion al
Estudiante

4. Aprobacion de
Motas Finales

Asignar
Calificacion al
Estudiante

3. Generar Reporte
de Avance

Visualizar € imprimir &l
reporte del Avance en lo

Digitacion de la
Calificacién
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6.1 Roles de usuarios
El Modulo web del Sistema de Notas Parciales tiene tres roles diferentes para los usuarios: usuarios del
COA, usuarios encargados de catedra y usuarios tutores.
6.1.1 Rol Usuarios Encargados de Catedra y Tutor

Al ingresar al Modulo web del Sistema de Notas Parciales con perfil de usuario Encargado visualizara la

pantalla siguiente:

3\ Entorno Funcionarios \— H\\E ATAL A DISTANCIA Costa Rica —

SISTEMA DE NOTAS PARCIALES Usuario: EEMATARRITA  Fecha: 17/04/2015 19:32:35 iP DTIC
CAPTURA DE NOTAS PARCIALES Cerrar Sesién  Ayuda

Captura de Notas Parciales

Esta opcién permite ingresar a la Digitacién de Notas UNIVE STANCIA

Parciales para un grupo de alumnos.
Consulta de Informacion de Estudiantes
Informe Detallado de Notas

Modulo de ra de Notas

Informe de Avance en Digitacion de Notas

Informe de Morosidad en Digitacion de Notas Bienvenido al sistéma EEMATARRITA como Administrador
UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

Derechos Reservados UNED-DTIC / Aviso legal y derechos de copia / Costa Rica

UESI-ES-002 Versién 1.1 No. paginas 15 de 72
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6.2 Captura de Notas Parciales

La pantalla Captura de Notas Parciales permite digitar las Notas Parciales del grupo de alumnos de las
asignaturas que administra la catedra. Esta opcidn pertenece a los roles de Encargado de Catedra y

Tutores.

[+] Captura de Notas Parciales

Al ingresar a la opcion de “Captura de Notas” visualizara la pantalla siguiente:

CAPTURA DE NOTAS PARCIALES ] Masimizar drea de datos IE @

Seccion que permite visualizar el resumen del
avance en la digitacién en la calificacion del
instrumento de evaluacion

Seccién que permite establecer los filtros para visualizar la informacién

r Filtros de informacién - |
Periodo Académico:  No ha seleccionado un item T T e
Nombre de Tutor:  No ha seleccionado un item Total 9
Total Instrumentos : 0 0%
Asignatura:  No ha seleccionado un item Sin Calificar : 0 0%
No Presentado :
Centro Universitario;:  No ha seleccionado un item htbeodl 0 0%
Calificados : 0 0%
Numero de Grupo:  No ha seleccionado un item
. = = Avance Total: 0%
Modelo Evaluacion:  No ha seleccionado un item
Codigo Evaluacion:  No ha seleccionado un item

[¥] Aplicar colores Nota de Aprobacién : 7.0  Perfil : Administrador del Sistema. Estados: | Aprobado | Perdido | SinNota | No Presentado
Comportamiento del Doble-clic. 1| @ Edicion © No Presentado © Historial Informe Detallado de Notas Parciales - -- - - >
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6.2.1 Ingresar la Calificacion del Estudiante

La pantalla Captura de Notas Parciales permite digitar las Notas Parciales del grupo de alumnos de las

asignaturas que administra la catedra.

Al ingresar a la opcion de “Captura de Notas” visualizara la pantalla siguiente:

CAPTURA DE NOTAS PARCIALES imizar -
[C] Maximizar drea de datos !;!

Filtros de informacién
Periodo Académico:  PERIODO ACADEMICO 20134 A T L el [ e (e e e
Nombre de Tutor: 0106680839 - NUNEZ MENDEZ ALLYSON .| | Clieen unacelda para ver resumen.

Total %
Total Instrumentos : ] 0%
Asignatura: 00055 - METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIGA & : y
Sin Calificar : 0 0%
Centro Universitario:  No ha seleccionado un item & TR 0 0%
Nimero de Grupo:  No ha seleccionado un item & Calificados : 0 0%

Modelo Evaluacion:  No ha seleccionado un item &
Avance Total: 0%

Codigo Evaluacion:  No ha seleccionado un item =

Aplicar colores  Nota de Aprobacion : 7.0 Perfil : Administrador del Sistema. Estados: | Aprobado | Perdido \ Sin Nota | No Presentado
Comportamiento del Doble-clic. :| @ Edicién @) No Presentade © Historial Informe Detallado de Notas Parciales - - - - - =

Para digitar la nota parcial de un grupo de instrumentos debe realizar los siguientes pasos:

Seleccione el periodo académico en el listado de Periodos Académicos.
Seleccione el tutor en el listado de tutores. El perfil de tutor NO tiene habilitada esta opcion.
Seleccione la asignatura en el listado de asignaturas.

Seleccione el Centro Universitario en el listado de Centros Universitarios.

i AW

Seleccione el Grupos de Estudiantes Matriculados en el listado de Grupos de Estudiantes
Matriculados.

Seleccione el Modelo de Evaluacion en el listado de modelos de evaluacion.

o

Seleccione el o los instrumentos de evaluacion en el listado de instrumentos de evaluacion.

UESI-ES-002 Versién 1.1 No. paginas 17 de 72




Direccion de Tecnologia ll'.lj
: Informacion
Ei y Comunicaciones

Universidad Estatal o Distoncic —ras | A

Manual de usuario — Sistema de Notas Parciales

r Filtros de informacidn

Periodo Académico: | PERIODO ACADEMICO 2012-3 ¢+ 1 Seleccione el periodo académico en
ef listado de periodos académicos.

Nombre de Tutor: 0000000765 - GARCEZ LEME MARIA CECILIA

2. Seleccione la asignatura en el listado
Asignatura: = ED425 - DIDACTICA ESPECIFICA L de asignaturss.

Centro Universitario : SAN JOSE (01) &+ 3 Seleccioneel Centro Univ. enel
listadio de Gentro Universitarios.

Nimero de Grupo : GRUPO 1 ¢ 4. Seleccione el Grupo de Matricula
de Estudiantes.

e~ 5S5e
def

Modelo Evaluacion: | MODELO 1

eccione ef Modelo de Evaluacion
stado de Modelos de Evaluacion.

Cddigo Evaluacién: [ TODOS LOS CODIGOS DE EVALUACION ] B .
+——— b Seleccione el o los Instrumentos da

Evaluacion en los que desea ingresar
informacion,

Nota:

i La seleccién de la opcién de todos los instrumentos de evaluacion permite visualizar el

concentrado digital de las notas con todos los instrumentos de evaluacién.

Aplicar colores  Nota de Aprobacion : 7.0  Perfil : Administrador del Sistema. Esladﬂs:l Aprobado | Perdido | Sin Nota | No Presentado
Informe Detallado de Notas Parciales - - - - - > ‘

Comportamiento del Doble-clic. - ) No Presentado © Historial

Identificacion de Nombre de Estudiante « P di P di Condicion de Ordinario 2 Proyecto 1 Proyecto 2 Reposicion |
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (4%) (3%) (3%)

1 0603990170 BADILLA GUTIERREZ JAMES OLRRY 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00

2 0112990435 CASTRO CORDERO MARILYN 0.00 0.00 Refirada 0.00 0.00 0.00 0.00

3 0604090083 LOPEZ MORALES ELIZAEETH 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00

4 0155509974 LOPEZ MORALES JOHANNA 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00

5 0105890408 VINDAS GAMBOA FANNY OFELIA 0.00 0.00 Refirada 0.00 0.00 0.00 0.00
<« m | B
A Pagina 1 det EE 1a5des es1ud|an|e§

ii. La seleccion de la opcion del instrumento “Ordinario 2” permite visualizar el concentrado

digital de las notas para el Ordinario 2.
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Aplicar colores  Nota de Aprobacion : 7.0 Perfil : Administrador del Sistema. Estados: [ Aprobado [ Perdido  [SinNeta | No Presentado
Comportamiento del Doble-clic. - | @ & No Presentado & Historial Informe Detallado de Notas Parciales - - - - - > |
Captura de Notas Parciales
Identificacidn de Nombre de Estudiante - i i C on de Ordinario 2
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (4%)
1 0603990170 BADILLA GUTIERREZ JAMES OLRRY 0.80 1.00 Perdido 2.00
2 0112990438 CASTRO CORDERO MARILYMN 3.20 3.00 Perdido 2.00
3 0804050033 LOPEZ MORALES ELIZABETH 3.60 3.50 Perdido 9.00
4 0155809874  LOPEZ MORALES JOHANNA 0.00 0.00 Retirado 0.00
3 0108890408 VINDAS GAMBOA FANNY OFELIA 0.00 0.00 Retirado 0.00
a 1 a 5 de 5 estudiant:
pal Pagina 1 de1 10 [+] as5de udiantes

8. En Comportamiento del Doble-clic debe estar seleccionado la opcién Edicion.

Comportamiento del Doble-clic. : © No Presentado © Historial Informe Detallado de Notas Parciales - - - - - = ‘

9. Para digitar la calificacion obtenida por cada estudiante en cada instrumento de evaluacion, realice

lo siguiente:

Aplicar colores  Nota de Aprobacion : 7.0 Perfil : Administrador del Sistema. Esladus:l Aprobado | Perdido | Sin Nota | No Presentado
Edicion Informe Detallado de Notas Parciales - - - - - = ‘

Comportamiento del Doble-clic. : © Mo Presentado © Historial

Identificacion de Nombre de Estudiante = P di P di Condicion de Ordinario 2 Proyecto 1 Proyecto 2 Reposicion ¢
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (4%) (3%) {3%)

1 0603990170 BADILLA GUTIERREZ JAMES CLRRY 0.00 0.00 Refirado 0.00 0.00 0.00 0.00
2 0112990435 CASTRO CORDERO MARILYN 0.00 0.00 Refirado 0.00 0.00 0.00 0.00
3 0604090083 LOPEZ MORALES ELIZABETH 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00
4 0155509874 LOPEZ MORALES JOHANNA 0.00 0.00 Refirado 0.00 0.00 0.00 0.00
5 0103390408 VINDAS GAMBOA FANNY OFELIA 0.00 0.00 Refirado 0.00 ND 0.00 0.00

| n \ ] +
agi 1 a5 de 5 estudiant

pel Pagina 1 de1 EE a5de udial e;

i. En la tabla que contiene el concentrado de Calificacion, haga doble clic sobre la celda (del
registro del estudiante y la columna del instrumento de evaluacion) donde desea asignar

la calificacion.

Nota: Si se tiene seleccionada la vista de UN UNICO instrumento, al dar clic en cualquier

celda de la fila de datos se abrird automaticamente la edicién de dicho instrumento.
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ii. Se mostrara la siguiente pantalla:

Actualizacién de Nota Parcial [ x |

Actualizacion de Nota Parcial

Nota Parcial
Estudiante : (0155809974 - LOPEZ MORALES JOHANNA
Cod.Evaluac : |Ordinario 2 (4%)

Nota Nueva : (N[5 Primer actualizacién de Nota.

Evaluacion no presentada o no entregada.

Aceptar Cancelar

En el campo Nota Nueva digite la calificacion que obtuvo el estudiante en el instrumento
de evaluacién y presione clic sobre el botéon Aceptar para guardar la informacion.

Actualizacion de Nota Parcial B

Actualizacion de Nota Parcial

Nota Parcial

Estudiante : (0155809974 - LOPEZ MORALES JOHANNA

Cod.Evaluac : |Ordinario 2 (4%)

Nota Nueva : | 9.00 Primer actualizacion de Nota.

Evaluacion no presentada o no entregada.

Aceptar Cancelar

Si desea que la calificacion se muestre como evaluacion no presentada puede seleccionar
la opcidn en la ventana de actualizacién de Nota Parcial y presione clic sobre el botén
Aceptar para guardar la informacién. Este proceso se hace de forma individual. Mas

adelante se mostrara como se hace en forma masiva el cambio a estado No Presentado.
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Actualizacion de Nota Parcial

Actualizacion de Nota Parcial

- Mota Parcial

Estudiante : (0155809974 - LOPEZ MORALES JOHANNA

Cod.Evaluac : |Proyecto 1 (3%)
Nota Nueva : Primer actualizacion de Mota.

Aceptar Cancelar

Si desea No aplicar los cambios en la calificacion del estudiante presione clic sobre el

boton Cancelar, el cual permite Cerrar la pantalla sin guardar la informacion digitada.
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10. En el concentrado de notas visualizara la informacion de la calificacion asignada.

El valor del promedio parcial y promedio redondeado también se actualizara.

Identificacion de Nombre de Estudiante Promedio Promedio Condicién de Ordinario 2 Proyecto 1 Proyecto 2 Reposicion
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (4%) (3%) (3%)

1 0603990170 BADILLA GUTIERREZ JAMES OLRRY Retirado 0.00 0.00 0.00 o.00
2 0112990438 CASTRO CORDERO MARILYN 8.00 0.00 0.00 0.00
3 0604090033 LOPEZ MORALES ELIZABETH 9.00 0.00 0.00 0.00
4 0155809974 LOPEZ MORALES JOHANNA 9.00 0.00 0.00 0.00
s 0108890408 VINDAS GAMBOA FANNY OFELIA 9.00 0.00 0.00 0.00

4 [ 3
agil 1 a5 de 5 estudiant

Pagina 1 de 1 10 El a 5 de 5 estudian e;

El promedio parcial y el promedio redondeado corresponden al resultado de sumar todos los
valores en porcentaje de la calificacion obtenida por el estudiante en cada instrumento de

evaluacion

En el momento que se inicia la aplicacion de la formula el valor del promedio ponderado

corresponde a 0.

Prom. Parcial = Prom. Parcial + (calificacién obtenida * valor en % Instrumento)
10

Ejemplo

Prom. Parcial = 0+ (9.00 * 4) /10

0 + 36/10

0+ 3.6

3.6

El promedio ponderado corresponde a 3.6

El calculo del Promedio redondeado se realiza de la forma siguiente:
Es menor a 0.25 entonces se redondea al entero inferior, Ej. 6.12 = 6.00
Es mayor o igual a 0.25 y menor 0.75 se redondea a 0.5, Ej. 6.38 = 6.5

c. Es mayor o igual a 0.75 se redondea al entero superior, Ej. 6.83 = 7.00
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Si el modelo de evaluacion de la asignatura esta compuesto por dos o mas instrumentos el calculo

del promedio ponderado se realiza de la forma siguiente.

Por cada instrumento de evaluacién se aplica la férmula del calculo de porcentaje y se suma cada

resultado al total final.

Prom. Parcial = Prom. Parcial + (calificacién obtenida * valor en % Instrumento)
10

Ejemplo

Primer ordinario

Prom. Parcial = 0 + (9.50 * 4) /10
0 + 38/10

0+ 3.8

3.8

Segundo Ordinario

Prom. Parcial = 3.8 + (7 * 4) /10
3.8 + 28/10

3.8+ 2.8

6.6

Primer Tarea

Prom. Parcial = 6.6 + (8.5 * 2) /10
6.6 + 17/10

6.6 + 1.7

8.3

El Promedio Parcial corresponde a 8.3
Nota: Al calcular el promedio ponderado y promedio redondeado Si el valor del examen de
reposicién supera el valor cero “0”, el valor del examen de reposicién remplaza el valor del

instrumento de evaluacidon que repone.

El calculo del Promedio redondeado se realiza de la forma siguiente:
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Es menor a 0.25 entonces se redondea al entero inferior, Ej. 6.12 = 6.00
Es mayor o igual a 0.25 y menor 0.75 se redondea a 0.5, Ej. 6.38 = 6.5

Es mayor o igual a 0.75 se redondea al entero superior, Ej. 6.83 = 7.00

Nota: Cada vez que digite la calificacion de un estudiante incluido en el grupo de estudiantes, la

aplicacion indica la cantidad y porcentaje de calificaciones digitadas, asi como, la cantidad vy el

porcentaje de calificaciones que hace falta digitar y cantidad y porcentaje de los No presentados.

CAPTURA DE NOTAS PARCIALES

Filtros de informacion

[C] maximizar area de datos

SR

Periodo Académico: | PERIODO ACADEMICO 20134 + e aeacedalpaalvegis oneniielavantce
inari o,
Nombre de Tutor: | 0106680839 - NUNEZ MENDEZ ALLYSON o] | Cramnane 2 (a%) otal }
Total Instrumentos : 29 _|
Asignatura : 00055 - METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIGA = . . -
Sin Calificar : 24 82 8%
Centro Universitario : LCL UPALA (24) & No Presentado : 0 0.0%
Nimero de Grupo : GRUPO 1 = Calificados : 5 17 2%
Modelo Evaluacion : | MODELO 1 +
i Avance Total: 17%
Codigo Evaluacion : [ TODOS LOS TIPOS DE EVALUACION ] ®

Aplicar colores  Nota de Aprobacién : 7.0 Perfil : Administrador del Sistema.

Comportamiento del Doble-clic. :| @ Edicién @ No Presentado © Historial

Estados:| Aprobado | Perdido

Informe Detallado de Notas Parciales

| Sin Nota | No Presentado

= | Generar

Identificacion de Nombre de Estudiante + Promedio Promedio Condicion de Ordinario 2 Proyecto 1 Proyecto 2 Reposicic
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (4%) (3%) (3%)
1 0207310018 CESPEDES MADRIGAL ADRIANA DE LOS 1.20 1.0 0.00 0.00 0.00
2 0207100617 CHINCHILLA GORRALES LUIS EDGARDO 0.80 1.0 0.00 0.00 o.00
3 0504070305 DELGADO BERROCAL ROGGER FAERICIO 1.20 1.0 0.00 0.00 0.00
4 0115990699 FERMANDEZ CHAVES EGENIA EMELINA 120 1.0 0.00 0.00 o.00
Ey 0206580131 FERMANDEZ MAYORGA FELIPE RAMON 1.60 1.5 Perdido 4.00 0.00 0.00 0.00
6 0207300854 GUERRERO VARELA MINOR ANDRES 0.00 0.0 Retirado 0.00 0.00 0.00 o.00
T 0206930387 GUTIERREZ CORTES ELEMA PATRICIA 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00
8 0401930854 GUTIERREZ FERNANDEZ DIEGO ALEJANDRO 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 o.00
= 0207420051 GUEMAN CASTILLO HALLEN DE JESUS 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00
10 0206680886 HERRERA GARCIA ANDREA BERMARDI 0.00 0.0 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00
4 1l | r
Pl Pagina 1 de3 »> w1 (10 El 1a10de 29 estud\antes'd

6.2.1.1 Digitar calificacién de instrumento de reposicion

Las calificaciones de un instrumento de Reposicién sélo se podran digitar una vez que finalice la etapa

de digitacion de notas.

Si el usuario intenta insertar la calificacion de un instrumento

de reposicion, sin que haya finalizado el

proceso final de actas, el mddulo brindard el siguiente mensaje:

UESI-ES-002 Version 1.1
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ATENCION - Captura de Notas Parciales |

No se permite cambiar la nota de
"Reposicién 1" ya que su acta actual
es "Digitacion de Notas™.

6.2.1.2 Opcion aplicar colores

La opcién Aplicar colores narmjte activar y desactivar los colores en la cuadricula Concentrado de

Calificaciones.

1. La seleccién la opcién “Aplicar Colores” permite visualizar la cuadricula de calificaciones clasificada

por colores.

Aplicar colores  Nota de Aprobacion : 7.0 Perfil : Administrador del Sistema. Estados: | Aprobado | Perdido | Sin Nota | No Presentado
© No Presentado © Historial ‘ Informe Detallado de Notas Parciales - - - - - = ‘

Captura de Notas Parciales

Comportamiento del Doble-clic.

Identificacién de Nombre de Estudiante ~ P i P i Condicién de Ordinario 2 Proyecto1 | Proyecto2 | Rep
Estudiante Parcial = Redondeado  Estudiante (4%) (3%) (3%)
1 0503080984  ALVAREZ CHAVARRIA IRENE 320 3.00 Perdido 200 000 000 000
2 0114430003 BARAHONA MORA JEINNY GABRIELA 320 3.00 Perdido 200 000 000 000
3 0603900242  BARRIENTOS SALAS CRISTHIAN 240 250 Perdido 6.00 000 000 000
4 0110660009  BEITA FONSECA MEILYN 160 1.50 Perdido 400 000 000 000
5 0603600837  BRICENO CONCEPCION VICTOR MIGUEL 360 3.50 Perdido 9.00 000 000 000
i 0604050156 | GALDERON GOMEZ GRAGIELA MARIA 160 1.50 Perdido 400 000 000 000
7 0115840247  CASTILLO PEREZ FRANCISCO MIGUE 0.30 1.00 Perdido 200 000 000 000
3 0115260047  CASTRO AGUILAR JORDAN JOSUE 0.40 0.50 Perdido 1.00 000 000 000
9 0603990871  CESPEDES SANDOVAL JORDAN DAYANNA 0.00 0.00 Retirado 0.00 000 000 000
10 | 0604060431 | CHAVES VARGAS DENNIA | 0.00 | 0.00 | Retirado | | 0.00 0.00 | 0.00 | 0.00
< I ] 3
o Pigina 1 de3 = »i 1210 de 30 estudiantes
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2. La No seleccion de la opcion “Aplicar Colores” permite visualizar la cuadricula de calificaciones sin

clasificacion por colores.

Aplicar colores  Nota de Aprobacion : 7.0 Perfil : Administrador del Sistema.

Comportamiento del Doble-clic. : Mo P ‘ Infe Detallado de Motas Parciales - - - - - E ‘
Captura de Notas Parciales
Identificaciéon de MNombre de Estudiante = P i Pi i Ci icidn de Ordil io2 y 1 Y 2 R
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (4%) (3%) (3%)
1 0602830922 ABARCA AZOFEIFA ALEXANDER 0.00 0.00 Retirado 0.0o 0.00 o.oo
2 0115720156 BADILLA MORA AMNA L1& 1.50 1.50 Perdido o.o0 5.00 0.00 o.oo
3 0115050524 BERMUDEZ AGUERO ALEJANDRO ESTEB 3.20 3.00 Perdido 5.00 0.0o0 0.00 o.0o0
4 0115510925 CARRERA ORTIZ MARLON ALEXIS 2.34 2.50 Perdido o0.00 T.80 0.00 o.0o
5 0114720779 CARVAJAL BADILLA ANGIE PAMELA 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00
& 0114340583 CASTRO NAJERA SARAY DE LOS AN 274 2.50 Perdido 0.00 9.12 0.00 o0.00
T 0112580500 CORREA SALDARA JOSE FRANCISCO 0.00 0.00 Retirado o0.00 0.00 0.00 0.00
E:] 0115480727 GAMBOA ABARGA KARINA ISABEL 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00
9 0111360092 GARROQ CORDOBA OLGA DEL CARMEN 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 o0.00
10 0603620736 GUZMAN QUESADA OSCAR DOMINGO 0.00 0.00 Retirado o0.00 0.00 0.00 0.00
4 [0 | 3
agil > 1 a 10 de 30 estudiantes
Pl Pagina 1 |de3 »> =1 a 10 de 30 estudiantes

La calificacion o Nota minima de aprobacién de un instrumento de Evaluacion, de un curso es de 7.

6.2.1.3 Opcion Maximizar drea de datos

La seleccion de la opcidn Maximizar area de dates permite Visualizar el area de datos en la pantalla

completa:

CAPTURA DE NOTAS PARCIALES

Maximizar area de datos .‘ E

Aplicar colores  Nota de Aproba Perfil : Administrador del Sistema.

Informe Detallado de Notas Parciales

Comportamiento del Doble-clic.

No Presentado © Historial

Captura de Notas Parciales

Identificacién de Nombre de Estudiante - P di P di Condicién de Ordinaric 2 Proyecto 1 Proyecto 2 Reposicion
Estudiante Parcial = Redondeado Estudiante (4%) (3%) (3%)

1 0602830922 ABARCA AZOFEIFA ALEXANDER 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00

2 0115720156 BADILLA MORA ANA LIA 1.50 1.50 Perdido 0.00 5.00 0.00 0.00

3 0115050524 BERMUDEZ AGUERO ALEJANDRO ESTEB 3.20 3.00 Perdido 8.00 0.00 0.00 0.00

4 0115510925 CARRERA ORTIZ MARLON ALEXIS 234 250 Perdido 0.00 780 0.00 0.00

5 0114720779 CARVAJAL BADILLA ANGIE PAMELA 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00

[} 0114840583 CASTRO NAJERA SARAY DE LOS AN 274 2.50 Perdido 0.00 9.12 0.00 0.00

7 0112580500 CORREA SALDARA JOSE FRANCISCO 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00

8 0115480727 GAMBOA ABARCA KARINA ISABEL 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00

9 0111860092 GARRO CORDOBA OLGA DEL CARMEN 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00
10 0603620786 GUZMAN QUESADA OSCAR DOMINGO 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00
< m ] 3
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6.2.1.4 Opcion Comportamiento del doble clic

La opcion Cemportamiento del Doble-clic. tjene tres modos de seleccion:

a. Edicién

Comportamiento del Doble-clic. 1| @ Edicion @ MNo Presentado @ Historial Informe Detallado de Notas Parciales - - -- - >

Con esta opcidn seleccionada se pueden editar las calificaciones de los instrumentos.

Aplicar colores  Nota de Aprobacion : 7.0  Perfil : Administrador del Sistema. Estados: | Aprobado | Perdido | Sin Nota | Mo Presentado
© No Presentado © Historial ‘ Informe Detallado de Notas Parciales - - - - - > ‘

Comportamiento del Doble-clic

Identificacion de MNombre de Estudiante = P di P di Ci icion de Ordinario 2 P to 1 Proyecto 2 Reposicic
Estudiante Parcial R E i (4%) {3%) (3%)
1 0503080984 ALVAREZ CHAVARRIA IRENE 3.20 3.00 Perdido 8.00 0.00 0.00 0.00
2 0114430003 BARAHOMNA MORA JEINNY GAEBRIELA 3.20 3.00 Perdido 8.00 0.00 0.00 0.00
3 0603300242 BARRIENTOS SALAS CRISTHIAN 2.40 2.50 Perdido 6.00 0.00 0.00 0.00
4 0110660009 BEITA FONSECA MEILYN 1.60 1.50 Perdido 4.00 0.00 0.00 0.00
5 0603600887 BRICERNC CONCEPCION VICTOR MIGUEL 3.60 3.50 Perdido 9.00 0.00 0.00 0.00
& 0604050156 CALDERCMN GOMEZ GRACIELA MARLA 1.60 1.50 Perdido 4.00 0.00 0.00 0.00
T 0115840247 CASTILLO PEREZ FRANCISCO MIGUE 0.30 1.00 Perdido 2.00 o.00 000 o.o0
& 0115260047 CASTRO AGUILAR JORDAN JOSUE 0.40 0.50 Perdido 1.00 0.00 0.00 0.00
9 0603990871 CESPEDES SANDOWVAL JORDAN DAYANMNA 0.00 0.00 Refirado 0.00 0.00 0.00 0.00
10 | 0604060431 CHAVES VARGAS DEMNMNIA 0.00 0.00 | Refirado | | 0.00 0.00 | 0.00 0.00
< m | v
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Si se selecciona el botén general de la opciéon Informe Detallado de Notas Parciales, se muestra una

pantalla con un reporte de las calificaciones listo para ser impreso:

150172014

14:15:21

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA Fagina 1de 1
Sistema de Administracion de liantes Usuario:
Reporte de Detallado de Notas Parciales 0108820788

Tutor: 0106680839 - NUNEZ MENDEZ ALLYSON
AficlPeriodo: 20134
Asignatura: 00055 - METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIGA

AVANCE EN DIGITACION  Total 50 (100%)

= ConNota: 4{4,44%) + SinNota: 84(53,33%) + NP:2(2,22%)

€. 29 LCL BUENOS AIRES (29) Grupo:1 Modslo : 1
Codula Nombre From. Redo. Condicion Ord2  Otro3  Otro4  Repol Repod
D502830222 ASBARCA ~ AZOFEIFA ALEXANI 000 000 Retraco NP 00D 002 0OD 000
O115T20156 BADILLA  MORA 000 0,00 Refirade 0pd 000 DOd 00D D00
O115050524 BEAMUDEZ AGUERQ  ALEJA 320 300 Perao EDI 00D 003 DOD 000
ol1ss102s CARRERA ORTIZ  MARLON, 234 2.50 Pendido ool 70 DO DOD 000
o1147207Te CARVAJAL BADILLA ANGIER 000 (.00 Retrace NP 000 000 000 000
D114350533 CASTRO  MAJERA  SARAYDI 274 .50 Perdido DDl 842 0O DOD 000
D112580500 CORREA SALDARIA  JOSEFF 150 1,50 Perdido 400 0oo 0.00 000 000
D115480727 GAMECA  ABARCA  KARINA| 000 000 Retrado 0Dd QoD DO 00D 000
O111850032 GARRC  GORDOBA OLGADI 000 000 Retrade 000 0OD D03 D00 000
D503620786 GUZMAN  GUESADA OSCAR 000 (.00 RESraco 000 000 000 000 000
D503550496 HERMANDEZ SOLIS  ALEALL 000 000 Retrado 0Dd DOoD LOd D00 000
0205210404 JMENEZ  ELZONDG JUANCA 000 0.00 Retrade 000 OO0 0Od DOD 000
0504090052 LARA  DIMARTE KATERINE' 000 (.00 Retrado 0Dd QoD DO 00D 000
ot13aT02E MORA  LAZARG  JESUSBLY 000 0,00 Retrade 0pd 000 DOd 00D D00
114580837 MORA  SANCHEZ MICHAEL 000 0,00 Retrade 0Dd 000 D03 00D 000
o116020527 MORALES  MAYORGA HEYLI 000 0.00 Retrade DD0 DOD DOd D00 000
DS0418057% MURDZ DELGADC  JULIANA 000 0,00 Retrado 0.00 oo 0.00 000 000
D114530835 NAVARRC ~ ABARCA  JOSEAL 000 (.00 Retrado 0Dd QoD DO 00D 000
0503520533 ORTIZ  MAYORGA AMATER! 000 000 Retrado 0pd 000 DOd 00D D00
D1125308%6 RAMIREZ ~ARAUZ  DIDIERJE 000 0,00 Retrado 0Dd QoD DO 00D 000
D504130417 RETANA  GAP GRENVINRC 000 000 Retiado 000 0OD D03 D00 000
0115530541 SAIDARA  VILLANUEVA XIOMA 000 0,00 Retrado 0.00 oo 0.00 000 000
D111150136 SOUS  QUIRCS  KENNETH 000 000 Retrado 0Dd DOoD LOd D00 000
D116150004 UnARA ELIZONDO YENARY 000 0,00 Retirado 0.00 0oo 0.00 000 000
D11157098e UIMARA PICADO GREDY VN 000 0.0 Retraco 0.00 oo 0.00 Co0  0.00
o113sTD102 WEGA  SUAREZ  WENDYVA 000 000 Retrade 000 0OD D03 D00 000
D116180012 WIDAL  MARTINEZ LESLEVE 000 (.00 Retraco 000 000 000 000 000
D115500956 WIDAL  MONGE  MELANYYS 000 000 Retrado 0Dd DOoD LOd D00 000
o115700171 VILLALOBOS HERRERA  WYUNI 000 000 Retrado 000 OO0 0Od DOD 000
O113100672 ZURIGA SANDI ERICKFABI 000 0,00 Retirado 0.00 0oo 0.00 000 000

=+ FIN DE INFORME == *

b. No Presentado

Comportamiento del Doble-clic. : ©

No Presentado

© Historial 84 registros marcados como "No Presentado”

Cerrar

Con esta opcidn seleccionada se presentan los registros que tienen calificacién cero marcados en color

azul.
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Comportamiento del Dobleclic. : @ Edicién No Presentado | © Historial 84 registros marcados como “No Presentado”.
e ——
Identificacion de Nombre de Estudiante Promedio Promedio i6 Ordinario 2 v 1 v
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (4%) (3%) (3%)
1 0602830922 | ABARCA AZOFEIFA ALEXANDER Retirado mm 0.00
2 0115720156 | BADILLA MORA ANA LIA m 5.00 m 0.00
3 0115050524 | BERMUDEZ AGUERO ALEJANDRO ESTEB 3.00 mm 0.00
4 0115510925 | CARRERA ORTIZ MARLOMN ALEXIS 234 m 7.80 m 0.00
5 0114720778 | CARVAJAL BADILLA ANGIE PAMELA 0.00 m“ 0.00
6 0114540583 | CASTRO NAJERA SARAY DE LOS AN 274 m 9.12 m 0.00
Z, 0112580500 | CORREA SALDAfIA JOSE FRANCISCO 0.00 0.00 Refirado mmm 0.00
8 0115480727 | GAMBOA ABARCA KARINA ISABEL 0.00 0.00 Retirado mm 0.00
] 01118600982 | GARRO CORDOBA OLGA DEL CARMEN 0.00 Refirado mmm 0.00
10 0603620786 | GUZMAMN QUESADA OSCAR DOMINGO 0.00 Retirado mmm 0.00
11 0603650496 | HERNANDEZ SOLIS ALBA LIDIA 0.00 Refirado mmm 0.00
12 0205210404 | JIMENEZ ELIZONDO JUAN CARLOS 0.00 0.00 Retirado mmm 0.00
13 0604090262 | LARA DINARTE KATERINE SUSANA 0.00 0.00 Refirado mmm 0.00
14 0113970228 | MORA LAZARO JESUS BLADIMIR 0.00 Retirado mmm 0.00
15 0114580937 | MORA SANCHEZ MICHAEL GERARDO 0.00 0.00 Retirado mmm 0.00
16 0116020527 | MORALES MAYORGA HEYLIN 0.00 0.00 Refirado m“ 0.00
7 0604130579 | MUNOZ DELGADO JULIANA DE LOS 0.00 0.00 Retirado mmm 0.00
18 0114630938 | NAVARRO ABARCA JOSE ALEJANDRO 0.00 0.00 Refirado mmm 0.00
19 0603590533 | ORTIZ MAYORGA ANA TERESA 0.00 0.00 Retirado mm 0.00
20 0112530896  RAMIREZ ARAUZ DIDIER JESUS 0.00 0.00 Refirado mmm 0.00
21 0604130417 | RETANA GAP GREIVIN ROBERTO 0.00 0.00 Retirado mmm 0.00
22 0115630541 | SALDAFIA VILLANUEVA XIOMARA MARIA 0.00 0.00 Refirado m“ 0.00
23 0111140136 | SOLIS QUIROS KENNETH 0.00 Retirado mmm 0.00
24 N14R4RNANL TAAKIA FIIZOMNO YEMARY MADIA n nn Datirzdn on nnn

Ademds se muestra la opcién para procesar todos los registros marcados en azul y establecerlos en

estado no presentado.

No Presentado | © Historial 84 registros marcados como "No Presentado”.

Comportamiento del Doble-clic. : © Edicién

Al hacer clic en el botdon procesar se muestra la pantalla siguiente:

¢ Esta seguro de establecer los 84 registros marcados
con la condicion "No Presentado™ ?

51 No
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Si selecciona la opcion SI, automaticamente todos los registros pasan a estado No presentado, y en la

tabla se identifican con el color blanco

Aplicar colores  Nota de Aprobacién : 7.0 Perfil : Administrador del Sistema. Estados: | Aprobado | Perdido | Sin Mota | No Presentado

Comportamiento del Doble-clic. © No Presentado © Historial ‘ Informe Detallado de Motas Parciales - - - - - = ‘
Captura de Notas Parciales
Identificacion de Nombre de Estudiante = Promedio Promedic Condicion de Ordinario 2 Proyecto 1 Proyecto 2 Reposicion |
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (4%) (3%) (3%)
1 0602330922 ABARCA AZCFEIFA ALEXANDER 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00
2 0115720156 | BADILLA MORA ANA LIA 1.60 1.50 Perdido 4.00 0.00 0.00 0.00
%) 0115050524 BERMUDEZ AGUERO ALEJANDRO ESTEB 3.20 3.00 Perdido 5.00 0.00 0.00 0.00
4 0115510925 CARRERA ORTIZ MARLON ALEXIS 434 4.50 Perdido | | 5.00 T7.80 0.00 0.00
5 0114720779 CARVAJAL BADILLA ANGIE PAMELA 0.00 0.00 Retirado Estud: 0115510925 CARRERA
& | 0114840583 | CASTRO NAJERA SARAY DE LOS AN 6.34 6.50 Perdido 9.00 9.12 ALEXIS
- Asign: 00055 METQDOS DE £
7 0112580500 | CORREA SALDARA JOSE FRANCISCO 1.60 150 Perdido 4.00 0.00 INVESTIGA
kil 0115480727 GAMBOA ABARCA KARINA ISABEL 0.60 1.00 Perdido 200 0.00 0.00 0.00
9 0111360092 GARRO CORDOBA OLGA DEL CARMEN 2.80 3.00 Perdido T.00 0.00 0.00 0.00
10 0603620786  GUZMAN QUESADA OSCAR DOMINGO 3.20 3.00 Perdido 8.00 0.00 0.00 0.00
< m | 3
4qi > 1a 10 de 30 estudiantes
pal Pagina 1 ded w= »i a e estudian: =

UESI-ES-002 Version 1.1 No. paginas 30 de 72




‘Bw” Direccion de Tecnologio
¢ Informacion
-y Comunicaciones ;
Universidod Estatal o Distencie s s A

Manual de usuario — Sistema de Notas Parciales

c. Historial

Comportamiento del Doble-clic. : @ Edicion © No Presentado

Historial H Informe Detallado de Notas Parciales - - - - - > ‘

Con esta opcion seleccionada se puede observar el historial de cambios realizado en cada registro de las

calificaciones, haciendo doble clic en registro de calificacion desea.

Comportamiento del Doble-clic. : @ Edicion @ No Presentado Informe Detallado de Notas Parciales - - ---» ‘
Identificacion de Nombre de Estudiante = Pi i P i icion de Ordinario 2 ¥ 1 Y 2 R
Estudiante Parcial ~ Redondeado Estudiante (4%) (3%) (3%)
1 0602830922 ABARCA AZOFEIFA ALEXANDER 0.00 0.00 Retirado o.oo0 o.oo0 000
2 0115720156 BADILLA MORA ANA LIA 0.00 0.00 Retirado 0.00 o.oo0 o.oo0 000
3 0115050524 BERMUDEZ AGUERO ALEJANDRO ESTEB 320 3.00 Perdido 8.00 o.oo0 o.oo0 o.oo0
4 0115510925 CARRERA ORTIZ MARLON ALEXIS 234 250 Perdido 0.00 T7.80 0.00 0.00
5 0114720779 CARVAJAL BADILLA ANGIE PAMELA 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00
6 01142340583 CASTRO NAJERA SARAY DE LOS AN 274 250 Perdido 0.00 9.12 0.00 0.00
7 0112580500 CORREA SALDARA JOSE FRANCISCO 0.00 0.00 Retirado 0.00 000 000 0.00
& 0115480727 GAMBOA ABARCA KARINA ISABEL 0.00 0.00 Retirado 0.00 000 000 0.00
9 0111860092 GARRO CORDOBA OLGA DEL CARMEMN 0.00 0.00 Retirado 0.00 000 000 0.00
0603620786 GUZMAN QUESADA OSCAR DOMINGO 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00

— | =

-

Se mostrara la siguiente pantalla donde se puede observar la informacién historial de los cambios

realizados a esa calificacion:

Historico de Cambios de Nota Parcial n

Imprimir Historial de cambios Presione la tecla Esc para salir.

Detalle de cambios
Identificacion de  Descripcion de Fecha Hora Nota MNota Obser- Observacion del cambio Realizado por
Estudiante Evaluacion Antes  Nueva vacion Usuario
1 0115050524 | Ordinario 2 15/01/2014 | 13:36:56 5 3 2 APELACION DEL ESTUDIANTE cocampo
2 0115050524 | Ordinario 2 15/01/2014 | 13:36:27 0 5 1 ERRCR DE DIGITACION cocampo
3 0115050524 | Ordinario 2 13/01/2014 | 13:36:13 ] (1] 1 ERROR DE DIGITACION cocampo
4 0115050524 Ordinario 2 11/01/2014 | 14:06:04 0 i} 1] PRIMER CAMBIO REALIZADO cocampo
m oo @ Pagina 1 de1 12 4 de 4 registros
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Si se selecciona el botdn ejecutar se muestra una pantalla con el reporte del historial de cambios listo

para imprimir:
*®
15/01/2014 UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA Pagina 1 de 1
14:09:45 Sistema de Administracién de Estudiantes Usuario:

Reporte de Historico de Cambios de Motas Parciales 0108620738

Afio/Periodo: 2013-4, Grupo: 1, Modelo: 1, CEU: LCL BUENOS AIRES (29)
Asignatura: 00055 - METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIGA
C.Evalua: Ordinario 2 (4%)

Estudiante: 0115050524: BERMUDEZ AGUERO ALEJANDRO ESTEB

Nota Parcial
Num Fecha Hora Antes Nueva  Codigo y Observacion del cambio realizado
1 15/01/2014 13:36:56 500 8,00 2 APELACION DEL ESTUDIANTE
2 15/01/2014 13:36:27 0,00 5,00 1 ERROR DE DIGITACICON
3 15/01/2014 13:36:13 8,00 0,00 1 ERROR DE DIGITACION
4 11/01/2014 14:.06:04 0,00 8,00 0 PRIMER CAMBIO REALIZADO

4 cambios realizados para 0115050524 - BERMUDEZ ~ AGUERO ALEJANDRO ESTEB.

“** FINDE INFORME ~ "~

Cerrar

m
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6.2.2 Realizar Correcciones en una Calificacion

Para realizar una correccion en una calificacién ya digitada por favor ingrese a la opcién “Captura de

Notas Parciales” ubicado en el menu principal.

Al ingresar a la opcion de “Captura de Notas” visualizara la pantalla siguiente:

CAPTURA DE NOTAS PARCIALES 21 maximizar area de datos

Filtros de informacion
Clic en una celda para ver resumen de avance —
99999 - [TODOS LOS TIPOS DE EVALUACION]

Periodo Académico: | No ha seleccionado un item
Nombre de Tutor: | 0106680839 - NUNEZ MENDEZ ALLYSON

Total %
Total Instrumentos : 0 0%
Asignatura:  No ha seleccionado un item _ .
Sin Calificar : ] 0%
Centro Universitario: | No ha seleccionado un item No Preseniado - 0 %
Numero de Grupo: | No ha seleccionado un item Calificados : 0 0%

Modelo Evaluacion : | No ha seleccionado un item
Avance Total: 0%

Codigo Evaluacion : | No ha seleccionado un item

Aplicar colores  Nota de Aprobacion : 7.0 Perfil : Administrador del Sistema. Estados: | Aprobado | Perdido | SinNota | No Presentado
Comportamiento del Doble-clic. :|@ Edicién @ Mo Presentado © Historial Informe Detallado de Notas Parciales - - - - - =

Para reasignar la calificacion de uno o mas instrumentos de evaluaciéon por favor realice los pasos

siguientes:

Seleccione el periodo académico en el listado de Periodos Académicos.
Seleccione el tutor en el listado de tutores. El perfil de tutor NO tiene habilitada esta opcion.
Seleccione la asignatura en el listado de asighaturas.

Seleccione el Centro Universitario en el listado de Centros Universitarios.

v A W

Seleccione el Grupos de Estudiantes Matriculados en el listado de Grupos de Estudiantes
Matriculados.

Seleccione el Modelo de Evaluacion en el listado de modelos de evaluacion.

o

Seleccione el o los instrumentos de evaluacion en el listado de instrumentos de evaluacion.
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— Filtros de informacion

Periodo Académico:  PERIODO ACADEMICO 2012-3 e+ 1 Seleccione el periodo académico en
el listado de periodos académicos.

Mombre de Tutor: 0000000765 - GARCEZ LEME MARIA CECILIA

4/7 2. Seleccione la asignatura en ef listado

Asignatura : ED425 - DIDACTICA ESPECIFICA de asignaturas.

Centro Universitario : SAN JOSE (01) &+ 3 Seleccione el Centro Univ. en ef
listado de Centro Universitarios.
Namero de Grupo : GRUPO 1 c 4. Seleccione el Grupo de Matricula
de Fstudiantes.
Modelo Evaluacion: = MODELO 1 e *| 5 Seleccione el Modelo de Evaluacion

diel listado de Modelos de Evaluacion.

Codigo Evaluacion : [ TODOS LOS CODIGOS DE EVALUACION ] N L
——— 6. Seleccione el o fos Instrumenios de

Evaluacion en los gue desea ingresar
informacion.

Nota:

i. Laseleccidon de la opcidn de todos los instrumentos de evaluacidon permite visualizar el concentrado
digital de las notas con todos los instrumentos de evaluacidn. Por favor Refiérase a la imagen

siguiente.

Aplicar colores  Nota de Aprobacion : 7.0 Perfil : Administrador del Sistema. Estados: | Aprobado | Percido [ Sin Nota | No Presentado

Informe Detallade de Notas Parciales - - - - - B ‘
Captura de Notas Parciales

Comportamiento del Doble-clic. © No Presentado ©' Historial

Identificacion de Nombre de Estudiante « Pi i Py i Condicién de Ordinario 2 Proyecto 1 Proyecto 2 Rep
Estudiante Parcial Redoendeado Estudiante (4%) (3%) (3%)

1 0207310018 ~ CESPEDES MADRIGAL ADRIAMA DE LOS 1.20 1.00 Perdido 3.00 0.00 000 0.00

2 0207100617 CHINCHILLA CORRALES LUIS EDGARDO 0.30 1.00 Perdido 20 0.00 0.00 0.00

3 0504070305 DELGADC BERROCAL ROGGER FABRICIO 120 1.00 Perdido 3.00 0.00 0.00 0.00

4 0115990699 FERNANDEZ CHAVES EGEMIA EMELINA 120 1.00 Perdido 3.00 0.00 0.00 0.00

5 0206580131 FERNANDEZ MAYORGA FELIPE RAMON 1.60 1.50 Perdido 400 000 0.00 0.00

& 0207300884  GUERRERO VARELA MINOR ANDRES 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 000 0.00

7 0206830387  GUTIERREZ CORTES ELENA PATRICIA 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 000 0.00

& 0401930654 GUTIERREZ FERNANDEZ DIEGQ ALEJANDRO 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00

9 0207420051 GUZMAM CASTILLO HALLEN DE JESUS 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00
10 0206680856 HERRERA GARCIA ANDREA EERNARDI 0.00 0.00 Refirado 0.00 0.00 0.00 0.00
< n ] 3
yel Pagina 1 de3 »> »i 1210 de 29 estudiantes

ii. La seleccion de la opcion del instrumento “Ordinario 2” permite visualizar el concentrado digital

de las notas para el Ordinario 2. Por favor Refiérase a la imagen siguiente.

UESI-ES-002 Version 1.1 No. paginas 34 de 72




g Direccién de Tecnologia

: Informacion
.y Comunicaciones
Universidad Estatal o Distoncie rs A

Manual de usuario — Sistema de Notas Parciales

Aplicar colores  Nota de Aprobacion : 7.0  Perfil : Administrador del Sistema. Estados: | Aprobado | Perdido | Sin Nota | Mo Presentado

Comportamiento del Doble-clic. No Presentado

Historial ‘ Informe Detallado de Notas Parciales

Captura de Notas Parciales

Identificacion de Nombre de Estudiante + P i P i Ci licion de Ordinario 2

Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (4%)
1 0207310018 CESPEDES MADRIGAL ADRIANA DE LOS 1.20 1.00 Perdido 3.00
2 0207100617 CHINCHILLA CORRALES LUIS EDGARDO 0.80 1.00 Perdido 2.00
3 0504070305 DELGADC BERROGAL ROGGER FABRIGIO 120 1.00 Perdido 3.00
4 0115990699 FERNANDEZ CHAVES EGENIA EMELIMNA 120 1.00 Perdido 3.00
5 0206580131 FERNANDEZ MAYORGA FELIPE RAMON 1.60 1.50 Perdido 4.00
& 0207300884 GUERRERO VARELA MINOR ANDRES 0.00 0.00 Retirado {0.004

T 0206930387 GUTIERREZ CORTES ELENA PATRICIA 0.00 0.00 Retirado 0.00 @
8 0401930884 GUTIERREZ FERMNANDEZ DIEGO ALEJAMDRO 0.00 0.00 Refirado 0.00
9 0207420051 GUZMAN CASTILLO HALLEM DE JESUS 0.00 0.00 Refirado 0.00
10 0206650886 HERRERA GARCIA ANDREA BERNARDI 0.00 0.00 Retirado 0.00

B Pagina 1 de3 = »i[10 =] 12110 de 29 estudiantes

8. Presione doble clic sobre la celda (del registro del estudiante y la columna del instrumento de

evaluacion) donde desea reasignar la calificacion.

Captura de Notas Parciales

Identificacion de Nombre de Estudiante = P i P i Condicion de Ordinario 2
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (4%)
7] 0207310018 | CESPEDES MADRIGAL ADRIANA DE LOS 1.20 1.00 Perdido 3.00
2 0207100617 | CHINCHILLA CORRALES LUIS EDGARDO 0.0 1.00 Perdido 2.00
3 0504070305 | DELGADOC BERROCAL ROGGER FABRICIO 1.20 1.00 Perdido 3.00
4 0115990899 | FERMANDEZ CHAVES EGENIA EMELINA 1.20 1.00 Perdido 3.00
5 0206580131 FERMANDEZ MAYORGA FELIPE RAMON 1.60 1.50 Perdido 4.00 _
& 0207300884 | GUERRERO VARELA MINOR ANDRES 0.00 0.00 Retirado 0.00
- 0206930387 | GUTIERREZ CORTES ELENA PATRICIA 0.00 0.00 Retirado 0.00
8 0401930884 | GUTIERREZ FERNANDEZ DIEGO ALEJANDRO 0.00 0.00 Retirado 0.00
9 0207420051 | GUZMAN CASTILLO HALLEN DE JESUS 0.00 0.00 Retirado 0.00
10 0206650886 | HERRERA GARCIA ANDREA BERNARDI 0.00 0.00 Retirado 0.00
2 P'.iginal_dea [ 1a10de 29 esmdjanheg

UESI-ES-002 Version 1.1 No. paginas 35 de 72




D Direccion de Tecnologia

" Informacion

q; .y Comunicaciones
Universidad Estatal o Distoncic

Manual de usuario — Sistema de Notas Parciales

Y

9. Se muestra la siguiente pantalla “Actualizacion de Nota Parcial”

Actualizacion de Nota Parcial

Actualizacion de Nota Parcial

r Nota Parcial
Estudiante : (0206580131 - FERNANDEZ MAYORGA
Cod.Evaluac : (Ordinario 2 (4%)
Nota Nueva : W Posee cambios, Nota Anterior: 4

Evaluacion no presentada o no entregada.

FELIPE RAMOI|

r Justificacion del cambio realizado

[ SELECCIONE UN TIFO DE JUSTIFICACION ]

Seleccione el tipo de Justificacion : * Requiere Justificacion

Aceptar

Cancelar

10. Por favor digite la calificacion que obtuvo el estudiante en el instrumento de evaluacion.

Actualizacion de Nota Parcial i

Actualizacion de Nota Parcial

r MNota Parcial
Estudiante : (0206580131 - FERNANDEZ MAYORGA
Cod.Evaluac : |[Ordinario 2 (4%)

Nota Nueva : 2.50 Posee cambios, Mota Anterior: 4

Evaluaciéon no presentada o no entregada.

FELIPE RAMOI

r Justificacion del cambio realizado

[ SELECCIONE UN TIPO DE JUSTIFICACION ]

Seleccione el tipo de Justificacion : = Requiere Justificacion

Aceptar

Cancelar

UESI-ES-002
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11. Seleccione en la lista del tipo de justificaciones la opcidon que se ajusta a al motivo de la

reasignacion de la calificacion.

Actualizacion de Nota Parcial a

Actualizacion de Nota Parcial
r Nota Parcial
Estudiante : (0206580131 — FERNANDEZ  MAYORGA FELIPE RAMOI

Cod.Evaluac : [Ordinarioc 2 (4%)

Nota Nueva : | FRELL Posee cambios, Nota Anterior: 4

Ewvaluacion no presentada o no entregada.

r Justificacién del cambio realizado

Seleccione el tipo de Justificacion : * Requiere Justificacion

([ SELECCIONE UN TIPO DE JUSTIFICACION ] )

| Filiro de biisqueda: Seleccione un item de la lista [x] Seleccion

| [ SELECCIONE UN TIPO DE JUSTIFICACION ] | T

APELACION *
ERROR DE DIGITACION

OTROS *

12. Puede ser que el tipo de justificacion seleccionado requiera que describa el motivo por el cual se
realizd el cambio.

Actualizacion de Nota Parcial

Actualizacion de Mota Parcial
r MNota Parcial

Estudiante : (0206580131 — FERNANDEZ M AY ORGA FELIPE RAMOI|
Cod.Evaluac : |[Ordinario 2 (4%)

MNota Nueva : 2.50 Posee cambios, Nota Anterior: 4

Evaluacion no presentada o no entregada.

r Justificacion del cambio realizado

Seleccione el tipo de Justificacion : = Requiere Justificacidon

APELACION * &

Justifigue del cambio realizado :

b

Aceptar Cancelar

13. Haga clic en el botdn aceptar. El concentrado de notas visualizara la informaciéon actualizada.

El valor del promedio parcial y promedio redondeado también se actualizara.
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Identificacion de Nombre de Estudiante = Promedio Promedio Condicion de Ordinario 2
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (4%)
1 0207310018 CESPEDES MADRIGAL ADRIANA DE LOS 1.20 1.00 Perdid 3.00
2 0207100617 CHIMCHILLA CORRALES LUIS EDGARDO 0.80 1.00 Perdid 2.00
3 0504070305 DELGADC BERROCAL ROGGER FABRICIO 1.20 1.00 Perdid 3.00
4 0115990699 FERMANDEZ CHAVES EGENLA EMELINA 1.20 1.00 Perdid 3.00
5 0206580131 FERMANDEZ MAYORGA FELIPE RAMON 1.00 1.00 Perdido 2.50
& 0207300534 GUERRERO WVARELA MINOR ANDRES 0.00 0.00 Refirado 0.00
T 0206930387 GUTIERREZ CORTES ELENA PATRICIA 0.00 0.00 Refirado 0.00
3 0401930584 GUTIERREZ FERMNANDEZ DIEGO ALEJANDRO 0.00 0.00 Retirado 0.00
9 0207420051 GUZMAM CASTILLC HALLEW DE JESUS 0.00 0.00 Retirado 0.00
10 02066505386 HERRERA GARCIA ANDREA BERMARDI 0.00 0.00 Retirado 0.00
il > 1 a 10 de 29 estudiant
el Pagina 1 de3 »= w1 |10 El a [ estudian eg

El promedio parcial y el promedio redondeado corresponden al resultado de sumar todos los

valores en porcentaje de la calificacién obtenida por el estudiante en cada instrumento de

evaluacion.

Si desea ampliar el detalle sobre la aplicacién de las formulas para obtener el valor del promedio

parcial y promedio redondeado refiérase a la seccion descripcién de formulas para realizar el

calculo del promedio parcial y promedio redondeado.

Nota: Cada vez que digite la calificacidn de un estudiante incluido en el grupo de estudiantes, la

aplicacién indica la cantidad y porcentaje de calificaciones digitadas, asi como, la cantidad y el

porcentaje de calificaciones que hace falta digitar.

r Clic en una celda para ver resumen de avance-

Ordinario 2 (4%)

Total %
Total Instrumentos : 29 100.0%
Sin Calificar : 22 75.9%
No Presentado : 0 0.0%
Calificados : 7 24.1%

i Avance Total: 24%
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6.2.2.1 Historial de cambios
En la pantalla Actualizacion de Nota parcial existe un boton Historial, mediante el cual se pueden
observar el detalle de todos los cambios que se le ha realizado a un registro de calificacion de un
instrumento.

Pasos a seguir para ver el historial:

1. Presione doble clic sobre la celda del registro de calificacion.

Comportamiento del Doble-clic. 1| @ Edicién @ Mo Presentade © Historial Informe Detallado de Notas Parciales - - - - - ES
S |
Identificacion de Nombre de Estudiante = Promedio Promedio Condicion de Ordinario 2 Proyecto 1 Proyecto 2 Rep:
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante {4%) (3%) (3%)
1 0207310018 CESPEDES MADRIGAL ADRIANA DE LOS 1.20 1.00 Perdido 3.00 0.00 0.00 0.00
2 0207100617 CHINGCHILLA CORRALES LUIS EDGARDO 0.30 1.00 Perdido 2.00 000 000 0.00
=) 0504070305 DELGADO BERROCAL ROGGER FABRICIO 1.20 1.00 Perdido 3.00 0.00 0.00 0.00
4 0115990899 FERNANDEZ CHAVES EGENIA EMELINA 1.20 1.00 Perdido 3.00 0.00 0.00 0.00
5 0206580131 FERNANDEZ MAYORGA FELIPE RAMOM 060 0.50 Perdido 1.50 000 000 0.00
6 0207300884 GUERREROQ VARELA MINOR ANDRES 1.20 1.00 Perdido 3.00 0.00 — 0.00
7 0206930387 GUTIERREZ CORTES ELENA PATRICIA 0.80 1.00 Perdido 200 0.00 0.00 0.00
8 0401930554 GUTIERREZ FERNANDEZ DIEGO ALEJANDRO 0.00 0.00 Retirado 0.00 000 000 0.00
2 0207420051 GUZMAN CASTILLO HALLEN DE JESUS 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00
10 0206680836 HERRERA GARCIA ANDREA BEERNARDI 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00
< n | v
Pl Pagina 1 ded = » (10 [v] 1210 de 29 estudiantes
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Se muestra la siguiente pantalla “Actualizacion de Nota Parcial”

2.
Actualizacion de Nota Parcial B

Actualizacion de Nota Parcial

- Nota Parcial
Estudiante : (0206580131 - FERNANDEZ

Cod.Evaluac : |Ordinario 2 (4%)
[1.50) Posee cambios, Nota Anterior: 1.5

MAYORCA FELIPE RAMOI

Nota Nueva :
Evaluacion no presentada o no entregada.

r Justificacion del cambio realizado

Seleccione el tipo de Justificacion : * Requiere Justificacion

[ SELECCIONE UN TIPO DE JUSTIFICACION ]

Aceptar Cancelar

3. Hacer clic sobre el botdn Histdrico. Se despliega la siguiente pantalla donde puede visualizar los
cambios realizados a esa calificacion y su respectiva justificacion:

Historico de Cambios de Nota Parcial '
Presione la tecla Esc para salir. |

Imprimir Historial de cambios
Realizado por

Detalle de cambios
Identificacion de  Descripcion de Fecha Hora Nota Nota Obser- Observacion del cambio
Estudiante Evaluacion Antes  Nueva vacion Usuario
1 0206580131 | Ordinario 2 180172014 | 09:06:17 25 1.5 1 ERROR DE DIGITACION cocampo
2 0206580131 | Ordinario 2 160172014 | 13:56:12 4 25 2 APELACION DEL ESTUDIANTE 3456-2014 cocampo
| 16/01/2014 | 10:22:57 | 0 4 1] |PRIMER CAMBIO REALIZADO cocampo
1 a 3 de 3 registros

3 0206580131  |Ordinario 2

10:22:57 Pagina 1 de

DA @
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6.2.3 Visualizar el Resumen del Avance en la digitacion

Para visualizar el resumen del avance en la digitacion de la calificacion de una asignatura por favor

ingrese a la opcién “Captura de Notas Parciales” ubicado en el menu principal.

Al ingresar a la opcion de “Captura de Notas” visualizara la pantalla siguiente:

CAPTURA DE NOTAS PARCIALES ] Maximizar drea de datos E! @ @

- Filtros de informacion

r Clic en una celda para ver resumen de avance —
99999 - [TODOS LOS TIPOS DE EVALUACION]

Ar

Periodo Académico:  No ha seleccionado un item

Nombre de Tutor: 0106680839 - NUNEZ MENDEZ ALLYSON

an

Total %
Total Instrumentos: ) 0%
Asignatura:  No ha seleccionado un item & SnCaificar: g g
Centro Universitario:  No ha seleccionado un item : No Presentado: g %
Nimero de Grupo:  No ha seleccionado un item é Calficados: %

Ar

Modelo Evaluacion:  No ha seleccionado un item
Avance Total: 0%

Ar

Codigo Evaluacion:  No ha seleccionado un item

Aplicar colores  Nota de Aprobacion: 7.0 Perfil : Administrador del Sistema. Estadns:l Aprobado | Perdido |Sin Nota | No Presentado
Comportamiento del Doble-clic. :| @ Edicion © NoPresentado © Historial Informe Detallado de Notas Parciales - - -- - »
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Para visualizar el resumen de avance en la digitacién de la calificacidon en un instrumento de evaluacion

por favor realice los pasos siguientes:

Seleccione el periodo académico en el listado de Periodos Académicos.

Seleccione el tutor en el listado de tutores. El perfil de tutor NO tiene habilitada esta opcidn.
Seleccione la asignatura en el listado de asignaturas.

Seleccione el Centro Universitario en el listado de Centros Universitarios.

Seleccione el Grupos de Estudiantes Matriculados en el listado de Grupos.

Seleccione el Modelo de Evaluacion en el listado de modelos de evaluacion.

N o un kwN =

Seleccione el o los instrumentos de evaluacidn en el listado de instrumentos.

— Filtros de informacion
Periodo Académico:  PERIODO ACADEMICO 2012-3

Nombre de Tutor: 0000000765 - GARCEZ LEME MARIA CECILIA

Asignatura : ED425 - DIDACTICA ESPECIFICA
Centro Universitario : SAN JOSE (01)
Himero de Grupo: | GRUPO 1
Modelo Evaluacién: | MODELO 1

Cadigo Evaluacidn : [ TODOS LOS CODIGOS DE EVALUACION ]
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8. Visualizara el concentrado digital de las notas con todos los instrumentos de evaluacién. Presione
clic sobre la columna del instrumento de evaluacion donde desea ver el porcentaje de avance en

la digitacion.

CAPTURA DE NOTAS PARCIALES ] Maximizar area de datos @ E
Filtros de informacion
Periodo Académico: | PERIODO ACADEMICO 20134 s Clic en una celda para ver resumen de avance)
Nombre de Tutor: | 0106680839 - NUNEZ MENDEZ ALLYSON 5| | ©Ordinario 2 (4%) ot "
Total Instrumentos : 29 100.0%
Asignatura: | 00055 - METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIGA & : ; —
Sin Calificar : 22 75.9%
Centro Universitario:  LCL UPALA (24) = TR 0 0%
Niimero de Grupo : GRUPO 1 = Calificados - f W
Modelo Evaluacion: | MODELO 1 +
- Avance Total: 24%
Codigo Evaluacion: | [ TODOS LOS TIPOS DE EVALUACION ] =
Aplicar colores  Nota de Aprobacion : 7.0 Perfil : Administrador del Sistema. Estados: | Aprobado | Perdido  [SinNota | No Presentado

Informe Detallado de Notas Parciales - - - - - > ‘

Comportamiento del Doble-clic. © No Presentado © Historial

Identificacion de Nombre de Estudiante + P i P i Condicion de Ordinario 2 Proyecto 1 Proyecto 2 R
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (4%) (3%) (3%)

1 0207310018 CESPEDES MADRIGAL ADRIAMA DE LOS 1.20 1.00 Perdido 3.00 0.00 0.00 0.00

2 0207100617 CHINCHILLA CORRALES LUIS EDGARDO 0.50 1.00 Perdido 2.00 0.00 0.00 0.00

3 0504070305 DELGADO BERROCAL ROGGER FABRICIO 1.20 1.00 Perdido 3.00 0.00 0.00 0.00

4 0115990699 FERNANDEZ CHAVES EGENIA EMELINA 1.20 1.00 3.00 0.00 0.00 0.00

3 0206550131 FERNANDEZ MAYORGA FELIPE RAMON 1.00 1.00 % 2.50 0.00 0.00 0.00

6 0207300884 GUERRERO VARELA MINOR ANDRES 1.20 1.00 Perdido 3.00 0.00 0.00 0.00

T 0206930387 GUTIERREZ CORTES ELENA PATRICIA 0.50 1.00 Perdido 2.00 0.00 0.00 0.00
il 0401930854 GUTIERREZ FERNANDEZ DIEGO ALEJANDRO 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00

9 0207420051 GUEMAMN CASTILLO HALLEM DE JESUS 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00
10 0206650886 HERRERA GARCIA ANDREA BERMNARDI 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00
| I ] 3
fa) Pagina 1 de3 - =i 1210 de 29 estudiantes

9.  Visualizard el resumen del avance en la digitacién en la calificacién del instrumento de evaluacion.

6.2.4 Buscar y Ordenar informacion en el concentrado de Notas

Para ordenar y buscar informacion del concentrado de notas parciales por favor ingrese a la opcion

“Captura de Notas Parciales” ubicado en el menu principal.
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Al ingresar a la opcion de “Captura de Notas” visualizara la pantalla siguiente:

CAPTURA DE NOTAS PARCIALES I Masimizar i de datos @@
Filtros de informacién
Periodo Académico: | No ha seleccionado un item s Clic en una celda para ver resumen de avance —

Nombre de Tutor: | 0106680839 - NUNEZ MENDEZ ALLYSON 92995 - [TODOS LOS TIPOS DE EVALUACION]

Total %
Total Instrumentos : 0 0%
Asignatura:  No ha seleccionado un item S
Sin Calificar : 0 0%
Centro Universitario:  No ha seleccionado un item NoPresentado: g I
Nimero de Grupo:  No ha seleccionado un item BT 0 T

Modelo Evaluacion:  No ha seleccionado un item
Avance Total: 0%
Cddigo Evaluacion:  No ha seleccionado un item

Aplicar colores  Nota de Aprobacion : 7.0  Perfil : Administrador del Sistema. Estados: | Aprobado | Perdido | Sin Nota | No Presentado
Comportamiento del Doble-clic. :| @ Edicion © No Presentado © Historial Informe Detallado de Notas Parciales - - - - - bl

6.2.5 Ordenar la informacion visualizada

Para ordenar la informacién del concentrado de notas parciales por favor realice los pasos siguientes:

Seleccione el periodo académico en el listado de Periodos Académicos.
Seleccione el tutor en el listado de tutores.

Seleccione la asignatura en el listado de asignaturas.

Seleccione el Centro Universitario en el listado de Centros Universitarios.
Seleccione el Grupos de Estudiantes Matriculados en el listado de Grupos.

Seleccione el Modelo de Evaluacion en el listado de modelos de evaluacion.

N o u ok wWwN =

Seleccione el o los instrumentos de evaluacion en el listado de instrumentos.

r Filtros de informacion
Periodo Académico: | PERIODO ACADEMICO 2012-3

Nombre de Tutor : 0000000765 - GARCEZ LEME MARIA CECILIA

Asignatura : ED425 - DIDACTICA ESPECIFICA
Centro Universitario : SAN JOSE (01)
Numero de Grupo : GRUPO 1

Modelo Evaluacion : MODELO 1

Codigo Evaluacion : [ TODOS LOS CODIGOS DE EVALUACION ]

Visualizara el concentrado digital de las notas con todos los instrumentos.
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8. Presione clic sobre el encabezado de la columna por la que desea ordenar.

CAPTURA DE NOTAS PARCIALES [F] Maximizar area de datos D @@
Filtros de informacién
Periodo Académico: | PERIODO ACADEMICO 20134 B Clic en una celda para ver resumen de avance
= Ordinario 2 (4%
Nombre de Tutor: | 0106680839 - NUNEZ MENDEZ ALLY SON 4 (%)
Total %
Total Instrumentos : 29 100.0%
Asignatura: | 00055 - METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIGA .
Sin Calificar : 22 75.9%
Centro Universitario : | LCL UPALA (24) (EEE=TTares 0 0 0%
Numero de Grupo : GRUPO 1 Calificados : 7 24 1%
Modelo Evaluacién:  MODELO 1 +
ﬁ Avance Total: 24%
Codigo Evaluacion: | [TODOS LOS TIPOS DE EVALUACION | ¢
Aplicar colores  Nota de Aprobacion : 7.0 Perfil : Administrador del Sistema. Estados: | Aprobado | Perdido | Sin Nota | No Presentado
Comportamiento del Doble-clic. || @ Edicion © No Presentado © Historial Informe Detallado de Notas Parciales - - - =
P L _  DH—h . o - > Hh R
Identificacion de Nombre de Estudiante = Promedio  Promedio Condicién de @rdinario 2 Proyecto 1 Proyecto2  Reposicic
Estudiante Parcial  Redondeado  Estudiante (4%) = (3%) (3%)
1 0207310018 | CESPEDES MADRIGAL ADRIANA DE LOS 120 1 0.00 0.00 0.00
2 0504070305 | DELGADO BERROCAL ROGGER FABRICIO 120 1 0.00 0.00 0.00
3 0115890689 | FERNANDEZ CHAVES EGENIA EMELINA 120 1 000 0.00 0.00
4 0207300884 | GUERRERO VARELA MINOR ANDRES 120 1 0.00 0.00 0.00
5 0206580131 | FERNANDEZ MAYORGA FELIPE RAMON 1.00 1 000 0.00 0.00
6 0207100617 | CHINCHILLA CORRALES LUIS EDGARDO 0.50 1 000 0.00 0.00
T 0206930357 | GUTIERREZ CORTES ELENA PATRIGIA 0.50 1.00 dido 0.00 0.00 0.00
5 0401930884 | GUTIERREZ FERNANDEZ DIEGO ALEJANDRO 0.00 0.00 Retirado 0.00 000 0.00 0.00
] 0207420051 | GUZMAN CASTILLO HALLEN DE JESUS 0.00 0 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00
10 0206650856 | HERRERA GARCIA ANDREA BERNARDI 0.00 ] Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00
< I ] v
B Pigina 1 de3 = »1[10 1210 de 29 estudiantes

9.  Visualizard la informacion ordenada segun la columna seleccionada.

6.2.6 Buscar informacion en el concentrado de Notas

Para Buscar informacion en el concentrado de notas parciales por favor realice los pasos siguientes:

Seleccione el periodo académico en el listado de Periodos Académicos.
Seleccione el tutor en el listado de tutores.
Seleccione la asignatura en el listado de asignaturas.

Seleccione el Centro Universitario en el listado de Centros Universitarios.

A

Seleccione el Grupos de Estudiantes Matriculados en el listado de Grupos de Estudiantes
Matriculados.
Seleccione el Modelo de Evaluacién en el listado de modelos de evaluacion.

Seleccione el o los instrumentos de evaluacidon en el listado de instrumentos.
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— Filtros de informacion

Periodo Académico : PERIODO ACADEMICO 2012-3 &+ | 1. Seleccione el periodo académico en
el listadio de periodos acadénicos.

Mombre de Tutor: 0000000765 - GARCEZ LEME MARIA CECILIA

\1/— 2, Seleccione la asignatura en el listado

Asignatura : ED425 - DIDACTICA ESPECIFICA de asignaturas.

Centro Universitario : SAN JOSE (01) &+ 3 Seleccione el Centro Univ. en ef
listado de Centro Universitarios.
Nimero de Grupo : GRUPO 1 : 4. Seleccione el Grupo de Matricula
de Estudiantes.
Modelo Evaluacion : MODELO 1 5. Seleccione el Modelo de Evaluacion

del listado de Modelos de Evaluacion.

Cdadigo Evaluacion : [ TODOS LOS CODIGOS DE EVALUACION ] .
| Seleccione el o los Instrumentos de

Evaluacion en los gue desea ingresar
informacion.

Visualizara el concentrado digital de las notas con todos los instrumentos.

8. Indique el filtro por el cual desea visualizar la informacion en el cuadro de texto de la columna
que contiene la informacién de su interés, luego presione la tecla “Enter”.
Ejemplo, en la columna Condicion de Estudiante digite el filtro "Perdido" y en la Columna

Ordinario 2 digite el filtro "0.00", al finalizar presione la tecla “Enter”.

Aplicar colores  Nota de Aprobacion : 7.0 Perfil : Administrador del Sistema. Estadns:| Aprobado | Perdido | Sin Nota | No Presentado

© No Presentado © Historial Aial Tociales - - - - - >

Comportamiento del Doble-clic. -

Captura de Notas Parciales

Identificacion de Nombre de Estudiante = Promedio Promedio Condicion de Ordinario 2 Proyecto 1 Proyecto 2 Reposicion ¢
Estudiante Parcial ~ Redondeado Estudiante (4%) (3%) 3%)
Perdodo ) 2

1 0603990170 BADILLA GUTIERREZ JAMES OLRRY 0.80 1.00 Perdido 2.00 0.00 0.00 0.00

2 0112990435 CASTRO CORDERO MARILYN 3.00 3.00 Perdido 3.00 3.00 3.00 0.00

3 0604090033 LOPEZ MORALES ELIZABEETH 220 2.00 Perdido 250 200 200 0.00

4 0155809974 | LOPEZ MORALES JOHANNA 220 200 Perdido 4.00 0.00 2.00 0.00

H 0108590405 VINDAS GAMBOA FANNY OFELIA 220 2.00 Perdido 4.00 0.00 200 0.00
| 1n | 3
Pl Pagina 1 det ﬂ 1asdes esiudianie§
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9. Visualizara la informacidn filtrada segun el criterio establecido.

Aplicar colores  Nota de Aprobacion : 7.0 Perfil : Administrador del Sistema. Estados: | Aprobado | Perdido | Sin Nota | Nao Presentado
Comportamiento del Doble-clic. :| @ Egician ) NoPresentado © Historial Informe Detallado de Notas Parciales - - - - - »
Captura de Notas Parciales
Identificacion de Nombre de Estudiante » Promedio  Promedio Condicion de Ordinario 2 Proyecto 1 Proyecto2  Reposicion |
Estudiante Parcial ~ Redondeado  Estudiante (4%) (3%) (3%)
Perdido IF
1 | 0603990170  BADILLA GUTIERREZ JAMES OLRRY 0.80 1.00 Perdido 200 0.00 0.00 0.00
2 0604090083  LOPEZ MORALES ELIZABETH 220 2.00 Perdido 250 200 200 0.00
| I | r

7 Consultas

7.1 Consulta de informacion de Estudiantes

Esta consulta permite ubicar directamente a un estudiante en términos del Tutor, sus asignaturas, el

Centro Universitario y Grupo al que pertenece, ademas del modelo de evaluacion.

Al ingresar se visualiza la siguiente pantalla:

5% Enterno Funcionaries ﬁ'E&E{E\\_\‘:

SISTEMA DE MOTAS PARCIALES Ukl EEMATARRITA  Fechar 17042015 198442 Fm[
LOCALIZTAR ASIGHATURAS DE ESTUDIANTE
Area de Area de Area de EE
P Acstdmes . | PERIODO ACADEMICO 2014-5 [
filtros datos opciones
Dhigiter vy S0 bk identificacdn o @ nombee del estudianie & buscar - - -- --
deniificasidin Apalicio 1 Apullida I tiebre Lislicn Dioble-clic sobrw ura calda del Gird para i a o "Caphura o Motan®
Estocante [ 10 10 ] 10 || Buses Oeuar

Utilice Doble-clic sobre una celda del Cuadro de Informacid y para ir a la "Captura de Notas"

Asign  Descrwpcion Asignaters  Csfedes  Descripoion de Caledrs  Ecsla wpcion s Ducuela E e Moty de E Teics  Momdewds Tl CU  Descripcson de Ol Grapo  Modein
O= [ J= 1= [ J= 1= | Ja [ J= [ J= = [ J= O= [ = |[ J= []=
Pigmat |dak 0w i pardem gk
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Area de filtros: Permite definir el periodo académico, el nimero de identificacion o el nombre del

estudiante a localizar.

El sistema primeramente busca con el nUumero de identificacién si fue definido, de lo contrario realiza la

busqueda por el nombre del estudiante.

Si se digita la identificacion serd buscado un estudiante que cumpla con dicho criterio exactamente,
mientras que si digita su nombre serd buscado un estudiante con exactamente esos Apellidos y que su

nombre contengan dichos caracteres del campo “Nombre”.

Por ejemplo puede buscar a: “Arias Coto Mar” y el sistema le muestra los estudiantes con apellidos “Arias

Coto” y que su nombre contenga “Mar”

Area de opciones: En esta se ubican controles para personalizar las blsquedas y visualizaciones. El

, Ocultar descripciones . L .
botdn permite ocultar o mostrar los campos largos de descripciones, permitiendo

maximizar el area de datos.

Area de datos: En esta se muestra el resultado de la busqueda segtn el criterio aplicado.

Ejemplo

Veamos el siguiente ejemplo en el cual se busca al estudiante con identificacion (cédula) *1234567890",

, Buscar al estudiante , . .
al pulsar el botén y de encontrarse, sera mostrada la lista de asignaturas que cursa

para el periodo seleccionado, su catedra, encargado, el tutor asignado a cada una de estas.

Adicionalmente se muestra el Centro Universitario, Grupo y Modelo de Evaluacion que se le aplica.
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Si el usuario lo desea puede dar doble clic sobre una fila, de esta manera sera llevado al formulario de

Captura de Notas, en caso que desee ingresar o modificar la nota al instrumento del estudiante.

Al regresar de dicho formulario, podra continuar realizando otras busquedas de estudiantes.

W Entorno Funcionarios == \— DAD ESTATAL A DISTANCIA Costa Rica =

* Usuario: EEMATARRITA  Fecha: 17/04/2015 20:12:39 iP DTIC

SISTEMA DE NOTAS PARCIALES

LOCALIZAR ASIGNATURAS DE ESTUDIANTE @ E

Periodo Académico : | PERIODO ACADEMICO 2014-5

r Digite ya sea la Identificacion o el nombre del estudiante a buscar
Identificacién Apeliido 1 Apellido 2 Nombre Utlice Doble-clic sobre una cetda del Grid parair a la
aptura de Notas

Estudiante : | 12345672390 || PIEDRA || GOMNZALEZ HJUAN PABLO | Buscar al estudiante Ocultar descripciones

Asignaturas de Estudiante

Asign Catedra Escuela Encargado Tutor cu Grupo Modelo
1 00055 303 02 0103620788 0104150867 10 1 3
2 03030 31z oz 0106220095 0108020560 10 1 1

PéginaEI de1 1 a2 de 2 registros

Derechos Reservados UNED-DTIC / Aviso legal y derechos de copia / Costa Rica

S\ Entorno Funcionarios — DAD ESTATAL A DISTANCIA Costa Rica =
* Usuario: EEMATARRITA  Fecha: 17/04/2015 20:31:04 PDTK

SISTEMA DE NOTAS PARCIALES
LOCALIZAR ASIGNATURAS DE ESTUDIANTE @ E

Periodo Académico: | PERIODO ACADEMICO 2014-5

Digite ya sea la Identificacion o el nombre del estudiante a buscar
Utilice Doble-clic sobre una celda del Grid para ir a la "Captura de Notas™

Asignaturas de Estudiante

Identificacion Apellido 1 Apellido 2 Nombre
ST e [1534567890] x] [FIEDRA [coNzALEZ [JosE PaBLO | Buscar al estudiante Ocultar descripciones

Asign | Descripcion Asignatura | Catedra Descripcion de Catedra Escuela |Descripcion de Escuela  Encargado  Nombre de Encargado Tutor Nombre de Tutor CU  Descripcionde C.Univ.  Grupo | Modelo
Cx O = [x = [ J=x [ £ Jx [ Jx [ IE = [ = [ Jx = [ =
C s EESTANS | w MESEATECL, | w i e ETAOE | o amoern
2 03030 RELACIONES HUMANAS | M G 02 g:faﬂf:g:gg;“ﬁ 0106220095 FLORENNY ULATE ARTAVIA 0105020560 ' LA0BO8 QUESADA 10 CIUDAD NEILY (10) 1 1

122 de 2 registros

PéglnaD de1

Derechos Reservados UNED-DTIC / Aviso legal y derechos de copia / Costa Rica
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8 Reportes

La aplicacion posee dos reportes

1. Informe de Avance en Captura de Notas.

2. Informe de Morosidad en Captura de Notas.

Todos los usuarios que poseen habilitadas estas opciones.

8.1 Informe Detallado de Notas

Este informe permite obtener un listado con los datos de notas digitas a cada estudiante y sus

instrumentos.

Al ingresar el usuario visualiza la siguiente pantalla:

S\ Entormo Funcionarios (77— (/= \\g =

SISTEMA DE NOTAS PARCIALES * Usuario: EEMATARRITA  Fecha: 17/04/2015 20:37:03 P DTIC
INFORME DE DETALLE DE NOTAS PARCIALES
r Filtros de informacion
Periodo Académico: | PERIODO ACADEMICO 2015-3 r Resumen de avance
Nombre de Tutor: | [ TODOS LOS TUTORES | Evalua
Total %
Total Instrumentos : 786 100.0%
Cod.de Asignatura: | 00055 - METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIGA o
Sin Calificar : 100.0%
Centro Universitario : ALAJUELA (04) ME o1 lII
Numero de Grupo : [TODOS LOS GRUPOS ] Calificados : El

Modelo Evaluacion:  MODELO 3
Avance Total: 0%

Codigo Evaluacion :
Derechos Reservados UNED-DTIC f Aviso legal y derechos de copia / Costa Rica

Para visualizar el cuadro de notas por estudiante por favor realice los pasos siguientes:

Seleccione el periodo académico en la lista de Periodos Académicos.

Seleccione el tutor en la lista de tutores o seleccione TODOS si lo desea.

Seleccione la asignatura en la lista de asignhaturas.

Seleccione el Centro Universitario en la lista de C.Univers. o seleccione TODOS si lo desea.

i AW

Seleccione el Grupo en la lista de Grupos o seleccione TODOS si lo desea.
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6. Seleccione el Modelo de Evaluacion en la lista de Modelos de Evaluacion.

7. Seleccione el instrumento de Evaluacion en la lista o seleccione TODOS si lo desea.

También puede observar el resumen de informacion y el porcentaje de avance del mismo.

=

8. Presione clic sobre el botén “Imprimir Informe de Avance en digitacién de Notas” para

visualizar e imprimir el reporte.

9. La aplicacién desplegara una ventana similar a la siguiente.

1770412015 UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA
20:43:20 Sistema de Administracion de Estudiantes

Informe de Detallado de Notas Parciales
Afo/Periodo: 2015-3

AVANCE EN DIGITACION Total 786 (100%) = Con Nota: 0 (0,00%) + Sin Mota: 786 (100,00%) +  NP: 0 (0,00%)
Tutor : 0112450290 - PIEDRA ALEGRIA JONATHAN Asignatura : 00055 METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIGA
[cu-os [anweaes
Cedula Nombre Prom. Redo. Condicidn Proyl Proy2 Proyd Repol Repo2
0118630153 ACOSTA BONILLA VALERIADE LOS 0,00 0,00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0207580523 ARAYA VEMEGAS DAMIELA MARIA 0,00 0,00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0207650102 ARIAS AGUILAR RAQUEL MARIA 0.00 0.00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0112250163 BELFORT ARGUEDAS NANCY 0.00 0.00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0205730724 BOLANOS ZAMORA WENDY 0.00 0.00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0207570348 CASTRO CALDERON DAMNIELA 0.00 0.00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0208680520 CHINCHILLA QUIROS KIMBERLY NA 0.00 0.00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0207650435 CORDERC ARRIETA DANIELA JOSE 0,00 0.00 Retrado 0.00 0.00 0.00 ooo 000
0205530656 ESQUIVEL GONZALEZ EDUARDO 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 ooo 000
0207610184 FIGUEROA SOLERA KIMBERLY TAT 0,00 0.00 Retrado 0.00 0.00 0.00 000 000
155805200312 GARCIA GONZALEZ LUVY LISSETH 0.00 0,00 Retirado 0.00 0.00 0.00 000 000
0207570200 GOMEZ ALFARC ERIKA 0,00 0,00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0207010582 JARA VARGAS REBECA MARIA 0,00 0,00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0207170573 LOPEZ JIMENEZ MARIA FERMANDA 0.00 0.00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0204640613 LOPEZ MIRANDA WILLIAM ANTONIC 0.00 0.00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0207180820 MUNOZ RODRIGUEZ ISRAEL DANIE 0.00 0.00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0207430480 MURILLO ROSALES WAN ANDRES 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 ooo 000
0503800840 ORTEGA MORA ERICKADE LOS A 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 ooo 000
0208600320 PALMA HERNANDEZ FERNANDO JC 0,00 0.00 Retrado 0.00 0.00 0.00 000 000
0208030541 RAUDES ORTIZ JAVIER ESTEBAN 0.00 0,00 Retirado 0.00 0.00 0.00 000 000
0207710607 RODRIGUEZ ALFARD MELANY MAR 0,00 0,00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0304380810 SANCHEZ CORRALES JUAMN MANUE 0,00 0,00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0205080820 SANCHEZ RODRIGUEZ ZIMRI JOHAI 0,00 0,00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0116680311 UMARNA SANCHEZ CARLOS LUIS 0.00 0.00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0116850110 URBINA GUTIERREZ DYLAN JOSUE 0.00 0.00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0207050162 VALERIO UGALDE ANA CAROLINA 0.00 0.00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0207470528 WARGAS SALAS BRAYAN JESUS 0.00 0.00 Retirado 0.00 .00 0.00 D.00 0.00
0802520284 VENEGAS CARVAJAL LIDIA DE JESI 000 0.00 Retrado 0.00 0.00 0.00 ooo 000
18110561 VENEGAS MONTERO ALISSON 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 ooo 000
0207470123 VIQUEZ VALVERDE GWENDOLYN 0.00 0,00 Retirado 0.00 0.00 0.00 000 000

Total : 30 ESTUDIANTES —#

[ cu- os Jauaneia og Modelo 3

Cedula Nombre Prom. Redo. Condicion Proyl Proy2 Proyd Repol Repo2
0207380016 ABARCA SALAS LUIS DIEGO 0.00 0,00 Retirado 0.00 0.00 0.00 000 000
0207000773 ARAYA HERRERA DIEGO ALBERTO 0,00 0.00 Retrado 0.00 0.00 0.00 000 000
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Cada vez que el sistema encuentre un cambio ya sea en el Tutor, Centro, Grupo o Modelo mostrara un
corte (flechas en contorno rojo) y al final de cada corte un resumen con el total de estudiantes (flecha

en contorno verde).

1. En la ventana “Reporte de Avance en Digitacion de Notas Parciales” presione clic sobre el boton

i)
=
“Imprimir Archivo” . para seleccionar la impresora donde desea imprimir el documento, luego

presione clic sobre el botén “Imprimir”.

Imprimir E

Impresora: K}rocera Classic Universaldriver PCLE v] ’ Propiedades l ’ Avanzada ] Ayuda '@
Copias: Il = [ Imprimir en escala de grises (blanco y negra)

Paginas que imprimir Formularios y comentarios

@ Todo ’ Documento y marcas vl

Pagina actual

Paginas Il II

(|1 » Mas opciones [

Tamaiio y administracion de paginas @

[ [5] Tamario HY Poster ” [E] Mttiple H [5] Folleto
Paginas por hoja: _I_ por I_

Orden de paginas: ’Honzontal l

2794 x 2159 mm

[T Imprimir borde de pagina
[T Imprimir en ambas caras del papel

Orientacién:
@ Vertical

() Horizontal

[7] Gire automatico de paginas dentro de cada hoja

i. Seleccione la impresora de su preferencia.

ii. Presione clic sobre el botén Imprimir.

iii. Presione clic sobre el boton Cancelar para cerrar la

veniana. Paginal del (1)

Configuracién de pagina... [ Imprimir ] [ Cancelar l
£
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L=
2. En la ventana “Informe Detallado de Notas” presione clic sobre el boton “Guardar una Copia” .

para guardar una copia en formato pdf del reporte.

’
@ Guardar como e
= - - co— — e — e
GU?F b Bibliotecas » Documentos » - | 4 |' Buscar Documentos 2 |
e W
Organizar « Mueva carpeta 4= - @ i
{ : - TLrE |
7t Favoritos — Biblioteca Documentos B
- rganizar por:  Carpeta ~
i Descargas Incluye: 2 ubicaciones
_ Escritorio Mombre . Fecha de modifica
"5l Sitios recientes
| .. Archivos de Qutlook 16/02/2011 04:24 .,

- Bibliotecas 1 . Histery 20/11/2012 09:20 a
B Documentos L IBM 16/02/2011 01:41 .,

[iE] Imé&genes L IBM 15/02/2011 10:12 a|=

J’ Musica Mis archivos de origen de datos 24/04/2013 03:43 .,

B Videos () Mis formas 18/04/2012 09:59 a
.. My Google Gadgets 05/07/2012 03:21 ..

% Equipo . ProyectosVE 17/04/2012 02:05 ..~
&, win7 (C) 1 Visual Studio 2005 22/10/2012 0410 .. ~
s I 1 | m 3

Mombre: Reporte.pdf ] -
Tipe: | Archivos Adobe PDF (*.pdf) -|
“ Ocultar carpetas Guardar en cuenta en linea [ Guardar \] [ Cancelar I

i. Indigue el nombre con el gue desea guardar el archivo.

ii. Presione clic sobre el botdn Guardar para guardar una copia del archivo.

iii, Presione clic sobre el botdn Cancelar para cerrar la ventana.
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8.2 Informe de Avance en Captura Notas

El Informe de Avance en Captura Notas genera un reporte del avance en la Digitacion de Notas Parciales.

Al ingresar a la pantalla de “Informe de Avance en Captura Notas” visualizara la pantalla siguiente:

INFORME DE AVANCE EN DIGITACION DE NOTAS

BRI

Filros de informacidn
Periodo Académico:  PERIODO ACADEMICO 20134
Nombre de Tutor: [ TODOS LOS TUTORES ]

Seleccione un Tutor de la lista.

Cod.de Asignatura: [ TODAS LAS ASIGNATURA
Centro Universitario:  No ha seleccionado un item
Numero de Grupo:  No ha seleccionado un item
Modelo Evaluacion: [ TODOS LOS MODELOS DE EVALUACION |
Codigo Evaluacion: [ TODOS LOS TIPOS DE EVALUACION ]

Resumen de avance

Total
Total Instrumentos :

Sin Calificar :
No Presentado :

Calificados :

Avance Total: 00%

Opciones de Informe

Rango de % Avance: Desde 0 Hasta: 100

Excluir completados: [ Excluir registros conmpletados al 100%

Ordenar Informe primero por el Porcentaje de Avance.

Para visualizar el avance en la digitacién de las calificaciones por favor realice los pasos siguientes:

® N o u kW

Seleccione el tutor en el listado de tutores.

Seleccione la asignatura en el listado de asignaturas.

Seleccione el periodo académico en el listado de Periodos Académicos.

Seleccione el Centro Universitario en el listado de Centros Universitarios.
Seleccione el Grupos de Estudiantes Matriculados en el listado de Grupos.

Seleccione el Modelo de Evaluacion en el listado de modelos de evaluacion.

9. Seleccione el o los instrumentos de evaluacion en el listado de instrumentos de evaluacion.

10. Indique el rango en porcentaje de avance que desea visualizar.

11. Indique si desea excluir del informe las calificaciones digitadas al 100%

12. Indique el orden en que se despliega la informacion.

UESI-ES-002 Version 1.1

No. paginas 54 de 72




§

Direccién de Tecnologia

Informacion
y Comunicaciones
Universidad Estatal o Distoncic s can | v

Manual de usuario — Sistema de Notas Parciales

13.

14.

INFORME DE AVANCE EN DIGITACION DE NOTAS EEE
Filtros de informacion
Periodo Académico: | PERIODO ACADEMICO 20134 . HERLTED iz pringz
Nombre de Tutor: | 0106680839 - NUNEZ MENDEZ ALLYSON | LIS AR . "
o
Total Instrumentos : 15 100.0%
Cod.de Asignatura: | 00055 - METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIGA = o N
Sin Calificar : 1 26.7%
Centro Universitario: | LCL PUERTO JIMENEZ SUBSEDE.CEU (40) s — ——
No Presentado : 0 0.0%
Nimero de Grupo: | GRUPO 1 s Caficados: 11 733%

Modelo Evaluacion :  MODELO 1 s
Cébdigo Evaluacién: |[ TODOS LOS TIPOS DE EVALUACION | = _

Opciones de Informe
Rango de % Avance: [esde: 0 Hasta: 100 ¢ 7. Indigue el Rango en porcentaje de avance que desea visualizar.

Excluir completados: [ Excluir registros conmpletados al 100%. . 3 jndigue sidesea excluir del Reporte las calificaciones digitadas al 100%

Ordenar Informe primero por el Porcentaje de Avance. « 9, Indigue el Orden en gue debe desplegar el informe.

Presione clic sobre el botén “Imprimir Informe de Avance en digitacién de Notas” para

visualizar e imprimir el reporte.

La aplicacién desplegara una ventana similar a la siguiente.

Reporte de Avance en Digitacién de Notas Parciales a

coa UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA 16/01/2014
Sistema de Administracién de Estudiantes 14:53:50
Reporte de Avance en digitacién de Notas Parciales

Periodo Académico: 2013-4

TUTOR: NUNEZ MENDEZ ALLYSON Calificado Porcen. =
Asign Descripcion de Asignatura CU Descripcion de CU Gr Mod Descripcién NP* No Si  Avance
00055 METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIC 40 LCL PUERTO JIMENEZ ! 1 1 Ordinario 2 0 0 5 100,0%
00055 METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIC 40 LCL PUERTO JIMENEZ ¢ 1 1  Proyecto 2 0 1 4  80,0%
00055 METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIC 40 LCL PUERTO JIMENEZ ! 1 1 Proyecto 1 0 3 2 40,0%

*** FIN DE INFORME * "~

Cerrar
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15. En la ventana “Reporte de Avance en Digitacion de Notas Parciales” presione clic sobre el boton

il
==
“Imprimir Archivo” . para seleccionar la impresora donde desea imprimir el documento, luego

presione clic sobre el botén “Imprimir”.

Imprimir E

Impresora: K}rocera Classic Universaldriver PCLE v] ’ Propiedades l ’ Avanzada ] Ayuda '@

Copias: Il = [ Imprimir en escala de grises (blanco y negra)

Paginas que imprimir Formularios y comentarios

@ Todo ’ Documento y marcas vl

Pagina actual

" Pagi L
I aginas I I
(|1 » Mas opciones [

Tamaiio y administracion de paginas @

[ [5] Tamario HY Poster ” [E] Mttiple H [5] Folleto
Paginas por hoja: _I_ por I_

Orden de paginas: ’Honzontal l

2794 x 2159 mm

[T Imprimir borde de pagina
[T Imprimir en ambas caras del papel

Orientacién:
@ Vertical

() Horizontal

[7] Gire automatico de paginas dentro de cada hoja

i. Seleccione la impresora de su preferencia.

ii. Presione clic sobre el botén Imprimir.

iii. Presione clic sobre el boton Cancelar para cerrar la

veniana. Paginal del (1)

Configuracién de pagina... [ Imprimir ] [ Cancelar l
£

16. En la ventana “Reporte de Avance en Digitacién de Notas Parciales” presione clic sobre el boton

Lot
“Guardar una Copia” . para guardar una copia en formato pdf del reporte.
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@ Guardar como e — |
— = _— = = =
OU \—/*| |5 » Bibliotecas » Documentos » - | 3 |'I Buscar Documentos 2 |
i 2w -  u aeaas
Organizar = Mueva carpeta == - @ i
_ - - i
7 Favoritos — Biblioteca Documentos -
. rganizar por:  Carpeta ¥
i Descargas Incluye: 2 ubicaciones
— Escritorio Moembre Fecha de modifica *
‘l"d Sitios recientes
) . Archivos de Outlock 16/02/2011 04:24 .,
4 Bibliotecas Iu History 20/11/2012 09:20 a
@ D L IBM 16/02/2011 01:41 ..
ocumentos |
i Imagenes . IBM 15/02/2011 10:12 a| =
J' Musica Mis archivos de origen de datos 240472013 03:43 .
B Videos @ Mis formas 18/04,/201209:59 a
.. My Google Gadgets 05/07/2012 03:21 ..
% Equipo . ProyectosVB 17/04/2012 02:05 .=
& Win7 (C2) . Visual Studio 2005 22/10/2012 04:10 .. ~
4| 1 P
[ T TR
Mombre: Reporte.pdf — -
Tipo: | Archivos Adobe PDF (*pdf) v|
“ Ocultar carpetas Guardar en cuenta en linea = [ Guardar ] [ Cancelar ]

i. Indigue el nombre con el gue desea guardar el archivo.
ii. Presione clic sobre ef botdon Guardar para guardar una copia del archivo.

jii. Presione clic sobre el boton Cancelar para cerrar la ventana.

8.3 Informe de Morosidad en Captura de Notas

El Informe de Morosidad en Captura de Notas genera un reporte de la morosidad en la Digitacién de

Notas Parciales.

Al ingresar a la pantalla de “Informe de Morosidad en Captura de Notas” visualizara la pantalla siguiente:
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INFORME DE MORO SIDAD EN DIGITACION DE NOTAS t:! @@

Filtros de informacion
Periodo Académico:  PERIODO ACADEMICO 2013.4 HE
Codigo de Escuela: [ TODAS LAS ESCUELAS ]
Codigo de Catedra: [ TODAS LAS CATEDRAS ]

=

Total %
Total Instrumentos :

=

Encargado de Catedra:  null

Nombre de Tutor: [ TODOS LOS TUTORES |

=

Sin Calificar :

No Presentado :

=

Calificados :

=

Cod.de Asignatura:  No ha seleccionado un item

Avance Total: 00%

=

Centro Universitario:  No ha seleccionado un item

=

Nuamero de Grupo:  No ha seleccionado un item
Modelo Evaluacion : [ TODOS LOS MODELOS DE EVALUACION ]
Codigo Evaluacion: [ TODOS LOS TIPOS DE EVALUACION ]

=

=

Opciones de Informe

Excluir Registros : [ Excluir registros conmpletados al 100%

Para visualizar el reporte de morosidad en la digitacion de las calificaciones por favor realice los pasos

siguientes:

Seleccione el periodo académico en el listado de Periodos Académicos.
Seleccione la escuela en el listado de escuelas.

Seleccione el cdédigo de catedra en el listado de codigos de catedra.
Seleccione el encargado de catedra en el listado de encargados.
Seleccione el nombre del tutor en el listado de tutores.

Seleccione la asignatura en el listado de asignaturas.

Seleccione el Centro Universitario en el listado de Centros Universitarios.
Seleccione el Grupos de Estudiantes Matriculados en el listado de Grupos.
Seleccione el Modelo de Evaluacién en el listado de modelos de evaluacion.

Seleccione el o los instrumentos de evaluacion en el listado de instrumentos de evaluacion.

o 0w o N o U R DN

e

Indique si desea excluir los registros completados al 100%
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Y

INFORME DE MOROQSIDAD EN DIGITACION DE NOTAS

Periodo Académico :
Codigo de Escuela :
Codigo de Cétedra :

Encargado de Catedra:

Nombre de Tutor :

Cod.de Asignatura :
Centro Universitario :
Nimero de Grupo :
Modelo Evaluacion :

Codigo Evaluacion :

Filtros de informacion

Elel=]

PERIODO ACADEMICO 2013-4
[ TODAS LAS ESCUELAS ]

METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIGACION (303)

CHRISTIAN OCAMPO HERNANDEZ (cocampo)
0106680839 - NUNEZ MENDEZ ALLYSON

00055 - METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIGA

LCL PUERTO JIMENEZ SUBSEDE.CEU (40)
GRUPO 1

MODELO 1

[TODOS LOS TIPOS DE EVALUACION ]

o || e -
HEEE

o |l o |lo]|le]l»
EEEEE

Resumen de avance
Codigo Evaluacion
Total %
Total Instrumentos : 30 100.0%
Sin Calificar : 8 W
No Presentado : 0 W
Calificados: ~ 27  73.3%

Opciones de Informe
Excluir Registros :

[0 Excluir registros conmpletados al 100%.

12.

INFORME DE MOROQSIDAD EN DIGITACION DE NOTAS

r Filtros de informacion

Mediante la opcidn detallar puede seleccionar el nive

il

Periodo Académico :
Codigo de Escuela :
Codigo de Catedra :

Encargado de Catedra:  CHR

Nombre de Tutor :

Cod.de Asignatura :

PERIODO ACADEMICO 20134
[ TODAS LAS ESCUELAS ]
METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIGACION (303)

ISTIAN OCAMPO HERNANDEZ (cocampo)

0106680839 - NUNEZ MENDEZ ALLYSON

00055 - METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIGA

Centro Universitario :
Numero de Grupo :
Modelo Evaluacion :

Cadigo Evaluacion :

LCL PUERTO JIMENEZ SUBSEDE.CEU (40)
GRUPO 1

MODELO 1

[TODOS LOS TIPOS DE EVALUACION ]

EEEE

EEEEE

Resumen de avance
Caodigo Evaluacion

Total %
Total Instrumentos : 30 100.0%
Sin Calificar : 3 26.7%
No Presentado : 0 0.0%

Calificados : 27

73.3%

r Opciones de Informe
Excluir Registros :

[ Excluir registros conmpletados al 100%.

s . . H -
13. Presione clic sobre el boton “Imprimir Informe de Morosidad en Captura de Notas” .[

visualizar e imprimir el reporte.

14.

La aplicacién desplegara una ventana similar a la siguiente.

e detalle que dese que tenga el reporte:

para
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Version 1.1

No. paginas 59 de 72




Direccion de Tecnologia
% Informacion
:i y Comunicaciones

U

Universidad Estatal o Distencic —ras | A
Manual de usuario — Sistema de Notas Parciales
x
17/01/2014 UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA Pagina 1de 1
9:35:00 Sistema de Administracion de Estudiantes Usuario:
Reporte de Morosidad en Digitacion de Notas Parciales 0108620788

Afo/Periodo: 2013/4
Total

Con Sin % Sin
NP Nota Nota Nota k-

Escuela: 02 ESCUELA 02
Catedra: 303 METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIGACION
Encargado: cocampo CHRISTIAN OCAMPO HERNANDEZ
Tutor : 0106680839 NUNEZ MENDEZ ALLYSON
Asignatura: 00055 METODOS DE ESTUDIO A DISTANCIA E INVESTIGA

CU: 40 LCL PUERTO JIMENEZ SUBSEDE.CEU (+ Grupo1 Modelo 1 Ordinario 2 10 0 10 0 0.0%

CU:40 LCL PUERTO JIMENEZ SUBSEDE.CEU (+ Grupo1  Modelo 1 Proyecto 1 10 0 4 8 80,0%

CU: 40 LCL PUERTO JIMENEZ SUBSEDE.CEU (+ Grupo1  Modelo 1 Proyecto 2 10 0 8 2 20,0%
*** FIN DE INFORME *** Resumen : 30 0 22 8

Cerrar
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15. En la ventana “Informe de Morosidad en Digitaciéon de Notas Parciales” presione clic sobre el boton

il
“Imprimir Archivo” . para seleccionar la impresora donde desea imprimir el documento, luego

presione clic sobre el botén “Imprimir”.

Imprimir E

Impresora: K},rocera Classic Universaldriver PCLE vl [ Propiedades ] [ Avanzada l Ayuda @'
Copias: Il % [T mprimir en escala de grises (blanco y negro)

Paginas que imprimir Formularios y comentarios

@ Todo [ Documento y marcas v]

Pagina actual

g 1
]I Paginas I II

\ » Mas opciones N

Tamario y administracion de paginas @

l [ Tamafio l HE poster ” EMﬁhipLe I [] Folleto
Paginas por hoja: I_porl_

Orden de paginas: [Horizontal v]

279.4 x 2159 mm

[C]Imprimir borde de pagina
[]Imprimir en ambas caras del papel

Crientacién:
@ Vertical

() Horizontal

[] Giro autoratico de paginas dentro de cada hoja

i. Seleccione la impresora de su preferencia.

ii. Presione clic sobre el botén Imprimir.

fii. Presione clic sobre el boton Cancelar para cerrar fa

ventana. Paginal del (1)

Configuracién de pagina... [ Imprimir ] ’ Cancelar ]
£

e ———————————————

UESI-ES-002 Versién 1.1 No. paginas 61 de 72




D Difreccién de Tecnologia «@JJ»

& Informacion
:i y Comunicaciones

Universidad Estatal o Distoncie s oo A

Manual de usuario — Sistema de Notas Parciales

16. En la ventana “Informe de Morosidad en Digitacion de Notas Parciales” presione clic sobre el boton

L=
“"Guardar una Copia” . para guardar una copia en formato pdf del reporte.

”
@ Guardar como

e, S - o ——— — e t—
UUv| 2] » Bibliotecas » Documentos » - | 3 |' Buscar Documentas 2 |
e W
Organizar « Mueva carpeta == - @ i
{ . - T L
¢ Favoritos — Biblioteca Documentos - .
. rganizar por:  Carpeta ~
8. Descargas Incluye: 2 ubicaciones
_ Escritorie Mombre Fecha de modifica *
‘:f_.-__l Sitios recientes
| \. Archivos de Outlook 16/02/2011 04:24 ..
- Bibliotecas .. History 20/11/2012 09:20 a
ED . IBM 16/02/2011 0141 ..
ocumentos )
[ Imagenes . IBM 15/02/2011 10:12 a|=
o Misica Mis archivos de origen de datos 24/04/2013 0343 ..
B videos _ Mis formas 18/04/2012 09:59 a
.. My Google Gadgets 05/07,/2012 03:21 ..
™ Equipo |. ProyectosVB 17/04/2012 02:05 ..
&, win7 (C) | Visual Studie 2005 22/10/2012 04:10 .. =
v 4 m 3
b vr -0 0 i
Mombre: Reporte.pdf — -
Tipo: | Archivos Adobe PDF (*.pdf) v
= Ocultar carpetas Guardar en cuenta en linea - [ Guardar \] [ Cancelar ]

i. Indigue el nombre con el gue desea guardar el archivo.

ii. Presione clic sobre el botdn Guardar para guardar una copia del archivo.

iii. Presione clic sobre el boton Cancelar para cerrar la ventana.
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9 Interfaces con otros sistemas
La herramienta posee interface con los sistemas siguientes:

NPSI Sistema de Notas Parciales

SAE Sistema de Administracion de Estudiantes

9.1 Interfaz con el sistema de Notas Parciales

La Captura de Notas Web toma la informacidén generada a partir de la version de escritorio (Windows)

de Notas Parciales, la cual general el cuadro de notas y toda la informacién relacionada con este.

9.2 Interfaz con el sistema de Administracion de Estudiantes

Del Sistema de Administracion de Estudiantes (SAE) se toma informacion relacionada con las actas,

descripciones (CUs, Escuelas, etc.) y otra informacion necesaria.
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10 Descripcion de Formulas para realizar calculos

10.1 Formula Promedio Parcial

El promedio parcial y el promedio redondeado corresponden al resultado de sumar todos los
valores en porcentaje de la calificacién obtenida por el estudiante en cada instrumento de

evaluacion.

En el momento que se inicia la aplicacion de la formula el valor del promedio ponderado

corresponde a 0.

Prom. Parcial = Prom. Parcial + (calificacién obtenida * valor en % Instrumento)
10

Ejemplo

Prom. Parcial = 0+ (9.50 * 4) /10
0 + 38/10

0+ 3.8

3.8

El promedio ponderado corresponde a 3.8
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Aplicar colores  Nota de Aprobacion : 7.0 Perfil : Administrador del Sistema. Estados:l Aprobado | Perdido | Sin Nota | No Presentado
Comportamiento del Doble-clic. :|@ Edicion © No Presentado © Historial Informe Detallado de Notas Parciales - - - - - >
Identificacion de Nombre de Estudiante = Promedio Promedio Condicion de Ordinario 2 Proyecto 1 Proyecto 2 Reposicic
Estudiante Parcial Redondeado Estudiante (4%) (3%) {3%)
1 0115040865 ALVARADO ROJAS KATHERINE JAZMI 3.80 4.00 Perdido 9.50 0.00 0.00 0.00
2 0604100648 BARRANTES VIQUEZ FLOR YORLYN 0.00 0.00 Refirado 0.00 0.00 0.00 0.00
%) 0604200937 BELLO MENDEZ DIANA MILENA 0.00 0.00 Retfirado 0.00 0.00 0.00 0.00
4 0604060108 BERMUDEZ MORALES ANTONY 0.00 0.00 Retfirado 0.00 0.00 0.00 0.00
5 0604170259 BOLANOS BORBON YOSELYN GABRIEL 0.00 0.00 Refirado 0.00 0.00 0.00 0.00
6 0602660511 CASERES SOLANO XINIA GISELLE 0.00 0.00 Refirado 0.00 0.00 0.00 0.00
7 0603970216 FALLAS HERMANDEZ LUIS JAVIER 0.00 0.00 Retfirado 0.00 0.00 0.00 0.00
3 0115760662 GAMEOA ZUMBADO RAQUEL 0.00 0.00 Retirado 0.00 0.00 0.00 0.00
9 0604130071 GOMZALEZ ROJAS YISETHDELOS A 0.00 0.00 Retfirado 0.00 0.00 0.00 0.00
10 0109680500 HERRERA UMARIA ESTEBAN JOSE 0.00 0.00 Refirado 0.00 0.00 0.00 0.00
< | [T | +
el Pagina 1 de3d »+ k1|10 |Z| 1a10de 30 estudlante»g

Nota: Al calcular el promedio ponderado y promedio redondeado Si el valor del examen de
reposicién supera el valor cero “0”, el valor del examen de reposicién remplaza el valor del
instrumento de evaluacion que repone.

Si el modelo de evaluacidén de la asignatura esta compuesto por dos o mas instrumentos de
evaluacion el calculo del promedio ponderado se realiza de la forma siguiente.

Por cada instrumento de evaluacion se aplica la férmula del calculo de porcentaje y se suma cada

resultado al total final.

Prom. Parcial = Prom. Parcial + (calificacién obtenida * valor en % Instrumento)
10

Ejemplo

Segundo ordinario

Prom. Parcial = 0 + (9.50 * 4) /10

0 + 38/10

0+ 3.8

3.8
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Primer Tarea

Prom. Parcial = 3.8 + (7 * 4) /10
3.8 + 28/10

3.8+ 2.8

6.6

Segunda Tarea

Prom. Parcial = 6.6 + (8.5 * 2) /10
6.6 + 17/10

6.6 + 1.7

8.3

El Promedio Parcial corresponde a 8.3

Nota: Al calcular el promedio ponderado y promedio redondeado Si el valor del examen de
reposicién supera el valor cero “0”, el valor del examen de reposicién remplaza el valor del

instrumento de evaluacion que repone.

10.2 Formula Promedio Redondeado

El calculo del Promedio redondeado se realiza de la forma siguiente:
a. Es menor a 0.25 entonces se redondea al entero inferior, Ej. 6.12 = 6.00
b. Es mayor o igual a 0.25 y menor 0.75 se redondea a 0.5, Ej. 6.38 =6.5

c. Es mayor o igual a 0.75 se redondea al entero superior, Ej. 6.83 = 7.00
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11 Preguntas frecuentas

Pregunta Respuesta
¢Como Ingreso al | Se ingresa mediante el entorno de Funcionarios del sitio web de la uned
Sistema? www.uned.ac.cr

|
1AM EMTORMC FUNCIONARIOS

Luego de clic en enlace “Digitacién Notas Parciales Web”

¢Cual usuario y | El usuario y la contrasefia que utiliza para ingresar al correo electronico
contraseifa utilizo para | institucional.
ingresar a la

herramienta?

éQuiénes estan 1. Los encargados de catedra y tutores tiene acceso para digitar
autorizados para ingresar calificaciones, visualizar e imprimir reportes.

a la herramienta?

2. Los funcionarios del Centro de Operaciones Académicas, tienen
acceso para realizar labores administrativas a los parametros del
sistema, al mantenimiento de usuarios, al mantenimiento de

justificaciones.
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Pregunta

Respuesta

También pueden visualizar e imprimir reportes de seguimiento.

¢Por qué la herramienta
solo muestra los ultimos
dos periodos

académicos?

La herramienta informatica esta configurada de esta forma.

¢Cual es el proceso que se
debe realizar para digitar
las calificaciones de los

estudiantes?

1. Seleccione el periodo académico en el listado de Periodos
Académicos.

2. Seleccione el tutor en el listado de tutores.
Seleccione la asignatura en el listado de asignaturas.

4, Seleccione el Centro Universitario en el listado de Centros
Universitarios.

5. Seleccione el Grupos de Estudiantes Matriculados en el listado de
Grupos de Estudiantes Matriculados.

6. Seleccione el Modelo de Evaluacion en el listado de modelos de
evaluacion.

7. Seleccione el o los instrumentos de evaluacion en el listado de
instrumentos de evaluacion.

8. Presione doble clic en el registro, o presione clic derecho y
seleccione en el menu desplegable la opcién “Editar Registro”.

9. Indique la informacion solicitada en la ventana “Mantenimiento

de Notas” y presione clic sobre el botén “Aceptar”
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Pregunta

Respuesta

¢Es posible desactivar los
colores que se muestran

en la cuadricula?

Si, para lo cual NO seleccione la opcion Aplicar colores. Ejemplo.

Aplicar colores

¢Es posible activar los
colores que se muestran

en la cuadricula?

Si, para lo cual seleccione la opcidon Mostrar / Ocultar colores. Ejemplo.

Aplicar colores

¢Cémo  puedo ver el

informe de avance en la

digitacion de la
calificacion de un
instrumento de

evaluacion?

Presione clic sobre cualquiera de las columnas de los Instrumentos de

evaluacion.

¢Dénde se  encuentra
ubicado el informe de
avance en la digitacién de
la calificacion de un
instrumento de

evaluacion?

Se encuentra ubicado en la parte superior de la pagina, se visualiza similar

a la imagen siguiente:

r Clic en una celda para ver resumen de avance-
Ordinario 2 (4%)

Total %
Total Instrumentos : ki 100.0%
Sin Calificar : 29 96.7%
No Presentado : 0 0.0%
Calificados : 1 3.3%

Avance Total: 3%
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Pregunta Respuesta

¢éPor qué No puedo | Los filtros necesarios para visualizar la informacidn NO se encuentran
visualizar el concentrado | establecidos. Ejemplo.

de calificaciones?

— Filtros de informacién
Periodo Académico : PERIODO ACADEMICO 2012-3

Nombre de Tutor: 0000000765 - GARCEZ LEME MARIA CECILIA

Asignatura : ED425 - DIDACTICA ESPECIFICA
Centro Universitario : SAN JOSE (01)
Numero de Grupo : GRUPO 1
Modelo Evaluacion : MODELOC 1

Cadigo Evaluacion : [ TODOS LOS CODIGOS DE EVALUACION ]

éPor qué No puedo editar | Es Imposible editar la calificacion debido a las razones siguientes:

una calificacion?
El sistema no estd activo segun los parametros del COA.

1

2 AUn no se abre el periodo para el ingreso de datos (COA).

3. La calificacion ya estd incluida en Acta Final.

4 La ultima justificaciéon por la cual se realizd un cambio en la
calificacién fue una Apelacidn u otro tipo de justificacion que posee

restricciones.

Para realizar cambios en las calificaciones que fueron modificadas por

motivo de una Apelacién se debe coordinar con el COA.
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¢Por qué la herramienta | Es imposible editar la calificacién debido a las razones siguientes:
No permite que digite la
1. La calificacién ya estd incluida en Acta Final.
Nota de un examen de
Reposicion? L .
P Solucion: debe coordinar con el COA.
2. La herramienta permite indicar la calificacion para sélo un examen
de reposiciones.
Solucién: Incluye el valor 0 para el examen de reposicién 1 y luego
Incluya el valor que corresponde para el examen de reposicién 2, o

viceversa.

12 Glosario de términos

Detallar los términos particulares utilizados en el sistema y una breve descripcion a nivel de pantallas,

reportes, entre otros.

Por ejemplo:

Término Descripcion
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13 Glosario de mensajes de validacion
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