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0705 Administración de centros infantiles

	A. PROPÓSITO DEL CURSO



    El propósito fundamental de este curso es brindar a los estudiantes conocimientos teóricos y prácticos que les preparen para llevar a cabo una eficaz y eficiente administración de los Centros Infantiles.

    Enumerar además las funciones del administrador y mencionar los cuatro grandes sectores administrativos de un Centro Infantil y finalmente presentar las vinculaciones jerárquicas que existen en los Centros Infantiles y las instancias gubernamentales del medio educativo costarricense.

	B. MATERIAL DIDÁCTICO



    Como Unidad Didáctica de este curso se utiliza el libro de la Licda.  Elisa Delgado, “La Administración de Centros Infantiles, El Proceso Administrativo en los diferentes sectores de un Centro Infantil Módulo 1”, EUNED, 1991 y el de la Licda. Gladis Corales “Factores de la acción administrativa en los Centros Infantiles”, Módulo 2, EUNED, 1991.

	C. MODELO DE EVALUACIÓN



3.1.	Este curso tiene un modelo de evaluación que consta de dos exámenes ordinarios.

Los valores relativos de cada uno de los instrumentos de evaluación son los siguientes:

I	Examen Ordinario		50%
	II	Examen Ordinario		50%

3.2.	La evaluación se hará tomando como base los objetivos que aparecen al inicio de cada tema de la unidad didáctica, por lo que le recomendamos que al finalizar el estudio de cada uno, realice en forma individual los ejercicios de autoevaluación para determinar si ha logrado o no dichos objetivos.  Tome en cuenta que otros contenidos son fundamentales para la comprensión de los temas de la Unidad Didáctica, éstos serán evaluados aunque no estén incluidos en los objetivos específicos.

3.3.	El estudiante tiene derecho a un solo examen de reposición.   En este examen se evaluarán los mismos contenidos y objetivos considerados en el examen ordinario correspondiente.

3.4.	Si un estudiante quiere mejorar la nota obtenida en cualquiera de los exámenes ordinarios puede presentar el correspondiente examen de reposición.
3.5.	La nota del examen de reposición deja sin efecto la que obtuvo en el correspondiente examen ordinario en cualquiera de las situaciones comprendidas en los puntos 3.3 y 3.4.
3.6	Si un estudiante no puede realizar una de las pruebas ordinarias puede presentar el examen de reposición.

	D. MODELO DE TUTORÍA



    Este curso no tiene tutorías presenciales.

	E. DISTRIBUCIÓN DEL VALOR PORCENTUAL DE LOS TEMAS



	
TEMA No.
	
TÍTULO DEL TEMA
	
VALOR PORCENTUAL


	I
	La Administración de un Centro Infantil

	20%

	
II
	Los sectores por administrar en un Centro Infantil

	40%


	III
	Organismos de apoyo en los Centros Infantiles 

	20%

	IV
	Principales trámites administrativos de un Centro Infantil
 
	20%



	F. HORARIO DE ATENCIÓN A ESTUDIANTES



Martes y Jueves:  de 2:00 a 4:30 p.m.
    Número telefónico:  2527-2368




	G. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES




	ACTIVIDADES
	MATERIAL DE ESTUDIO

	Inicia el Periodo Académico

	Estudiar Tema I

	Estudiar Tema I
 
	Tema I:
Administración de un Centro Infantil


	Estudiar el tema II
	Tema II:
Los sectores por administrar en un Centro Infantil


	Temas I y II

	Repaso de los temas I y II


	I EXAMEN ORDINARIO

	TEMAS I Y II

	Tema III

	Tema III:
Los organismos de Apoyo de Centros Infantiles


	Lectura del Tema IV

	Estudiar Tema IV: Principales trámites Administrativos de un Centro Infantil


	Temas III y IV

	Repaso Temas III y IV

	II EXAMEN ORDINARIO

	TEMAS III Y IV

	EXAMEN DE REPOSICIÓN Y
SUFICIENCIA
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