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En el mddulo de evaluacion de la gestion del SIPLAN se encuentra el cuestionario que se debe
completar para la autoevaluacidn del sistema de control interno. A continuacion, se detalla paso a
paso como ingresar al sistema y como responder las preguntas del cuestionario.

1. Alresponsable de la actividad presupuestaria (jefe de la dependencia) le llegara a su correo
electrénico un correo de la direccidn: Sistema de Planificacion, con el asunto: Notificacion
UNED.

Notificacién UNED - Message (HTML)

File Message Help Q  Tell me what you want to do

Notificacion UNED
<&
@ Sistema de Planificacion 43 Reply %) ReplyAll | — Forward

To @ Luz Adriana Martinez Vargas miércoles 26/8/2020 3:45 p. m.

(y A . N
@) Vicerrectoria de Planificacion VIPLAN
Programa de Control Interno

El Programa de Control Interno comunica:

PROCI

Se encuentra disponible la autoevaluacién del sistema de control interno para la dependencia PROGRAMA DE CONTROL INTERNO (1 0219)(Periodo Anual, 2020) y estars vigente
desde 26-08-2020 hasta 15-10-2020. Favor ingresar al siguiente link para responder.
Para empezar la evaluacion presione aqui.

Atentamente,

Programa de Control Internc

Este correo indicara que se encuentra disponible la autoevaluacidn del SCI de su dependencia, e
indica la fecha en que se deberd completar. Para accesar al sistema debe ingresar al link que indica
el correo.
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2. Alingresar al sistema aparecerd la siguiente pantalla:

@ Universidad Estatal a Distancia - Institucién Benemérita de la Educacién y la Cultura - Mozilla Firefox i x

Universidad Estatal a Distancia - In- X | &

P Q O & desarrollo.uned.ac.cr/SistemaPlanificacion/planificacionweb/Account/InicioSesio E e @ ﬁ O\Buscar 1118 @ B @®

UNIVERSIDAD ESTATAL ADISTANCIA ——

Sistema de Informacidn - Planificacién Institucional (SIPLAN)

Inicio de Sesién

Utilice su correo y contraseria del Office 365 o dominio de la UNED

Usuario

Contrasefia

En esta debe ingresar su usuario y contrasefia del Outlook y darle click al botén de ingresar.

3. Sialingresar les aparece la siguiente pantalla que contiene los datos de su dependencia, el
responsable de esta, el periodo a autoevaluar y el nombre de la evaluacidn, el cual es
“Autoevaluacion Sistema de Control interno (SCl) 2020”, continte con el paso 5, de lo
contrario continte con el paso 4.
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& Médulo de Evaluacién de la Gestién y Servicios - Gestidn Universitaria - Auto Evaluacion - Mozilla Firefox ph X

Universidad Estatal a Distancia - In: X ® Modulo de Evaluaciendela G X | +

& (& Q (0NN desarrollo.uned.ac.cr/SistemaPlanificacion/planificacionweb/ParticipanteEvalua E - @ ﬁ O\ius[ar IIn E D @® =

UNIVERSIDAD ESTATAL ADISTANCIA —— Costa Rica Bienvenido Imarti uned acer

Sistema de Informacién - Planificacion Institucional (SIPLAN)

Mddulo de Evaluacién de la Gestidn y Servicios - Gestién Universitaria - Auto Evaluacién
Administracién

Catélogos de Insumos Area Sustantiva Dependencia
Biblioteca
Planificacién Estratégica

Evaluacién

Planificaci6n Operativa

Evaluacién de la Gesti6ny
-

Servicios Periodo de auto-evaluacién Responsable

Grupo de Notificaciones (Colaboradores de la dependencia) Participantes de la Auto-Evaluacién

Seleccione un Usuario Seleccione un Usuario

4. Sial ingresar les aparece esta pantalla, ingresar en donde dice Evaluacion de la Gestion y

Servicios:
@ Morilla Firefox - b4
® desarrollo.uned.ac.cr/Sistemzr X | ==
&« (& ‘@ [0 desarrollo.uned.ac.cr/SistemaPlanificacion/planificacionweb/ e ﬁ Q, Buscar 1Y El D @ =

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA —— Costa Rica Bienvenido Imartinez@uned ac.cr

Sistema de Informacién - Planificacion Institucional (SIPLAN)

Bienvenido al Sistema de Planificacién

Administracién Insumos Biblioteca

Planificacién Planificacién Evaluaciéndela
Estratégica Operativa Gestién y Servicios

R Escribe aqui para buscar
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Y aqui ingresar a Evaluacion de la Gestidn Universitaria.

@ Madulo de Evaluacion de la Gestign y Servicios - Mozilla Firefox o X

® Modulo deEvaluacion dela G- X |+

< ¢ & © J#& desarrollo.uned.acar/SistemaPlanificacion/planificacionweb/SectionShare/EvaluacionGe +++ & | | Q Buscar e o e =

. Ul[ujl UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA ——

R Sistema de Informacion - Planificacion Institucional (SIPLAN) &Como lo hacemos?
’rincipa

Médule de Evaluacién de la Gestién y Servicios
Administracién

Catalogos de Insumos

Biblioteca
Evaluacién de la Evaluacién de

Gesti6n Universitaria Servicios ST T

Planificaci6n Estratégica
Planificacién Operativa

Evaluacién de la Gestién y
Servicios

Aca ingresar a Auto-Evaluacién:
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@ Médule de Evaluacion de la Gestidn y Servicios - Gestién Universitaria - Mozilla Firefox = x
® Madulo de Evaluacion dela G- X | +
&« (& ‘@ [ONN"1 desarrollo.uned.ac.cr/SistemaPlanificacion/planificacionweb/SectionShare/EvaluacionGe - *** ﬁ Q, Buscar 1Y E D @ =

. L@J UNIVERSIDAD ESTATAL ADISTANCIA —— CostaRica Pen e [t tits

R Sistema de Informacion - Planificacion Institucional (SIPLAN)
’rincipal

Médulo de Evaluacién de la Gestion y Servicios - Gestién Universitaria
Administracién
Catslogos de Insumos
Biblioteca
Habilitar Evaluacién Auto - Evaluacién
Planificacién Estratégica

Planificacién Operativa

Evaluacion de la Gestiény
Servicios

Consultar Evaluacién Evaluaciones

De esta manera ingresaran a la siguiente pantalla, en donde deben seleccionar:
Area sustantiva: Gestion, Periodo: Anual, Afio: el actual, Dependencia: buscar el nombre de
la dependencia por nombre o por cédigo presupuestario, Evaluacion: elegir la indicada.

@ Maddulo de Evaluacidn de la Gestion y Servicios - Gestién Universitaria - Auto Evaluacién - Mozilla Firefox o X

® Modulo de Evaluacion dela G- X | aF

&« cC o © £ desarrollo.uned.accr/SistemaPlanificacion/planificacionweby/ParticipanteEvalua B - © ¥ | QBuscr n e a @ =]

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA —”— CostaRica Bienvenido Imartinez@uned.accr

ioal Sistema de Informacién - Planificacién Institucional (SIPLAN)
ipal

Médulo de Evaluacién de la Gestion y Servicios - Gestién Universitaria - Auto Evaluacién
Administracién

Catalogos de Insumos Area Sustantiva Periodo Ado Dependencia

Biblioteca Seleccione un Area sustantiva  ~ Anual Seleccione un Afio Seleccione una Dependencia -

Planificaci6n Estratégica
Evaluaci6n

Planificacién Operativa

Seleccione una Evaluacién

Evaluacién de la Gestién y
Servicios Periodo de auto-evaluacién Responsable
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Después de seleccionar lo indicado ya aparecerd la pantalla para iniciar la autoevaluacion
de su dependencia:

@& Module de Evaluacion de |a Gestion y Servicios - Gestion Universitaria - Auto Evaluacion - Mozilla Firefox

® Médulo de Evaluacion dela G- X |+

&«

(& ‘Q‘ © # desarrollo.uned.ac.cr/SistemaPlanificacion/planificacionweb/ParticipanteEvaluac El

Principal
Administracién
Catélogos de Insumos
Biblioteca

Planificacion Estratégica
Planificacion Operativa

Evaluacién de la Gesti6n y
~
Servicios

e | | Q Buscar e oe

Sistema de Informacién - Planificacién Institucional (SIPLAN)

Médulo de Evaluacién de la Gestién y Servicios - Gestién Universitaria - Auto Evaluacién

Area Sustantiva

Gestién

Evaluacién

Autoevaluacién Sistema de Control Interno (SCI) 2020

Periodo de auto-evaluacién Responsable

Grupo de Notificaciones (Colaboradores de la dependencia)

Usuario

Vivian Chavarrfa Jiménez (vchavarriaj)

* Recuerde llenar antes de iniciar la auto-evaluacin los usuarios participantes.

Dependencia

PROGRAMA DE CONTROL IN... =

Participantes de la Auto-Evaluacion

Usuario

Vivian Chavarria Jiménez (vchavarriaj)

Para iniciar la autoevaluacién, mas abajo en esa misma pantalla se debe incluir el grupo de
notificaciones y los participantes de la autoevaluacién. Para poder continuar es
indispensable llenar la informacién solicitada, de lo contrario no le serd posible ingresar al

cuestionario.
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@& Médulo de Evaluacién de |a Gestién y Servicios - Gestion Universitaria - Auto Evaluacion - Mozilla Firefox ced X
® Modulo de Evaluacion dela G- X | +
&« (o Q O & desarrollo.uned.ac.cr/SistemaPlanificacion/planificacionweb/ParticipanteEvalua; E e @ ﬁ Q Buscar 1Y EI b ® =

talogos de Insumos Area Sustantiva Dependencia

Biblioteca
Planificacién Estratégica v
Evaluacién

Planificacién Operativa s

Evaluacién de la Gestiony

Servicios Periodo de auto-evaluacion Responsable

Grupo de Notificaciones (Colaboradores de la dependencia) Participantes de la Auto-Fvaluacion
Seleccione un Usuario Seleccione un Usuario

Usuario Acciones

Usuaric )
No existen registros.| No existen registros.

* Recuerde llenar antes de iniciar la auto-evaluac P arios participantes.

Este grupo de notificaciones es a quienes se quiere que le
lleguen los resultados de la autoevaluacion. Si existe un grupo
@ Médulode Eveuncion de I Gestiony seniios - Gesin Unve| | 0€ COTTEOS de la dependencia se puede incluir, de lo contrario
© Modulo de Eualuacion dela O- X | se debe incluir cada uno de los funcionarios ubicandolos en
O & deaoleunedq donde dice seleccione un usuario. LRI

talog0s de Insumos.

Biblioteca
Planificacién Estratégica v
Evaluacién

Planificacién Operativa b

Evaluacién de la Gestiony
Servicios Periodo de auto-evaluacién Responsable

Grupo de Notificaciont un Usuario :Pendencia) Participantes de la Auto-Evaluacion

Seleccione un Usuario Seleccione un Usuario

. | Usuario Acciones
Luzmilda Chawvarria Carvajal (luchavarria)

Luz Adriana Martinez Vargas (Imartinez)

Luz Argentina Calderon Moya (Icalderonm)

Maria Luz Bonilla Zafiga (mabonilla)

Blrns s Qalana Bamiras (acalanar)

Después de seleccionado el usuario se debe ubicar en el + y dar click para agregarlo a la lista.
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@ Médulo de Evaluacién de |a Gestion y Servicios - Gestion Universitaria - Auto Evaluacion - Mozilla Firefox ced X
® Modulo de Evaluacion dela G- X | +
<« (& Q [ON'""1 desarrollo.uned.ac.cr/SistemaPlanificacion/planificacionweb/ParticipanteEvalua; E e @ i} Q Buscar 1Y E‘ b ® =

talogos de Insumos Area Sustantiva Dependencia

Biblioteca

Planificacién Estratégica
Evaluacién

Planificacién Operativa A4

Evaluacién de la Gestién y
-

Servicios Periodo de auto-evaluacién Responsable

Grupo de Notificacione ¢ e Al un nu Participantes de la Auto-Evaluacién

Luz Adriana Martinez Vargas (Imartinez) Seleccione un Usuario

Mo Saten iEeire

*Recuerde llenar antes de iniciar la auto-evaluacién los usuarios participantes.

El sistema preguntara si estd seguro de agregar el usuario, si esta seguro se confirma el guardar.

@& Médulo de Evaluacion de la Gestion y Servicios - Gestion Universitaria - Auto Evaluacion - Mozilla Firefox ool X

® Modulo de Evaluacion dela G- X ‘ aF

<« (& Q 0 & desarrollo.uned.ac.cr/SistemaPlanificacion/planificacionweb/ParticipanteEvalua E v @ ﬁ Q, Buscar 1Y E b @® =

Agregar Usuario

¢ Seguro de Agregar el Usuario?

Cancelar Guardar

El sistema indica que se ha guardado exitosamente.
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@ Msdulo de Evaluacion de Is Gestion y Senvicios - Gestion Universitaria - Auto Evaluacian - Mozilla Firefox - x
® Médulo de Evaluacion dela Ge X | &=

<« ¢ @ @ & desarrollo.uned.aca/SistemaPlanificacion/planificacionweb/ParticipanteEvaluacc [E] | »»* ¥ | | Q Buscar N @ @O =

Agregar Usuario

¢ Guardado Exitosamente

El usuario aparece en la lista del grupo de notificaciones, de esta misma manera se hace con los
demas usuarios que se quieran incorporar en esta lista, no olvidar incluir en esa lista a la jefaturay
al enlace de control interno. De igual manera se procede para incluir los participantes en la
autoevaluacion. Si requiere eliminar algun funcionario ya sea del grupo de notificaciones o del de
participantes de la autoevaluacién solamente debe dar click en el basurero que aparece a la par del
usuario, debajo del titulo acciones.
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@ Médulo de Evaluacién de I Gestign y Servicios - Gestién Universitaria - Auto Evaluacién - Mozills Firefox - X
® WMédulo de Evaluacién dela G- X | &=
&« (& Q [ORN"1 desarrollo.uned.ac.cr/SistemaPlanificacion/planificacionweb/ParticipanteEvalua E e @ T} Q Buscar I E D @ =

6.

italogos de Insumos ks

Biblioteca

AreaSustantiva

Planificaci6n Estratégica

Evaluacién

Planificaci6n Operativa A4

Evaluacion de la Gestion y

Servicios

Periodo de auto-evaluacion Responsable

Grupo de Notificaciones (Colaboradores de la dependencia)

Seleccione un Usuario

Usuario

Luz Adriana Martinez Vargas (Imartinez) m
—

*Recuerde llenar antes de iniciar la auto-evaluacién los usuarios participantes.

o

Dependencia

Participantes de la Auto-Evaluacién

Seleccione un Usuario

Usuario Accione:

No existen registros.

En los participantes de la autoevaluacion
se deben incluir todas las personas que
participan en el momento que se
responde el cuestionario. Sin falta debe
estar incluida la jefatura de la
dependencia.

En el momento que se incluyan los participantes se activara el botén para ingresar al
cuestionario.
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@ Moédule de Evaluacion de la Gestion y Servicios - Gestion Universitaria - Auto Evaluacion - Mozilla Firefox x
® Médulo de Evaluacion dela G- X | +
&« G © & desarrollo.uned.accr/SistemaPlanificacion/planificacionweb/ParticipanteEvaluace B =+ @ ¥ | | Q Buscar InE @O @ =

Evaluacién

Planificacion Operativa

Evaluacion de |a Gestién y

Servicios Periodo de auto-evaluacién Responsable

‘Grupo de Notificaciones (Colaboradores de |a dependencia) Participantes de |la Auto-Evaluacién

Seleccione un Usuario Seleccione un Usuario

Usuario
Luz Adriana Martinez Vargas (Imartinez) Luz Adriana Martinez Vargas (Imartinez)
Vivian Chavarria Jiménez {vchavarriaj) Vivian Chavarria Jiménez (vchavarriaj)

Maria Gabriela Romero Valverde (mromerov) Marfa Gabriela Romero Valverde (mromerov)

* Recuerde llenar antes de la auto-evaluacién los usuarios participantes.

+

7. Dar click al botdn de iniciar autoevaluacion, lo cual lo llevard a la pantalla que contiene el
cuestionario.

@& Médule de Evaluacion de la Gestion y Servicios - Gestién Universitaria - Auto Evaluacion - Mozilla Firefox = x

® Médulo de Evaluacién dela G- X |

&« (& Q [OAN"1 desarrollo.uned.ac.cr/SistemaPlanificacion/planificacionweb/AutoEvaluacionGU El ) ﬁ O\Euscar 1Y E D @

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA —— Costa Rica Bienvenido Imartinez@uned.accr

‘ Sistema de Informacion - Planificacion Institucional (SIPLAN)
pal

Médulo de Evaluacién de la Gesti6n y Servicios - Gestién Universitaria - Auto Evaluacién
Administracién

Catélogos de Insumos

En proceso de

Implementado implementacion

Inici

Planificacién Estratégica Fortalecimi

entodela
tica

Ambiente de
control.

5.;5e atienden de manera oportuna las recomendaciones de las auditorias internas y/o
externas asignadas a la dependencia? O
Planificacién Operativa

Evaluacion de la Gestié
b £ BN Valoraciéndel Culturade 2. :Se divulga oportunamente el plan operativo anual y el plan anual de trabajo, entre todo el

Servicios riesgo riesgos personal de |a dependencia?

Ambientede Compromi 1. ;Todo el personal de la dependencia ha aprobado el curso de Introduccién al control
control. S0 interno que brinda la UNED?

Proteccidn
. y
M:;:?Ej de conservaci 4. ;Se encuentra actualizado el registro de activos asignado a cada fu
6n del
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8. Responder cada una de las preguntas de acuerdo con el nivel de respuesta que decidan en
consenso y con las evidencias que tengan. Para seleccionar el nivel de respuesta se ubican
en el circulo correspondiente y dan click para que este se seleccione.

& Modulo de Evaluacion de la Gestion y Servicios - Gestion Universitaria - Auto Evaluacian - Morzilla Firefox ] x

® Modulo de Evaluacion dela G- X | =+

&« c Q 0 & desarrollo.uned.ac.cr/SistemaPlanificacion/planificacionweb/AutoEvaluacionGU E e ﬁ QSusEar 118 E D @ =]

St Sistema de Informacion - Planificacion Institucional (SIPLAN) :Como lo hacemas?
’rincipal

Médulo de Evaluacién de la Gesti6n y Servicios - Gestién Universitaria - Auto Evaluacién
Administracién

Biblioteca Implementado  EMProcesode i dtente

No
implementacién Aplica

Planificacién Estratégica
5.;Se atienden de manera oportuna las recomendaciones de las auditorfas internas y/o
externas asignadas a la dependencia? o
Planificacién Operativa

Evaluacién de la Gesti6n
v v P. :Se divulga oportunamente el plan operativo anual y el plan anual de trabajo, entre todo el

Servicios personal de la dependencia?

1. ;Todo el personal de la d dencia ha aprobado el de Introduccién al control
interno gue brinda la UNED?

4. ;Se encuentra actualizado el registro de activos asignado a cada funcionario?

3. ;Los principales proyectos y procesos cuentan con planes de contingencia, u otro
documento, que se encl i rte formulados?

Para moverse de izquierda a derecha en el cuestionario es necesario usar las flechas del teclado.

9. Llenar la informacién que corresponde dependiendo el nivel de respuesta.
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@ Médulo de Evaluacion de la Gestién y Servicios - Gestion Universitaria - Auto Evaluacién - Mozilla Firefox - X
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Médulo de Evaluaci6n de la Gestién y Servicios - Gestién Universitaria - Auto Evaluacién
Administracién

s S Nedrmen

En proceso de

Biblioteca Implementado Inicial  Inexistente

No
implementacién Aplica

Planificacién Estratégica

O ®

Planificacién Operativa

El plan sg divylsa con log [Realizar una reunion con todo gl
Evaluacién de la Gestiény - loardinadores de procesqs en una |personal para divylzar gl plany
Servicios [reunign y s¢ elabera una minuta.  [levantar una minyta de gsta. 24-09-2020

iSalamente 5 funcienarios han [Enyiar wo corre a PROC] conla

llevade gl qurs de control interng UéI)éd“LQ&Q;lRﬁtw&b%Csuﬂkm
Y quantan con el gertifiadede  nohan llevade sl surso para qug
aprobadidn. MLEQAE&,@S&;““ a ligta.

actualizada su resisiro de aciivos v
e cuenta conlalizfa de Jos
[ismos-

aluacign. [31-05-2021

Revisar que se incluya toda la informacién que se solicita al igual que la fecha, no se puede dejar la
fecha del dia en que se esta aplicando la autoevaluacion.

Siempre debe dar click en el botén de guardar que se encuentra en la parte inferior del cuestionario.
ya sea para finalizar o para continuar después, el sistema no tiene autoguardado.

& Modulo de Evaluacion de la Gestion y Servicios - Gestion Universitaria - Aute Evaluacion - Mozilla Firefox x
® Médulo de Evaluacion dela Ge X ‘ ar
&« c Q (081 desarrollo.uned.ac.cr/SistemaPlanificacion/planificacionweb/AutoEvaluacionGU E v @ ﬁ Q Buscar 1Y E O ® =]

Biblioteca Implementado  EMPTOS0%E i pnoistente ,NO
implementacion Aplica

Planificacién Estratégica

0] o o ®

Planificacién Operativa

El D‘BH&M(G”M [Realizar una ceunion con kndo gl
Evaluacién de la Gestiény . de procesos en una |jpersonal para divulsar el plany
Servicios L%U&LQLI& sg elahora unamiouta-  levantar una minuta degsts. 24-09-2020

BSolamente 5 funcionarioshan  [Ervdar uo srren a RBQC) conla

lisvada 8] cursg de control interne |lista de todps los funcionarios aue |
ycuatancongl certifiadade  |noban evadosl ursaporo aug
aorobadan. eanincomoradas en lalis

ctualizado su resisirg de activos ¥

ge cugnta conlalista de las

Elabarar lgs planes de
icontinegndia de los progesgs de
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10. Después de guardar y completar todo el cuestionario se debe ir al botdn de ver resultado
para llegar a la pantalla final.

& Modulo de Evaluacion de la Gestion y Servicios - Gestion Universitaria - Aute Evaluacion - Mezilla Firefox =

® Madulo de Evaluacion de la G- X ‘ A

&« a Q [0S desarrollo.uned.ac.cr/SistemaPlanificacion/planificacionweb/AutoEvaluacionGU E v @ ﬁ Qiuscar 1Y El O ®

Biblioteca Implementado  EMPTOS0%E i pnoistente ,NO
implementacion Aplica

Planificacién Estratégica
O O @ ®

Planificacién Operativa

El plan se divulza con lgs \Realizar una reunion con todo el
rdinasiores de

Evaluacién de la Gestiény Drogesas en una |lpersonal para divulsar €l plany

ogrdinadorss de
Servicios feunidn v s¢ elahora wna minuta.  Ievantar uoa minyta de gsts 24-09-2020

Balamente 5 funcionarios han IEnvdar Ho carren a RRQG cor
Uevado sl sursq de control interne lista de todos los funcionaries aue
b cuantan. con gl cer nohan llevado &l cursa para aue

garabacion: eanincoreoradosen lali

Betualizade su (gisrg de acfivas v
e cuenta con lalista deJgs

Elaborar lgs planes de
contingensia de los proseses de

Al dar click en ver resultados llegard al reporte de la autoevaluacién. Esta incluye las preguntas y las
respuestas dadas.

& Médulo de Evaluacién de la Gestion y Servicios - Gestion Universitaria - Resumen Auto Evaluacion - Mozilla Firefox e X
® Wédulo de Evaluacion dela G- X ‘ 2
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Sistema de Informacion - Planificacion Institucional (SIPLAN)

Médulo de Evaluacién de la Gestién y Servicios - Gestién Universitaria - Resumen Auto Evaluacién
Administracion

Catalogos de Insumos

Biblioteca 5.;5e atienden de manera

Fortalecimie oportuna las recomendaciones
ntodela de |as auditorias internas y/o No aplica
Etica externas asignadasala
dependencia?

Ambiente de
Planificacion Estra control.

Planificacién Operativa _
2. ;Se divulga oportunamente el Se daa conocer a todos los

Valoracién del Culturade plan operativo anual y el plan o funcionarios enuna
. ) Implementado s T
Evaluacion de la Gestiony riesgo riesgos anual de t jo. entre todo el reuniony se elabora una

Servicios personal de la dependencia? minuta.

Enviar un correo a
10 funcionarios han PROCI para incluir los 4
llevado el curso y tienen &l funcionarios que faltan
certificado de aprobacién. enlas préximas ofertas
del curso.

1. ;Todo el personal de la
Ambiente de C N dependencia ha aprobado el En proceso de
ompromiso A =
control. curso de Introduccién al control Implementacién
interno que brinda la UNED?

25-09-20
20

ente la jefaturay dos
4. ;5e encuentra actualizado el entes tienen el
registro de activos asignado a Inicial registro de activos
cada funcionario? actualizado y cuentan con
el listado de los mismas.

Protecciény Actualizar el registro de
Actividadesde  conservacion
control del

patrimonio

04-03-20
funcionarios y archivar 21
las listas respectivas.

3.Los principales proyectos y
procesos cuentan con planes de
contingencia, u otro Inexistente
documento, que se encuentren
debidamente formulados?

Elaborar los planes de

contingencia de los 31-05-20
procesos de evauacion, 21
registro y seguimiento.

Valoracién del Culturade
riesgo riesgos
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En la parte inferior del cuestionario se encuentra la lista de los participantes de la autoevaluacion,
la fecha en que se envia y un resumen de los niveles de respuesta. También se recuerda que el

responsable de ejecutar las acciones de mejora es la jefatura de la dependencia.

@ Médulo de Evaluacian de la Gestian y Servicios - Gestién Universitaria - Resumen Auto Evaluacién - Mozilla Firefox

® Modulo de Evaluacion dela G- X | aF

&« (& Q 0 & desarrollo.uned.ac.cr/SistemaPlanificacion/planificacionweb/AutoEvaluadonGU/Resumc *** (] ﬁ Q, Buscar

Protecciény
Actividadesde  conservacién
controf del
patrimonio

registro de activos doa Inicial

3. {Los principales proyectos y
procesos cuentan con planes de
contingencia, u otro Inexistente
documento, gue se encuentren
debidamente formulados?

Valoracién del Culturade
riesgo riesgos

Participantes de la Auto - Evaluacién

‘Nombre
Luz Adriana Martinez Vargas (Imartinez)
Vivian Chavarria Jiménez (vchavarriaj)

Maria Gabriela Romero Valverde (mromerov)

Fecha de envio:

registr

e activos
cada funcionario? actualizado y cuentan con
ellistado de los mismos.

Actualizar el registro de

activosde 11
funcionari

Elaborar los planes de

contingencia de los

procesos de evauacién,
registro y seguimiento.

Resumen de niveles de respuesta

Implementado

En proceso de
Implementacion

Inicial
Inexistente

No aplica

archivar
las listas respectivas.

In® 0 @

04-03-20
21

31-05-20
21

20.00%

20.00%

20.00%
20.00%
20.00%

*Se le recuerda que el responsable de velar por la ejecucidn de |as acciones de mejora es la autoridad maxima de la dependencia a quien se le dara seguimiento.

11. Para finalizar la autoevaluacion debe revisar que toda la informacién esté incluida segun los
niveles de respuesta y la realidad de la dependencia, si al revisarla ve la necesidad de hacer
algln cambio se puede regresar al cuestionario por medio de la flecha de regresar, hacer

los cambios que requiera y volver a emitir los resultados.
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lajefaturay dos Actualizar el registro de
cada funcionario?

Protecciony
Actividadesde  conservacién
control del
patrimonio

funcionarios y archivar 21
H . las listas respectivas.
el listado de los mismos. ¥
3. ;Los principales proyectos y
procesos cuentan con planes de
contingencia, u otro Inexistente
documento, gue se encuentren
debidamente formulados?

Elaborar los planes de

contingenciade los 31-05-20
procesos de evauacién, 21
registro y seguimiento.

Valoracitn del Cultura de
riesgo riesgos

Participantes de la Auto - Evaluacién Resumen de niveles de respuesta

Nombre

Luz Adriana Martinez Vargas (Imartinez) Implementado

Vivian Chavarria Jiménez (vchavarriaj) En proceso de
Implementacié

Maria Gabriela Romero Valverde (mromerov)
Inicial 20.00%

Inexistente 20.00%

No aplica 20.00%

Fecha de envio:

*Se le recuerda que el responsable de velar por la ejecucién de las acciones de mejora es la autoridad méxima de la dependencia a quien se le dara seguimiento.
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12. Cuando ya este todo completo y revisado puede exportarlo. En la parte superior de esta
pantalla esta la opcién de exportar este reporte a Word, Excel o a PDF.

@ Modulo de Evaluacion de la Gestién y Servicios - Gestion Universitaria - Resumen Auto Evaluacién - Mezilla Firefox ph X
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UNIVERSIDAD ESTATAL ADISTANCIA T— i nido Imartinez@uned.accr

Sistema de Informacion - Planificacion Institucional (SIPLAN)

Médulo de Evaluacién de la Gesti6n y Servicios - Gestién Universi - Resumen Auto Evaluacién
Administracién

Catélogos de Insumos Word

PDF
Biblioteca 5
5.;5e atienden de manera
s Fortalecimie oportuna las recomendaciones

Ambiente de ik il :

Planificacion Estratégica e ntodela de las auditorias internas y/o No aplica
Etica externas asignadasala
dependencia?
Planificacién Operativa N
2.;5e divulga oportunamente el Se da a conocer a todos los

Valoracién del Culturade plan operativo anual y el plan T funcionarios en una
Evaluaci6n de la Gesi riesgo riesgos anual de trabajo, entre todo el Rement reuniény se elabora una
e personal de la dependencia? minuta.
Enviar un correo a
1. ;Todo el personal de la

5 : 10 funcionarios han PROCI para incluir los 4
Ambiente de A dependencia ha aprobado el En proceso de L 2 2
Compromiso o 5 llevado el curso y tienen el funcionarios que faltan
control. curso de Intreduccion al control Implementacion

e e AT 102 certificado de aprobacién. en las proximas ofertas
& del curso.

25-09-20
0

Protecciény
Actividadesde  conservacién
control del
patrimonio

Actualizar el registro de
activos de 11 04-03-20
funcionarios y archivar 21
las listas respectivas.

4. ;Se encuentra actualizado el
registro de activos asignado a registro de activos
cada funcionario? actualizado y cuentan con
el listado de los mismos.

Puede elegir alguna de las opciones y exportar el reporte.

2] Gestion.pdf - Adobe Acrobat Reader DC il X
Archivo Edicién Ver Firmar Ventana Ayuda

Ini Herramientas Gestién.pdf x @ A Iniciar sesion
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Gestion Universitaria - Auto i0
Dependencia Componente|  Criterio Pregunta  Nivel de respuesta  Evidencia Acciones de mejora | Fecha de ejecucion

PROGRAMA DE Ambiente de  Fortalgcimiento 5.¢Se atienden No Aplica =
CONTROL INTERNO (1 control. de la Etica de manera a
021%) oportuna las
recomendacion
esdelas
o B
intemas ylo
extemas
asignadas a la
dependencia?
PROGRAMA DE Valoracién  Cuturade 2. ;Sedivuiga Implementado Se daa conocera
CONTROL INTERNO (1 delriesgo riesgos oportunamente todos los.
0213) el plan funcionarios en una
operativo anual reunién y se elabora
y el plan anual una minuta.
» de trabajo, 4
entre todo el
personal de la
dependencia?

PROGRAMA DE Ambiente de  Compromiso 1. iTodo el En proceso de 10 funcionarios han Enviar un correo a PROCI 25/09/2020
CONTROL INTERNG (1 control. personal dela  Implementacion  llevado el cursoy  para incluir los 4
0213) dependencia tienen el certificado  funcionarios que faltan en

ha aprobado el de aprobacion. Ias préximas ofertas del

curso de curso.

Introduccién al
control intemno

L
0

que brinda la
UNED?
PROGRAMA DE Actividades | Protecciény 4. ;Se Inicial Solamente la Actualizar el registro de 04/03/2021 4’
CONTROL INTERNO (1 de control  conservacion  encuentra Jefatura y dos activos de 11 funcionarios
0219) del patrimonio  actualizado el asistentes tienen el y archivar las listas

registro de activos  respectivas
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= Gestidn.pdf - Adebe Acrobat Reader DC

Archive Edicién Ver Firmar Ventana Ayuda

Herramientas

B ® B8 Q

Inicio Gestién.pdf x

=

& =

x

Iniciar sesién

3

&
)
PROGRAMA DE Valoracion  |Cufturade  3.elos Ineistente Elaborar los planss de 310572021
CONTROL INTERNO (1 delriesgo  riesgos principales contingencia de los =]
0218) proyectos y procesos de svauacion, 5
procesas registro y sequimients.
cuentan con
planes de
Entnoend. u 2
oo
documento,
que s=
encuentren
debidaments
formulados?
Participants Nivel Total Porcentaie
» Luz Adriana Martinez Vargas (Imartinez) Implementado 1 20,00% 4
Vivian Chavarria Jimenez (vchavarriaj) En procssa de Implementacion 1 20,00%
Maria Gabriela Romere Valverds (mromerov) Inicial 1 20,00%
Inexistente 1 20,00%
No Aplica 1 20,00%
Realizada ol |27/0872020
FIA
* Se le recuerda que el responsable de velar por la ejecucion de las acciones de mejora es la autoridad maxima de la dependencia a quien se le dara seguimiento L
~
I»
13. Finalmente debe enviar la autoevaluacién ubicdndose en el botdn respectivo.
@ Médulo de Evaluacitn de la Gestién y Servicios - Gestién Universitaria - Resumen Auto Evaluacién - Mozilla Firefox o] X
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Protecciony

Actividadesde  conservacidn
control del

patrimonio

4. ;Se encuentra actuali.
registrode ac i
cada funcionario?

3. ;Los principales proyectos y
procesos cuentan con planes de
contingencia, u otro
documento, que se encuentren
debidamente formulados?

Valoracion del
riesgo

Culturade
riesgos

Participantes de la Auto - Evalu:

Nombre
Luz Adriana Martinez Vargas (Imartinez)

Vivian Chavarria Jiménez (vchavarriaj)

Maria Gabriela Romero Valverde (mromerov)

Fecha de envio:

Solamente la jefaturay dos
s tienen el
registro de activos
1alizado y cuentan con
el listado de los mismos.

Actualizar el registro de
sde 11
y archivar
las listas respectivas.

Elaborar los planes de
contingencia de los
procesos de evauacion,
registro y seguimiento.

Inexistente

Resumen de niveles de respuesta

Nivel Total
Implementado

En proceso de
Implementacion

Inicial
Inexistente

No aplica

04-03-20
21

20.00%
20.00%
20.00%

El sistema le preguntara si esta seguro de enviarla, pues después de esta accidn ya no podra realizar
ningln cambio. Si esta seguro dar click en el botdn de enviar correo.
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Auto - Evaluacion

¢ Seguro de finalizar la evaluacion y enviar
el correo?

Cancelar Enviar Correo

ESP  10:22a.m.

L Escribe aqui para buscar

El sistema le confirmara que el correo se fue exitosamente, e inmediatamente le llegara un correo
a quienes se incluyeron en el grupo de notificaciones.
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Auto - Evaluacién

\/ Enviado Exitosamente

2 Escribe aqui para buscar

Al finalizar esta etapa ya puede salir del sistema. Si en esta etapa se le genera un error es porque
falta incluir alguna informacidn, ya sea por el nivel de respuesta o por la fecha. Para solucionar el
problema debe regresar al cuestionario e incorporar la informacion faltante.
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UNNERSIOAD STTAL A DISTANCA
Insfitucign Benemérita de lo Educacion y la Cultura

El correo con los resultados les llegard como se muestra. Del correo Sistema de Planificacién y con
el asunto Notificacion UNED. Tendra adjunto el PDF con el reporte de la autoevaluacion.

Natificacién UNED - Message (HTML)

File Message Help Q Tell me what you want to do

Notificacién UNED
<
@ Sistema de Planificacion € Reply €) ReplyAll | — Forward

To Vivian Chavarria liménez; @ Luz Adriana Martinez Vargas; @ Luz Adriana Martinez Vargas; © Vivian Chavarria Jiménez; @ Maria Gabriela Romero Valverde jueves 27/8/2020 10:21 a. m.

AutoFvaluacion.pdf
o 100K8

)

Vicerrectoria de Planificacién VIPLANM

Programa de Control Interno

PROCI

El Programa de Control Interno comunica:

Se ha pletado la aut: luacién para la dep.

dencia de PROGRAMA DE CONTROL INTERNO (1 0219) el dia 27-08-2020.

Atentamente,

Programa de Contral Interno



