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Vida Estudiantil

Oficina de Atencién Socioecondmica

UNIERSHDAD ESTATAL A DISTONGA
Insttucién Beneméitn d lo Educacide y lo Cuttur

PERIODO DE SOLICITUD DE BECA

Del viernes 06 de setiembre 2019 a partir de las 08:00 a.m.
Hasta el sdbado 07 de setiembre a las 04:00 p.m.

El Centro Universitario de San José, se ubica en Barrio Dent, frente al Centro Cultural Costarricense
Norteamericano.

Nota aclaratoria: las instalaciones ubicadas en Sabanilla, corresponden a la Sede Central.
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Manual para completar la solicitud de beca por condicion
socioeconomica
El presente documento es una guia para completar la solicitud de beca por condicidon socioecondmica en la

Universidad Estatal a Distancia (UNED), la cual se realiza con el formulario que se publica en el sitio web
www.uned.ac.cr en las fechas establecidas por cuatrimestre.

La solicitud de beca consta de las siguientes secciones:

Informacion del o la estudiante

Informacion académica del o la solicitante

Informacion del grupo familiar con que convive el o la solicitante

Ingreso por otras actividades

Deudas del grupo familiar (presentar certificaciones segun sea el caso)
Informacion de la vivienda del o la solicitante

Informacion de gastos del grupo familiar

Informacion de los bienes del grupo familiar (requiere presentar certificaciones)
Informacion de situaciones especiales del grupo familiar

TIOMMOO®P>

Cada seccién debe completarse con la informacién solicitada. El sistema no le permitira avanzar si existen
espacios en blanco o informacidn incompleta.

INDICACIONES GENERALES

1. Durante el llenado del formulario utilice letras mayusculas, no utilice signos de puntuacion (comas, puntos,
comillas). Los montos de dinero deben digitarse sin espacios, puntos ni comas.

2. Si en algin momento debe salir del formulario de la Solicitud de Beca, puede ingresar nuevamente.
Ingrese al link de la Solicitud como si fuera a iniciar, en la Seccion A, digite su numero de identificacion
presione el botdn Buscar y se desplegard la informacion que usted ya digitd. Vaya Seccidn por Seccion
hasta la parte en que habia quedado y continte completando la solicitud.

3. Si tiene alguna consulta en el momento en que estd completando la solicitud puede comunicarse con la
Trabajadora Social del Centro Universitario que le corresponda o al Programa de Becas.

Teléfonos para sus Consultas

2527-2275 - 2234-3236 ext. 3371 - 2527-2301 - 2527-2668
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ACCESO AL FORMULARIO

1. Consulte el periodo de solicitud de beca en linea a través del sitio web www.uned.ac.cr, en el Centro
Universitario o en el Programa de Becas.

2. Ingresar al sitio web de la UNED www.uned.ac.cr . Posicionar el puntero en el banner que aparecera
en los dias de solicitud

3. Lea cuidadosamente las Disposiciones reglamentarias para llenar la solicitud de beca y el Reglamento
de Becas a Estudiantes, por medio de los enlaces indicados. Debe marcar el espacio para aceptar las
condiciones expuestas para iniciar con el llenado del formulario, tal como se muestra a continuacion:

'LL"JJ' Direccion de

U Asuntos Estudiantiles
I —

REV. 1.2014.09.01

SOLICITUD DE BECA SOCIOECONOMICA

Bienvenido(a) a la Universidad Estatal a Distancia

Esta institucion tiene como mision “ofrecer educacion superior a todos los sectores de la poblacidn, especialmente a aquellos que por razones econémicas, sociales, geograficas, culturales, etarias,
de discapacidad o de género, requieren oportunidades para una msercion real y equitativa en la sociedad”

— DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS PARA LLENAR LA SOLICITUD DE BECA

1. Esta solicitud se ha disefiado con el fin de obtener la informacién que deben «
suministrar  los y las estudiantes interesados en obtener una becaE|
socioecondmica, en la Universidad Estatal a Distancia.

2. Lea cuidadosamente TODAS las preguntas de la solicitud, deben ser
contestadas en forma clara, no deje preguntas sin contestar ya que serd tomada
la solicitud como incompleta y no se le dard tramite.

la SOLICITIIN DE BECA doho cor o Bada do loc docy orohataring ©

Programa de Becas: 2527-2668/ 2527-2275/ 2527-2785

Informacion de becas:

Instructivo para llenar el formulario aqud

[ Accesar al Reglamento de Becas vigente

dlegar desconocimiento de la Reglamentacion vigente.

Recuerde que como persona interesada o una véZ-benaficiada con beca, no pued

Periodo académico a aplicar:
2015 Primer Cuatrimestre O E

—» [OHeleido v estoy de acuerdo con la informacidn anterior
Utilice Internet Explorer. No se permite el uso de botones historicos para retroceder o adelantar paginas.

Aceptar y continuar con el proceso
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SECCION A. INFORMACION DEL O LA ESTUDIANTE

1.

2.

10.

11.

12.

Digite su numero de identificacidn como aparece en su cédula, presione el botdn “Buscar”. Se desplegara
su nombre completo.

Si usted es extranjero/a presione el botdn “Extranjero”, digite el nimero de identificacion como aparece en
su documento y presione el botdon “Buscar”.

Nacional o Nacionalizado
@ Extranjero

| Buscar

Digite su nombre completo siguiendo el orden que se solicita. Utilice letras mayusculas y no utilice signos

de puntuacién como tildes, guiones, apdstrofes, otros.

Si usted no ha ingresado a la UNED al momento de solicitar la beca, debe seleccionar el Centro
Universitario. Si desconoce los Centros Universitarios de la UNED, dirijase al sitio web de la UNED vy
consulte en el Centros Universitarios.

Si usted es estudiante regular de la UNED, el sistema reconoce el Centro Universitario donde realizé la
matricula, por tanto, no se podra seleccionar.

Al elegir la carrera que cursa o desea cursar, debe activar la pestafia donde se despliega un listado de las
carreras que ofrece la UNED vy seleccionar la que usted ha elegido. Si alin no sabe qué estudiar o el nombre
de la carrera que va a cursar, dirijase al sitio web de la UNED y consulte en el apartado Carreras y Posgrados

Introduzca el género, la fecha de nacimiento y el estado civil. Utilice las pestafias en las casillas
correspondientes para ubicar los datos.

Introduzca los nimeros de teléfono y la cuenta de correo electrénico. Si usted ya es estudiante de la UNED,
digite el correo electrénico brindado por la UNED a cada estudiante.
Los numeros de teléfono se digitan seguidos, sin espacios ni guiones. Ejemplo: 22272275

Escoja el pais de origen, utilice la pestafia para ubicar su pais.

Seleccione la provincia, canton y distrito. Escriba la direccidn exacta no utilice signos de puntuaciéon como
tildes, guiones, apdstrofes, de nimero, otros.

Indique el tiempo que transcurre en trasladarse desde su vivienda hasta el Centro Universitario.

Si pertenece a algln grupo indigena, indicarlo en la casilla correspondiente.
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11. Direccion actual de la familia con quien convive el o la estudiante:
Provincia: * Canton: * Distrito: *
1 SAN JOSE v 12 ACOSTA v 16 ARANJUEZ v

Direccion exacta: ™

Regién de Planificacion:
La vivienda esta situada a * horas y * minutos del Centro Universitario

Pertenece a algun grupo indigena? No/Si Cual? NO v

Es funcionario/a de la UNED? NO v

(Detalle explicitamente su direccion, indique puntos de referencia reconocidos en caso de que el Trabajador Saocial requiera hacer una
visita. Reporte cualquier cambio de direccién en su Centro Universitario o al Programa de Becas Estudiantiles)

Guardar datos personales y activar seccion B

Informacion importante

Es necesario indicar puntos de referencia reconocidos en la comunidad, de forma que su vivienda
pueda ser localizada facilmente por el o la Trabajador/a Social que le realizard la valoracion
domiciliar.

13. Una vez que haya completado la informacidn de la Seccién A, presione el botdn “guardar”; se le activara la
Seccion B.

Guardar datos personales y activar seccion B

SECCION B. INFORMACION ACADEMICA DEL O LA SOLICITANTE

Esta seccidén es de informacién académica del o la solicitante. Si es o ya ha sido estudiante de la UNED, se
desplegara la informacion que se encuentre en el Sistema de Administracion de Estudiantes.

1. Indique si tuvo alguna beca durante la secundaria. Si su respuesta es negativa, en el cuadro blanco debe
indicar la fuente de ingreso para estudiar durante ese periodo. Si su respuesta es positiva, en el cuadro
blanco debe especificar la institucidén que le dio la beca.

2. Indigue el nivel maximo de la carrera que va a cursar en la UNED. Si desconoce el nivel maximo de la
carrera que usted eligié, dirijase al sitio web de la UNED y consulte las carreras. Seleccione la carrera que
desea estudia y el nivel maximo que ofrece (Diplomado, Bachillerato o Licenciatura).

3. Siusted tiene un titulo universitario, debe indicar el grado académico obtenido y la carrera.

4. Siactualmente disfruta de beca, indicar la institucidon y qué tipo de beca tiene.

e
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5. Unavez que haya completado la informacion de la Seccién B, guarde la informacidon y pasara a la Seccién C.

Guardar Informacidn Académica y activar seccidn C

SECCION C. INFORMACION DEL GRUPO FAMILIAR CON QUE CONVIVE EL O LA SOLICITANTE

Informacion importante

Para completar esta seccidén requiere tener la siguiente informacién de cada uno de los miembros
gue componen el grupo familiar (entiéndase como grupo familiar, la persona solicitante y quienes
residan en la misma vivienda): numero de Identificacion, fecha de nacimiento, estado civil,
escolaridad, puesto que desempeiia y salario o ingreso mensual bruto.

1. Incluya a cada una de las personas que conforman el grupo familiar.

2. Digite el nUmero de identificacién y presione el boton “Buscar”. Los apellidos y el nombre apareceran de
forma automatica.
Si es extranjero marque la casilla correspondiente, presione “Buscar” vy digite la informacién requerida.

3. Complete la informacidn que se le solicita y presione el botdon “Agregar”. La informacidn digitada se
desplegara en el cuadro blanco.

4. Incluya el texto en mayuscula, no utilice comas, puntos ni espacios. Si la persona no tiene salario o ingreso
mensual el espacio debe quedar en blanco.

5. En el caso de personas menores de edad que el sistema no reconozca con el nimero de identificacion,
debe digitarlo manualmente en el orden que se indica.

6. En el caso de personas extranjeras, seleccione el botén correspondiente, digite el nimero de identificacién
presione el botdon buscar y proceda a digitar el nombre en el orden que se indica.

7. Una vez finaliza la inclusién de todos/as las integrantes del grupo familiar, incluyéndose usted, guarde la

informacidén para que se le active la Seccién D.

Guardar Informacion del Grupo Familiar y activar seccion D

SECCION D. INGRESOS POR OTRAS ACTIVIDADES

1.

2.

En este cuadro debe agregar todos los ingresos que provienen de actividades no laborales.

No incluya puntos, comas ni espacios. Debe presentar las constancias correspondientes a cada ingreso.
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3. Una vez que incluyé los otros ingresos guarde la informacion para activar la Secciéon E.  Si no tiene otros
ingresos, los espacios deben quedar en blanco.

‘ ‘ Guardar Ingresos por Otras Actividades y activar |a seccion E \

SECCION E. DEUDAS DEL GRUPO FAMILIAR (PRESENTAR CERTIFICACIONES SEGUN SEA EL CASO)

Informacion importante
Para completar esta seccién requiere tener la siguiente informacién de cada uno de los miembros
del grupo familiar que han adquirido una deuda: nombre de la institucidon acreedora, monto inicial
de la deuda, cuota mensual y motivo de la deuda.

1. Incluya la informacién de cada deuda en mayusculas y sin utilizar signos como guiones, comas o espacios y
presione el botén “Agregar”. La informacion debe visualizarse en el cuadro en blanco.

2. Una vez que finaliza, guarda la informacién para pasar a la Seccién F. Si no tiene deudas, deje los espacios
en blanco y pase a guardar la informacion

| Guardar Informacion de Deudas y activar la seccién F

SECCION F. INFORMACION DE LA VIVIENDA DEL O LA SOLICITANTE
Esta seccidn contiene la informacion de la vivienda del/la solicitante.

1. Seleccione las opciones que se apeguen a la realidad de su lugar de residencia. Debe elegir las opciones
desplegando las pestafias.

2. Utilice letras mayusculas. Si debe incluir montos no utilice comas, puntos ni espacios.

3. Utilice la pestafa para seleccionar los aposentos con los que cuenta su vivienda y seleccione el botén
“Agregar”. La informacion debe visualizarse en el cuadro en blanco.

e
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00 SALA hd
00 SALA

1 COMEDOR

02 SALA-COMEDOR

03 SALA-COMEDOR-COCINA

04 COCINA

05 COCINA-COMEDOR

06 DORMITORIO

07 BANO COMPLETO

08 CUARTO DE ESTUDIO

09 SALA DE TELEVISION

10 CUARTO DE PILAS

11 TERRAZA

12 OTROS (RONFGA CANCHA NF FGOSY

4. Al finalizar, guarde la informacidn para pasar a la Seccién G.

Guardar Informacién de la Vivienda y activar la seccion G

SECCION G, INFORMACION DE GASTOS DEL GRUPO FAMILIAR

1. Active la pestafia y encontrard una lista con los gastos mas comunes en una familia. Seleccione las
opciones de gastos en que incurre mensualmente su grupo familiar.

00 ALIMENTACICON >
00 ALIMENTACION

01 IMPUESTOS MUNICIPALES

02 VESTIDO

03 ESTUDIOS*

04 AGUA*

05 ELECTRICIDAD™

06 OTRO TIPO DE ENERGIA (CANFIN, GAS, ETC)
07 TELEFONO™

08 CELULAR*

09 SERVICIO DE SALUD (FUERA DE LA CCSS)
10 SEGURD VOLUNTARIO

11 TRANSPORTE

12 RECREACION (CINE, ESTADIOS, PASEOQS, ETC)
13 AHORRO

14 POLIZA

15 SERVICIO DOMESTICO Y/O GUARDERIA®

16 MANTENIMIENTO DE VEHICULO, SEGURO

17 SERVICIO DE VIGILANCIA PRIVADA*

18 TELEVISION POR CABLE

19 INTERNET

20 PAGO DE PENSION

2. Indique el monto que debe cancelar por el producto o servicio sin utilizar puntos, comas ni espacios.
Ejemplo: 100000

3. Presione el botdn “Aceptar” vy la informacién se visualiza en el cuadro en blanco.

4. Alfinalizar guarde la informacién para que se le active la Seccion H.

[ Guardar Informacion de Gastos y activar la seccion H
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SESION H. INFORMACION DE LOS BIENES DEL GRUPO FAMILIAR (REQUIERE PRESENTAR CERTIFICACIONES)

Informacion importante

Para completar esta seccion requiere tener la siguiente informacién de cada uno de los miembros
del grupo familiar que cuenten con propiedades y/o vehiculos: Nimero de identificacion, ubicacién
de la propiedad (provincia, canton y distrito), la extension de la propiedad en m?y el valor de la
propiedad declarado en la Municipalidad de la localidad o el Registro de la Propiedad.

1. Seleccione el nimero de identificacién de cada persona que cuenta con bienes inmuebles y/o vehiculos,
complete la informacién que se solicita y presione el botén “Agregar”. La informacién se visualizara en el
cuadro ubicado en la parte inferior.

2. Sininguna persona del grupo familiar cuenta con bienes, los cuadros quedaran en blanco

3. Alfinalizar presione el botén de guardar y se activara la seccion I.

Guardar Informacion de Bienes y activar la seccion |

SESION I. INFORMACION DE SITUACIONES ESPECIALES DEL GRUPO FAMILIAR
1. Siusted tiene alguna (s) de las situaciones que aparecen en el cuadro, seleccione (las).

2. En el cuadro blanco incluya informacion adicional sobre el motivo por el cual estd solicitando la beca y
agregue la o las situaciones que se deba considerar en el estudio socioeconémico.

3. Unavez que termine guarda la informacién presionando el botdn:

Guardar Informacion de Situaciones Especiales

SELECCION DE CITA PARA ENTREGAR DOCUMENTOS

1. Alfinalizar la seccidn |, debe seleccionar una cita para entregar los documentos probatorios para esto, debe
seleccionar el espacio en el que indica que la informacidon estd completa.

——{|Esta sequro o sequra del lenado del formulario? i no marca esta opcion su solicitud queda invalida.

2. Posteriormente debe seleccionar el botdn que indica: Solicitar cita

3. Se desplegaran las opciones de fechas disponibles con los rangos de horario. Seleccione la fecha.
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Elija una Fecha... ... 17-09-2014 Horario de 09:00 a 12:00 v

17-09-2014 Horario de 09:00 a 12:00
17-09-2014 Horario de 13:00 a 18:00
18-09-2014 Harario de 09:00 a 12:00
18-09-2014 Horario de 13:00 a 158:00
27-09-2014 Horario de 09:00 a 12:00
27-09-2014 Horario de 13:00 a 14:40

4. Active la pestafia y se le desplegaran los horarios disponibles. Los horarios que aparecen NO DISPONIBLE
son citas que ya fueron seleccionadas por otras personas. Seleccione la hora.

A continuacidn se muestra un ejemplo del proceso de lo anterior.

Elija una Hora: [ De 09:00 a 0920 NO DISPONIBLE v
De 09:00 a 09:20 NO DISPONIBLE
De 09:20 a 09:40 NO DISPONIBLE
De 09:40 a 10:00 NO DISPONIBLE
De 10:00 a 10:20 NO DISPONIBLE
) De 10:20 a 10:40 NO DISPONIBLE
Espacio De 10:40 a 11:00 NO DISPONIBLE
disponible | ———|De 11:0023 11:20
De 11:20 a 11:40 NO DISPONIBLE
De 11:40 a 12:00 NO DISPONIBLE

Aceptar

5. Presione el botdn

6. Seguidamente se desplegara el comprobante que debe llevar el dia de su cita junto con los documentos
probatorios. En este comprobante se indica la siguiente leyenda “La cita ha sido aprobada el dia alas

horas”.
/ U suntos Estudiantiles A i :'M

No se permxlea uso de botones histéricos para retroceder o adelantar pégma Mejor con Internet Explorer
SOLICITUD DE CITA PARA ENTREGA DE DOCUMENTOS PROBATORIOS

Periodo. 2014 tercer cuatrimestre O

Centro Universitario: 04

Cedula 0205330050

Solicitante JIMENEZ CALVO CAROL FRANCINA

Elija una Fecha 6-2014 Horano de 09.00 a 120 Elija una Hora: De 112021140 Aceptar

La cita ha sido aprobada el dia jueves, 5 de junio del 2014 a las 11:20 horas, por favor IMPRIMA este documento

porque es indispensable para el dia de su cita

LISTA DE DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTAR

-Deberan presentar constancias de salario (con no mas de 30 dias de expedidas) y fotocopia de la

orden patronal de todos los miembros del grupo familiar que son asalariados.

-Los que no son deberan presentar constancia de ingresos
autenticadas por un Contador Publico o Privado.

-Declaracion jurada de ingresos si realizan trabajos esporadicos, tales como: jornaleros, obreros de

0 1 é y otras similares.

-Si tiene deudas debe presentar comprobante del Gltimo pago realizado de cada deuda.

_Original y fotocopias del tiltimo comprobante de gastos: estudio, agua, electricidad, teléfono casa, celular,
servicio de vigilancia privada, servicio doméstico, guarderia, pension alimenticia, tv por cable, internet.
-Comprobantes de vehiculos y propiedades, de todos los miembros mayores de edad del grupo

familiar que conviven con el o la solicitante, obtenida del Registro Nacional o de Internet si posee

bienes (con todo el detalle de la propiedad)

-SI NO TIENEN VEHICULOS Y PROPIEDADES SIEMPRE DEBEN PRESENTAR LAS CERTIFICACIONES CORRESPONDIENTES.
-Si disfruto de beca o ayuda en la secundaria debera aportar el documento probatorio
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Informacion importante

El proceso de Solicitud de Beca se completa cuando usted obtiene la cita, por lo que asegurese
de realizarlo adecuadamente.

Debe conservar el comprobante y presentarlo el dia de la cita. Si no cuenta con impresora al
momento de sacar la cita, puede guardarlo e imprimir posteriormente. . También puede realizar
una captura de pantalla en caso de llenar el formulario de becas con tableta o teléfono celular.

La cita es en el Centro Universitario que usted eligié. El Centro Universitario aparece en el
comprobante de cita.

La entrega de documentos y entrevista es personal y confidencial, por lo que debe asistir la
persona solicitante

DOCUMENTOS A PRESENTAR EL DIA DE LA CITA

1. Constancias salariales certificacion de ingresos y/o declaraciones juradas de las personas del
grupo familiar que tienen ingresos.

2. Fotocopia de la ultima orden patronal de cada una de las personas del grupo familiar que
trabajan.

3. Constancias de ingresos por otras actividades.

4. Fotocopia de los ultimos recibos de las deudas registradas en la solicitud de beca.

5. Fotocopia del ultimo recibo de alquiler.

6. Fotocopia de los comprobantes de gastos reportados en el formulario de solicitud de beca.

7. Algun otro documento que considere importante para el anadlisis de su situacidon
socioecondmica.

e
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Wbniversidad “Cétatal 0 Didtaneia @

Direccion Asuntos Estudiantiles

o oo Oficina de Atencién Socioecondmica o s
Instihcian Benemésita de b Educadin y lo Cultura
Vida Estudiantil

Declaracion jurada de ingresos

Para efectos de la solicitud de beca de la Universidad Estatal a Distancia, yo

, portador/a de la cédula de identidad o pasaporte

Nimero vy vecino/a de , declaro bajo fe de juramento que obtengo

mensualmente ingresos por un total de ¢

Dichos ingresos provienen del trabajo que realizo como (anote la actividad)

y que desempefio en (anote el lugar)

La presente declaraciéon se firma a los dias, del mes de del afio , en la ciudad de

Firma:

Numero de identificacion:

Nota aclaratoria: Debe adjuntar la fotocopia de la cédula por ambos lados. Las
declaraciones bajo fe de juramento tienen consecuencias legales y administrativas,
en caso de falsedad u omisién de informacién.
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