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Capitulo I-Fundamento

Articulo 1:

El presente reglamento es de conocimiento y observancia obligatoria para todas las
poblaciones estudiantiles de la Universidad Estatal a Distancia (UNED) en sus
niveles de pregrado, grado, posgrado y de los procesos de Extension y Vinculacién

Territorial.
El desconocimiento de este reglamento no exime de sus deberes ni de las
sanciones correspondientes. Para ello, la UNED se compromete a ponerlo a

disposicion de la comunidad universitaria a través de distintos medios.

Capitulo Il-Abreviaturas y Acronimos

Articulo 2:
Se establecen, en orden alfabético, las siguientes abreviaturas y acronimos:
A Aprobado
AM Anulacion de matricula
CCSS Caja Costarricense de Seguro Social
CIEVA Comisidn Institucional de Evaluacion de

los aprendizajes
CONARE Consejo Nacional de Rectores
CONVID Consejo de Vicerrectoria de Docencia

CuU Consejo Universitario
DEFE Defensoria Estudiantil
DICU Direccion de Centros Universitarios

FEUNED Federacion de Estudiantes de la UNED
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A
PEA
PEE
PEU
PH
RA
RI
SAIE
SuU
SEP
SISGRA
TFG
TIC

UNED
VEXVT

ViD
VIVE

Inteligencia Artificial

Programa de Educacién Abierta
Poblacion Estudiantil Especifica
Programa de Extensién Universitaria
Programa de Humanidades

Retiro Autorizado

Retiro Injustificado

Sistema de apelaciones

Sede Universitaria

Sistema de Estudios de Posgrado
Sistema de Graduaciones
Trabajos Finales de Graduacién
Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacion

Universidad Estatal a Distancia
Vicerrectoria de Extension y
Vinculacion Territorial
Vicerrectoria de Docencia

Vicerrectoria de Vida Estudiantil

2
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Capitulo llI-Definiciones y nomenclaturas

Articulo 3: Definiciones y nomenclaturas

1.

Accesibilidad: Condicion que asegura que todas las personas estudiantes,
independientemente de sus caracteristicas fisicas, sensoriales, cognitivas o de
aprendizaje, puedan acceder, desplazarse, participar y beneficiarse en
condiciones de igualdad de todos los entornos, servicios, contenidos y materiales
educativos que ofrece la Universidad. Esto abarca formatos fisicos, digitales,
pedagogicos y comunicacionales. La accesibilidad se concibe desde un enfoque
de derechos humanos, vinculado al Disefio Universal para el Aprendizaje (DUA),
lo que implica que tanto los entornos como los contenidos deben ser concebidos
desde el inicio para ser inclusivos y accesibles para todas las personas
estudiantes, y no adaptarse posteriormente.

Los ajustes razonables no deben eliminar, sustituir o alterar los requisitos
académicos esenciales del plan de estudios (como practicas o trabajos de campo

0 experiencias curriculares indispensables para el perfil de egreso).

. Acreditacion por experiencia: La acreditacion de los aprendizajes por experiencia

es una modalidad que, mediante un proceso de valoracion permite reconocer
experiencias educativas documentadas o evidenciadas, procedentes de la

educacion formal, de la educacion no formal y de la educacion informal.

Admision: Tramite mediante el cual una persona solicita su ingreso a la UNED
para cursar estudios formales o no formales. Para ello, debe cumplir con los
requisitos establecidos en este reglamento y en la normativa institucional. No
obstante, la condicion de estudiante activo y los derechos y deberes asociados

solo se adquieren con la formalizacion de la matricula.

3
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4.

Acta final de calificaciones: Documento oficial emitido por la Oficina de Registro
y Administracion Estudiantil que registra las calificaciones finales obtenidas por
las personas estudiantes en las asignaturas o cursos una vez concluido el
proceso de evaluaciéon con base en el documento emitido por la persona
coordinadora del posgrado, catedra de la escuela o del programa de la

vicerrectoria correspondiente a través del sistema informatico oficial.

. Actividades de investigacién, vida estudiantii o extension: Son actividades,

iniciativas, proyectos o acciones especificas que permiten a cada persona
estudiante involucrarse activamente en procesos de vida estudiantil,
investigacion y extension con enfoque territorial, en coordinaciéon con las sedes
universitarias, con el fin de generar conocimiento y aportar al desarrollo de las

comunidades.

. Actividad evaluativa: Técnica o estrategia que conlleva una intension evaluativa

diagndstica, formativa o formadora, la cual, es propuesta en algun medio o
recurso utilizado en la educacién a distancia y en linea, como parte de la docencia

mediatizada.

. Actividad Educativa No Formal: Actividad que se desarrolla de acuerdo con

necesidades de aprendizaje de determinadas poblaciones, que requieren
condiciones de acceso y metodologias flexibles, a través de instituciones u
organizaciones de ambitos diversos, mediante multiples estrategias y disefios
que pueden incluir cursos libres, talleres, congresos y educacion técnica, entre

otros.

. Admision: Tramite mediante el cual una persona solicita su ingreso a la UNED

para cursar estudios formales o las actividades de educacion no formal que asi
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lo requieran o soliciten. Para ello, debe cumplir con los requisitos establecidos en
este reglamento y en la normativa institucional. No obstante, la condicion de
estudiante activo y los derechos y deberes asociados solo se adquieren con la

formalizacion de la matricula cuando corresponda.

9. Ajustes razonables: Son las modificaciones y adaptaciones necesarias en casos
particulares, siempre que no representen una carga desproporcionada o
indebida. Su propdésito es asegurar que el estudiantado con discapacidad pueda
disfrutar y ejercer, en igualdad de condiciones, todos sus derechos humanos y

libertades fundamentales.

Antecedente disciplinario estudiantil: Registro documental de una sancién
disciplinaria firme impuesta a una persona estudiante como resultado de un
procedimiento disciplinario tramitado conforme a la normativa universitaria

vigente.

Apelacion: Es el recurso que permite al estudiantado impugnar una
calificacion obtenida con la que esta en desacuerdo con el resultado
obtenido de la calificacion de un instrumento de evaluacion en formato fisico
o digital o con la nota final de un curso, moédulo o actividad educativa no
formal.

El proceso tiene por finalidad asegurar la revision de la decision original por
parte de la autoridad superior inmediata. Si esta autoridad determina que la
calificacion es errénea o injusta, en estricto cumplimiento del debido
proceso institucional y de los criterios técnicos del instrumento de

evaluacion esta facultada para modificarla, repetirla o anularla.
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Apoyos educativos: Los apoyos educativos son estrategias, recursos,
servicios 0 adaptaciones que se brindan de manera temporal o permanente
a las poblaciones estudiantiles que enfrentan barreras para el aprendizaje
y la participacion.

Su objetivo es asegurar la igualdad de oportunidades, asi como la
permanencia y el progreso académico, siempre respetando la diversidad
individual, sin modificar los objetivos principales del curriculo. La asignacion
de estos apoyos se basa en un criterio técnico especifico para cada
estudiante, emitido por el programa de atencidn de estudiantes con

necesidades educativas y discapacidad.

Apostillado: Tramite mediante el cual los paises firmantes del Xl Convenio
de La Haya reconocen la autenticidad y validez legal de documentos

oficiales emitidos por una autoridad nacional acreditada.

Asignatura: Unidad organizativa de conocimientos, habilidades vy
competencias que se estructuran y fundamentan, a partir de un disefo
curricular avalado institucionalmente, la cual forma parte de un plan de

estudios.

Asignaturas optativas: Son asignaturas que la persona estudiante debe
seleccionar de distintos grupos de areas tematicas, afines al objeto de
estudio de la carrera o programa de posgrado, segun lo establecido en el

plan de estudios.

Barreras de aprendizaje: Son aquellos factores, elementos o actitudes que
existen en el entorno (social, educativo, cultural o fisico) y que limitan o

impiden el acceso, la permanencia, el progreso y la participacion plena de

6

Reglamento General Estudiantil-Universidad Estatal a Distancia — Costa Rica-Area de Informacién y
Documentacion Institucional - CIDREB 17/06/2026



U UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

Consejo Universitario

una persona en igualdad de condiciones, en concordancia con el modelo
social de la discapacidad y los marcos internacionales de derechos

humanos.

17. Beca: Es un beneficio que consiste en la exoneracion parcial o total del
pago del arancel de matricula, de las asignaturas del plan de estudios de
técnico, pregrado, grado o posgrado y de los derechos de graduacion,
previo estudio y analisis por parte de la dependencia universitaria

competente de acuerdo a la normativa, segun corresponda.

18. Cambio de carrera o programa técnico: Tramite mediante el cual cada
persona estudiante, previamente admitida y empadronada en una carrera o
programa técnico de la Universidad, solicita la modificacion de su registro
para cursar una carrera diferente. Cada estudiante podra estar
empadronado en un maximo de dos carreras. La solicitud de cambio de
empadronamiento debera ser presentada en los periodos y por los medios
que establezca la Oficina de Registro y Administracion Estudiantil.

Para estudiantes con beca deben realizar de forma adicional lo establecido
en el Reglamento general de becas de pregrado y grado y de apoyos
complementarios de la Universidad Estatal a Distancia respecto al cambio

de carrera cubierta con beca.

19. Carrera acreditada o certificada: Carrera que ha llevado un proceso para
garantizar la calidad de un programa educativo con una agencia externa a
la institucion y reciben la acreditacion o certificacion de calidad por un

tiempo determinado.
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Carrera afin: Es una carrera que, por su objeto de estudio y perfil de egreso,
coincide con otra carrera (u otras) en un minimo del 80% de contenidos, y

ambas pertenecen a una misma area especifica de conocimiento.

Carrera universitaria: Conjunto de estudios planificados, conducentes a la
obtencion de un diploma o certificado, utilizado indistintamente para todo
plan de formacion que especifica sus propésitos, contenidos, secuencia
temporal, actividades de ensehanza y aprendizaje y evaluaciéon de
resultados, cuya comprobacion da derecho a la certificacion de los
conocimientos 'y competencias adquiridos, respaldada legal vy
académicamente. Es un proceso académico que realiza cada estudiante
que conduce a la obtenciéon de uno o varios grados académicos dentro de
un mismo titulo universitario ya sea en pregrado, (técnico 5, diplomado y
profesorado), de grado académico (bachillerato universitario y licenciatura)

0 de maestria y doctorado.

Centro de practica: Organizaciones, empresas o instituciones publicas o
privadas, nacionales o internacionales, que la persona coordinadora de
carrera en pregrado o grado respectivamente, aprueba como sitio para el
desarrollo de la modalidad de Trabajo Final de Graduacion (TFG), de
practica docente o practica profesional en diplomado o profesorado;
bachillerato universitario, practica dirigida; en licenciatura, practica

profesional dirigida y en posgrado, practica profesional.

Certificacion de estudios: Documento oficial firmado fisica o digitalmente
emitido por la Oficina de Registro y Administracion Estudiantil (ORAE) por

medio de las dependencias que autoricen donde se da fe de la condicion
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académica registrada en el historial de cada persona estudiante de la

Universidad.

Certificado: Documento oficial y probatorio expedido por la autoridad
competente, de los procesos de aprovechamiento, participacion o
asistencia, definidos en alguna actividad de formacién de la educacion no

formal de la universidad.

Competencias: Conjunto de actitudes, conocimientos, destrezas,
experiencias, habilidades y valores orientados hacia el desarrollo eficaz y
eficiente de la persona, para la resolucién de problemas y la toma de
decisiones. Estas se desarrollan de forma gradual mediante diversos
procesos de socializaciéon y aprendizajes dinamicos y continuos en un

contexto determinado.

Convalidacién: Acto académico dictaminado por la persona encargada de
la carrera mediante el cual se acepta una o varias asignaturas o cursos
aprobadas en la UNED de un plan de estudios a otro plan de estudios de la
Universidad. La convalidaciéon procedera cuando se evidencie que al menos
el 70% de los contenidos de aprendizaje coinciden entre las asignaturas,
con igual numero de créditos y mismo grado académico.

En el caso de programas técnicos profesionales, la convalidacion de cursos
debe basarse en un analisis curricular detallado que dictamine la viabilidad

de aceptar los estudios previos dentro de un nuevo plan académico.

Crédito: Es una unidad valorativa del trabajo de la persona estudiante que

equivale a tres horas reloj semanales de trabajo, durante 15 semanas,
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aplicadas a una actividad que ha sido supervisada, evaluada y aprobada

por la persona profesora.

Condicion de Discapacidad: Se refiere a la interaccion entre las
diversidades funcionales (fisicas, sensoriales, cognitivas, psicosociales,
entre otras) y las barreras existentes en el entorno fisico, social,
comunicacional o actitudinal, que impiden o restringen la participacion plena
y efectiva de la persona en la sociedad en igualdad de condiciones con las

demas.

Curso: Accion educativa que pretende fortalecer o potenciar competencias
especificas, por lo general de naturaleza practica o técnico cognitivos,
propias de un determinado ambito personal, profesional, laboral-
ocupacional o sociocultural en las diferentes dimensiones del quehacer

humano.

Cursos de especializacion: Los cursos de especializacion son programas
académicos disefilados para ampliar y profundizar conocimientos,
habilidades y competencias en un area especifica del saber adscritos a las
Escuelas de la UNED, a la VEXVT. Estan dirigidos a personas
profesionales, técnicos o estudiantes con formacién previa que desean

fortalecer sus capacidades en un campo determinado.

Cursos nivelatorios de una carrera: Asignaturas o cursos de nivelacion
disefiados para  proporcionar conocimientos  conceptuales o
procedimentales necesarios para el ingreso a una carrera o programa de
pregrado, grado o posgrado. Cada escuela o programa establece las
estrategias de implementacion necesarias para su aplicacion.

10
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32. Declaraciéon de uso de inteligencia artificial: Manifestacion expresa
mediante la cual la persona estudiante informa que ha utilizado
herramientas de inteligencia artificial como apoyo en la elaboracion de una
actividad académica. La declaracion tiene por finalidad transparentar dicho
uso y obliga a la persona estudiante a asumir la responsabilidad sobre el
contenido presentado, la validacion humana de la informacion generada y

la citacion de las fuentes originales que correspondan.

33. Derecho al olvido académico: Derecho de la persona a solicitar que los
antecedentes disciplinarios que hayan cumplido el plazo establecido en este
reglamento dejen de formar parte de los sistemas activos de consulta
ordinaria de la Universidad y de las certificaciones académicas de uso
externo, sin perjuicio de su conservacion en el expediente académico
interno para fines institucionales, historicos, archivisticos, de control y
auditoria. El plazo del derecho al olvido sera de 10 afnos.

Transcurridos diez afios desde la firmeza de la resolucidon sancionatoria, la
persona interesada podra solicitar ante la Oficina de Registro y
Administracion Estudiantil la aplicacion del derecho al olvido académico.
La resolucién favorable producira los siguientes efectos:
1. Eliminacién de la anotacion disciplinaria de los sistemas activos
de consulta ordinaria.
2. Exclusion de la sancion en certificaciones académicas emitidas a
terceros.
3. Conservacion integra de la documentacién original en el
expediente académico interno.
Imposibilidad de utilizar el antecedente histérico como fundamento para

restringir procesos ordinarios de admision o matricula.
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34. Desercion: Es el acto de interrumpir mas de cuatro periodos académicos,

los estudios en la carrera empadronada.

35. Diploma: Es el documento probatorio de que una persona ha cumplido con
los requisitos académicos y administrativos de un plan de estudios. En este
documento se consignan los criterios que le dan el sustento formal y valido

para garantizar el otorgamiento del nivel académico y carrera.

36. Empadronamiento: Es un tramite obligatorio, que cada persona que realiza
el proceso de admision debe registrar para la inscripcion a una carrera o
programa técnico profesional de la oferta académica institucional, ya sea,
en una carrera de empadronamiento directo (sin requisitos) o en una carrera
con requisitos, previa comprobacion de estos los mismos por parte de la
persona coordinadora de la carrera. EI empadronamiento también aplica
para la inscripcién en cursos libres de la oferta regular cuatrimestral y

programas de extension.

37. Empadronamiento en segunda carrera o programa técnico: Acto obligatorio
mediante el cual cada persona estudiante solicita empadronamiento en una
segunda carrera en la institucion, segun cumplimiento de requisitos de la

segunda carrera o0 programa técnico.

38. Enfasis: Es una especializacion tematica dentro de una carrera o programa,
que requiere dedicarle entre un 25% y un 40% del total de créditos del plan
de estudios. Esta dedicacidn se centra en un area especifica de la disciplina

segun lo establecido por el Consejo Nacional de Rectores (CONARE).
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Equiparacion de grado o titulo emitido en el extranjero: La equiparacion es
el proceso por el cual una institucion miembro del CONARE reconoce un
titulo o grado académico obtenido en el extranjero como equivalente a uno
de los grados o titulos que esta misma institucion confiere de conformidad
con el Convenio de grados Yy titulos de la educacion superior universitaria

estatal.’

Evaluacion auténtica: Tipos de evaluacion que reflejen o simulen al maximo
las situaciones de la vida profesional y con un nivel adecuado de
complejidad, en donde la persona estudiante es capaz de hacerlo (in vivo)

o mostrar como se hace (simulado).

Circunstancias o eventos especiales: Situaciones fuera de control,
debidamente comprobados que impidan la asistencia, ejecuciéon y entrega
de actividades e instrumentos de evaluacion, giras, laboratorios u otros
similares, tales como:
e Deceso de padre, madre, pareja o hijas/hijos.
e Motivos de salud debidamente comprobados mediante dictamen de
profesional competente, constancia de citas o tratamientos de salud
o cualquier otro medio de prueba idoneo
e Eventos naturales con afectacion directa en la persona estudiante y
su grupo familiar primario.

¢ Fallos técnicos imprevistos debidamente justificados.

1 Reglamento al Articulo 30 del Convenio de Coordinacion de la Educacién Superior Universitaria Estatal de
Costa Rica.
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e Bloqueos de carretera, allanamientos de residencia, apremio
corporal por pension alimentaria o encarcelamiento por indicio o
sentencia juridica.

¢ Representacién institucional en actividades académicas, deportivas
o culturales debidamente comprobadas, de distintas instancias de la
universidad como Federacion de Estudiantes (FEUNED), Defensoria
Estudiantil (DEFE) y otras.

e Oftras circunstancias especiales justificadas, debidamente
acreditadas a juicio de la Unidad Académica.

Para el caso de poblaciones que requieren material adaptado
(discapacidad) o contextualizado (adscritos al Sistema Penitenciario
Nacional):

e Recepcion tardia de guias, materiales u orientaciones académicas,

por causas institucionales y/o fuera de control por parte de la persona

estudiante.

Expulsion: Sancién disciplinaria de maxima gravedad mediante la cual la
Universidad extingue, de forma temporal o definitiva segun corresponda, el
vinculo académico de una persona estudiante con uno o varios programas
académicos o con la institucidn en su totalidad, como consecuencia de la
comision de una falta muy grave debidamente acreditada mediante el
procedimiento disciplinario correspondiente.
Tipos de expulsidon
La expulsion constituye una sancion disciplinaria aplicable a faltas muy
graves y podra adoptar las siguientes modalidades:

1. Expulsion del programa académico: determina la exclusion definitiva

de una carrera o programa especifico de la Universidad.
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2. Expulsion institucional: determina la pérdida de la condicion de
estudiante y la imposibilidad de ingresar o permanecer en cualquier
programa académico, actividad de extension o programa institucional
durante el periodo de vigencia de la sancion.

Falta: Conducta cometida por la persona estudiante que contravenga lo

estipulado en la normativa institucional y es objeto de sancién disciplinaria.

Fraude: Comportamiento, practica o accién, en beneficio propio o de
terceros, ilicita o tendente a eludir la normativa particular de la UNED o de
procesos educativos o administrativos propios de la Universidad, que atente
contra la integridad y rigurosidad académica y ética de la institucién por lo
que se constituye en una falta disciplinaria sancionable.

Fraude académico: Constituye un acto de deshonestidad por acciones
engafiosas, que transgreden la integridad académica. Considera cualquier
comportamiento o practica, en beneficio propio o de terceros, para obtener
una calificacion o alcanzar un objetivo en el desarrollo de una actividad
académica, que se constituye como una conducta ilicita. Se incluyen entre
otras:

e Copiar en pruebas o trabajos: utilizar material no permitido durante
una prueba evaluativa (como libros, notas, dispositivos electrénicos,
ingreso a paginas WEB, entre otros) para obtener respuestas faciles
y correctas o contar con ayuda de otras personas sin permiso, o del
uso de la inteligencia artificial, sin su debida referenciacion.

e Alteracion o falsificacién de datos: Uso de herramientas basadas en
Inteligencia Artificial (IA), modelos de lenguaje avanzado (LLMs) o

cualquier tecnologia de generacion de contenido, para generar
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respuestas en actividades evaluativas cuando no ha sido autorizado
0 contravenga instrucciones explicitas de evaluacion

Reutilizar trabajos anteriores: Presentar un trabajo que ya se habia
entregado en algun otro momento, en la misma asignatura u otra
similar, elaborada por si mismo o por otro (s).

Compra o encargo de trabajos académicos: Comprar, encargar o
utilizar trabajos hechos por otras personas para entregarlos como
propios.

Manipulacion de calificaciones: Modificar, alterar o falsificar las
calificaciones o los registros académicos para obtener mejores
resultados de forma ilegal.

Colaboracioén no autorizada: participar en la elaboracién de trabajos
de otros, cuando las instrucciones de la actividad de evaluacién
especifican que es un trabajo individual o hacerlo sin la autorizacion
de la persona docente UNED.

IAgiarismo: Accidn de utilizar textos generados por IA y presentarlos

COMO propios.

Grado académico: Es el elemento del diploma que designa el valor

académico de los conocimientos y habilidades del individuo, dentro de una

escala creada por las Instituciones de Educacion Superior para indicar la

profundidad y amplitud de esos conocimientos y habilidades en cuanto

estos puedan ser garantizados por el diploma.

Grados y niveles: Los grados segun cada nivel, de acuerdo con la

nomenclatura de CONARE son los siguientes:
PRIMER NIVEL: PREGRADO: Técnico 5,
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Diplomado y profesorado

SEGUNDO NIVEL: GRADO: Bachillerato universitario y
licenciatura
TERCER NIVEL: POSGRADO: Especialidad profesional, maestria y

doctorado académico.

Habilidad: La capacidad que una persona tiene para realizar una tarea o
actividad de manera efectiva. Las habilidades pueden ser innatas o

desarrolladas a través de la practica, el aprendizaje y la experiencia.

Historial académico: Documento que registra para cada periodo académico,
de forma cronoldgica la informacién personal, o académica de la persona
estudiante, en el cual se muestra las asignaturas matriculadas, con la
situaciéon en la que se encuentra cada una de ellas, la nota final de la
asignatura, el promedio ponderado y los diplomas obtenidos en la Institucion

con su respectiva inscripcion del grado universitario, titulo y fecha.

Indicadores de logro: Describen el logro alcanzado, por cada estudiante,
respecto a los resultados de aprendizaje o criterios de desempefio

esperados establecidos en el disefo curricular.

Iniciativas de investigacion y extension: Corresponde a los proyectos y
actividades conjuntos entre unidades académicas y estudiantes para la

generacion, produccién y aplicacién del conocimiento.

Instrumento de evaluacion: Recurso de apoyo para la evaluacion,

cualitativa o cuantitativa, en el que se consigna el resultado de aprendizaje
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alcanzado, por el estudiantado, en cada uno de los criterios de evaluacién

preestablecidos.

Instrumento de evaluacion para estudiantes con capacidades especiales:
Instrumento de evaluacion aplicado a estudiantes que presentan
capacidades especiales previamente inscritos en el Programa de Atencion
a Estudiantes con Necesidad Educativa Especial (NEE) de la Vicerrectoria
de Vida Estudiantil (VIVE).

Instrumento de evaluacion para personas estudiantes en contextos
vulnerables: Es una herramienta de apoyo utilizada para evaluar, de forma
cualitativa o cuantitativa, el aprendizaje alcanzado por la persona estudiante
que presenta alguna necesidad educativa o condicion de discapacidad.
Este instrumento consigna los resultados en funcién de los criterios de
evaluacion previamente establecidos, y se aplica con el acompafiamiento
del Programa de Atencién a Estudiantes con NE de la Vicerrectoria de Vida
Estudiantil (VIVE) y el Servicio de Apoyos Educativos de la Vicerrectoria de

Extension y Vinculacion Territorial (VEXVT).

Inteligencia artificial (1A): Sistema basado en maquinas que, con objetivos
explicitos o implicitos, infiere a partir de la entrada que recibe como generar
salidas predicciones, contenido, recomendaciones o decisiones que pueden

influir en entornos fisicos o virtuales.

IA generativa: Subcampo de la inteligencia artificial que se enfoca en la
creacion de contenido nuevo, como texto, imagenes, musica, entre otros,

mediante el uso de algoritmos mediante el aprendizaje profundo.
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IAgiarismo: Accidon de utilizar herramientas de |A generativa para crear
textos, ensayos, codigos o investigaciones y presentarlos como de su propia

autoria.

Matricula: Acto administrativo mediante el cual la persona admitida se
inscribe como estudiante en una o mas asignaturas de la carrera en que se
encuentra empadronada, modulo o curso del programa técnico profesional
o0 mediante el cual se inscribe en una o mas actividades educativas no
formales del sistema de extensidén y vinculacion territorial. La matricula
confiere todos los deberes y derechos estudiantiles a la persona que

adquiere la condicién de estudiante activo.

Medios oficiales de comunicacién institucional: Corresponden al correo
electréonico institucional; mecanismos establecidos en las sedes
universitarias o dependencias de la Universidad; sitio oficial de la institucion
en Internet; entornos virtuales del Campus Virtual UNED o; cualquier otro
medio o recurso tecnoldgico oficial informativo, aprobado por la institucion.
Para las personas que conforman parte de la comunidad universitaria, el
uso de los medios oficiales es obligatorio. Solo en casos excepcionalmente

justificados se aceptara la comunicacion por otros medios no-oficiales.

Modulo: Es una estructura integrativa, flexible y multidisciplinaria de un plan
de estudios o de una propuesta de capacitacion, en la que se conjugan una
serie de capacidades, destrezas, habilidades, objetivos o competencias a

desarrollar en el estudiantado para alcanzar las metas de formacion.

Necesidad Educativa: Es el requerimiento especifico que presenta una

persona estudiante para acceder, participar y progresar en igualdad de
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condiciones en el proceso educativo. Estas necesidades pueden ser
permanentes o transitorias, y estan relacionadas con barreras en el entorno
fisico, pedagodgico, social o actitudinal que limitan el aprendizaje o la

participacion.

Nivel académico: Organizacion de los grados universitarios, segun la

nomenclatura de grados vy titulos aprobada por el CONARE.

Nivelacidn: Es el acto académico mediante el cual una persona realiza una
serie de asignaturas nivelatorias (no mas de cuatro), como requisito para
ingresar a un plan de estudios (técnico profesional, pregrado, grado y
posgrado), segun lo establecido en el disefio curricular del plan de estudios
o por politica institucional de primer ingreso.

La nivelacibn académica que requiere cada persona estudiante sera
determinada por la persona coordinadora del plan de estudios, segun
corresponda, mediante la revision de su expediente de la UNED o de otra
institucion educativa.

Lo referente a los cursos, asignaturas y procedimientos para el proceso de
nivelacion académica debera quedar plasmado en el plan de estudios de la

persona estudiante.

Orientacién académica: Documento oficial que contiene las regulaciones y
caracteristicas académicas de un curso o una asignatura. Debe contener
los objetivos de aprendizaje o competencias, los contenidos por desarrollar,

las actividades evaluativas y un cronograma, entre otros aspectos.

Orientacién académica contextualizada: Documento oficial que se entrega

al inicio del periodo académico que contiene las regulaciones
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administrativas y caracteristicas académicas de un curso o una asignatura,
elaborada para las personas estudiantes adscritas al sistema penitenciario,
segun la oferta especifica.

La contextualizacion debe garantizar el ajuste de los procesos de
ensefianza y aprendizaje, a las caracteristicas y necesidades derivadas del
entorno en el que se ubican las personas estudiantes adscritas al sistema
penitenciario, para alcanzar que el aprendizaje sea relevante y significativo
para los estudiantes, guardando el nivel de dificultad de cada asignatura y
la rigurosidad académica.

Debe contener los objetivos de aprendizaje o competencias, los contenidos
por desarrollar, el peso relativo de cada tema en la evaluacion, las
actividades evaluativas y un cronograma, asi como el contacto telefénico de
la persona encargada de catedra y horario de atencion; entre otros

aspectos.

Pasantia: Actividad académica que realiza una persona estudiante en una
institucion de educacion superior universitaria, organizacién, empresa o
comunidades, tanto nacionales como extranjeras, debidamente aprobada

por la instancia académica correspondiente.

Periodo académico: Tiempo establecido institucionalmente para el
desarrollo de la oferta de asignaturas o actividades educativas no formales.
Estos podran ser cuatrimestrales, semestrales o en la periodicidad que la

universidad estime conveniente.

Persona estudiante activa: Es la condicion que adquiere la persona

estudiante cuando se encuentra empadronada en una carrera o programa,
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matricula asignaturas o cursos de su plan de estudios y lo hace de manera

consecutiva en los periodos académicos establecidos.

Persona estudiante admitida: Condicion que adquiere la persona cuando
cumple los requisitos de ingreso exigidos por la UNED. La admision no
confiere los derechos y deberes reglamentarios propios de una persona
estudiante activa, hasta que matricule. Si durante el afio de adquirir la
condicion como persona admitida, no realiza la matricula, quedara sin
efecto en el registro del sistema informatico institucional y tendra que volver

a solicitar la admision.

Persona estudiante becada: Persona estudiante activa que goza de algun
tipo de beca segun el Reglamento General de Becas de pregrado y grado y
de apoyos complementarios de la UNED y Reglamento de becas para
personas estudiantes de posgrados y otorgamiento de apoyos econémicos
adicionales para las personas becadas financiadas con el Fondo Dr. Rafael
Angel Calderén Guardia (FORACG).

Persona estudiante de transito: Toda persona estudiante activa
empadronada en el Programa de Educacién Abierta (PEA) o en el Programa
de Humanidades (PH).

Persona estudiante empadronada: Condicién que adquiere la persona
interesada cuando cumple con los requisitos y se acepta en una de las
carreras de pregrado, grado, programa técnico profesional, programas de
posgrado o curso libre de la oferta regular cuatrimestral. Esta condicion
prevalece hasta por un afio. Si en ese periodo no realiza la matricula en la

carrera en que se empadrond, la solicitud de admisiéon y el
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empadronamiento quedara sin efecto en el registro del sistema informatico

institucional.

Persona estudiante de Extensiéon y Vinculacién Territorial: Persona
estudiante inscrita en actividades educativas no formales (cursos,
seminarios, talleres, entre otros) e informales del sistema de extension
universitaria, asi como aquellas personas estudiantes matriculadas en un

programa técnico profesional.

Persona estudiante en el extranjero: Es la persona estudiante empadronada
y activa en la UNED, que realiza sus estudios superiores fuera del territorio

nacional.

Persona estudiante expulsada: Estudiante que ha cometido una falta muy
grave y ha sido sancionado mediante procedimiento disciplinario a la

interrupcién definitiva de los estudios en la UNED.

Persona estudiante facilitadora, mentora o vinculada: Es la persona
estudiante que colabora en funciones docentes, de investigacién y de

extensién y vinculacion territorial propias de la Universidad.

Persona estudiante funcionaria: Es la persona estudiante activa, que a la

vez tiene la condicion de funcionaria de la UNED.

Persona estudiante huésped: Condiciéon que adquiere la persona estudiante
que ha sido admitida y empadronada de forma temporal en alguna carrera
o programa de la UNED, en virtud de un convenio con instituciones

nacionales o internacionales.
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Persona estudiante inactiva: Condicién que la persona estudiante adquiere
cuando deja de matricular en el periodo académico vigente. Cuando dicha
condicion supere los tres periodos académicos consecutivos, la persona
estudiante debera activarse realizando el proceso de matricula en las
fechas establecidas para ese fin. Aquellas personas estudiantes que hayan
estado inactivas durante el proceso de elaboracion del TFG deberan
primero acudir a la persona encargada de la carrera o coordinadora del

programa de posgrado para recuperar la condicién de estudiante activo.

Persona estudiante inactiva justificada: Es aquella persona estudiante
inactiva, que justifica con documentacion o evidencia su condicion inactiva
(salud, trabajo, circunstancias familiares, entre otras). Esta condicion
suspende todos los apoyos y ayudas economicas, pero no anula la

adjudicacién del periodo de una beca.

Persona estudiante pasante de la UNED: Persona estudiante activa de la
UNED que en forma temporal realiza actividades académicas en una
institucion de educacion superior universitaria, organizacién o comunidades
en el territorio nacional o fuera de este, debidamente aprobadas, por la
persona encargada de la carrera o coordinadora de programa y avalados

por las dependencias respectivas.

Persona estudiante regular: Cada estudiante que ha cumplido con todos los
requisitos y procesos de admisiéon, empadronamiento y matricula en alguna
carrera o programa de la UNED definidos para esos efectos en este
Reglamento. Asi mismo aquella persona matriculada o inscrita en

actividades educativas no formales.
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Persona estudiante regular que hace pasantias en el extranjero: Cada
estudiante regular que en forma temporal realiza actividades académicas
en una institucién de educacioén superior, organizacién o comunidades fuera
del territorio nacional debidamente aprobadas por la persona encargada de
la carrera o coordinadora de posgrado y avaladas por las instancias
respectivas. Las actividades académicas que realiza como pasante podran
ser en general practicas, asignaturas, periodos cortos de investigacién o

desarrollo de su TFG.

Persona estudiante suspendida a largo plazo: Persona estudiante
sancionada con la suspension de la Universidad, por un plazo superior a
seis periodos académico, luego de haberse comprobado alguna falta muy
grave mediante el debido proceso disciplinario y se mantiene la resolucion
en firme por la instancia competente. Si la persona estudiante reingresa,
después de cumplida la sancion, debera realizar el tramite de admisién
correspondiente directamente en la ORAE o a través de la sede universitaria

mas cercana.

Persona estudiante vinculado a actividades de investigacion o extension:
Persona estudiante involucrada en actividades de investigacion y extension
formales, no formales o informales de generacién, produccién y aplicaciéon

de conocimiento a partir de sus realidades locales y regionales.

Persona graduada: Condicién que adquiere cada estudiante cuando cumple
con todos los requisitos académicos y administrativos de un plan de
estudios conducente a un nivel de técnico, pregrado, grado o posgrado y ha

obtenido el diploma correspondiente.
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Persona profesora: Profesional con especialidad en uno o mas campos del
conocimiento, quien recibe o posee diversa capacitacion en educacion a
distancia y brinda el acompafamiento académico para la auto regulacion
del aprendizaje de la persona estudiante y todas las funciones
administrativas de la gestion docente. También, puede realizar otras

funciones académicas en investigacion y extension universitaria.

Plagio: Copiar parcial o totalmente obras ajenas, dandolas como propias o
parafrasear el trabajo o las ideas de otras personas en un trabajo académico
sin un reconocimiento explicito de su autoria dentro del texto, respecto a
cualquier material, hecho publico o inédito, manuscrito, impreso o en forma
electronica. También se constituye plagio cuando la persona estudiante:
a) Vuelve a publicar un trabajo previo, haciendo modificaciones para
que parezca nuevo (autoplagio).
b) Incluye su nombre en un trabajo donde no ha participado (falsa
autoria).
c) Envia el mismo documento a dos asignaturas o cursos diferentes
(envio doble).
d) Copia sin autorizacion del material de otro (robo de material).
e) Presentar como propio un trabajo realizado por una herramienta con

IA u otros medios.

Plan de estudios: Documento académico en el que se seleccionan,
organizan y ordenan, para fines del proceso de ensefianza-aprendizaje,
todos los aspectos curriculares de una carrera o técnico, que se consideran
social y culturalmente necesarios. En el plan de estudios, entre otros

elementos, se establece un orden gradual y armonico de asignaturas con
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sus respectivas caracteristicas (cddigo, nombre, definicion, naturaleza de la
asignatura, ciclo, requisitos, correquisitos, horas y créditos), que
corresponden a una carrera universitaria conducente a la obtencién de un

titulo universitario.

Plan de transicion: Conjunto de acciones académicas y administrativas que
permiten el paso de un plan de estudios con vigencia finita al plan de
estudios modificado, producto de su actualizacion o cierre. Este plan debera
garantizar el derecho de las personas estudiantes a concluir sus estudios
en un plazo de 3 afilos maximo, con base en el plan con el que iniciaron; o
bien, la posibilidad de trasladarse al nuevo plan de estudios, con la

equiparacion de asignaturas que correspondan.

Plataforma de vinculacion estudiantil para la investigacion y la extension
universitaria: Plataforma con dinamicas institucionales formales e
informales que facilitan y promueven la participacién de cada estudiante
universitario en la generacion, produccién y aplicacion de conocimiento a

partir de sus realidades locales y regionales.

Posgrado: Estudios que se realiza una vez realizado un grado universitario
(bachillerato o licenciatura). Incluye los programas académicos de nivel
superior como la especialidad profesional, las maestrias (profesional o

académica) y el doctorado.

Practicas dirigidas o supervisadas: Actividad académica que se lleva a cabo
mediante la participacion activa del estudiantado en la dinamica de una

empresa o institucidn para aplicar, en la realidad de la empresa o institucion,
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la teoria estudiada en las diversas disciplinas y se le evalue la integracion

de todos los aprendizajes como futuro profesional.

Prematricula: Es el periodo de inscripcion que permite a la persona
estudiante que asi lo requiera, previa coordinacion con la carrera o
programa, en el que se encuentre empadronada, para inscribir una o mas
asignaturas del plan de estudios o cursos del programa correspondiente. Su
objetivo es garantizar, asegurar y facilitar el acceso oportuno a la oferta

educativa y favorecer la continuidad de sus estudios.

Programa: Unidad de gestion académica y administrativa, para la
planificaciéon y el desarrollo de actividades de docencia, investigacion,

extension, vida estudiantil, asesoria y apoyo académico en la UNED.

Programas técnicos profesionales: Oferta educativa de educacion superior
dirigida a la aplicacién de conocimientos en una disciplina especifica para
poder desempefiarse en una actividad especializada, la cual puede estar
alineada con el Marco Nacional de Cualificaciones de la Educacion vy
Formacion Técnica Profesional de Costa Rica o ser propia de la universidad

debido al nivel de especificidad requerido en la formacion.

Propedéutico: Cursos, modulos o asignaturas de formacion centrados en
fundamentos tedrico- practicos, cuyo dominio es requerido para el
estudiantado antes de iniciar el proceso formativo de una carrera o un

posgrado.

Prueba de ampliacion: Actividad evaluativa extraordinaria de caracter

sumativo, integral y final, consistente en un trabajo académico supervisado
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que el estudiantado realiza bajo la guia de la persona docente. Esta
actividad evaluativa tiene como fin ultimo determinar la promocion o

reprobacion definitiva de una asignatura

99. Prueba de candidatura: Prueba que se realiza en la maestria académica y
doctorado donde cada persona estudiante presenta ante un tribunal
examinador para la evaluacion, la base del trabajo de tesis, donde se
incluye aspectos relacionados con los objetivos del plan de estudios, los

temas desarrollados en las asignaturas y los términos del perfil profesional.

100. Prueba de reposicion: Actividad evaluativa de caracter sumativo y
extraordinaria disefiada para garantizar el derecho de la persona estudiante
a demostrar el dominio de los aprendizajes ante situaciones excepcionales.
Permite al estudiantado reponer una prueba que no pudo realizar por

causas justificadas o en la cual no obtuvo la nota minima de aprobacion.

101. Prueba diferenciada: Instrumento de evaluacion presencial o virtual
aplicado posteriormente a la fecha establecida para casos especiales,
debidamente fundamentados a la catedra, programa o instancia respectiva,

quien define la fecha de aplicaciéon de la prueba escrita.

102. Prueba ordinaria: Estrategia de evaluacién que presenta las siguientes
caracteristicas:
a. Tiene un tiempo de realizacion de tres horas o inferior a ese tiempo,
b. Permite solo un intento para resolverla,
c. Esta construida con base en items objetivos o de desarrollo o, una

combinacion de ambos,
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d. Se asigna a cada item, un valor numérico especifico que suman
puntos de la calificacién de esa actividad evaluativa,

e. El valor porcentual de la prueba (o actividad evaluativa similar)
corresponde a un 25% o superior y hasta un 40% maximo de la nota
final de la asignatura o curso y,

f. Tiene como condicion indispensable generar un unico resultado (o
producto), en lugar de constituirse en la evaluacion de un proceso,
con el respectivo seguimiento y realimentacion que permite orientar

a quien esta aprendiendo.

103. Reconocimiento de una asignatura: Acto académico que se realiza para los
niveles académicos de pregrado, grado y posgrado que ofrece la
Universidad, mediante el cual la persona encargada de programa,
encargada de carrera (en el caso de las carreras de grado, con previa
consulta a las personas encargadas de Catedra) o coordinadora del
posgrado, dictamina que reconoce una o varias asignaturas aprobadas en
otra institucion de educacién superior universitaria, nacional o extranjera,
con el objetivo de que quede registrado en el historial académico de la

persona estudiante, el cual sera certificada por la ORAE.

104. Reconocimiento de un grado o de un titulo emitido en el exterior: Se
entiende por reconocimiento de un grado o de un titulo extendido por una
institucion de educacion superior extranjera, el acto mediante el cual una de
las instituciones miembro de CONARE acepta la autenticidad de dicho

grado o de dicho titulo y lo inscribe en sus registros con el propdsito, entre
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otros, de dar fe, mediante certificacion o constancia de la existencia del

documento que lo acredita.?

105. Registro: Acto administrativo destinado a incluir en el expediente de cada
persona estudiante su historial académico (docencia, investigacion y

extension), durante su vida estudiantil.

106. Reingreso a la Universidad: La aprobacion de una solicitud de derecho al
olvido académico no implicara la restitucion automatica de la condicidn
estudiantil previa.

La persona interesada debera:

1. Participar en los procedimientos ordinarios de admisién vigentes.

2. Incorporarse al plan de estudios vigente al momento de su ingreso.

3. Cumplir los requisitos académicos y administrativos aplicables.
Podra postularse a la misma carrera, a otra carrera, a programas de
posgrado o a actividades de extension, conforme a los requisitos

establecidos por la normativa universitaria.

107. Residencia minima: Es el numero minimo de créditos, asignaturas y de
periodos académicos, de un plan de estudios especifico que cada persona
estudiante debe aprobar en la UNED, para ser acreedora a una salida lateral

0 un titulo universitario.

108. Retiro autorizado: Acto administrativo mediante el cual cada persona

estudiante retira una o mas de las asignaturas, cursos, modulos o

2 Reglamento al Articulo 30 del Convenio de Coordinacion de la Educacion Superior Universitaria Estatal de
Costa Rica.
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109.

110.

111.

112.

113.

actividades educativas no formales matriculadas, durante los 22 dias

naturales siguientes a la finalizacion del periodo de matricula.

Salida lateral: Condicidon académica que se otorga a la persona estudiante
de una carrera sin que corresponda a un grado académico, debidamente
establecido en plan de estudios, segun la normativa de la UNED. Esta
condicién sera certificada por la Universidad en carreras cortas, al completar
un numero de créditos establecido en niveles académicos previos al

bachillerato universitario.

Suspension de persona estudiante: Sancién mediante la cual se perdera

temporalmente la condicion de estudiante de la universidad.

Titulo: Es uno de los elementos que contiene el diploma y designa el objeto
del conocimiento o del quehacer humano en la que la persona ha adquirido
ciertas habilidades y destrezas. El titulo, en su alcance mas simple, designa

el area de accion en que ha sido formada y capacitada.

Titulo afin a un plan de estudios: Elemento que hace constar el area
disciplinaria de formacion y capacitacion relacionada con una o varias areas

del conocimiento del plan de estudios de una carrera de la UNED.

Valoraciéon del conocimiento esperado: Es la conducta, produccién o
conocimiento que se establece como estandar esperado para la persona
estudiante en un proceso de aprendizaje con el fin de determinar el logro
académico, ya sea mediante una escala de calificacion o una matriz de

valoracion.
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Capitulo IV-Clasificacion de los Programas

Articulo 4: Programas académicos
Programa de Humanidades (PH): EI PH esta conformado por seis areas:
Autorregulacion y Aprendizaje, Lengua y Literatura, Filosofia y Pensamiento

Cientifico, Historia, Estudios Culturales e Investigacién Social y Ambiente.

Para graduarse a nivel de diplomado, cada estudiante debe aprobar una asignatura
de cada una de las siguientes areas: Autorregulacion y Aprendizaje, Lengua y
Literatura, Filosofia y Pensamiento Cientifico e Historia. A estos 12 créditos se le

denomina Ciclo de Humanidades I.

Para los grados académicos de bachillerato universitario y licenciatura cada
estudiante debe aprobar, de forma adicional, una asignatura de cada una de las
siguientes areas: Estudios Culturales e Investigacion Social y Ambiente. A estos 6

créditos se le denomina Ciclo de Humanidades II.

Cada estudiante de primer ingreso que solo pretenda aprobar las asignaturas del

PH, debera empadronarse en este programa.

Programa de Educacion Abierta (PEA): Este programa esta dirigido a estudiantes
que matriculan asignaturas de pregrado o grado sin la intencién de obtener un titulo
de la UNED, aunque dichas asignaturas pertenecen a una carrera especifica. La
cantidad maxima de créditos que puede aprobar cada persona estudiante en este
programa es de 24. Si el estudiantado desea matricular mas asignaturas, debera
empadronarse en la carrera correspondiente a esas asignaturas. La certificacion de
los créditos obtenidos bajo esta modalidad esta sujeta al cumplimiento de los

requisitos establecidos para estudiantes regulares.
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El programa abierto debe tener un fin, y es el orden de la matricula de la poblacion,
la persona puede ingresar a estudiar sin necesidad de eleccion de carrera, pero
debe estar asociada a una carrera, esto permitira que continue en la carrera o inicie

en otra, mas si esta asociada su matricula a un apoyo institucional.

Programa de Extension Universitaria (PEU): Son aquellas actividades educativas
no formales (cursos, talleres, entre otros), de apertura flexible, que se ofrecen desde
el Sistema de Extensién y Vinculacion Territorial u otras dependencias de la

universidad, conducentes a certificados de participacion o de aprovechamiento.

Capitulo V-Admision, Empadronamiento y Matricula
Modificacién del capitulo segun acuerdo tomado por el Consejo Universitario en sesion extraordinaria 3035-
2024, Art. 1, inciso 3-a) celebrada el 08 de agosto del 2024

Articulo 5: Proceso para ingreso a carrera o programas
La admisién, el empadronamiento y la matricula comprenden los procesos que
realiza cada persona estudiante conducente al ingreso en alguna de las carreras o

programas que ofrece la UNED.

Articulo 6: Admision y empadronamiento

Toda persona estudiante debe realizar el proceso de admisidbn y de
empadronamiento en alguna de las carreras, programa técnico profesional, cursos
libres de la oferta regular cuatrimestral o programas que ofrece la Universidad, antes

del periodo de matricula o de la solicitud de beca socioeconémica.

Modificado por el Consejo Universitario en sesion 2848-2021, Art. 1ll, inciso 10) de 25 de marzo del
2021.

Articulo 7: Proceso de admision

El tramite de admisién a la UNED podra ser realizado en cualquier momento del

afo, a excepcidn del periodo de receso institucional, por medio de la pagina web.
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Al finalizar el proceso de admision, el sistema generara un comprobante, el cual le
indicara si la persona quedo6 admitida, o bien que debe entregar requisitos en la
sede universitaria. Una vez que la persona estudiante entregue la documentacion
requerida, por la via que disponga la sede universitaria, se le entregara el
comprobante de admision.

a. Eltitulo de Bachiller en la Educacion Media para obtener un pregrado o
grado académico universitario.

b.  El titulo universitario de grado o posgrado para obtener un posgrado, en
concordancia con lo que estipula el plan de estudios y los requisitos de
admisién determinados por el Reglamento del Sistema de Estudios de
Posgrados. En el caso de las personas estudiantes que hacen solicitud
de ingreso a un posgrado de la UNED, con diploma de Bachillerato
Universitario o su equivalente, emitido por una institucion de educacion
superior universitaria del extranjero, la persona estudiante nacional
debera demostrar y documentar, que el titulo extranjero esta
debidamente reconocido y equiparado por la unidad correspondiente del

Consejo Nacional de Rectores (CONARE), previo al ingreso.

En el caso de las personas estudiantes extranjeras, deberan cumplir con la
legislacién internacional de titulacion y acreditacién, demostrando que cumple con

los requisitos de ingreso que indica cada posgrado.

Modificado por el Consejo Universitario, en sesién 2924-2022, articulo IV-A, inciso 4), celebrada el
11 de agosto del 2022

Articulo 8: Proceso de empadronamiento
El empadronamiento se realiza mediante una solicitud expresa de la persona
admitida en la UNED, al seleccionar una de las carreras, técnicos o programas (PH,

PEA) que ofrece la Universidad para tal efecto.
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El empadronamiento se realizara en una de las siguientes cuatro formas:

1.

Empadronamiento directo: cuando la persona estudiante realiza el proceso de
admision y selecciona una carrera para la cual la unidad Académica ha
determinado que no tiene requisitos previos de ingreso, mas que los

establecidos para el tramite de admisién a la institucion.

Empadronamiento con requisitos: cuando la persona estudiante realiza el
proceso de admision y selecciona una carrera que cuenta con requisitos
previos de ingreso, los cuales deben ser verificados por la persona encargada
de la carrera es responsable de verificar estos requisitos.

El dictamen sobre la solicitud debe ser emitido en un plazo maximo de diez
dias habiles, basandose en la documentacién proporcionada por la persona

interesada.

Empadronamiento con un diploma (ingreso a carrera): cuando la persona
estudiante realiza el proceso de admision y selecciona una carrera en un
grado académico superior al primer nivel ofrecido. En este caso las personas
estudiantes deben tener un diploma afin a la carrera elegida y cumplir los
requisitos establecidos por la Oficina de Registro en un procedimiento
especifico que debe estar publicado en la web de la universidad. Este proceso
sera resuelto por la persona encargada de carrera 0 programa

correspondiente.

Cuando se apruebe este empadronamiento con un diploma, la persona estudiante

no podra solicitar reconocimiento de asignaturas del plan de estudios que respalda

el diploma con el cual realizé dicho empadronamiento. Se exceptuan de esta

disposicion el reconocimiento de asignaturas del Programa de Humanidades.
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4. Empadronamiento por convenio o carta de entendimiento: cuando la persona
estudiante realiza el proceso de admision y solicita el empadronamiento segun
lo estipulado en algun convenio o carta de entendimiento firmado entre la
UNED vy otra entidad. Para este empadronamiento se deberan cumplir los
requisitos establecidos por la Oficina de Registro en un procedimiento

especifico que debe estar publicado en la web de la universidad.

Articulo 9: Proceso de matricula
La matricula confiere todos los derechos y deberes estudiantiles a la persona

matriculada.

Articulo 10: Matricula y niveles
La persona estudiante podra matricular asignaturas unicamente en la carrera en la
que se encuentre empadronada, respetando el orden establecido en el plan de

estudios.

Cuando una carrera ofrezca niveles de pregrado (técnico 5, diplomado o
profesorado) que formen parte del grado de bachillerato, la persona estudiante
podra matricular asignaturas tanto en el nivel de pregrado como en el de grado de
la misma carrera. No obstante, en aquellas asignaturas o carreras que requieran
cumplir con requisitos o correquisitos previos, en estos casos se debe cumplir con
los requisitos establecidos en el plan de estudios. Se excluye del derecho a
matricular asignaturas entre niveles al grado de licenciatura, dado que el requisito

de ingreso a este nivel es el grado de bachillerato universitario.

En las carreras que se cuente con un requisito entre grados, la persona encargada
de la carrera podra autorizar, por via de excepcion, previa solicitud por escrito

durante el plazo establecido, la matricula de asignaturas de un nivel académico
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superior cuando a cada estudiante le falten un maximo de dos asignaturas para

concluir el pregrado o grado respectivo.

Cuando se detecte una irregularidad en la matricula imputable a la persona
estudiante, la universidad podra suspender o anular la matricula dentro de los
cuarenta y cinco (45) dias naturales posteriores al cierre del periodo de matricula.
Transcurrido este plazo, la persona estudiante adquiere el derecho a continuar con

la asignatura o curso.

La persona estudiante podra matricular cursos y/o médulos del programa técnico
profesional en la cual se encuentra empadronada, siguiendo el orden del plan de

estudios.

En cuanto al acceso flexible a oportunidades de aprendizaje, la universidad podra
ofrecer actividades académicas, programas formativos, ofertas técnicas, procesos
de certificacion, educacién continua, extensién, acreditacion de aprendizajes
previos u otras modalidades de aprendizaje abiertas y flexibles, cuyo acceso podra
regirse por criterios distintos a los establecidos para el ingreso a niveles de
pregrado, grado o posgrado.

La definicion de los requisitos de acceso en estos casos, debera responder a la
naturaleza, objetivos de aprendizaje de cada oferta académica, procurando

favorecer la inclusion, la pertinencia y el aprendizaje a lo largo de la vida.

Capitulo VI-Derechos y Deberes

Articulo 11: Condicion de persona estudiante
Tienen la condicion de persona estudiante de la UNED aquellas que,

independientemente donde residan, cumplan sin excepcion los requisitos de
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admision y empadronamiento y se matriculen en las carreras, técnicos o programas
(PH, PEA). Asi mismo las personas que se inscriban o matriculen actividades

educativas no formales pertenecientes al PEU.

Articulo 12: Pérdida de la condicion de persona estudiante activa
Se perdera la condicidn de persona estudiante activa cuando:
a. No se efectuen los tramites de matricula correspondiente al periodo
académico en curso.
b. Haya tramitado el retiro de todos los cursos o asignaturas matriculadas,
de acuerdo con las normas establecidas en este Reglamento.
c. Anulacién justificada: En casos justificados en los que la universidad

deba anular la matricula de la persona estudiante.

Articulo 13: Expediente académico
La ORAE es la responsable de custodiar el expediente de cada persona estudiante,
el que, tendra caracter confidencial e incluira los atestados que le confieren el
derecho de admision, la resolucion de reconocimiento de estudios, los dictamenes
de condicién académica, las sanciones y otros documentos que, a juicio de la
ORAE, tengan relacién con la historia académica de cada persona estudiante.
El expediente puede ser consultado por:
a. Personal docente, encargados de carrera, programas técnicos
profesionales con fines académicos
b. Defensoria Estudiantil con el objeto de contar con insumos para gestionar
los casos interpuestos, de orden estudiantil, a solicitud de la persona

estudiante.
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Articulo 14: Deberes de las personas estudiantes
La educacion es un derecho de toda persona estudiante de la UNED que conlleva
deberes tales como:

a. Respetar el criterio filosofico, religioso, politico, de género, artistico y
étnico-cultural que tengan las demas personas de la comunidad
universitaria y expresar respetuosamente las divergencias.

b. Observar y mantener la disciplina académica, cumplir con los
compromisos de estudio, investigacion, extensién y vinculacion territorial
vida estudiantil y los procesos administrativos que les corresponda como
persona universitaria.

c.  Participar como parte de la comunidad universitaria en la consecucion de
los fines institucionales, asi como en los procesos de generacion,
produccion y aplicacion del conocimiento a partir de las realidades en los
territorios.

d. Ajustar su conducta a las normas y al debido respeto de la universidad y
a quienes la integran.

e. Respetar el patrimonio universitario y ajeno, cuidando como propios
todas las instalaciones, locales, bienes, material didactico (tangible e
intangible), utiles, laboratorios y equipamiento en general, observando
con especial cuidado las normas establecidas para el uso de los
laboratorios y de los diferentes acervos bibliograficos y multimediales.

f. Acatar los principios, normas y obligaciones contenidas en el Estatuto
Organico, este reglamento y cualesquiera otros documentos oficiales
relacionados con la poblacion estudiantil.

g. Dar informacién completa, clara, veraz y actualizada que le solicita la
universidad.

h.  Revisar periddicamente que su historial académico esté actualizado.

i. Conocer y cumplir en todos sus alcances las disposiciones que dicte la
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universidad para el adecuado manejo de los procesos académicos y
administrativos.

j- Actuar con ética e integridad académica a lo largo de toda su vida
universitaria.

k.  Hacer uso responsable y sustentado de la herramientas tecnoldgicas e
innovaciones, tales como el uso de la Inteligencia Artificial y tecnologias
emergentes, entre otros.

Utilizar los medios de comunicacion oficialmente establecidos por la
universidad y revisarlos con la periodicidad requerida, para el éxito

académico.

Articulo 15: Derechos de las personas estudiantes
Son derechos de cada estudiante universitario:

a. Expresar con libertad sus convicciones filosoéficas, religiosas, politicas,
académicas, de género, artisticas y étnico-culturales dentro de un marco
de respeto mutuo.

b.  Hacerse representar ante los 6rganos universitarios, segun lo establezca
el Estatuto Organico y otros documentos oficiales.

c. Recibir en cada uno de los cursos o asignaturas matriculadas los
materiales y recursos didacticos que promuevan el aprendizaje y que se
establezcan en su programacion.

d. Recibir una formacion acorde con las normas de excelencia académica
que exige la Universidad, en la que participe activa y criticamente.

e. Contar con recursos institucionales que faciliten y promuevan su
participacion en la generacion, produccion y aplicacion de conocimiento
a partir de sus realidades locales y regionales.

f. Recibir, al inicio de cada periodo académico, la informacién necesaria

sobre los criterios de evaluacion los aprendizajes de cada actividad
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educativa no formal, curso, médulo o asignatura, asi como el documento
de orientacion académica que, de acuerdo con el modelo de la educacién
a distancia, pueda favorecer el logro de los aprendizajes.

Disponer de un registro unico de su historial académico.

Presentar los recursos de defensa o reclamo, fundamentados en
elementos probatorios pertinentes, ante las instancias que correspondan,
cuando considere que sus derechos han sido lesionados en lo
académico, administrativo o personal.

Organizarse en funcién de sus propios intereses, iniciativas y
aspiraciones y segun las pautas que los reglamentos establezcan.
Recibir una formacién integral, enmarcada en un conjunto de acciones
profesionales y técnicas, que contribuyan con su bienestar personal y
académico, a través de programas y servicios que desarrolle la
Universidad.

Optar por los beneficios que le brinda la Institucion en el campo
socioeconémico y otros.

Participar en el quehacer politico universitario, en forma personal o por
medio de la representacion estudiantil oficial, asumiendo la
responsabilidad que involucra dicha participacién.

Participar en actividades culturales (artisticas, ambientales y deportivas)
que se promuevan en la UNED, FEUNED o que surjan de su propia
iniciativa, conforme con las disposiciones institucionales.

Aplicacion del Disefio Universal para el Aprendizaje (DUA) en las
asignaturas y cursos, modulos y actividades educativas no formales.
Acudir a la Defensoria Estudiantil (DEFE) cuando lo estime necesario.
Tener acceso a educacion de calidad.

Contar con opciones accesibles y pertinentes para las diversas

poblaciones estudiantiles.
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Articulo 16: Uso de IA y tecnologias emergentes para el aprendizaje en el ambito
académico

La comunidad universitaria de conformidad con la Politica de Inteligencia Artificial
podra hacer uso de herramientas generales o integradas, interfaces, aplicaciones,
modelos u otros agentes de |A para disefio de materiales, realimentacion para el
estudiantado, apoyos para el aprendizaje, como motores de busqueda, revisién de
trabajos académicos, asistente de investigacion y otros que se consideren
oportunos para el proceso de aprendizaje y la generacién de conocimiento. En
todos los casos se debera comunicar o trasparentar mediante la declaraciéon de uso
ético y validacion humana. En ningun caso se podra utilizar la IA con fines que
vulneren la privacidad de las personas usuarias, como fuente de informacion
inexacta o falsedad, en perjuicio de otra persona o para violaciones de la integridad
académica. En casos comprobados se aplicaran las sanciones establecidas en el

presente reglamento, relativas al fraude académico.

Articulo 17: Programa de Becas
La UNED ofrecera, con base en criterios de vida estudiantil:
a. Programas de becas, apoyos econdmicos y otras, los cuales se regulan
por el reglamento respectivo, que posibilite la incorporacion,

permanencia y éxito de cada estudiante en la Universidad.

b. Informacién clara y oportuna por los medios de comunicacién social,
sistema de informacion institucional y en las sedes universitarias, con la
finalidad de que el estudiantado, en general, conozca la normativa vy,

aquellos cambios que la afecten.
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c. Un programa de orientacion e induccion al sistema de educacién a
distancia, para cada estudiante de primer ingreso, con la finalidad de

apoyar su incorporacion al sistema educativo de la universidad.

d. Servicio de acceso a diferentes acervos bibliograficos y multimediales,
asi como, equipos de computacion, laboratorios cientificos y conectividad

en cada sede universitaria.

e. Oportunidades educativas viables a las diversas poblaciones
estudiantiles que cumplan con los requisitos académicos de cada
asignatura.

f. Actividades deportivas, culturales, artisticas, de accion comunal,
promocion de la salud y todas aquellas actividades de desarrollo humano
que conlleven a una formacién integral de cada estudiante, de acuerdo

con las posibilidades de la Universidad.

Articulo 18: Asignacion de apoyos educativos y ajustes razonables que propicien
la inclusion educativa

La Universidad, en atencion a las normativas y regulaciones nacionales y las
convenciones internacionales respectivas, ofrecera apoyos educativos y ajustes
razonables a cada persona estudiante que haya concretado el proceso de admision,
empadronamiento y matricula, segun corresponda y que presenta alguna necesidad

educativa o condicion de discapacidad.

Los ajustes razonables son las modificaciones y adaptaciones necesarias y
adecuadas que no impongan una carga desproporcionada o indebida, cuando se

requieran en un caso particular, para garantizar a las personas estudiantes con
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discapacidad el goce o ejercicio, en igualdad de condiciones, de todos los derechos

humanos y libertades fundamentales.

Una vez que la persona estudiante haya presentado, por los medios establecidos,
la solicitud de valoracion técnica, la Vicerrectoria de Vida Estudiantil o la
Vicerrectoria de Extension y Vinculacion Territorial, segun corresponda contara con
un periodo académico para realizar dicha valoracién. Al determinar la pertinencia
de los apoyos y ajustes razonables, los mismos se aplicaran a partir del siguiente

periodo académico.

La instancia respectiva informara sobre los apoyos establecidos a las personas
encargadas de catedra con antelacién al inicio del cuatrimestre, para asegurar una

adecuada organizacion.

Realizado este proceso de valoracién técnica, la instancia respectiva informara los
apoyos educativos y ajustes razonables establecidos para cada persona estudiante,

a las personas encargadas de catedras.

Las personas encargadas de las catedras o instancias correspondientes
coordinaran con las personas tutoras la aplicacién de los apoyos educativos y
ajustes razonables segun los reportes recibidos, por las instancias responsables de
la Vicerrectoria de Vida Estudiantil o la Vicerrectoria de Extension y Vinculacion

Territorial.

Las personas encargadas de Programa verificaran que la oferta académica de la
carrera mantenga el criterio de accesibilidad en las diversas asignaturas del plan de

estudios.
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Articulo 19: Plan de transiciéon

Al matricularse cada persona estudiante en una carrera, tiene el derecho y el deber
de conocer el plan de estudios respectivo y en especial los requerimientos para
matricular asignaturas de diferentes niveles. En caso de modificarse el plan de
estudios dentro del cual inicié cada estudiante, la UNED debera ofrecer un plan de
transicidén de tres anos para que la persona interesada, termine sus estudios. Dicho
derecho lo tendra si en los ultimos tres afios ha matriculado asignaturas de la

carrera, en al menos dos periodos por afo.
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Capitulo VII-Asuntos Disciplinarios

Articulo 20: Disposiciones disciplinarias
Las siguientes disposiciones regularan los aspectos disciplinarios aplicables a cada
estudiante, en materia de faltas, sanciones, procedimientos y 6rganos competentes

para tramitar y resolver los asuntos correspondientes.

Articulo 21: Aplicacion disciplinaria

Estas disposiciones son de aplicacion para todas las personas estudiantes de la
UNED en actividades realizadas por la universidad o en su representacion,
presenciales o virtuales en el ambito nacional o internacional que comprometan el
buen nombre o la buena marcha de la Institucion.

Toda persona estudiante que sea sujeta a la apertura de un proceso disciplinario,
puede acudir a la Defensoria Estudiantil de la UNED, con el fin de contar con

asesoria y acompafiamiento.

Articulo 22: Clasificacion de las faltas

Una falta es una accién u omisién de una persona estudiante que incumple la
normativa establecida por la Universidad, tipificada como tal en este reglamento.
Las faltas en que incurran cada persona estudiante de la UNED segun su gravedad

se clasificaran en: leves, graves y muy graves.

Articulo 23: Faltas leves
Son consideradas faltas leves:
a. Danar la infraestructura mediante roétulos, dibujos, graficos, avisos o
cualquier otro.
b. Perturbar la tranquilidad o el normal desarrollo de las actividades

académicas presenciales o virtuales.
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c. Incumplir las normas de comportamiento en espacios comunes o
entornos de aprendizaje.

d. Incumplir los valores éticos que deben regir los comportamientos de
todas las personas miembros de la comunidad universitaria de la UNED
tanto dentro, como fuera de la institucion, ya sea en actividades publicas
como privadas, presenciales o virtuales que sean vinculables con la
UNED, en los términos definidos en el Cédigo de Etica para la
Comunidad Universitaria de la UNED, siempre que no se configure una

falta de mayor gravedad tipificada en este reglamento.

Articulo 24: Faltas graves
Son consideradas faltas graves:

a. Presentarse a cualquier actividad de la UNED y cualquier dependencia
universitaria bajo los efectos de drogas ilicitas, estupefacientes que no
hayan sido recetados por facultativo o bebidas alcohdlicas.

b.  Alterar o entorpecer los procedimientos de matricula o procurar para si o
para otro, la inscripcion en actividades educativas no formales,
asignaturas, modulos, cursos u otras mediante la violacion de las normas
que regulan la matricula en todas las modalidades.

c. Producir, traficar o divulgar, de manera fisica o digital, material
pornografico, incitante al odio o violencia, racismo, discriminacién de
género, orientacion sexual, identidad, etnia, clase social, religion u otro
motivo analogo contrario a la dignidad humana; o de cualquier otra indole
contraria a la ley o a la normativa institucional.

d. Hurtar, danar o intentar sustraer intencionalmente bienes fisicos de la
UNED, o intentar hacerlo, siempre que cause un dafio o perjuicio a la

universidad.
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e.

Utilizar las instalaciones y recursos de la Universidad para fines que no
sean los directamente relacionados con una actividad universitaria, sin
previa autorizacion.

Hacer un uso incorrecto de los recursos informaticos o equipamiento que
como persona usuaria le ha facilitado la UNED, tanto de equipo como
mediante la red institucional, en los términos establecidos en el
Reglamento de uso de Recursos Informaticos de la UNED o la normativa
que se encuentre vigente sobre esa materia.

Divulgar o difundir la informacién confidencial obtenida en los centros o
instituciones donde se realizan practicas académicas, administrativas o
universitarias, en general de forma fisica o digital.

Poseer material de apoyo no autorizado, usar recursos o fuentes no
permitidas durante la aplicacion de actividades o instrumentos de
evaluacion de los aprendizajes fisicos o digitales.

Consumir, portar o vender drogas ilicitas estupefacientes o bebidas
alcohdlicas dentro de las instalaciones de la Universidad o en actividades
oficiales de la institucion.

Suministro de informacion falsa u omision intencional de datos con el
propésito de acceder, de forma indebida, a beneficios otorgados por la

institucion.

La reincidencia de dos faltas leves en un mismo periodo académico.

Articulo 25: Faltas muy graves

Son consideradas faltas muy graves:

a.

Cometer plagio en un trabajo final de graduacién de investigacion
académico en los niveles de pregrado, grado y posgrado en beneficio

propio o de otras personas estudiantes.
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b.

Cometer fraude académico en las actividades e instrumentos de
evaluacion de los aprendizajes mediante la sustraccion, reproduccion,
alteracion, falsificacion, plagio, distribucion o divulgacion en beneficio
propio o de otras personas estudiantes, asi como otros actos
sancionados en este reglamento y normativa institucional.

Usar herramientas, aplicaciones o cualquier agente de |IA para vulnerar
la privacidad de usuarios, como fuente de informacion inexacta o
falsedad, para descalificacion de usuarios o para violaciones de la
integridad académica.

Sustraer formulas, cuestionarios de pruebas en cualquier formato o
cualquier documento relacionado con las actividades e instrumentos de
evaluacion de los aprendizajes, asi como notas o calificaciones.

Alterar los instrumentos o pruebas de evaluacién de los aprendizajes e
introducir correcciones, afadidos o documentos escaneados o
fotocopiados o digitales una vez calificados, con el fin de cambiar la
calificacion obtenida.

Comprar, vender, divulgar o difundir por cualquier medio las respuestas,
solucionarios u otros instrumentos de las actividades de evaluacion de
los aprendizajes.

Suplantar la identidad o suministrar informacion falsa o incompleta para
los procesos institucionales.

Violar, alterar o manipular indebidamente los mecanismos institucionales
de seguridad digital u otros.

Agredir verbal o fisicamente a cualquier persona durante o con ocasién
del desarrollo de actividades institucionales, dentro y fuera de las
instalaciones universitarias o en los medios digitales.

Sustraer, hurtar, alterar o falsificar documentos oficiales de la UNED o de

cualquier otra entidad publica, sean fisicos o digitales.
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k.

Distribuir, inducir o facilitar el uso de cualquier droga ilicita dentro de las
instalaciones de la universidad o en actividades oficiales organizadas o
en las que participe la universidad.

Destruir o intentar destruir de manera deliberada los bienes tangibles o
intangibles pertenecientes al patrimonio universitario, al personal
universitario o a las personas estudiantes.

Cometer una falta de hostigamiento o acoso sexual segun lo dispuesto
en el Reglamento de la UNED y en la legislacién nacional sobre esa
materia

Amenazar de manera verbal o escrita, por cualquier medio a cualquier
persona, durante el desarrollo de actividades académicas,
administrativas e institucionales, dentro o fuera de las instalaciones
universitarias.

Portar armas de fuego, blancas u objetos peligrosos en las instalaciones
de la universidad, exceptuando a las personas estudiantes que en razén
de sus funciones como miembros activos de un cuerpo policial o de
seguridad del Estado, se vean en la obligaciéon de portar su arma de
dotacion acreditando su condicion de funcionario activo mediante
credencial oficial vigente.

La reincidencia de dos faltas graves en un mismo periodo académico.

Articulo 26: Sanciones

Las faltas se consignaran en el expediente de la persona estudiante y, seran

sancionadas en proporcion a la magnitud del hecho, segun las siguientes medidas

disciplinarias:

a. Las faltas leves se sancionaran con:

a.1 Amonestacion verbal

a.2 Amonestacion escrita
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b. Las faltas graves se sancionaran segun el caso:
b.1 Suspension de uno a dos periodos académicos (cuatrimestre o semestre,
segun el caso)
b.2 Destitucion por parte de la FEUNED de la persona estudiante en los
consejos, comisiones u otro 6rgano de la universidad, en que se encuentre
nombrado.
En caso de fraude académico o plagio comprobado, se aplicara una sanciéon que
puede incluir la pérdida de la asignatura o curso correspondiente, asi como la
suspension de los beneficios que el estudiante tuviera al momento de cometer la
falta.
Cuando se comprueba plagio en un trabajo de investigacion, para la determinacién
de medidas alternativas de sancidon se valorara, mediante criterio razonado, el
grado de afectacion académica en el documento y las posibilidades de correccion.
En caso de acceder a medios electronicos proporcionados por la universidad, a
sitios no autorizados conforme a lo establecido en el presente reglamento, se le
revocara la clave de acceso y perdera el derecho de uso de dichos medios durante

el resto del periodo académico.

c. Las faltas muy graves se sancionaran segun el caso hasta con:

c.1 Suspensién de la condicién de estudiante de la universidad de tres a seis
periodos académicos.

c.2 Suspension de largo plazo: Suspensién maxima de la universidad por un
periodo superior a seis periodos académicos, transcurrido este periodo la
persona estudiante podra iniciar una nueva actividad académica.

c.3 Expulsion del programa académico: Modalidad de expulsién que determina
la pérdida de la condicién de estudiante dentro de una carrera, programa o

actividad académica especifica de la Universidad, sin impedir la eventual
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participacion de la persona en otros programas académicos institucionales, salvo
disposicion expresa en contrario.

c.4 Expulsion institucional: Modalidad de expulsion que determina la pérdida de
la condicién de estudiante y la imposibilidad de ingresar, matricular o permanecer
en cualquier carrera, programa académico, actividad de extension, educacion
continua o servicio estudiantil de la Universidad durante el plazo de vigencia de

la sancion.

Articulo 27: Soluciones alternativas

En todos los casos se podra valorar la aplicacién de soluciones alternativas a los
conflictos. La definicion de cualquier solucién alternativa sera aprobada por la
comision que al efecto designe la persona directora de la escuela respectiva o la
jefatura superior. Esta comision analizara la situacion concreta y podra proponer

alternativas de sancién de orden académico para la persona estudiante.

Articulo 28: Alcances de las sanciones
Las sanciones disciplinarias se aplicaran sin perjuicio de otras responsabilidades
penales, civiles o éticas que puedan deducirse del hecho, lo mismo que laborales

en caso de que la persona sancionada sea a la vez funcionaria de la UNED.

Articulo 29: Vigencia de la suspension disciplinaria

Mientras esté vigente una suspension disciplinaria, se inhibe la participacion de la
persona estudiante a cualquiera actividad universitaria. Todas estas medidas
disciplinarias se aplicaran siempre y cuando no se haya cumplido el plazo de
prescripcion de un afo, a partir del conocimiento que tengan las autoridades de la

universidad de la Comision de la falta.
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Articulo 30: Plazo de prescripcién de sanciones
El plazo de prescripcion para sancionar las faltas es de un (1) afo contado a partir
del conocimiento de la comision de la presunta falta que tenga la direccion de la

escuela o la autoridad superior del programa o la instancia respectiva.

Articulo 31: Caracteristicas de la aplicacion de las sanciones

La aplicacion de las sanciones contempladas en este reglamento se llevara a cabo
considerando factores como: los antecedentes disciplinarios, el rendimiento
acadeémico, las condiciones personales y sociales de la persona estudiante, el
reconocimiento de la falta, el arrepentimiento mostrado, asi como la reincidencia y

la doble condicién de persona estudiante y funcionaria.

Articulo 32: Procedimiento investigativo
Para la aplicacion de sanciones se debera llevar a cabo un procedimiento

investigativo con respeto a las garantias constitucionales del debido proceso.

La persona funcionaria competente para juzgar las presuntas faltas sera designada
por la persona directora de escuela o la jefatura superior de la instancia respectiva
segun la gravedad de los hechos. Podran ser designadas las personas que ejercen
como persona profesora de los cursos o las asignaturas, la persona encargada de
la catedra, el programa o la carrera, o la persona directora de la escuela o la jefatura
superior de la instancia. En casos debidamente justificados se podra designar una

persona competente diferente a las aqui indicadas.

Articulo 33: Caracter de las denuncias
Cualquier persona que tenga conocimiento de que ha sido cometida una falta

disciplinaria de las previstas en este reglamento, podra denunciarla verbalmente o
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por escrito ante la direccion de la escuela o autoridad superior de la instancia

respectiva aportando las pruebas que comprueben su denuncia.

Cuando se trate de un fraude en una prueba o en cualquier instrumento de
evaluacion de los aprendizajes, se levantara un acta indicando lugar, fecha, hora,
materia y narracion de los hechos o circunstancias acaecidos, y los elementos

probatorios adicionales, siempre que estos ultimos existan.
Las denuncias seran confidenciales.

Articulo 34: Proceso de las denuncias

La persona competente podra actuar de oficio o por denuncia, para, lo que, abrira
un expediente con la denuncia y las pruebas aportadas, posterior a ello, podra
completar la gestidn del caso o bien, designar a otra(s) persona(s) competente(s) a
cargo del proceso disciplinario, segun este reglamento. De ser necesario, procedera
a recabar evidencias adicionales con el fin de averiguar la verdad real de lo

sucedido.

Para los hechos ocurridos en los entornos de aprendizaje virtuales, los informes

generados por la plataforma o el sistema, se consideraran como pruebas validas.

La persona encargada del procedimiento sera designada formalmente por la
persona directora de la escuela o la jefatura superior de la instancia respectiva o
programa y debera realizar al menos lo siguiente:
1.  Confeccionar un expediente fisico o digital en el que conste toda la
informacion relacionada con el caso. Debera incorporar la designacion
como persona encargada de la investigacion.

2. Hacer un analisis previo para determinar la existencia de la falta.
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En caso de no resultar necesaria la investigacion se hara una resolucion
motivada donde se indiquen las razones y justificaciones para el archivo
del caso y se le comunicara a la persona denunciante.

Si hay mérito para la investigacion se procedera de inmediato a realizar
el traslado de cargos a la persona investigada con una descripcidn de los
hechos, las pruebas, las normas presuntamente violentadas y las
posibles sanciones y otorgandole acceso al expediente completo para su
revision.

Se le advertira de su derecho a ser asesorado por una persona
profesional en derecho. También podra hacerse asesorar por la
Defensoria Estudiantil o por la Federacion de Estudiantes.

La notificacion inicial siempre debera entregarse personalmente a la
persona investigada.

Se otorgara plazo a la persona denunciada por 10 dias habiles contados
a partir de la notificacion que realiz6 el traslado de cargos segun el inciso
3 de este Articulo para que se refiera a los hechos descritos e
investigados, para que ofrezca o aporte las pruebas que considere
necesarias y sefale lugar para recibir notificaciones que preferiblemente
sera un correo electronico. En caso de que la persona denunciada no
tenga acceso inmediato al expediente a partir de esta notificacion el plazo
de 10 dias habiles empezara a correr a partir del momento en que dicho
acceso se encuentre garantizado.

La persona estudiante debera sefialar lugar para notificaciones, bajo el
apercibimiento de que si no lo hiciere se le tendran por notificadas las
resoluciones que se emitan transcurridas 24 horas desde su dictado.

Se realizara una audiencia oral y privada para que la persona estudiante,
si asi lo desea, se refiera a los hechos investigados; para recibir y

formular preguntas a testigos si estuvieren ofrecidos y escuchar las

56

Reglamento General Estudiantil-Universidad Estatal a Distancia — Costa Rica-Area de Informacién y
Documentacion Institucional - CIDREB 17/06/2026



U UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

Consejo Universitario

conclusiones de las partes. Esta audiencia debera convocarse con al
menos cinco dias habiles de antelacion a la fecha de su realizacion.

9. En todos los casos el procedimiento no podra permanecer mas de un
mes calendario sin realizar alguna gestion injustificadamente y se
procurara su conclusion en un plazo maximo de 2 meses.

10. Dictar una resolucién final debidamente motivada y notificarla a la
persona estudiante investigada.

11. La resolucién final también debera indicar la existencia de los recursos
de revocatoria y apelacion que las personas estudiantes pueden
interponer dentro del quinto dia habil siguiente a la notificacion ante el
superior de quien resuelve. En la resolucién se debera indicar el medio

para la presentacion de los recursos.

Una vez concluido el proceso, el expediente quedara en custodia de la Vicerrectoria
de Docencia y las sanciones impuestas se remitiran a la Oficina de Registro y

Administracion Estudiantil para el registro en el expediente de la persona estudiante.

Articulo 35: Recursos de la resolucion final

La resolucion final que se dicte, en cualquier caso, tendra recurso de revocatoria y
de apelacién. Ambos deberan plantearse ante quien resolvioé dentro de los 5 (cinco)
dias habiles posteriores a la notificacion. La persona u érgano que dictd la
resolucion final tendra 5 (cinco) dias habiles para resolver la revocatoria. En caso
de rechazarla, lo comunicara asi a la persona interesada, debidamente

argumentado.

Si se presento recurso de apelacion, una vez resuelto el recurso de revocatoria, se

debera trasladar el expediente completo, para conocimiento y resolucion, al superior
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competente. La autoridad de alzada tendra 8 (ocho) dias habiles para resolver la

apelacién, contados a partir de la recepcidon del expediente.

Conocera, en alzada, la jefatura superior jerarquica del érgano que resolvid la

revocatoria

Articulo 36: Aplicacion de sanciones para persona estudiante y funcionaria a la vez
Cuando una persona estudiante es a la vez funcionaria de la universidad, sus
actuaciones como persona estudiante se someteran a este reglamento, sin perjuicio

de lo que corresponda aplicar en materia disciplinaria laboral.

Capitulo VllI-Evaluacion de los Aprendizajes

Articulo 37: Evaluacion de los aprendizajes

La evaluacion de los aprendizajes constituye un componente fundamental del
modelo pedagogico de la universidad. Este proceso se caracteriza por su
integralidad y continuidad, se apoya de herramientas, tecnologias y metodologias
pedagogicas para medir y analizar los conocimientos, habilidades y competencias
adquiridas por el estudiantado. El objetivo principal es proporcionar informacion
valiosa al estudiantado y al profesorado, facilitando la retroalimentacion y
contribuyendo a la mejora del proceso de ensefianza y aprendizaje. La evaluacion
estara definida por los parametros establecidos por la catedra, programa o instancia
académica correspondiente a la asignatura o curso matriculado, y la persona
estudiante debera cumplir con dichos criterios para garantizar el logro de los

objetivos de aprendizaje previamente definidos.
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Articulo 38: Funcién formativa y formadora de la evaluacién de los aprendizajes

a) Informar a cada estudiante del progreso en su aprendizaje, para las
personas que realizan prematricula se le facilitara el historial académico
actualizado, mediante el apoyo de las sedes universitarias.

b) Identificar los avances y logros alcanzados en términos de los objetivos,
competencias y/o, resultados de aprendizajes.

c) Determinar los logros y dificultades que se experimenta en el proceso de
aprendizaje, para la toma de decisiones.

d) Tomar decisiones en relacidon con el desempefo del estudiantado.

e) Contribuir con la comprension y mejora del proceso educativo, mediante
la realimentacion correspondiente, en cada actividad evaluativa
realizada.

f)  Orientar el proceso de aprendizaje del estudiantado.

g) Propiciar el desarrollo de la competencia de aprender a aprender.

Articulo 39: Responsable de la evaluacion de los aprendizajes

La evaluacion de los aprendizajes es responsabilidad de la persona a cargo de la
catedra, programa o instancia respectiva. Sera congruente con las especificidades
de la actividad educativa no formal, curso, modulo o asignatura segun los objetivos,
competencias o resultados de aprendizaje y el perfil profesional del plan de estudios

correspondiente.

Articulo 40: Comision Institucional de Evaluacion de los Aprendizajes (CIEVA)

La UNED contara con una Comision Institucional de Evaluacion de los Aprendizajes,
la cual sera coordinada por el Programa de Apoyo Curricular y Evaluacién de los
Aprendizajes (PACE).
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Quienes integren esta Comision deberan poseer formacion académica o

experiencia en evaluacion educativa.

En caso de no tener una persona en la unidad académica con dicha formacién,

quedara a criterio de la jefatura respectiva esa representacion con el aval de CIEVA.

En cada unidad académica existira una comision de evaluacién de los aprendizajes,

para apoyar el proceso evaluativo en procura del mejoramiento continuo.

Estas comisiones tendran un representante en la Comisidn Institucional de
Evaluacion de los Aprendizajes. La persona representante sera la que posea

formacion académica o experiencia en evaluacion educativa.

Articulo 41: Rigurosidad de la evaluacion de los aprendizajes
La rigurosidad de la evaluacion de los aprendizajes es un factor determinante para

la calidad y credibilidad del modelo educativo a distancia.

El caracter riguroso de la evaluacién de los aprendizajes se refiere a los requisitos
académicos que debe cumplir toda técnica o actividad evaluativa que incluya
criterios claros, métodos diversos, integridad académica, retroalimentacion
constructiva y adaptabilidad para ser efectiva y equitativa, para que los datos que

se recopilen sean validos y confiables.

Articulo 42: Caracter sistémico de la evaluacion de los aprendizajes
El caracter sistémico e integrado de la evaluacion se refiere a que es continuo,
organizado e inherente a los procesos de ensefanza y aprendizaje, acorde con los

objetivos educativos.
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Las propuestas o tipos de evaluacion de los aprendizajes deberan ser definidas
desde el disefio curricular de cursos, modulos, asignaturas o de las actividades

educativas no formales y plasmadas en las orientaciones académicas.

Articulo 43: Caracter formativo de la evaluacion de los aprendizajes

El caracter formativo de la evaluacién de los aprendizajes servira para diagnosticar
la situacion inicial de cada estudiante, dar seguimiento y reorientar el proceso de
aprendizaje, asi como fomentar la formacion de habitos de estudio acorde con el

modelo educativo a distancia o la oferta especifica del curso.

Articulo 44: Caracter sumativo de la evaluacion de los aprendizajes

El caracter sumativo de la evaluacion de los aprendizajes es el proceso mediante
el cual se recopilan los resultados obtenidos por el estudiante al final, a lo largo de
un periodo académico o en una experiencia de aprendizaje especifica, servira para
asignar una calificacion y registro sobre ésta, a cada estudiante, por su rendimiento,
segun los criterios de desempefio definidos en los cursos, moédulos, asignaturas o

las actividades educativas no formales.

Articulo 45: El solucionario.

El solucionario u orientaciones de respuesta correcta disefiados con las
caracteristicas de un instrumento de evaluacion formativa y sumativa, se
confeccionaran para pregrado, grado, PEU, PEA y posgrado y se pondra a
disposicion de cada estudiante, de manera accesible, en 15 dias naturales, y a
través de los medios establecidos por la Universidad. Los instrumentos y estrategias
de evaluacion y sus resultados tendran caracter confidencial y sera propiedad

intelectual de la Universidad.
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Articulo 46: Aplicacion de la evaluacion de los aprendizajes con caracter sumativo

La aplicacién de la evaluacion de los aprendizajes con caracter sumativo se
realizara con base en actividades evaluativas (técnicas, estrategias e instrumentos)
en formato digital o impreso, siempre que se garantice su confiabilidad en cualquier
medio en que se aplique. En el caso de elaboracion de pruebas escritas el rango

porcentual de la calificacion final sera entre el 25% y el 40%.

La calificacion minima que se otorga a un estudiante en un trabajo o prueba escrita

que no presentd es 1% del total establecido.

Articulo 47: Pruebas de evaluacion de los aprendizajes
El proceso de evaluacién de los aprendizajes constara de los siguientes momentos
para las pruebas: ordinarias, reposicion, ampliacion y diferenciadas.
a) Prueba escrita ordinaria: prueba escrita con la utilizacién de formato fisico
o digital sincrénico o asincrénico que haya sido previamente consignada en
las Orientaciones Académicas de los cursos o asignaturas de pregrado y
grado entregadas a cada estudiante.
En caso de entornos de aprendizajes virtuales, cada estudiante debe realizar la
entrega de sus instrumentos, estrategias, técnica o actividades de evaluacién en los
espacios y opciones destinadas y estipulada por la catedra, programa o instancia

correspondiente para esos fines y estos no se reponen.

b) Prueba escrita de reposicion: prueba escrita con la utilizacion de formato
fisico o digital que se aplica por una unica vez para reponer solo una de las
pruebas escritas ordinarias, de cada asignatura, por reprobacién o no
presentacion de ésta. Evaluara los mismos contenidos y objetivos de
aprendizaje correspondiente a la prueba escrita ordinaria que se repone. La

nota obtenida sustituye la calificacidon de la prueba escrita ordinaria. En
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aquellos casos en que aun cuando obteniendo la maxima calificacion en la
prueba de reposicion, el promedio final no alcance para la aprobacion de la
asignatura, no aplica prueba de reposicion.
Para las asignaturas de modalidad virtual, las pruebas de reposicion deben
realizarse a través de la plataforma correspondiente.
En el caso de cursos, modulos, asignaturas o de las actividades educativas no
formales del Sistema de Extensién y Vinculacién Territorial, PEA y asignaturas del
SEP.
La prueba escrita de reposicion aplicara para estudiantes del Sistemas de Extensién
y Vinculacion Territorial, PEA y SEP en aquellos casos que en el programa de curso

contemple la realizacion de prueba escrita ordinaria.

c) Prueba escrita diferenciada: prueba ordinaria presencial o virtual aplicada
posteriormente a la fecha establecida para casos especiales, debidamente
fundamentados a la catedra, programa o instancia correspondiente

respectiva quien define la fecha de aplicacion de la prueba escrita.

d) Actividad evaluativa de ampliacion: instrumento de evaluacion escrito o
virtual con su respectiva rubrica de calificacion y aprobado por la persona
docente, con base en la que se asigna calificacion o valoracién a cada
estudiante por su rendimiento académico, que se ejecuta una vez inscrito y

pagado en la semana de reposicidn en el mismo periodo matriculado.

Esta evaluacion no sera aplicable a aquellas asignaturas que constituyan un
componente esencial y sustantivo del objeto de estudio del plan académico, en

razon de su naturaleza esencial para la formacion.
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Quedan excluidas las modalidades de practicas supervisadas y de trabajos finales
de graduacion. Asi como trabajos de campo que requieran visitas presenciales a

algun sitio particular.
Tampoco aplicara para las Carreras o programas de especializacién o posgrado.

La ampliacion se realiza bajo las siguientes condiciones:

1. Debe anunciarse previamente en las orientaciones académicas o
programas del curso, modulo o asignatura entregadas a cada estudiante,
y debera estar incluida en el calendario institucional. Esta se aplicara una
unica vez, conforme al periodo académico en curso.

2. Que la persona estudiante haya obtenido una calificacion final igual o
superior a 6 e inferior a 6.75 el nivel de grado.

3. No aplica para asignaturas que demanden presencialidad obligatoria o
mostrar dominio de destrezas tedrico practicas como aquellas con giras,
laboratorios, visitas supervisadas, practicas profesionales, talleres de
campo, actividades colaborativas y las diferentes modalidades de TFG.

4. Se aplica a las asignaturas que no contienen prueba de reposicion.

La catedra, programa o instancia correspondiente determina los objetivos
y contenidos de la actividad evaluativa de ampliacién, para lo cual incluira
la materia correspondiente a las pruebas escritas.

6. La catedra, programa o instancia correspondiente determinara la
modalidad evaluativa sumativa en sus diferentes modalidades:
presencial, virtual, sincronica asincronica, oral, entre otras.

7. La persona estudiante debe haber entregado todos los instrumentos de
evaluacion de la asignatura indicados en la orientacion académica o bien,
justificado su omision de entrega de estos por motivos de fuerza mayor,

o caso fortuito.
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8.  Si el estudiante aprueba se reportara un 7 como calificacion final.

La persona estudiante debe cumplir con las obligaciones administrativas de la

solicitud de ampliacion.

Articulo 48: Evaluacion practica o actividad de ejecucion
Actividad que evalua el aprendizaje en sesiones especiales previamente
programadas y de asistencia obligatoria, tales como laboratorios, giras de campo,

talleres, encuentros o sesiones presenciales para temas especificos u otros.

Articulo 49: Asignatura por suficiencia

La Universidad ofrece la modalidad de aprobacion de una asignatura por suficiencia
la cual se refiere a la prueba que se aplica a solicitud de cada persona estudiante,
cuando ésta considere que domina la tematica y objetivos de aprendizaje de
determinado curso, mdédulo o asignatura de plan de estudios o de programa.
Tendra una duracién de tres horas sin distincidn de créditos y se aplicara una vez
cada cuatrimestre, segun calendario académico institucional.

Esta prueba se aplicara en dia y horario distintos a la aplicacion de actividades
evaluativas ordinarias y diferenciadas.

En ningun caso se permitira la realizacion de dos pruebas por suficiencia en un
mismo dia.

En caso de reprobar dos veces una prueba por suficiencia, la persona estudiante
debera matricular ordinariamente la asignatura o médulo.

En ningun caso se permitira al estudiantado presentar por suficiencia mas del 40%
del total de créditos del plan de estudios en que se les haya aprobado
empadronamiento.

No tendran pruebas por suficiencia las asignaturas que incluyen: trabajos de campo,

laboratorios, giras, proyectos de investigacion, ensayos, proyectos especiales o
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cualquier otra actividad de aprendizaje que demande alguna presencialidad

obligatoria de la poblacion estudiantil o mostrar dominio de destrezas de caracter

tedrico-practico, ni las asignaturas que por vez primera se ofrecen.

La modalidad de prueba por suficiencia no aplica en asignaturas de posgrado, ni

en actividades educativas no formales, ni en cursos de extensiéon o educacion
abierta (VEXVT).

Articulo 50: Condiciones para la aplicacion de actividades evaluativas presenciales:

a)

En general la Universidad debe asegurar que los recintos de aplicacion
de las actividades evaluativas presenciales cuenten con las condiciones
adecuadas para el desarrollo éptimo del proceso de evaluacioén.

El proceso de gestibn en una actividad evaluativa presencial sera
supervisado por una persona funcionaria de la Universidad calificada que

fungira como evaluadora aplicadora.

Articulo 51: Aplicacion de actividades presenciales evaluativas de caracter sumativa

Se deben contemplar las siguientes disposiciones en la aplicacion de actividades

evaluativas de caracter sumativa presenciales o virtuales sincrénicas.

a)

Los recintos de aplicacion de actividades evaluativas presenciales que
sean administrados por la UNED, deben contar con las condiciones
adecuadas para el desarrollo 6ptimo del proceso de evaluacion, tales
como: iluminacion, ventilacion, mobiliario en buen estado, seguridad, sin
contaminacion soénica, con espacio adecuado, entre otros.

El proceso de gestion en una actividad evaluativa sumativa de caracter
presencial sera supervisado por una persona funcionaria de la

Universidad.
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c) Encaso de que la actividad evaluativa se realice de forma impresa no se
aceptan apelaciones sobre tareas o ejercicios contestados con lapicero
de tinta deleble, con lapiz o si se ha utilizado corrector.

d) Se prohibe utilizar teléfono celular, u otras herramientas de comunicacion
durante la ejecucion de la actividad evaluativa excepto los casos
expresamente autorizados por la autoridad académica competente de la
Universidad.

En caso de que la actividad evaluativa corresponda a una prueba impresa, cada
estudiante que desee el traslado de la aplicacion de la prueba a otra sede debera
informar por escrito a la sede universitaria donde le corresponde su actividad
evaluativa, al menos 3 dias habiles antes de la fecha de aplicacion.

Después de transcurridos 20 minutos, no se permite el ingreso presencial o virtual

de la prueba escrita ordinaria o de reposicion.

Articulo 52. Instrumento de evaluacion para personas estudiantes en contextos
vulnerables:

Es una herramienta de apoyo utilizada para evaluar, de forma cualitativa o
cuantitativa, el aprendizaje alcanzado por la persona estudiante en contextos
vulnerables. Este instrumento consigna los resultados en funcion de los criterios de
evaluacion previamente establecidos, y se aplica con el acompafamiento del
Programa de Atencién a Estudiantes con NE de la Vicerrectoria de Vida Estudiantil
(VIVE) y el Servicio de Apoyos Educativos de la Vicerrectoria de Extension y

Vinculacion Territorial (VEXVT) o la instancia que corresponda.

Articulo 53: Entrega de los resultados de calificacion de las actividades evaluativas
Sobre los resultados de calificacion de toda actividad evaluativa sea en formato
fisico o virtual, seran entregados a cada persona estudiante por medio de la sede

(caso de prueba impresa) o del entorno virtual, en un plazo maximo de 15 dias
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naturales para las actividades evaluativas presenciales y virtuales después de su
aplicacidon. En este mismo periodo, los resultados seran incluidos en el sistema de

informacion que para los efectos defina la institucion.

Para los instrumentos de evaluacion que estén ligados a siguientes entregas por
parte de la persona estudiante (experiencias de aprendizaje que requieren avances)
la revision y retroalimentacion debera ser recibida por parte de la persona estudiante
con 15 dias naturales de antelacion a la siguiente entrega, con la finalidad de que
pueda tomar en cuenta dicha retroalimentacion para los siguientes avances del

instrumento respectivo.

Articulo 54: Solicitud para presentar actividad evaluativa de reposicion o suficiencia
Para tener derecho a realizar la actividad evaluativa de reposicion o por suficiencia,
cada persona estudiante debera presentar la solicitud ante la instancia respectiva,
en el periodo establecido para tal fin, en aquellas asignaturas que lo establezcan en

las orientaciones académicas.

Articulo 55: Exoneracion de pago de aranceles

Cada estudiante tendra la opcién de realizar la actividad evaluativa de reposicién,
sin la cancelacién del arancel respectivo, cuando por razones de fuerza mayor y
debidamente calificadas, no pudo realizar la actividad evaluativa ordinaria escrita u
oral.

En caso de estudiantes que por razones de fuerza mayor definidas en este
Reglamento no puedan asistir a realizar la actividad evaluativa escrita de reposicion,
se les exonerara de la cancelacién del arancel respectivo y se les reprogramara

dicha actividad evaluativa.
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Articulo 56: Escala de calificacion de los cursos y asignaturas

Las calificaciones de los cursos, modulos, asignaturas y de las actividades
educativas de aprovechamiento, se otorgaran en una escala de cero (0) a diez (10)
utilizando multiplos de 0,5.

La calificacion minima de aprobacién en cada asignatura sera de siete (7,0) para
programa técnicos profesionales, pregrado, grado y actividades educativas de
aprovechamiento. Las asignaturas de posgrado y los TFG de todos los niveles
académicos se aprueban con una calificacion igual o superior a ocho (8,0).

La calificacion en cada curso, asignatura programa técnicos profesionales,
pregrado, grado y actividades educativas de aprovechamiento se obtendra
mediante un promedio de las calificaciones obtenidas en las actividades de
evaluacion programadas.

El promedio de la asignatura o curso se redondeara a la unidad o media unidad mas
cercana usando las reglas de redondeo simple; esto es, si la parte decimal del
promedio es mayor o igual a 0,25 y estrictamente menor que 0,75 se redondea a
0,5 en caso contrario se redondea a la unidad mas cercana. Por ejemplo, si un
promedio es 6,75, este proceso de redondeo le asignara como nota 7,0. Si el

promedio es 6,25, la nota sera 6,5.

Articulo 57: Retiro autorizado de asignaturas o cursos
El retiro autorizado (RA) de una asignatura, cursos, modulos o actividad educativa
no formal se debera gestionar dentro de los veintidos (22) dias naturales posteriores

al cierre del periodo de matricula, ya sea cuatrimestral o semestral.

Las personas estudiantes de programas de formacioén técnica profesional, pregrado,
grado, posgrado, cursos libres de oferta regular cuatrimestral o de extension
deberan realizar el tramite de retiro autorizado mediante el procedimiento

establecido por la Oficina de Registro y Administracion Estudiantil (ORAE). Este
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retiro sera concedido de manera automatica, salvo en el caso de asignaturas de
posgrado, para las cuales se requerira el aval de la coordinacion de la carrera

correspondiente.

Para las personas estudiantes adscritas al Sistema Penitenciario Nacional, el
tramite de retiro autorizado se gestionara con el acompanamiento del personal de
las sedes universitarias que brindan atencion a los distintos centros penitenciarios

del pais.
Este tramite no aplica para las asignaturas del tipo de matricula por suficiencia.

En el caso de las actividades educativas del Sistema de Extensién y vinculacién
territorial, que no se encuentran en la oferta regular cuatrimestral, se tramitaran ante

la coordinacion del programa o unidad académica correspondiente.

Articulo 58: Abandono de asignatura o curso

Toda persona estudiante que abandone una o mas asignaturas, cursos, médulos o
actividad educativa no formal sin presentar ninguna actividad de aprendizaje
(incluyendo instrumentos de evaluacion ordinaria) y sin realizar el tramite de retiro
autorizado (RA) sera calificado en esa o mas asignaturas o curso(s) con las siglas
RI (retiro injustificado), que es equivalente a una nota final de 1,0.

Si la persona estudiante ha presentado al menos alguna actividad de aprendizaje o
instrumento de evaluacion, el promedio ponderado correspondiente de las

actividades realizadas sera el que el sistema institucional de notas le consigne.
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Articulo 59: Custodia de los instrumentos de evaluacion de los aprendizajes
impresos

Los instrumentos de evaluacion de los aprendizajes impresos se conservaran en la
sede universitaria dos cuatrimestres a partir de la fecha de su aplicacién, periodo
durante el cual deberan ser retirados por las personas estudiantes. Después de esa
fecha los instrumentos seran descartados, atendiendo el procedimiento del Archivo
Central institucional donde en la sede universitaria correspondiente, se levanta un
acta de descarte en la que queda anotada el nombre de la persona estudiante, el

nombre del curso o asignatura y la calificacion obtenida.

Articulo 60: Recurso de revocatoria

Cada persona estudiante no satisfecha con la calificacién obtenida en cualquiera de
las actividades evaluativas sumativas aplicadas o con la calificacion final de la
asignatura, curso, modulo o actividad educativa no formal podra solicitar la revision
correspondiente, con las objeciones y razonamientos del caso. Para ello, debera
ingresar su solicitud completa en el sistema de apelaciones (SAIE) o de la
plataforma de virtual institucional.

En caso de actividades evaluativas en formato digital cada persona estudiante no
satisfecha con la calificacidon obtenida tendra 15 dias naturales a partir de que esté
disponible en la plataforma para plantear su impugnacion dirigida a la persona
profesora de la asignatura o curso por medio del sistema de apelaciones (SAIE) o
de la plataforma de virtual institucional en los casos de las personas estudiantes
que no tengan acceso al SAIE.

Para el caso de educacién abierta y extension universitaria, la persona estudiante
contara con 15 dias naturales a partir de la fecha consignada de entrega de la
calificacion para interponer la impugnacion mediante un correo o nota al facilitador

o coordinador del programa respectivo.
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En el caso de las personas adscritas al Sistema Penitenciario Nacional, la Sede
Universitaria debera gestionar toda impugnacion a través del SAIE en un plazo no

mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de la recepcion de la revocatoria.

Una vez que la resolucidn de la revocatoria se encuentre disponible en el sistema,
la Sede debe notificar a la persona estudiante adscrita al Sistema Penitenciario en

un plazo no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de dicha disponibilidad.

Articulo 61: Recurso de apelacion en subsidio

Cada persona estudiante tendra derecho a presentar un recurso de apelaciéon en
subsidio cuando no esté de acuerdo con el resultado obtenido producto de la
revision indicada en el articulo anterior. La atencion de este recurso es
responsabilidad de la persona encargada de catedra o coordinadora de carrera
(segun corresponda) o personas encargadas del curso, modulo o actividad
educativa no formal de extension y educacion abierta o posgrado. En su defecto, la
direccién de la unidad académica.

Cada persona estudiante planteara por medio del sistema (SAIE), el recurso de
apelacion en un plazo de 8 dias naturales posterior a la entrega de la comunicacion
de lo resuelto en la revisién anterior. El recurso de apelacion sera resuelto en un
plazo no mayor a 8 dias naturales.

Todo este proceso debe hacerse por medio del sistema de apelaciones (SAIE).

En el caso de las personas adscritas al Sistema Penitenciario Nacional, la Sede
Universitaria debera gestionar toda impugnacion a través del SAIE en un plazo no

mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de su recepcion.
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Articulo 62: Extravio o pérdida comprobada de calificacion de actividad de
aprendizaje o de nota final de asignatura o curso por parte de la Universidad

En caso de extravio o pérdida comprobada de la calificacion de una actividad de
evaluacion de aprendizaje (incluyendo instrumento o prueba ordinaria) o de la nota
final de una asignatura o curso, ambos casos por parte de la Universidad, la persona
podra acogerse a la nota maxima de aprobacion para la actividad de evaluacion del
aprendizaje o de la asignatura, curso, médulo o actividad educativa no formal de

extension, segun el grado en que se ubique; respectivamente.

Articulo 63: Modificacion o inclusion en el historial académico donde conste la
calificacion final en una asignatura o curso

Toda modificacion o inclusion en el historial académico donde conste la calificacion
final en una asignatura, curso, modulo o actividad educativa no formal de extension,
debera tramitarse en el acta o mediante el sistema de informacion institucional, o
bien, en la boleta con la firma de la persona coordinadora de catedra, carrera o
programa, de extensiéon, de educacién abierta o de posgrado, en situaciones
debidamente justificadas por quien ejerza la direccion de la escuela o la unidad

académica correspondiente.

Articulo 64: Responsabilidad de la persona estudiante de consultar el historial
acadeémico

Cada persona estudiante sera responsable de consultar periodicamente, el historial
académico que posee en la universidad. El plazo maximo para presentar una
solicitud de modificacién de calificacién final en alguna asignatura o curso que
aparece en dicho historial es a lo sumo de un afio, a partir de la fecha de finalizacion
del periodo académico en que lo cursd la asignatura, curso, modulo o actividad

educativa no formal de extension.
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Las sedes y subsedes universitarias deberan dar a conocer, a cada persona
estudiante adscrita al Sistema Penitenciario Nacional, sobre el progreso en su
aprendizaje. Para ello, se les entregara un historial académico actualizado al

momento de la prematricula, mediante el apoyo de las sedes universitarias.

Las personas estudiantes incluidas en el Reglamento general de becas de pregrado
y grado y apoyos complementarios de la UNED, deberan cumplir con los requisitos

académicos para mantener la beca.

Articulo 65: Persona estudiante de honor

Se considerara una persona estudiante de honor en una carrera o programa técnico
profesional, aquella persona que no haya sido sancionado disciplinariamente y cuyo
promedio ponderado de calificacion en ese periodo, no sea inferior a 9,0 en
pregrado y grado y 9,5 en posgrado; la carga académica debe de ser de 12 o mas
créditos en ese periodo. Estos pueden ser cuatrimestres o semestres segun
correspondan.

El promedio ponderado de honor se obtiene al multiplicar la calificacién obtenida por
los créditos de cada asignatura; la suma de este producto se divide entre el total de
créditos cursados. No se utiliza redondeo.

Articulo 66: Condicion de graduacion de honor

Se considerara que una persona estudiante que cursa el pregrado es acreedora de
la condicibn de graduada de honor, cuando, el promedio ponderado de sus
promedios finales, durante toda su carrera, sea igual o mayor a 9,0, no haya
reprobado ninguna asignatura ni haya sido sancionado disciplinariamente.

Se considerara que una persona estudiante que cursa el posgrado es acreedora
de la condicion de graduada de honor, cuando, el promedio ponderado de sus
promedios finales, durante toda su carrera, sea igual o mayora 9,5y, la

calificacion final en cada materia sea igual o mayor a 9,0, que no haya reprobado
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ninguna asignatura durante su carrera, apruebe el TFG con distinciéon y no haya

sido sancionado disciplinariamente.

Articulo 67: Beneficio de las personas estudiantes de técnico, pregrado, grado y
posgrado consideradas como estudiante de honor y condicion de graduaciéon de
honor

En el caso de las personas estudiantes de pregrado y grado, consideradas
estudiantes de honor en el periodo que corresponda, se les otorgara el beneficio de
beca B por un periodo académico (100 % exencion de pago de derechos de
inscripcion de estudio). Para las personas graduadas de honor, se les otorgara la

exencién del 100% en el pago de los derechos de graduacion.

Esta excepcion de pago incluira el costo de libros u otro tipo de material didactico
que se utilice en las asignaturas durante un unico periodo académico en que se
matricule. No obstante, dicha condicién no exime el pago de la cuota estudiantil
correspondiente. En el caso de cada persona estudiante de posgrado, no aplica la

exencion de pago, sino que solo recibiran el certificado.

El promedio ponderado de la graduacién de honor se calcula al multiplicar las
calificaciones obtenidas por los créditos de cada asignatura; la suma de este
producto se divide entre el total de créditos del plan de estudios. No se utiliza el

redondeo.

En el promedio ponderado, para el caso de los técnicos se obtendra al sumar la
calificacion final de cada asignatura o médulo dividido entre el total de asignaturas

establecidas en el plan de estudios.
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Si una persona estudiante contaba con algun tipo de beca socioeconémica anterior
a obtener la condicion de estudiante de honor, mantiene su derecho a la beca

correspondiente en caso de no mantener su beca de honor.

Articulo 68: Certificado de graduacion de honor
La condicion de graduacion de honor se hara constar en un certificado adjunto al

diploma que entrega la universidad.

Se considerara acreedor a la graduacion de honor cada estudiante de pregrado o
grado cuyo promedio ponderado de calificaciones durante toda su carrera no sea
inferior a 9,0 y no haya reprobado ninguna asignatura ni haya sido sancionado
disciplinariamente. Se considerara acreedor a la graduacion de honor cada
estudiante del SEP cuyo promedio ponderado de calificaciones durante toda la
carrera no sea inferior a 9,5 y cuya nota final en cada asignatura no sea inferior a 9.
Ademas, durante toda la carrera no debera haber reprobado ninguna asignatura y

debera aprobar el TFG con distincion.

La solicitud de revision para la graduacion de honor debera realizarse mediante el

formulario oficial de estudio de graduacion.

Las personas estudiantes que no manifiesten esta solicitud en el momento
correspondiente contaran con un plazo maximo de un afo habil posterior a la
entrega del diploma para gestionar, por una unica vez y de forma extraordinaria, la
emision del certificado correspondiente, siempre que cumplan con los requisitos

reglamentarios establecidos.
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El promedio ponderado de cada estudiante de honor se obtiene al multiplicar la
calificacion obtenida por los créditos de cada asignatura; la suma de este producto

se divide entre el total de créditos cursados. No se utiliza el redondeo.

Capitulo IX-Reconocimiento Equiparacion y Convalidacién de Estudios Superiores

Articulo 69: Reconocimiento de estudios superiores
Este capitulo regula los aspectos relacionados con el reconocimiento de estudios
superiores, comprendiendo lo siguiente:

a. El reconocimiento de asignaturas aprobadas en instituciones de
educacién superior, ya sean nacionales o extranjeras.

b. La convalidaciéon de asignaturas, cursos o modulos entre diferentes
carreras o programas técnicos ofrecidos por la UNED.

c. El reconocimiento y la equiparacion de grados vy titulos otorgados por
instituciones de educacion superior extranjeras, segun lo establecido en
este reglamento y en el Convenio de Coordinacion de la Educacion
Superior Estatal.

La Oficina de Registro y Administracion Estudiantil (ORAE) sera responsable de
reqgistrar, supervisar, establecer los procedimientos para cada solicitud de
reconocimiento, convalidacion o equiparaciéon de estudios. Ademas, ser el ente

asesor en el procedimiento de reconocimiento de estudios de las carreras.

La ORAE y las personas encargadas de las carreras estan facultados para solicitar
a cada estudiante informacién o documentos adicionales, cuando sea necesario,

con el propdsito de resolver adecuadamente las solicitudes presentadas.
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Adicionalmente se podra reconocer asignaturas, modulos o cursos a través de la
acreditacion de aprendizajes por experiencias, segun lo establecido en el
‘Reglamento para la Acreditacion de los Aprendizajes por Experiencia en la

Universidad Estatal a Distancia”

Articulo 70: Reconocimiento de asignaturas de otras instituciones

Cada estudiante empadronado en una carrera o programa técnico ofrecido por la
UNED, que tenga matricula activa en el cuatrimestre o semestre en curso y haya
cursado estudios universitarios en otra institucion de educacion superior, ya sea
nacional o extranjera, publica o privada, podra solicitar el reconocimiento de dichas
asignaturas para que sean incorporadas en su expediente académico. Este proceso
se regira por las disposiciones establecidas en el presente reglamento y los
convenios o acuerdos vigentes entre las instituciones de educacion superior

universitaria estatal, asi como por cualquier otro ente autorizado para tal fin.

Articulo 71: Solicitud de reconocimiento de asignaturas en otras instituciones

Para el reconocimiento de asignaturas, cursos o modulos aprobados en otra
institucion de educacion superior nacional o extranjera, publica o privada se
procedera de la siguiente manera:

a. Cada estudiante debera presentar su solicitud mediante los formularios
oficiales.

b. La solicitud se tramitara de forma digital, mediante los formularios editables
ubicados en la pagina web, los cuales se descargaran a un dispositivo para
su edicion, uno corresponde a la solicitud para la persona encargada de la
carrera, el otro corresponde a la solicitud del PH.

c. En el caso de la solicitud de carrera, técnico o del PH la persona estudiante

la enviara al correo electronico vigente.

78
Reglamento General Estudiantil-Universidad Estatal a Distancia — Costa Rica-Area de Informacién y
Documentacion Institucional - CIDREB 17/06/2026



U UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

Consejo Universitario

d.

La solicitud correspondiente al PH la persona estudiante la enviara por correo
electronico a dicho programa, para su revision y asesoramiento.

En casos muy calificados de estudiantes que no cuenten con internet, pueden
recurrir al personal de la sede universitaria, para el envio de los documentos
digitalmente.

Si la persona estudiante no cuenta con firma digital, la solicitud debe enviarla
por correo electronico asignado por la UNED.

En un plazo maximo de 8 dias habiles, el programa de reconocimientos
revisara, el formulario, asi como los documentos adjuntos. Si existiera un
requisito incorrecto se notificara a la persona estudiante por medio del correo
electronico asignado por la UNED.

La solicitud se notificara a la persona encargada de carrera o del PH segun
corresponda, como una solicitud pendiente, el cual tendra 15 dias habiles
para resolver a partir de la notificacion.

La persona encargada de la carrera, técnico o del PH, segun corresponda
revisara que la solicitud de reconocimiento de asignaturas, cursos o médulos
llenados por la persona estudiante sea correcta.

El formulario llenado por la persona estudiante, sera el documento en donde
la persona encargada de carrera o del PH segun corresponda, procedera a
dictaminar.

Una vez que se encuentre listo el dictamen por parte de la persona
encargada de carrera o del PH, se enviara al programa de reconocimientos.
Los dictamenes con las firmas respectivas emitidos por parte de la persona
encargada de carrera, técnico o PH, seran enviados mediante correo

electronico a la persona estudiante.

. Los dictamenes emitidos por parte de la persona encargada de carrera, y los

emitidos por el PH, se procedera con las firmas respectivas, para
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posteriormente enviar la resolucion al correo electronico de la persona
estudiante.

n. La ORAE llevara control de las solicitudes de reconocimiento de asignaturas
recibidas, con el fin de dar seguimiento a los tiempos de respuestas
estipulados en este reglamento.

En caso de que la persona estudiante lo requiera podra realizar la gestion mediante

el personal de las sedes universitarias.

Articulo 72: Disposiciones generales para el reconocimiento de asignaturas
Para hacer el reconocimiento de asignaturas a solicitud de una persona estudiante,
la persona encargada de la carrera, técnico o del PH, se fundamentara en:

a) La coincidencia de, al menos, el 80% de los contenidos de aprendizaje de la
asignatura cursada en la universidad de procedencia con los de la asignatura
solicitada.

b) Igual o superior numero de créditos de la asignatura solicitada.

c) En cuanto al grado académico de cada asignatura, se podra reconocer:

e Del mismo grado académico,

e Del grado académico superior, por el grado académico inferior, pero
no al contrario.

¢ No se podran reconocer asignaturas de posgrado a grado o viceversa

d) El maximo de créditos a reconocer sera del 50% del nivel académico de la
carrera en la cual se encuentra empadronada la persona estudiante, para
que se cumpla con la residencia minima establecida en este reglamento.

e) Una asignatura aprobada en otra universidad no puede ser sometida a
reconocimiento por dos asignaturas de la UNED, dentro de un mismo plan

de estudios. Excepto asignaturas que tienen laboratorio y teoria que sumen
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4 créditos, por dos asignaturas una de teoria y la otra de laboratorio de la
UNED que sumen entre ellas 4 créditos.

Se podran considerar dos o mas asignaturas externas por una asignatura de
la universidad de procedencia por una asignatura de la UNED, manteniendo
el criterio de contenidos, créditos y grado académico.

Las asignaturas aprobadas en licenciatura podran ser reconocidas a en el
posgrado, como asignaturas nivelatorias, pero no por asignaturas del plan de
estudios.

Cuando el plan de estudios de la universidad de procedencia cuente con solo
un grado académico, se podran reconocer las asignaturas utilizando como
criterio el bloque donde se encuentre ubicada la asignatura solicitada por la
persona estudiante, con respecto al grado académico donde se encuentra
ubicada la asignatura de la UNED, respetando los criterios establecidos en
este reglamento.

No se reconoceran asignaturas que formen parte del plan de estudios de un
diploma con el cual solicitaron ingreso a carrera, dado que no se puede
otorgar un doble reconocimiento. Se exceptuan de esta disposicion las

asignaturas del PH.

La ORAE tendra la potestad de dar el seguimiento del proceso, indicando a las

personas responsables los plazos establecidos. En caso de incumplimiento de

una unidad académica, debera informarlo a la direccion respectiva, y en caso de

reiterado incumplimiento, lo remitira a la vicerrectoria correspondiente, para que

ésta tome las medidas pertinentes.

Articulo 73: Tramite para el reconocimiento de asignaturas

Para el tramite de reconocimiento de asignaturas, la persona estudiante debera

presentar la siguiente documentacion:
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a)

Formulario de solicitud: Formulario editable en formato PDF, disponible en la
pagina web de la UNED, el cual debe ser firmado digitalmente. En caso de
no contar con firma digital, el formulario debera enviarse a través del correo
institucional asignado por la UNED. Es obligatorio completar el apartado

correspondiente a la declaracién jurada.

Certificacion de asignaturas aprobadas: Esta certificacion debe cumplir con
los siguientes requisitos:

b.1. Documento firmado digitalmente, vigente y emitido por la institucion de
origen, que detalle: periodos académicos, calificaciones obtenidas, créditos
asignados a cada asignatura, codigos de las asignaturas y la escala de
calificaciones. En caso de que la institucion de procedencia no utilice un
sistema de créditos, debe adjuntarse la certificacion del equivalente en horas
junto con la escala de calificaciones utilizada.

b.2. Para instituciones extranjeras, la certificacién debe estar debidamente
autenticada conforme a la Ley Organica del Servicio Consular, si el pais
pertenece al Convenio de La Haya. Ademas, debera incluir documentos que
respalden el nivel académico de la institucién. Todos los documentos deben
contar con firma digital.

b.3. Si la documentacion esta en un idioma distinto al espanol, debe
presentarse una traduccion oficial conforme a la normativa consular.

b.4. En el caso de universidades privadas en Costa Rica, se debe aportar
adicionalmente una certificacion emitida por el Consejo Superior de
Educacién que confirme que la universidad, la carrera y el grado académico
estan debidamente autorizados. Todos los documentos deberan tener firma

digital.
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c) Programas de las asignaturas: Los programas deben cumplir con los
siguientes requisitos:

c.1. Codigo de la asignatura.

c.2. Nombre de la asignatura.

c.3. Periodo académico en el que fue cursada.

c.4. Calificacion obtenida o su equivalente.

c.5. Documento firmado digitalmente por la universidad de origen.

c.6. Contenido detallado que incluya objetivos, contenidos, evaluacion,
bibliografia, entre otros.

c.7. Si estan en un idioma extranjero, deben ser traducidos oficialmente al
espafol.

c.8. Las asignaturas del Programa de Humanidades (PH) o incluidas en
convenios CONARE estan exentas de presentar los programas de
estudio.

d) Recibo de pago del arancel vigente: En el caso de estudiantes provenientes
de universidades privadas, ya sean nacionales o extranjeras, se debe
adjuntar el recibo de pago digitalizado. Los estudiantes provenientes de
instituciones estatales costarricenses estan exentos de este requisito.

e) Copia digital del diploma: Esto aplica cuando se solicita el reconocimiento de
asignaturas del PH con base en un titulo de bachillerato universitario o
licenciatura obtenido en instituciones estatales incluidas en el Convenio
CONARE

f) Historial académico actualizado de la UNED.

g) Titulo de diplomado: Si el reconocimiento de asignaturas se fundamenta en
convenios con Colegios Universitarios u otras instituciones, debe presentarse

una copia digital del titulo correspondiente.
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h) Empadronamiento en la carrera: Todo estudiante que solicite el
reconocimiento de asignaturas en carreras con requisitos de ingreso debe
estar debidamente inscrito en la carrera correspondiente.

Estas disposiciones aseguran la uniformidad y la transparencia en el proceso de

reconocimiento de asignaturas.

Articulo 74: Recursos de revocatoria y apelaciones en subsidio
De los recursos en contra de las resoluciones de reconocimiento de asignaturas.
a. Podra ejercer el derecho de interponer el recurso de revocatoria y de
apelacién en subsidio, la persona estudiante no satisfecha con la resolucién
final de reconocimiento de asignaturas.
b. Cada estudiante contara con 8 dias habiles, contados a partir de la fecha de
entrega de la resolucion por parte de la universidad, para presentar los

recursos.

Cuando el recurso se presente en fisico, se debe dar comprobante de recibido del
tramite a la persona estudiante, que contenga fecha, firma y sello de recibido por

parte de la persona funcionaria que recibe.

En caso de rechazo del recurso de revocatoria, se elevara el recurso de apelacion
ante la persona jerarca superior inmediato, quien debera resolverla en el término de

8 dias habiles, posteriores al recibo de la documentacion.

Articulo 75: Reconocimiento de Estudios Generales y Humanidades del sistema
de educacion superior costarricense

Toda persona estudiante que posea el titulo de bachiller universitario o licenciatura
de las universidades publicas costarricenses incluidas en el acuerdo para el

Reconocimiento de los Estudios Generales entre las instituciones de Educacion
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Superior Universitaria Estatal, tiene derecho al reconocimiento de las asignaturas
de dicho programa, para lo cual debera realizar el tramite de solicitud de
reconocimiento con la presentacion de copia del titulo de bachillerato universitario
o licenciatura y la certificacion original de las asignaturas cursadas y aprobadas

conforme lo establece este reglamento.

Articulo 76: Publicacion de reconocimiento y equiparacion de grados y titulos en
el extranjero

Para el reconocimiento y equiparacion de grado o titulo emitido en el exterior, dada
la resolucion por la instancia, cada persona estudiante tramita la publicacion de un
edicto por tres veces en el diario oficial La Gaceta. Los tramites y costos de la
publicacion del edicto estaran a cargo de la persona interesada. Una vez que la
ORAE verifique la publicacion de los edictos procedera a certificar en un plazo no

mayor de quince dias habiles de conformidad.

Articulo 77: Otras convalidaciones de asignaturas en la UNED
La persona estudiante que aprobd una asignatura en una carrera en la UNED y
que no esta contemplada en el plan de estudios como asignatura de convalidacion
en la nueva carrera, pero que, por sus contenidos requiere ser valorada, podra
tramitar la convalidacion, segun los siguientes requisitos:
a. Debera estar empadronada en la carrera respectiva.
b. Debera remitir una solicitud a la persona encargada de la carrera
correspondiente, indicando las asignaturas que desea convalidar por medio
del correo electrénico institucional o el correo electronico que tiene registrado

en las bases de datos de la institucion.
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Capitulo X-Trabajos Finales de Graduacién
Modificado por el Consejo Universitario en sesidén extraordinaria 3032-2024, Art. Il,
inciso 2-a), celebrada el 19 de julio del 2024.
Modificado por el Consejo Universitario en sesidén extraordinaria 3035-2024, Art. V-A,
inciso 4) celebrada el 08 de agosto del 2024
Modificado por el Consejo Universitario en sesidén ordinaria 3041-2024, Art. llI-A, inciso
3) celebrada el 26 de setiembre del 2024.

Articulo 78: Trabajos finales de graduacion

El presente capitulo regula la aplicacion, produccion y generacién e incidencia del
conocimiento derivado de las actividades de investigacion o de extension
universitaria para las diferentes modalidades de Trabajos Finales de Graduacién
(TFG), que tenga el plan de estudios en la carrera en la cual esta empadronada la
persona estudiante (proyecto profesional, practica dirigida o docente, informe de
ejecucion artistica, tesis, proyecto de graduacion, seminario de graduacion, practica
profesional dirigida, prueba practica de graduacion, produccion tecnoldgica,
cientifica, artistica o documental, examen de grado, pasantia u otros como la
aprobacion de investigacion aplicada, mediante asignaturas tedrico-practicas) que
realiza cada persona estudiante como requisito para optar por un titulo universitario
de grado (Técnico 5, diplomado y profesorado, Bachillerato Universitario y
Licenciatura) o de posgrado (especialidad, maestria o doctorado) en las distintas

carreras de la UNED.

Articulo 79: Modalidades de trabajos finales de graduacion

Las modalidades del TFG representan un proceso académico formativo que
concluye un plan de estudios para la obtencion de un titulo de pregrado cuando
corresponda, grado o posgrado, de acuerdo con lo que estipula cada plan de
estudios, en concordancia con su objeto, las especificidades de la disciplina y el
perfil profesional aprobado. Este proceso es la culminacion del plan de estudios y

permite a cada persona estudiante la integracion, el desarrollo y aplicaciéon de
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conocimientos, habilidades y destrezas, a partir de los conocimientos construidos a
lo largo de su formacion académica. Propicia la solucion de problemas especificos
de la realidad desde la disciplina, mediante la metodologia, técnicas y herramientas
del proceso de investigacion o tipo de practica. Ademas, permite comprobar en
cada persona estudiante las capacidades esperadas del perfil de salida del plan de
estudios (cientificas, investigativas, creativas, de incidencia e involucramiento
territorial o practicas, entre otras) y ofrecer resultados en conjunto con sus
habilidades, para comunicar técnica y asertivamente lo realizado y concluyente del

trabajo final de graduacion.

Articulo 80: Informacién para trabajos finales de graduacion

Los procesos previos a la matricula del TFG de cada plan de estudios, las
modalidades y especificaciones de los informes finales, se encuentran regulados
por la normativa correspondiente. Asimismo, la unidad académica que ofrece la
carrera, instancia de extension y vinculacion territorial o posgrado debe garantizar
toda la informacién requerida, por los diferentes medios institucionales, de manera

que la persona estudiante empadronada pueda acceder a ella.

Articulo 81: Requisitos para trabajos finales de graduacion

Para optar por las modalidades de graduacion cada persona estudiante debera
haber aprobado el total de créditos, que corresponden a las asignaturas, cursos o
modulos, que para tal efecto se definan en el plan de estudios que cursa, o bien el
grado académico que cursa y matricular aquellas otras asignaturas que son

requisito obligatorio para orientar el TFG.

Articulo 82: Caracteristicas de los trabajos finales de graduacion
Para hacerse acreedor al pregrado o grado académico de técnico, diplomado,

profesorado (cuando asi se requiere), bachillerato universitario, licenciatura,
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especialidad, maestria o doctorado en la UNED, cada persona estudiante debera
elaborar, presentar, defender y aprobar cualquiera de las modalidades de
graduacion que se estipulan en el presente reglamento, asi como cumplir con todos
los requisitos académicos y administrativos establecidos por cada unidad
académica, carrera o posgrado. No se reconocen, convalidan o equiparan las
asignaturas de apoyo o de planeamiento a los trabajos finales de graduacion, que
sean parte de otros procesos de graduacion realizados y aprobados en esta
Universidad o en otras instituciones de educacion superior universitaria, nacional o
extranjera. Los trabajos de las modalidades de TFG deben ser originales e inéditos,
su elaboracion sera orientada, supervisada y verificada por las personas docentes
responsables que designe la comision de TFG en grado o la comisién de estudios

de posgrado, segun corresponda.

Articulo 83: Modalidades de trabajos finales de graduacidn segun niveles
académicos
Las modalidades de TFG se establecen segun los pregrados, grados y posgrados
académicos, de acuerdo con lo que estipula cada plan de estudios en concordancia
con el objeto de estudio de la carrera y las especificidades académicas de la
disciplina:
a. Técnico: Practica de campo
b. Diplomado: Practica docente y practica profesional
c. Profesorado: Practica docente
d. Bachillerato universitario: proyecto profesional, asignaturas de investigacion
tedrico-practicas aplicadas, practica docente, practica profesional dirigida o
ejecucion artistica publica (concierto, exposiciones, presentaciones y otros).
e. Licenciatura: proyecto de graduacion, seminario de graduacidn, practica

profesional dirigida, informe de la ejecucién artistica (concierto, exposiciones,
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presentaciones y otros), examen de grado, pasantias aprobadas para TFG o
tesis.

f. Investigacion aplicada, investigacién accion, pasantias, examen de grado y
otras propias de cada unidad académica acorde con el objeto de estudio de
cada carrera.

Posgrados:

a. Especialidad profesional: examen practico o prueba practica de graduacion.

b. Maestria profesional: practicas o proyectos profesionales, produccién
tecnoldgica, cientifica, artistica o documental.

c. Maestria académica: tesis.

Doctorado: tesis y publicacién de articulos cientificos publicados por el estudiante

en revistas indexadas.

Articulo 84: Definicion de modalidades de trabajos finales de graduacion para nivel
de pregrado o grado
Se definen las siguientes modalidades de TFG que se podran realizar segun el
pregrado o grado académico correspondiente, excepto para posgrado cuyas
opciones se establecen en otro articulo de este reglamento:
1. Practica docente o practica profesional: experiencia de formacién profesional
(de pregrado o grado) que confronta al estudiantado con la realidad educativa
y le permite desarrollar la observacion, el analisis y la investigacion de los
diferentes escenarios educativos en los que debe desenvolverse, aportando
una mayor inclusion educativa, innovacién, planeamientos, evaluacion que
responda a la diversidad y mediacién participativa en ambientes presenciales
o virtuales (segun lo estipule cada carrera), asi como realizar tareas relevantes
para el proceso de aprendizaje de la nifiez y en el propio campo educativo.
2. Proyecto profesional: actividad académica que aborda una problematica y la

generacion de una solucion practica para una situacién puntual que se
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observa en una institucion publica o privada o, en una comunidad, donde se
apliquen las teorias y las técnicas de la disciplina.

3. Practica profesional dirigida: actividad académica que se realiza mediante la
participacion activa de cada persona estudiante en la dinamica de una
empresa o institucion, en donde aplicara a esa realidad, la teoria estudiada en
las diversas disciplinas y se le evaluara la integracion de todos los
aprendizajes como futura persona profesional.

4. Ejecucion artistica publica (concierto, exposiciones, presentaciones y otros):
actividad académica aplicada con un nivel de dificultad correspondiente a la
rigurosidad del grado académico que se realiza a través de la produccion y
ejecucion artistica, documental, audiovisual y otras expresiones de las artes
practicas. Todas las modalidades culminan con la presentacion de un informe
escrito, una exposicién, una puesta en escena, un concierto u otro tipo de
presentacion acorde al area artistica, que sera evaluada por el tribunal
evaluador.

5. Informe de investigacidon tedrica, aplicada y/o profesional: Esta modalidad
busca potenciar las habilidades investigativas y profesionales y la capacidad
de aplicar el conocimiento en contextos especificos, alineados con el énfasis
de estudio de cada persona estudiante. Este informe se realizara por medio
de la formacién integral en el area investigativa.

6. Proyecto de graduacion: trabajo de investigacion orientado a la identificacion
de un problema y de los medios y alternativas innovadoras o de
emprendimiento para resolverlo con fundamentacion teérica y metodolégica
relacionada con el area. Siempre estara sustentado en el analisis de una
situacion dada e incluira propuestas y alternativas de solucién en un contexto
de rigurosidad académica. Culminara con la presentacién de un producto,
cuando asi lo exija la naturaleza del proyecto y un informe escrito, asi como

defenderse en forma oral y publica, ante un tribunal evaluador.
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7. Seminario de graduacion: trabajo de investigacion que realiza un equipo
autorizado de personas estudiantes, que se dirige a investigar y argumentar
alrededor de un problema. Deberan investigar y argumentar alrededor de un
problema, abordar las teorias y métodos propios de la disciplina y su
aplicacién a casos especificos en un contexto de rigurosidad académica. La
tematica de esta actividad académica es propuesta por una o mas unidades
académicas (incluyendo sedes universitarias) y sera responsabilidad, de cada
persona estudiante inscrita en el seminario, desarrollarla y ejecutar el plan de
trabajo aprobado por la unidad académica o carrera. El trabajo debera ser
realizado de tal modo que se pueda determinar el aporte y el dominio del tema
de cada persona estudiante participante. Finaliza con un informe escrito o
memoria, asi como defenderse en forma oral y publica, ante un tribunal
evaluador.

8. Examen de grado: Actividad de evaluacién de caracter integral y comprensiva,
mediante la cual cada persona estudiante es examinada oralmente o por
escrito o mediante una combinacion de ambas modalidades, en temas
relacionados con areas del plan de estudios completado de la carrera y que
han sido debidamente identificados, conjuntamente por la Comisién de TFG y
el tribunal evaluador.

9. Pasantia para TFG: Experiencia practica que implica el desarrollo de un
conjunto de actividades inherentes a las que va a realizar cada persona
estudiante como profesional. En ella se integran los conocimientos adquiridos
por cada persona estudiante, con los que la vaya construyendo a lo largo de
al menos un semestre como pasante. Puede llevarse a cabo tanto en el ambito
nacional, como en el internacional. En el caso de pasantias internacionales
debera existir un convenio vigente entre las partes interesadas, lo cual sera
responsabilidad, en primera instancia, de la persona profesora a cargo de

realizar la pasantia y de la unidad respectiva.
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Esta modalidad se desarrolla en dos etapas:

a. Trabajo de campo que debe tener una duraciéon aproximada de 30 dias
laborales o su equivalente de 240 horas por persona.

b. Sistematizacion y divulgacién de la experiencia, que debe llevarse a cabo
dentro de los seis meses posteriores a la conclusion de la experiencia dentro
de la institucidn que recibe a la persona estudiante. El informe escrito
resultante de una pasantia puede ser realizado individualmente, o por un

maximo de tres participantes, reportando el aporte especifico de cada quien.

Cada persona estudiante, durante el desarrollo de la pasantia, comparte con la
persona profesora a cargo, el desarrollo de su trabajo de manera permanente y en

informes escritos.

A la asesoria de cada persona estudiante pasante, se incorpora una persona
profesional de la Institucién en donde se realiza esta modalidad, para que coordine
y supervise acciones entre cada persona estudiante y los actores que forman parte
de la experiencia. La distribucion y la organizacion de tareas de cada una de las
personas pasantes se establece, previamente, de acuerdo con las caracteristicas

de la pasantia.

La pasantia finaliza con un informe escrito, con una produccion digital o grafica, o
un articulo publicable, entre otros productos académicos, en el que se dé cuenta
de la experiencia y los aportes a la institucién en donde se realiza la actividad y al
campo de estudio de cada persona estudiante, que debe defenderse en forma oral

ante un tribunal evaluador.
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10. Tesis: trabajo de investigacidon que ofrece una contribucién original en cuanto
a la comprensién de determinados hechos, fendbmenos, problemas o estudios
de casos, mediante la aplicacidén de una metodologia apropiada. Este ejercicio
académico debe ser realizado tomando en cuenta todos los elementos y
procesos propios de la investigacion en un contexto de rigurosidad
académica. La tesis constituye un topico para el analisis y deliberacion de la

especialidad de la carrera.

Reglas comunes para todas las modalidades de TFG:
a. Las diferentes modalidades se podran elegir segun lo siguiente:
i. En Diplomado:
Practica docente
Practica profesional
ii. En Bachillerato:
Proyecto profesional
Practica docente
Practica profesional dirigida
Ejecucion artistica publica
Informe de investigacion tedrica, aplicada y/o profesional
iii. En Licenciatura
Proyecto de graduacion
Seminario de graduacion
Practica profesional dirigida
Informe de ejecucion artistica
Examen de grado
Pasantia para TFG

Tesis
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b. La cantidad de estudiantes por cada una de las modalidades antes
descritas sera definida por cada una de las carreras de acuerdo con el
plan de estudios. Excepto el Seminario de Graduacién que se realizara
por un equipo de entre tres a seis personas estudiantes maximo y la tesis
que se debera realizar de forma individual o dos personas estudiantes
maximo.

c. Se debera desarrollar en un lapso de entre uno y dos periodos
académicos consecutivos (cuatrimestre o semestre segun corresponda)
de acuerdo con los lineamientos y el plan de estudios de cada carrera.
El plazo sera prorrogable un periodo mas con el visto bueno de la
direccion del TFG y de la persona encargada de carrera en los casos en
los que las carreras asi lo establezcan. En casos de fuerza mayor la
comision de TFG de cada carrera podra aprobar un cuarto periodo
extraordinario y excepcional.

d. Para las personas estudiantes con beca, es necesario comunicar la
aprobacion de las prérrogas a la Oficina de Atencién Socioecondmica
para la continuidad de la beca.

e. Segun criterio de la persona encargada de la carrera cuando a la
persona estudiante le haga falta hasta dos asignaturas del plan de
estudios, la persona encargada de la carrera podra autorizar la matricula
de TFG previa solicitud por escrito de la o las personas estudiantes. En
caso de una modalidad que permita el trabajo grupal solo se podra
autorizar la matricula cuando todas las personas estudiantes que

integran el grupo cumplan con esta condicion.

Todas las modalidades de graduacion (TFG) descritas en los incisos anteriores
conllevan a la presentacion oral y escrita de un informe inédito, acorde con las

caracteristicas propias de estas modalidades, el cual debe defenderse ante un
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Tribunal Evaluador o lo que los lineamientos de cada carrera establezcan. En los
niveles de diplomado y bachillerato la presentacion oral no es obligatoria salvo en

los casos que asi lo establezca la carrera.

Articulo 85: Definicidon de trabajos finales de graduacion para nivel de posgrado
Posgrados
Las modalidades de TFG seran las siguientes:

a. Especialidades profesionales: actividades programadas que se aprueban en
el plan de estudios y un examen practico o la presentaciéon de una prueba
practica de graduacion.

a.1. Examen practico: Se realiza para demostrar la especializacién y
dominio en el campo profesional, de forma aplicada y es aprobada por
la comision de estudios del posgrado. Este examen se presenta en un
plazo maximo de tres periodos académicos consecutivos, prorrogable
por un periodo mas, previa solicitud por escrito de la persona
estudiante a la comision de estudio del respectivo posgrado.

a.2. Practica de graduacion: Es una actividad académica que se realiza
en forma individual, en la cual cada persona estudiante demuestra el
dominio y aplicacién de conocimientos en el plan de especializacion
establecido, en tres periodos académicos consecutivos, prorrogable
por un periodo mas, previa solicitud por escrito de la persona
estudiante a la comision de estudios de posgrado, segun lo
establecido en el Reglamento del Sistema de Estudios de Posgrado.

a.3 Otro tipo de modalidad de TFG: actividad académica que se realiza
en forma individual, en la cual cada persona estudiante demuestra el
dominio y la aplicacion de conocimientos en el plan de especializacion
establecido en un plazo de dos periodos académicos consecutivos,

prorrogables por un periodo mas, previa solicitud por escrito de la
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persona estudiante a la persona coordinadora del posgrado.
Corresponde a la comision de estudios de la especializacion, definir
los otros tipos de modalidad de TFG.

b. Maestria profesional: proceso de investigacion practico aplicado en un
contexto de rigurosidad académica mediante alguna de las modalidades que
se mencionan en el presente reglamento: las practicas o proyectos
profesionales, produccion tecnoldgica, cientifica, artistica o documental. Este
proceso de investigacion debe sistematizarse en un informe escrito y
defenderse en una presentacion oral y publica ante un tribunal evaluador,
como se detalla a continuacién:

b.1. Practica profesional dirigida: actividad académica que se realiza
individualmente para aplicar habilidades y conocimientos
desarrollados en el plan de estudios del posgrado, en personas,
empresas, instituciones o comunidades nacionales o internacionales.
Cada profesional se inserta en la realidad y aplica la teoria obtenida
en las diversas disciplinas. La practica implica el mejoramiento de las
habilidades con base en la aplicacion y la utilizacién de conocimientos
y técnicas especializadas. La practica culmina con un informe escrito
inédito y debe defenderse de forma oral y publica ante un tribunal
evaluador. La persona estudiante dispone de tres periodos
académicos consecutivos posterior a la finalizacion del plan de
estudios, para realizar la practica dirigida, prorrogable por un periodo
mas, previa solicitud justificada por escrito de la persona estudiante a
la comision de estudios del respectivo posgrado.

b.2. Proyecto profesional: actividad académica que aborda una
problematica desde las teorias y técnicas de la disciplina, que culmina

con la propuesta de una solucién practica para una situacion particular
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de una persona, de una organizacion publica, privada, o de una
comunidad, nacional o internacional. El proyecto profesional puede
ser desarrollado de manera individual o en parejas, planteando la
relacion de ambas partes en el proyecto y definir con claridad el aporte
que realizara cada persona estudiante. En este ultimo caso, las
personas estudiantes pueden cursar el mismo posgrado o no o cursar
posgrados en distintas universidades nacionales o internacionales. La
actividad debe tener caracter innovador, propositivo y realizable;
culmina con un informe escrito inédito y se presenta en forma publica
ante un tribunal evaluador para su evaluacidon final. Todas las
personas estudiantes disponen de tres periodos académicos
consecutivos de acuerdo al plan de estudios que ha concluido, para
presentar su proyecto profesional y adicionalmente, previa
justificacion por escrito ante la comision de estudio del respectivo
posgrado, puede solicitar una prorroga por un periodo académico
adicional. En el caso en que el proyecto profesional sea desarrollado
de manera conjunta entre dos posgrados o universidades distintas las
Coordinaciones de ambos programas estableceran los protocolos
necesarios para la adecuada ejecucion del mismo. Cuando se trate
de universidades diferentes, las personas estudiantes deberan
aportar el contacto de la o las personas que en su respectiva
universidad y posgrado pueden realizar la coordinacion respectiva.
b.3. Produccion tecnoldgica, cientifica, artistica o documental: actividad
académica de orden creativo y original en lo tecnolégico, lo cientifico,
lo artistico o lo documental, que se realiza en forma individual. Esta
modalidad se desarrolla a través de la planificacion, ejecucion y
evaluacion de una produccion intelectual pertinente a un contexto

determinado. El informe final se presenta y se defiende publicamente
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ante un tribunal evaluador y se complementa con la presentacion de
un informe escrito inédito. Todas las personas estudiantes disponen
de tres o cuatro periodos académicos consecutivos de acuerdo al plan
de estudios una vez aprobadas todas las asignaturas previas al
trabajo final de graduacion, para presentar su proyecto profesional y
adicionalmente, previa justificacion por escrito ante la comision de
estudio del respectivo posgrado, puede solicitar una prérroga por un
periodo académico adicional.

b.4 Otro tipo de modalidad de TFG: actividad académica que se realiza
en forma individual, en la cual cada persona estudiante demuestra el
dominio y la aplicacion de conocimientos en el plan de especializacion
establecido en un plazo de dos periodos académicos consecutivos,
prorrogables por un periodo mas, previa solicitud por escrito de la
persona estudiante a la persona coordinadora del posgrado.
Corresponde a la comision de estudios de la especializacion, definir

los otros tipos de modalidad de TFG.

c. Maestria académica: La maestria académica tiene como propdsito principal
profundizar y actualizar conocimientos, con énfasis en la generacion de
nuevos saberes mediante la investigacion, que constituye su nucleo esencial.
Por ello, la carga académica de las personas estudiantes se orienta hacia
actividades de investigacion, tales como talleres, seminarios, investigacion

dirigida, guia de tesis y la realizacion de la tesis de grado.

Para graduarse, cada persona estudiante debe completar las asignaturas
definidas en su plan de estudios y aprobar el examen de candidatura. Este

examen implica la presentacion de una propuesta de investigacion original
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(anteproyecto) que aporte al desarrollo tedrico, metodoldgico, practico y

tecnologico en un contexto de rigurosidad académica.

El examen de candidatura se realiza en el periodo estipulado en el plan de
estudios correspondiente. Una vez concluido, la persona que coordina la
maestria académica enviara por escrito el acta del examen, incluyendo las

observaciones realizadas por el tribunal evaluador y el resultado obtenido.

La calificacion del examen se determinara mediante el promedio ponderado
de las notas otorgadas por cada integrante del tribunal evaluador, utilizando
una matriz de valoracion proporcionada por la coordinacion de la maestria.

Para aprobar, se requiere una nota minima de 8.

Una vez aprobado el examen de candidatura, la persona estudiante llevara a
cabo su investigacion de manera individual, la cual culminara con la
presentacion de un informe escrito e inédito denominado "tesis". La tesis debe

defenderse en una exposicion oral y publica ante un tribunal evaluador.

El desarrollo de la tesis se integra como parte de las actividades regulares del
plan de estudios, con créditos, horas asignadas y plazos definidos para la

presentacion de informes de avance.

Las personas estudiantes disponen de cinco periodos académicos
consecutivos para completar su investigacioén y defensa de tesis, conforme al
plan de estudios respectivo. De manera excepcional, y previa justificacion por
escrito ante la comision de estudio del programa de posgrado, pueden solicitar

una prérroga de hasta dos periodos académicos adicionales.

99
Reglamento General Estudiantil-Universidad Estatal a Distancia — Costa Rica-Area de Informacién y
Documentacion Institucional - CIDREB 17/06/2026



U UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

Consejo Universitario

d. Doctorado: es el grado maximo que otorga la Educaciéon Superior
Universitaria. Su proposito fundamental es el de formar investigadores
académicos. El énfasis se establece en el rigor y la profundidad con que se
hace la investigacion y los cursos deben ser solo un apoyo a esta actividad.
El plan de estudios debe ser flexible y eficaz en desplazar claramente la carga

académica del estudiante hacia las tareas de investigacion.

Los cursos y actividades académicas del Doctorado no deben ofrecer
formacion basica en la disciplina del Doctorado sino mas bien deben
enfocarse en la investigacion en dicha disciplina, o bien en brindar
conocimientos y competencias avanzados o de actualizacion. Los candidatos
para ingresar a un Doctorado deben dominar los principios de esa disciplina

por medio de su formacion.

El programa debera promover pasantias en el extranjero para sus estudiantes,
asi como otras experiencias académicas internacionales. Este nivel

académico requiere el dominio instrumental de al menos una segunda lengua.

La persona estudiante debe aprobar las actividades académicas respectivas
del plan de estudios. Ademas de la publicacion de dos articulos en revistas de
reconocido prestigio y la presentacion de la tesis, resultado de un trabajo de
investigacion original previa aprobacion de un examen de candidatura que
realiza la persona estudiante en el periodo que se ha definido en el plan de

estudios respectivo.

La persona que coordina del doctorado hara envio por escrito a la persona

estudiante del acta del examen de candidatura con las observaciones
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realizadas por parte del tribunal evaluador y el resultado obtenido en el

examen de candidatura.

La calificacion del examen de candidatura se obtendra del promedio
ponderado de la calificacion que otorgue cada persona integrante del tribunal
evaluador, por medio de una matriz de valoracion, que sera facilitada por la
persona coordinadora del doctorado. El examen de candidatura se aprueba

con una nota minima de 8.

La elaboracion de la tesis debera estar incluida en las actividades normales
del plan de estudios, con créditos, horas asignadas y los plazos para la

presentacion de avances de investigacion.

La tesis doctoral es un trabajo de investigacion que se realiza en forma
individual. Ofrece una contribucion actual, original e inédita en cuanto a la
comprension de determinados hechos, fendmenos, problemas o estudios de
casos, mediante la aplicacién de una metodologia apropiada en un contexto
de rigurosidad académica .A partir de la culminacion de las asignaturas del
plan de estudios, el plazo maximo para la presentacion del informe final de la
tesis y la defensa oral y publica es de dos afios prorrogable por un aino mas
previa solicitud de la persona estudiante a la comision de estudios del

doctorado correspondiente.

Articulo 86: Trabajo final de graduacién inconcluso

La persona estudiante que no concluya alguna de las modalidades de TFG en
oferta dentro del plazo establecido, debera solicitar, por escrito, antes del
vencimiento del periodo académico respectivo, una prorroga justificada ante la

comision de TFG o la comision de estudios de posgrado, con el visto bueno de la
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persona que dirige o supervisa el TFG. A esta solicitud se debera dar respuesta en
un plazo de cinco dias habiles, tanto a la persona estudiante como a quien dirija o
supervise el TFG. De esta prorroga quedan excluidas las modalidades en las que

por los disefos de los planes de estudio no corresponde.

Articulo 87: Nuevo tema de trabajo final de graduacion por imposibilidad de prérroga
En caso de no proceder una prorroga o no concluir durante el plazo ampliado
(prérroga), la asignatura sera calificada con la sigla PE (perdido) y la persona
estudiante podra iniciar otra vez el proceso de TFG en el siguiente periodo

académico, con nuevo tema que se le pueda aprobar.

La calificacion se registra con IN, de “Inconcluso”, cuando una persona estudiante
debe matricular el periodo académico siguiente, para continuar con el proceso de

investigacion o TFG dentro del plazo establecido o de prérroga.

Una vez concluido el proceso de alguna de las modalidades TFG y de acuerdo con
el desempeno esperado, cada persona estudiante sera calificada con nota final de
A (aprobado). La calificacion se consignara de 1 a 10, siendo la calificacion minima
de aprobacién en diplomado de 7 y a partir del bachillerato y licenciatura de 8 por

el contrario, si no termina el TFG, con PE (perdido).

Articulo 88: Comision de trabajo final de graduacion
La unidad académica contara con una comisién de TFG por carrera para el nivel de
Licenciatura y que estara conformada por los siguientes integrantes:
Licenciatura:
La comision de TFG estara conformada de la siguiente manera:
a. La persona directora de la unidad académica o su representante, quien

coordina, debera ser profesional afin a la carrera.
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b. La persona coordinadora de investigacion o representante de la unidad
académica o, representante de un centro de investigacién adscrito a la unidad

académica o a la catedra de investigacion correspondiente.
c. La persona encargada de carrera de la unidad académica.

d. La persona encargada de TFG de acuerdo con la especialidad de cada
carrera, en los casos en que exista en cada unidad académica

correspondiente.

Posgrado:
La comision de TFG estara conformada segun lo establecido en el Reglamento del

Sistema de Estudios de Posgrado.

Articulo 89: Funciones de la comisién de trabajos finales de graduacion
Son funciones de esta comision de TFG de Licenciatura:

a. Promover las areas de interés por investigar, entre el personal académico y
las personas estudiantes de TFG.

b. Coordinar en la unidad respectiva los procesos de actualizacion relacionados
con el mejoramiento y desarrollo de los TFG.

c. Coordinar con las comisiones de investigacion y centros de investigacion
adscritos de las unidades académicas o catedra de investigacion, segun
corresponda, los procesos inherentes al desarrollo de la investigacion en la
unidad académica y su vinculacioén con los TFG.

d. Coordinar con las jefaturas de las sedes universitarias los requerimientos del
TFG de la persona estudiante para su realizacion, incluyendo cualquier accion

externa a la sede, que posibilite la conclusién del TFG.
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e. Avalar los manuales de procedimientos especificos relacionados con los
procesos de TFG.

f. Analizar y aprobar el anteproyecto o plan de trabajo de la modalidad de TFG
seleccionada por cada persona estudiante y los requisitos metodolégicos que
sean dispuestos para la modalidad de TFG seleccionada, considerando la
pertinencia del problema o tema en relacién con las lineas de investigacion
definidas como prioritarias, la viabilidad de la investigacién en cuanto a
recursos y tiempo, asi como otros criterios establecidos por la dependencia
académica entre ellos la vinculacién con el objeto de estudio de la carrera.

g. Conocer y autorizar la extension del plazo (prérroga) para concluir el TFG en
los términos establecidos en este reglamento.

h. Coordinar las lineas de investigacion para TFG de las personas estudiantes,
que sean pertinentes, viables y prioritariamente respondan a las necesidades
de los territorios o regiones donde se ubican la sede universitaria a la que
pertenece la persona estudiante.

i. Cualquier otra que resulte indispensable para apoyar que la persona

estudiante pueda concluir con su TFG.

Articulo 90: Funciones de la persona encargada de la carrera en materia de trabajo
final de graduacion

Son funciones de la persona encargada de carrera para Licenciatura en materia del
proceso de TFG:

a. Garantizar el cumplimiento del proceso administrativo y académico, para
que cada persona estudiante desarrolle su TFG iniciando desde la pre
matricula, la divulgacion y el acompafiamiento requerido.

b. Recibir y emitir criterio sobre las solicitudes de estudio del historial

académico y matricula del TFG de cada persona estudiante.
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C.

Participar en la aprobacion de los anteproyectos de TFG que corresponden

al grado académico.

. Establecer las directrices de los TFG de acuerdo con el perfil de salida del

plan de estudios y el desarrollo de la disciplina.

. Asesorar a cada persona estudiante en la eleccion de la modalidad, el tema

del TFG y sus respectivas implicaciones metodoldgicas y administrativas.
Verificar que los TFG cumplan con el perfil de salida del profesional, de

acuerdo con el plan de estudios.

. Dar el aval para que se realice cada presentacion o defensa publica de

TFG.

. Convocary presidir el tribunal evaluador con todos sus derechos y deberes.

Avalar junto con la comisién de TFG la propuesta de asignacion de
personas que fungiran como supervisores, directores y profesores para los
TFG.

Articular los temas de investigacion de los TFG, con las lineas de

investigacion de las unidades académicas.

. Dar seguimiento a cada persona estudiante que ha cumplido con el plan de

estudios para que finalice su TFG.

En el caso de los posgrados las funciones de la persona coordinadora se regulan

por el Reglamento del Sistema de Estudios de Posgrado.

Articulo 91: Funciones adicionales de las personas encargadas de carrera en

materia de trabajos finales de graduacion

Ademas de las funciones ya especificadas en este articulo las personas

encargadas de carrera o su representante para esta funcidn especifica deben en:

Diplomado y Bachillerato:

105

Reglamento General Estudiantil-Universidad Estatal a Distancia — Costa Rica-Area de Informacién y
Documentacion Institucional - CIDREB 17/06/2026



U UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

Consejo Universitario

a. Establecer contactos preliminares con los centros de practica, ademas de
los que pueda proponer la persona estudiante.

b. Asignar a cada persona estudiante la persona supervisora, que facilita el
centro de practica correspondiente. Asimismo, de manera colegiada con la
comision de TFG coordinar la supervision del trabajo realizado por la

persona estudiante.

Articulo 92: Responsabilidad de la persona encargada de carrera en el proceso de
trabajo final de graduacion

A nivel de Licenciatura la persona encargada de TFG, como miembro de la comision
de los TFG debera llevar a cabo todas las actividades tanto académicas como
administrativas acordes a la operacionalizacion de la organizacion de los TFG que
han sido establecidas en cada unidad académica de acuerdo con la dinamica en

estos procesos.

Articulo 93: Funciones de la persona supervisora de practica docente o profesional
La persona profesora supervisora de practica docente o practica profesional dirigida
en el diplomado, profesorado, bachillerato o la persona directora o supervisora de
TFG para la licenciatura tendra las siguientes funciones:

a. Dirigir, asesorar, supervisar y evaluar a cada persona estudiante en forma
continua y sistematica en el desarrollo del TFG.

b. Valorar la correspondencia entre el tipo de problema o el tema que se
pretende investigar y el tiempo que se dispone para su abordaje metodoldgico,
de manera que se mantenga la calidad académica en el proceso y se asegure
su viabilidad.

c. Velar por la coherencia, rigurosidad académica, congruencia del disefio y del
proceso de la investigacion, asi como del informe final, segun el area de

especialidad.
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d.

Liderar las actividades que permitan la debida ejecucion de las funciones del

comité asesor del TFG.

. Revisar y aprobar los informes parciales del proceso.

A nivel de Licenciatura coordinar con el comité asesor para evaluar los
avances de cada persona estudiante y brindar las sugerencias necesarias en

las distintas etapas del proceso investigativo.

. Asesorar a cada persona estudiante en la preparacion de la defensa del TFG.

. Formar parte del tribunal evaluador y asistir a la presentacion oral o defensa

del TFG.

Velar por la calidad y cumplimiento del formato del informe final.

Realimentar, con observaciones por escrito, los avances presentados por
cada persona estudiante, dentro de los plazos definidos por cada unidad

académica los cuales deben ser de conocimiento de la persona estudiante.

. Verificar que las observaciones realizadas por la persona asesora del TFG

sean incorporadas por cada persona estudiante en el proceso y en el
documento final.

Velar porque el TFG asignado se concluya en el tiempo establecido.

.Garantizar la inclusién de las observaciones realizadas por el tribunal

evaluador (cuando corresponda) en el documento definitivo.

. Aprobar el informe final segun las exigencias académicas establecidas en el

plan de estudios.

. Informar a la persona encargada de la carrera y/o Catedra de Investigacion

(cuando corresponda) en los casos de incumplimiento de las exigencias
académicas por parte de la persona estudiante o la no incorporacion de las

observaciones de las personas del comité en el proceso de TFG.

. Comunicar a la persona encargada de la carrera y/o a la Catedra de

Investigacion (cuando corresponda) mediante nota escrita, el dictamen de

aprobacion del informe final del TFG. En caso de que no se concluya un TFG
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en el tiempo asignado, emitira un informe escrito del avance logrado y la
recomendacion para una prorroga o finalizacion del proceso.
g. Presentar informes cuando corresponda o se le solicita desde la coordinacién

de carrera.

Para el nivel de Licenciatura en lo correspondiente al Comité Asesor, a la Persona
Asesora, al Tribunal Evaluador y a la Catedra de Investigacién, la prorroga o

defensa segun los disefos de planes de estudio que asi lo establecen.

En el caso de los posgrados se aplicaran las regulaciones incluidas en el

Reglamento del Sistema de Estudios de Posgrado.

Articulo 94: Funciones de la persona asesora de trabajo final de graduacién a nivel
de licenciatura
Son funciones de la persona asesora a nivel de Licenciatura:

a. Formar parte del comité asesor y el tribunal evaluador, con todos sus derechos
y deberes.

b. Asesorar a cada persona estudiante, de forma conjunta con la persona
encargada de carrera o directora del TFG, con respecto a las acciones por
realizarse en todo el proceso del TFG.

c. Analizar criticamente y resolver, junto con la persona directora del TFG y cada
persona estudiante, los aspectos conceptuales y metodologicos del trabajo.

d. Analizar y emitir por escrito su criterio sobre los informes parciales y final que
prepara cada persona estudiante. Esto en un plazo no mayor de 15 dias
naturales.

e. Enviar copia digital a la persona que funge como directora del TFG y a la
persona encargada de la carrera de las observaciones y las sugerencias

realizadas al trabajo elaborado.
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f. Aprobar por escrito el informe final del TFG, en coordinacién con la persona
responsable de la direccién.

g. Asistir a las defensas publicas de TFG.

En el caso de los posgrados se aplicaran las regulaciones incluidas en el

Reglamento del Sistema de Estudios de Posgrado.

Articulo 95: Comité asesor de trabajo final de graduacion

En el caso de las carreras de licenciatura y posgrado cada persona estudiante
cuenta con un comité asesor integrado por una persona directora de TFG y una
asesora o lectora, para orientar a la persona postulante en el proceso de

investigacion.

Articulo 96: Tribunal evaluador de trabajo final de graduacién

El tribunal evaluador en el grado académico de bachillerato universitario tiene como
funciones evaluar el informe final de cada persona estudiante y emitir por escrito su
nota su aprobacion o reprobacién ante la persona encargada de la carrera. Estara
integrado por la persona encargada de la carrera o su representante (quien
preside), la persona directora de TFG o la persona supervisora (en caso de practica

dirigida o docente).

El tribunal evaluador en el grado académico de licenciatura estara integrado por la
persona encargada de la carrera (quien preside), la persona directora de TFG, la
persona asesora o lectora de TFG y una persona representante de la Comision de

TFG de la unidad académica correspondiente.

Son funciones de un tribunal evaluador al grado de licenciatura:
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a. Evaluar para aprobar o reprobar el informe final y la presentaciéon o defensa
del TFG.

b. Asistir a la presentacién y defensa oral del TFG en el lugar, fecha y hora
establecida, por la persona encargada de la carrera, ya sea presencial o

virtual.

c. Comunicar, previamente, a cada persona estudiante los criterios que se toman
en cuenta en la evaluacion de los aprendizajes.

d. Levantar y firmar un acta del proceso de evaluacion de los aprendizajes donde
constara la asistencia de las personas miembros del tribunal evaluador (fisica
o digital), asi como de la persona estudiante, el resultado de la evaluacion y
cualquier observacion que se considere pertinente por el tribunal que deba
modificarse o incluirse como condicién de graduacién en el TFG en un plazo

fijado.

En el caso de los posgrados se aplicaran las regulaciones incluidas en el

Reglamento del Sistema de Estudios de Posgrado.

Articulo 97: Responsabilidades de la persona estudiante en el proceso de trabajo
final de graduacion
Son responsabilidades de cada persona estudiante en el proceso de TFG:

a. Permanecer matriculado en las asignaturas correspondientes del proceso de
TFG, para mantener la condicion de persona estudiante activa de la UNED,
segun corresponda a pregrado y grado o posgrado, hasta el momento de
finalizar o defender su TFG.

b. Asumir una actitud de compromiso durante todo el proceso de trabajo.

c. A nivel de Licenciatura analizar las observaciones que el comité asesor, el

tribunal evaluador y la persona encargada de la carrera o bien la comisién de
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TFG, realiza a las propuestas, anteproyectos, avances e informe final. Debe
incluir y modificar aquellos aspectos que se le indiquen para mejorar la calidad

académica del trabajo de graduacion.

d. Asistir, puntualmente, a todas las sesiones que le convoquen, en conjunto o
no, la persona supervisora o directora y las personas asesoras, para llevar a
cabo el trabajo de graduacién.

e. Asumir una actitud ética y de integridad académica durante la ejecucién y la
evaluacion del trabajo de graduacion, asi como brindar el debido respeto a las
personas directora, asesora y persona supervisora y a las recomendaciones
académicas que se le brinde.

f. Realizar un analisis critico de las sugerencias hechas por la persona
supervisora de practica o bien por el comité asesor segun corresponda e
incorporarlas a su trabajo de graduacion, en el plazo fijado.

g. En caso de no concluir el TFG en el plazo definido debe solicitar antes del
vencimiento del periodo académico respectivo, por escrito, la prorroga a la
persona encargada de carrera (aplica solo en la modalidad donde la prérroga
esté autorizada). En el caso de los posgrados se aplicaran las regulaciones
incluidas en el Reglamento del Sistema de Estudios de Posgrado.

h. En caso de que la persona estudiante requiera una suspension temporal del
TFG debera solicitarla a su respectiva Comisién, esta podra ser por un
maximo de dos periodos académicos, por una unica vez en caso debidamente
justificado. La comisién tendra 10 dias habiles para brindar respuesta a la

persona estudiante.

En el caso de personas con beca, es necesario que la persona estudiante informe
a la Oficina de Atencion Socioecondmica el plazo de suspension aprobado, para la

continuidad de la beca cuando corresponda segun la normativa.
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En caso de reprobar el TFG la persona estudiante debera matricularlo

nuevamente, de acuerdo con los lineamientos definidos por cada carrera.

Articulo 98: Requisitos académicos para el logro de los objetivos del trabajo final de

graduacion

De acuerdo con el nivel académico (pregrado, grado o posgrado segun

corresponda) asi como la especificidad y el objeto de estudio, el cumplimiento del

TFG pretende que cada persona estudiante demuestre de manera integral las

siguientes capacidades:

a.

Dominar los conocimientos acerca del objeto de estudio de la carrera que

cursa.

. Aplicar los aprendizajes desarrollados y herramientas o técnicas necesarias

para plantear soluciones a problemas especificos de la carrera, de la
disciplina, de la comunidad, territorio o de la sociedad.

Emplear métodos y técnicas de investigacidn pertinentes en su disciplina y de
la modalidad de TFG elegida.

. Llenary entregar a tiempo y en forma, la documentacion pertinente que solicite

la carrera o posgrado y evidenciar consentimientos informados, acuerdos de
confidencialidad o cualquier otro aspecto necesario de documentar, para el
desarrollo del TFG.

. Demostrar su capacidad cientifica, creativa, investigativa, ética y responsable

en el producto o resultado de TFG en un contexto de rigurosidad académica
(incluido el uso correcto de lenguaje cientifico).

Comunicar asertiva y técnicamente los contenidos y resultados de su TFG.

. Utilizar eficazmente las tecnologias de la informacién y la comunicacion (TIC)

como herramientas de trabajo y de comunicacion en el proceso de su TFG y

que le permitan evidenciar ademas la presentacion de un trabajo original y de

112

Reglamento General Estudiantil-Universidad Estatal a Distancia — Costa Rica-Area de Informacién y
Documentacion Institucional - CIDREB 17/06/2026



U UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

Consejo Universitario

autoria directa de su parte, sea individual o para el equipo, segun el aporte
que le corresponda hacer en una modalidad de trabajo en colectivo.
h. Asumir una actitud de compromiso permanente con los valores éticos de la

Universidad.

Articulo 99: Evaluacion del trabajo final de graduacion

Sobre la evaluacién del TFG:

Para la calificacion del TFG se tomara en cuenta el proceso de elaboracion y su
defensa final, cuyo puntaje sera distribuido de acuerdo con los criterios vy
especificaciones que la unidad académica determina. La etapa de proceso sera
evaluada por el comité asesor, siguiendo los criterios emitidos por la carrera.
Asimismo, cada carrera se encargara de disefiar y entregar a cada uno de los
miembros del tribunal evaluador un instrumento de calificacion, que incluya los
criterios de desempefio que seran evaluados y la escala de calificacion que se va
a utilizar durante la defensa del TFG. El tribunal evaluador calificara el trabajo como:
aprobado con distincién, aprobado o reprobado, segun sea el caso, asignando las
calificaciones de la siguiente manera:

a. Aprobado con distincién: Haber obtenido una calificacion promedio entre el
rango de 10,00 y 9,50, asi como contar con el voto unanime de todas las
personas del tribunal evaluador.

b. Aprobado: Haber obtenido una calificaciéon mayor de 8,00 en concordancia a
lo indicado en el Articulo 56 de este reglamento.

c. Reprobado: Haber obtenido una calificacion menor a 8,00 en concordancia
a lo indicado en el Articulo 56 de este reglamento.

En el acta se debe consignar en letras si el TFG es aprobado con distincion,

aprobado o reprobado.
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Articulo 100: Defensa publica del trabajo final de graduacion

La defensa publica de alguna de las modalidades de TFG de grado y posgrado se
puede realizar de manera presencial, virtual o hibrida. Si se realiza en forma virtual,
se deben utilizar los medios o plataformas digitales que ofrece la universidad, para

lo cual se utilizara el protocolo especifico, definido por el Consejo de Rectoria.

La persona estudiante sera convocada a la sesion virtual por parte de la carrera,
atendiendo las consideraciones y formato necesarias para tal fin, definiendo el
tribunal evaluador, asi como la fecha y hora de Costa Rica, en el que se llevara a
cabo la sesion. Se debe garantizar el medio tecnolégico utilizado para que cumpla

con las condiciones de deliberacion, colegialidad y simultaneidad.

La presidencia del tribunal evaluador debe:

a. Verificar la identidad de la persona estudiante, mediante la revisién del
documento de identidad.

b. Verificar el quérum para realizar la defensa final, el cual debe ser un minimo
de tres personas, dentro de las cuales indispensablemente deberan estar la
persona encargada de carrera y la persona directora o supervisora del TFG.

c. La presidencia del tribunal evaluador debe solicitar a todas las personas
participantes mantener las camaras encendidas y grabar la sesidn, previo
consentimiento de las personas participantes. La grabacion es de uso
exclusivo de la carrera.

d. La presidencia del tribunal una vez finalizada la sesion, debe consignar la nota
de la persona estudiante en el acta correspondiente, la cual sera enviada a la

Oficina de Registro y Administracion Estudiantil con su firma.

Se debe registrar toda la informacién anterior, ademas de lo que se consigna en el

acta declaratoria para tal fin, el resultado de la votacion con la calificacion obtenida.
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Los miembros del tribunal podran deliberar en grupo y en linea sobre el resultado,
sin la participacion virtual de personas estudiantes, quién(es) se desconectaran de
la sesidn virtual para tal efecto. Quien preside el tribunal evaluador, levantara las
recomendaciones, observaciones y calificaciéon que otorguen todos los miembros
del tribunal, incluyendo el suyo. Las enviara por medio del correo electronico para
que de forma explicita respondan su aprobacién o no aprobacién. Estos correos se
incorporan como anexo al acta respectiva y se indica asi por la presidencia del

tribunal y parte del expediente de la persona estudiante en la carrera o programa.

Se le informa a cada persona estudiante que se le envia por correo electronico, el
acta de defensa para su aceptacion de condiciones, y la férmula para cesién de
derechos, la cual debera firmar en fisico y enviarla por correspondencia, o bien, con
firma digital (si posee una) y enviarla por correo electrénico, lo que de previo podra

ser coordinado junto con las otras disposiciones del acto.

Articulo 101: Distincion del trabajo final de graduacion

Distinciones en los TFG:

Para el otorgamiento de una distincion se requiere el voto unanime de todas las
personas integrantes del tribunal evaluador, que tomaran en cuenta los siguientes
aspectos para determinar la calidad del TFG: que cada estudiante asistié a todas
las sesiones de asesoramiento, cumplid con las debidas recomendaciones del
comité asesor, realizé una defensa sobresaliente del trabajo, brindd aportes
especiales al campo de estudio y demostré originalidad y rigurosidad metodolégica,
cumplié los aspectos formales del informe escrito y la presentacion oral. El
otorgamiento de la distincion y su justificacidon seran consignados en el acta

correspondiente. Si el trabajo es calificado con distincion el tribunal evaluador
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puede ademas recomendar que, con base en este, se elabore una publicacion en

el formato y medio mas adecuado.

Articulo 102: Responsabilidades de las unidades académicas en materia de trabajo

final de graduacion

Las unidades académicas mediante las diferentes carreras y posgrados en materia

de TFG tienen las siguientes responsabilidades:

a.

Divulgar las posibilidades que existan para involucrar a cada persona
estudiante en sus distintos proyectos de investigacion o extension y

vinculacion territorial, como alternativa para realizar su TFG.

. Publicar periédicamente y por diferentes medios, listado de posibles

organizaciones e instituciones publicas o privadas y comunidades, que
puedan apoyar procesos de realizacion de TFG, asociados a carreras y
posgrados.

Articular las diferentes dependencias involucradas en los procesos de TFG
como lo son: comisiéon de TFG, comité asesor, tribunal evaluador, comisiones

de estudio de posgrado y, comision académica de posgrado de unidad.

. Informar a cada persona estudiante sobre los procesos que deben seguir,

segun sea el nivel académico, las modalidades de TFG y las dependencias u

organizaciones que se involucran con su TFG.

. Divulgar las modalidades y las especificaciones que debe cumplir cada

persona estudiante que realiza su TFG, de acuerdo con la carrera que cursa
y tipo de TFG elegido.

Informar por escrito haciendo uso del correo institucional a cada persona
estudiante que completdé en tiempo y forma la pre matricula los plazos,
especificaciones y procesos necesarios para que sus propuestas y sus
informes finales de trabajo de graduaciéon sean evaluados, recibidos vy

aprobados.
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Articulo 103: Lineamientos de los procesos académicos del trabajo final de
graduacion

Los lineamientos que conducen los procesos académicos de aprobacion, ejecucion
y presentacion de los TFG son normados por este reglamento y los procedimientos

definidos por la carrera o posgrado, derivado de este reglamento.

Articulo 104: Responsabilidad de la persona estudiante posterior a la aprobacion
del trabajo final de graduacioén

La persona estudiante debera entregar una copia digital de la version aprobada de
su TFG a la biblioteca y a la unidad académica, bajo responsabilidad de contar con
los debidos permisos técnicos, legales y ambientales que garantizaron la viabilidad

del TFG y con su respectiva cesién de derechos.

En caso de que el resultado de TFG responda a una patente de invencidon que
requiera registro formal, la persona coordinadora de carrera o posgrado tendra la
competencia para brindar un plazo adicional de entrega del documento a la

Biblioteca.

La persona que coordina la carrera o posgrado debe enviar el acta firmada por las
personas que conforman el tribunal evaluador y por la persona estudiante, a la
Oficina de Registro y Administracion Estudiantil, asi como realizar el debido registro

de aprobacion en los sistemas institucionales.

Articulo 105: Responsabilidades de las vicerrectorias en materia de trabajo final de
graduacion
La Vicerrectoria de Docencia en coordinacidn con la Vicerrectoria de Investigacion

y la Vicerrectoria de Extension y Vinculacion Territorial, tienen la responsabilidad de
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articular y expresar, al menos una vez al afo, a las personas encargadas o
coordinadoras de carrera o posgrado sobre areas de interés y lineas de
investigacion y extension estratégicas que se pudieran priorizar desarrollar por las
unidades académicas de la UNED, a modo de una orientacion para el desarrollo de
posibles TFG. Estas lineas de investigacion deberan ser divulgadas a la poblacién

estudiantil y responderan principalmente a las necesidades de los territorios.
Capitulo XI-Graduacion

Articulo 106: Graduacion
El presente capitulo tiene como propdsito establecer los lineamientos generales que

rigen lo referente a graduaciones.

Articulo 107: Estudio de graduacion

Cada persona estudiante que reuna los requisitos para graduarse y todos estos
consten junto con su plan de estudio completo en el historial académico, debe
solicitar el estudio de graduacién en la sede o sub sede universitaria mediante el

formulario o a través de los medios oficiales con los que cuente la universidad.

Articulo 108: Residencia minima y requisitos para graduacion:
Para efectos de ser inscrito en graduacién, cada estudiante debera cumplir con los
siguientes requisitos:

1. Cumplir una residencia minima del 50% de los créditos del plan de estudios
correspondiente al nivel académico al que aspira, tanto para grado como para
salidas laterales.

2. Estar al dia con todas las obligaciones administrativas y financieras contraidas
con la Universidad. Se exceptuan, de lo anterior, los casos de convenios

vigentes.
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Articulo 109: Expediente de graduacion
La ORAE remitira el expediente completo, incluyendo los técnicos ofrecidos fuera
del SAE, para su dictamen a la unidad académica respectiva, en los tres dias habiles

después de tramitada en el sistema de graduaciones.

Articulo 110: Fundamento de denegatoria
Las resoluciones denegatorias emitidas por la unidad académica competente
deberan estar debidamente fundamentadas, indicando de manera clara y explicita

las razones que motivan la denegacion.

Articulo 111: Recursos contra la denegatoria

Si la persona estudiante no esta satisfecha con la resolucién, podra solicitar la
revocatoria por medio del correo electronico institucional a la cuenta de la ORAE
establecida para tal fin. La ORAE enviara dentro de los tres dias habiles contados
a partir del dia siguiente a la recepcion del recurso, a la persona encargada de
carrera o Programa de Humanidades para que lo resuelva. El plazo maximo de
resolucion es de 15 dias habiles contados a partir del dia siguiente de recibido. De
persistir la inconformidad podra apelar en subsidio ante la direccién de la unidad
académica respectiva, con iguales plazos. La ORAE comunicara a cada estudiante
por escrito, o por los medios legalmente validos, el resultado del estudio. Esa

comunicacion refleja la posicion oficial de la UNED.

En el caso de las personas estudiantes adscritas al sistema penitenciario, se
realizaria con el acompanamiento y gestion del personal de las distintas sedes

universitarias.
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Articulo 112: Graduacion de honor

A la persona graduanda que solicita la condicion de honor en el formulario de
solicitud respectivo, se le enviara el resultado al menos 15 dias antes del acto
protocolario de graduacion, al correo electrénico institucional. No se dara tramite a

esta condicion de honor, posterior a haber recibido el diploma.

Cada estudiante con condicion de graduaciéon de honor de acuerdo con lo estipulado

en este Reglamento, se le entregara un certificado el dia de su acto de graduacién.

En el caso de las personas estudiantes adscritas al sistema penitenciario, se
realizaria con el acompafamiento y gestion del personal de las distintas sedes

universitarias.

Articulo 113: Juramentacion

Cada persona estudiante que haya cumplido con todos los requisitos para su
graduacion se juramentara ante la persona que ejerza la rectoria o su representante,
en un acto al cual se le convoque para que declare cumplir solemnemente los

deberes y las responsabilidades que le impone el ejercicio de su profesion.

Articulo 114: Juramento oficial

El juramento oficial sera el siguiente:

Juran por Dios o por lo mas sagrado de sus creencias y prometen ante la
Universidad, observar y defender la Constitucion y las Leyes de la Republica, los
valores y los principios fundamentales de la Patria y cumplir fielmente los deberes
de su destino.

Respuesta: -Si juro-.

Si asi lo hacen, que su esfuerzo y dedicacion les honren; y si no, El o su conciencia,

la sociedad, la Patria y la Universidad se los demanden.
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Articulo 115: Juramentacion en el Exterior

La UNED podra juramentar de manera virtual o presencial a las personas
estudiantes que residan fuera del territorio nacional.

En el caso de la juramentacion presencial fuera del territorio nacional, la persona
que ejerza el cargo de la rectoria podra delegar dicho acto en la persona jerarca a
cargo del servicio exterior de Costa Rica, en el lugar de residencia de cada
estudiante, quien debera enviar a la UNED constancia dando fe de que se llevo a
cabo la juramentacion y el nombre de la(s) persona(s) graduanda (s).

La ORAE, a solicitud de la persona interesada, quien cubrira los gastos respectivos,
coordinara el proceso del envio certificado del diploma, a la direccién que la persona

interesada ha senalado.

Articulo 116: Reposicidon de diplomas

Los diplomas no retirados el dia del acto de la graduacién seran custodiados hasta
por seis meses en la ORAE Una vez transcurrido este plazo, seran destruidos. Cada
estudiante podra solicitar una nueva emision, cancelando los derechos
correspondientes nuevamente. En los casos de reposicion de titulo por extravio,
adicional al costo de reposicion, se deben publicar tres edictos en el diario oficial La
Gaceta, segun informacién que brinde la ORAE. Los costos de publicacion de estos
edictos seran cubiertos por la persona estudiante, asi como el tramite de reposicion

del diploma.

Disposiciones Finales
Articulo 117:
La universidad tomara las medidas pertinentes para dar a conocer esta normativa a

la comunidad universitaria, tanto dentro como fuera del pais.
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Transitorio I:
La aplicaciéon de actividades evaluativas de ampliacion se realizara a partir del tercer

cuatrimestre del periodo 2027.

e Aprobado por el Consejo Universitario en sesion No. 2145, Art. IV, 1-a) de 15 de
marzo del 2012. Acuerdo analizado posteriormente en sesion No. 2151, Art. V,
inciso 4) de 12 de abril del 2012.

e Modificacion segun acuerdo por el Consejo Universitario en sesion extraordinaria
3133-2026, Articulo Il, celebrada el 18 de junio del 2026.
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