Universidad Estatal a Distancia
Vicerrectoria Ejecutiva

Oficina de Contabilidad General

W

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

Institucion Bansmarita de lo Educncién v la Culturn

Gestién del proceso contable asociado al movimiento de

inventarios de materiales y reactivos
PUNED OCG 03




Cédigo PUNED OCG 03

Gestion del proceso contable . Oficina de Contabilidad
. . o Dependencia
asociado al movimiento de General

inventarios de materiales y | Rige a partir de 08 de mayo de 2023
uﬂfﬁ’nlmﬁ.?m reactivos Versién 01
Pagina 2de 17

Tabla de contenido

P O G DANTES 1ttt b bbb bbbt e et ne s 3
T PrOPOSITO ettt 4
J N el [Tl TSRS RO PRSP S 4
3 Responsabilidades ... 4
4 DETiNICIONES . eueuiieteteiiiste ettt ettt bttt ettt s bttt ettt b st et s e 4
5  Documentos RElOCIONAAOS ...c.iveuiieiiieirieisieesie ettt 4
6 Normativa relaCionada ...t 4
7 ADFEVIGTUIGS cuvevereeiieeiteeieteeete ettt ettt ettt b et et se b se et et e be s ebe s esa s ese s esesseseasesesseneeseneesenes 5
8 DescripCion del ProCESO ......couiviueiiiieieieee e 5

8.1  Registro contable de entradas en las bodegas (UAG, Bodega Laboratorio y Bodega
2o [ gTo ) [OOSR 5

8.2  Registro contable de las salidas en las bodegas (UAG, Bodega Laboratorio y Bodega
2o 1o Y To ) [T USROS 6

8.3  Registro contable de movimientos correspondientes a actas de descartes (UAG,
Bodega Laboratorio y Bodega EdItorial) ... 7

8.4  Registro de toma fisica de inventarios (UAG, Bodega Laboratorio y Bodega Editorial) 8

D CONTIOl B ClMDIOS ettt ettt e et st et e et eertesaeeseeeseneseseeereeareeseesneeenneenneen 10
10 AANTEXOS vttt e e et e e e e et e e e e et e e s aa et eeeaa——eeeaa——eesaa——eesaa——eesaa——eeeaa—teesaareesaarreesaaereesaans 11
10.1 Anexo 1: Diagrama de FIUJO .o 11

10.2 Anexo 2: Portada del asiento Contabe ...t 1




Cédigo PUNED OCG 03
Gestion del proceso contable ] Oficina de Contabilidad
. . o Dependencia
asociado al movimiento de General
inventarios de materiales y | Rige a partir de 08 de mayo de 2023
\HsmnNmmEAan reactivos Versién 01
o Pagina 3de 17
Participantes
Elaboracién
Nombre Puesto Instancia

Saray Pérez Montero

Técnico Universitario C

Oficina de Contabilidad General

Luis Fernando Ramirez Valverde

Analista de Servicios
Universitarios

Oficina de Contabilidad General

Validacién

Nombre

Puesto

Instancia

Fecha

Carlos Chaves Quesada

Jefatura

Oficina de Contabilidad General

22 de noviembre de
2022

Aprobacién

Aprobado mediante oficio VE-114-2023 de la Vicerrectoria Ejecutiva remitido el 8 de mayo de 2023.

Asesoria Técnica

Lic. Carlos Roberto Salazar Castafieda, Centro de Planificacién y Programacién Institucional.
Lic. Paula Martinez Sénchez, Centro de Planificacién y Programacién Institucional.




llIJ Gestion del proceso contable
UlLJ, asociado al movimiento de

inventarios de materiales y
UNED reactivos

UNIVERSIDAD ESATAL A DISTAKCA
Irstucin B oo Efucadn v oG

Cédigo

PUNED OCG 03

Dependencia

Oficina de Contabilidad

General

Rige a partir de

08 de mayo de 2023

Versién

01

Pagina

4del7

1 Propésito

Describir las actividades a realizar para el registro contable de las entradas y salidas de materiales
y reactivos, en la bodega de la Unidad de Almacén General, Bodega de Laboratorio y Bodega
Editorial; asi como, los movimientos correspondientes a las actas de descartes y toma fisica de
los inventarios que lleva a cabo la Oficina de Contabilidad General, con la finalidad de reflejar
en las cuentas contables de inventarios, las existencias fisicas de los mismos.

2 Alcance

Este procedimiento debe ser de conocimiento de las personas funcionarias de la Oficina de
Contabilidad General; asi como, de las personas funcionarias designadas en bodegas, que
deben reportar informacién ante esta Oficina para el registro contable de materiales y reactivos.

3 Responsabilidades

e las personas funcionarias designadas en las respectivas bodegas, son responsables de
remitir en tiempo y forma, la informacién relacionada al movimiento de inventarios a la

Oficina de Contabilidad General.

e La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la Oficina de Contabilidad
General, es responsable de revisar, validar y aplicar en el sistema AS400, la informacién
relacionada con los movimientos de inventarios, ademds consignar los asientos de diario
y sus respectivos soportes para el archivo correspondiente.

e La persona coordinadora de la bodega respectiva es responsable de validar la toma fisica

del inventario.

4  Definiciones

o Aplicacién: Proceso mediante el cual se postean las relaciones en el médulo de Control de

Inventarios.

e Posteo: Proceso que se ejecuta en el sisema AS400 del médulo de inventarios, para la
generacién de asientos de diarios en el médulo de contabilidad general.
e Relacién: Archivos temporales donde se mantienen los movimientos, de entradas y salidas

durante el mes.

5 Documentos Relacionados

e PUNED SERGE UAG 01 Gestion de materiales y suministros.

6 Normativa relacionada

e No aplica.




llll Gestion del proceso contable , Oficina de Contabilidad
. . o Dependencia
Ul, asociado al movimiento de General

inventarios de materiales y | Rige a partir de 08 de mayo de 2023
\HsmnNmmEAn?m reactivos Versién 01
T P4gina 5de 17

Cédigo PUNED OCG 03

7 Abreviaturas
e BA1: Bodega de materiales para desecho
e OCG: Oficina de Contabilidad General
UAG: Unidad de Almacén General

8 Descripcién del Proceso

8.1 Registro contable de entradas en las bodegas (UAG, Bodega Laboratorio y Bodega
Editorial)

8.1.1

8.1.2

8.1.3

8.1.4

El primer dia habil del mes siguiente, la persona funcionaria designada en la respectiva
bodega, hace envio de las facturas por compras de materiales y suministros!, oficios
por donaciones de terceros y/o el formulario por devoluciones de materiales, a la
persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG.

La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, genera los

listados de la informacién ingresada por la persona funcionaria designada en la

respectiva bodega, para cada tipo de entrada (compra, donacién y/o devolucién) y

los revisa contra los documentos recibidos?.

8.1.2.1 Si no hay inconsistencias en la informacién, pasa al punto 8.1.3

8.1.2.2 Si hay inconsistencias en la informacién, la persona funcionaria encargada
del registro de inventarios de la OCG, comunica via correo electrénico a la
persona funcionaria designada en la bodega respectiva, para que realice la
correcciéon de la situacién reportada, regresa al punto 8.1.2

Antes de realizar cualquier tipo de aplicacién en el sistema AS400, la persona

funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, debe revisar que se

haya realizado el cierre respectivo del mes anterior.

8.1.3.1 En caso de que no se haya aplicado el cierre respectivo del mes anterior, la
persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG,
procede a realizar un respaldo de la informacién® antes de su aplicacién.
Regresa al punto 8.1.3.

8.1.3.2 En caso de que se haya aplicado el cierre respectivo del mes anterior, la
persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG,

procede a realizar un respaldo de la informacién por aplicar. Pasa al punto
8.1.4.

La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, realiza la
aplicacién de las relaciones de entradas en el médulo de inventarios del AS400,

1 También se incluyen los materiales y suministros especificos del laboratorio.
2 Se revisa el proveedor, No. de factura, No. de orden de compra, unidad presupuestaria que realiza la compra, los montos.
3 Este respaldo debe de realizarse lo més cercano al momento de la aplicacién, para evitar una posible pérdida de informacién.
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8.1.5

8.1.6

8.1.7

8.1.8

generando automdticamente el asiento contable respectivo y posteriormente, hace una
revisién de la informacion.

Cuando el asiento generado corresponde a entradas por compras, la persona
funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, realiza el registro de la
cuenta por pagar general del posteo automdtico y digita cada cuenta contable
correspondiente a cada proveedor. Ademds, deben excluirse del asiento de diario,
aquellas facturas de compras realizadas por medio de fondo de trabajo, las cuales se
archivan en el ampo correspondiente.

Cuando el asiento generado corresponde a entradas por donacién, la persona
funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, revisa la cuenta
contable de inventario y posteriormente, registra la cuenta contable de donacién
respectiva.

Cuando el asiento generado corresponde a entradas por devolucién, la persona
funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, revisa la cuenta
contable de inventario, de gastos y de activos®.

La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, genera el
encabezado y detalle del asiento contable, lo imprime (Ver anexo 2), adjunta los
documentos mencionados en la actividad 8.1.1 como respaldo de dicho asiento y lo
traslada a la persona funcionaria encargada del archivo de la OCG, para que
proceda con el archivo mensual correspondiente.

Fin de seccién

8.2 Registro contable de las salidas en las bodegas (UAG, Bodega Laboratorio y
Bodega Editorial)

8.2.1

8.2.2

8.2.3

El primer dia habil del mes siguiente, la persona funcionaria designada en la respectiva
bodega, hace envio de las requisiciones a la persona funcionaria encargada del
registro de inventarios de la OCG, la cual revisa los consecutivos y fechas.

La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, realiza la
aplicacién de las relaciones de salidas en el médulo de inventarios del AS400,
generando automdticamente el asiento contable respectivo.

La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, genera el
encabezado y detalle del asiento contable, lo imprime (Ver anexo 2), adjunta como
respaldo el reporte de dicho asiento el reporte que brinda el sisema AS400, el cual
resume las requisiciones aplicadas durante el mes, y lo traslada a la persona

4 Las actividades 8.1.5, 8.1.6 y 8.1.7 se pueden llevar de manera paralela. Las actividades 8.1.6 y 8.1.7 en algunos meses no se

realizan.
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8.2.4

funcionaria encargada del archivo de la OCG, para que proceda con el archivo

mensual correspondiente.

La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, archiva
segln su consecutivo, las requisiciones tramitadas durante ese mes.

Fin de seccién

8.3 Registro contable de movimientos correspondientes a actas de descartes (UAG,
Bodega Laboratorio y Bodega Editorial)

8.3.1

8.3.2

8.3.3

8.3.4

8.3.5

La persona funcionaria designada en la respectiva bodega, cuando corresponda, hace
envio de las requisiciones para descarte de materiales a la persona funcionaria
encargada del registro de inventarios de la OCG.

La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, revisa y
archiva las requisiciones para descarte de materiales; ademds, realiza la aplicacién
de las relaciones de salidas en el médulo de inventarios del AS400, generando
automdticamente el asiento contable respectivo.

La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, genera el
encabezado y detalle del asiento contable, lo imprime (Ver anexo 2), adjunta como
respaldo de dicho asiento el reporte que brinda el sistema AS400, el cual resume las
requisiciones para descarte de materiales aplicadas y lo traslada a la persona
funcionaria encargada del archivo de la OCG, para que proceda con el archivo
mensual correspondiente.

La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, genera los

listados de la informacién, ingresada por la persona funcionaria designada en la

respectiva bodega, correspondiente a la entrada de materiales en la bodega de

desecho para el descarte y los revisa contra las requisiciones recibidas en el punto

8.3.1.5

8.3.4.1 Si no hay inconsistencias en la informacién, pasa al punto 8.3.5

8.3.4.2 Si hay inconsistencias en la informacién, la persona funcionaria encargada
del registro de inventarios de la OCG, comunica via correo electrénico a la
persona funcionaria designada en la bodega respectiva, para que realice la
correccién de la situacién reportada, regresa al punto 8.3.4

La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, realiza la
aplicacién de las relaciones de entradas en el médulo de inventarios del AS400,
generando automdticamente el asiento contable respectivo.

5 Revisa que las entradas realizadas en la bodega de desecho, sean las mismas en cédigo de articulo y cantidad a las salidas o
requisiciones realizadas.
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8.3.6 La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, genera el
encabezado y detalle del asiento contable, lo imprime (Ver anexo 2), adjunta como
respaldo de dicho asiento el reporte que brinda el sistema AS400, el cual resume las
requisiciones para descarte de materiales aplicadas, y lo traslada a la persona
funcionaria encargada del archivo de la OCG, para que proceda con el archivo
mensual correspondiente.

8.3.7 Una vez realizada la convocatoria para el descarte de materiales, la persona
representante de la UAG aplica lo indicado en la seccién 8.5. Obsolescencia de
materiales del PUNED SERGE UAG 01°, y entrega el acta de descarte a la persona
funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG.

8.3.8 La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, revisa que
la informacién presentada en el acta de descarte, coincida con las requisiciones
registradas en la BAT.

8.3.8.1 Si no hay inconsistencias en la informacién, pasa al punto 8.3.9

8.3.8.2 Si hay inconsistencias en la informacién, la persona funcionaria encargada
del registro de inventarios de la OCG, comunica via correo electrénico a la
persona coordinadora de la UAG, para que realice la correccion de la
situacién reportada, regresa al punto 8.3.7

8.3.9 La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, realiza la
aplicacién de las relaciones de salidas asociadas al acta de descarte, en el médulo
de inventarios del AS400, generando automdticamente el asiento contable respectivo.

8.3.10 La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, genera el
encabezado y detalle del asiento contable, lo imprime (Ver anexo 2), adjunta como
respaldo de dicho asiento el reporte que brinda el sistema AS400, el cual resume las
requisiciones para descarte de materiales aplicadas, y lo traslada a la persona
funcionaria encargada del archivo de la OCG, para que proceda con el archivo
mensual correspondiente.

Fin de seccién

8.4 Registro de toma fisica de inventarios (UAG, Bodega Laboratorio y Bodega
Editorial)

8.4.1 Al menos una vez al afio, la persona funcionaria encargada del registro de la OCG,
genera un listado de las existencias de materiales que brinda el sistema AS400, para
realizar el registro de la toma fisica de inventario.

6 En el caso de las devoluciones de las bodegas de Editorial y Laboratorio que realizan a la UAG, estas son Unicamente para formar
parte del acta descarte. Cabe indicar en algunos casos por las caracteristicas especiales que presentan algunos materiales o
radioactivo, el descarte lo gestiona directamente la bodega Laboratorio.
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8.4.2

8.4.3

8.4.4

8.4.5

8.4.6

8.4.7

8.4.8

Posterior a la toma fisica del inventario, las personas funcionarias asignadas por la
iefatura de la OCG que realizaron dicha toma, remiten mediante correo electrénico,
a la persona funcionaria encargada de registro de inventarios de la OCG, los listados
con la informacién recopilada de las existencias de inventarios en la bodega
correspondiente.

La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, unifica los
listados de las personas funcionarias que realizaron la toma fisica del inventario, indica
el costo de los materiales sobrantes y faltantes y lo envia a la persona coordinadora
de la bodega respectiva.

La persona coordinadora de la bodega respectiva revisa el listado unificado.

8.4.4.1 Si hay inconsistencias en el listado, la persona coordinadora de la bodega
respectiva, lo remite a la persona funcionaria encargada del registro de
inventarios de la OCG, para incluir las correcciones correspondientes,
regresa al punto 8.4.3

8.4.4.2 Sino hay inconsistencias en el listado, la persona coordinadora de la bodega
respectiva, da la aprobacién al listado mediante correo electrénico, pasa al
punto 8.4.5

La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, genera una
relacién en el sistema de inventarios del AS400 e ingresa la informacién de la toma
fisica del inventario.

La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, genera un

reporte del AS400 de la informacién ingresada y lo envia a la persona funcionaria

encargada de la bodega, para su respectiva revision.

8.4.6.1 Si hay inconsistencias en el reporte, la persona funcionaria encargada del
registro de inventarios de la OCG, procede a hacer la correccién y regresa
al punto 8.4.6

8.4.6.2 Si no hay inconsistencias en el reporte, pasa al punto 8.4.7

La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, genera el
respaldo correspondiente y realiza la aplicacién, de la relacién asociada a la toma
fisica en el médulo de inventarios del AS400, generando automdticamente el asiento
contfable respectivo.

La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG, genera el
encabezado y detalle del asiento contable, lo imprime (Ver anexo 2), adjunta como
respaldo de dicho asiento el reporte que brinda el sistema AS400, el cual resume las
requisiciones para descarte de materiales aplicadas, y lo traslada a la persona
funcionaria encargada del archivo de la OCG, para que proceda con el archivo
mensual correspondiente.
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8.4.9 La persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG elabora un
informe, para entregarlo a la persona encargada de la bodega respectiva, asi como

a las autoridades respectivas.

Fin de seccién

Fin del proceso.

9 Control de Cambios

Informacién versién anterior

Detalle de la Modificacién Realizada

NA

N A

Fin del Procedimiento
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10 Anexos

10.1 Anexo 1: Diagrama de Flujo

Gestion del proceso contable asociado al movimiento de inventarios de materiales y reactivos

PUNED OCG 03

Persona funcionaria designada en la
respectiva bodega

Persona funcionaria encargada del registro de
inventarios de la OCG

=
!

Hace envio de las facturas por compras
de materiales y suministros, oficios por
donaciones de terceros y/o el

Genera los listados de la informacion
ingresada por la persona funcionaria

formulario por devoluciones de
materiales

8.1 Registro contable de entradas en las bodegas (UAG, Bodega Laboratorio y Bodega Editorial)

designada en la respectiva bodega para
cada tipo de entrada

¢Hay inconsistenciasen [a
informacion?

Sl
h 4

Comunica via correo electronico para
que realice la correccion de la situacionf——
reportada

Revisa que se haya realizado el cierre
respectivo del mes anterior

¢ Se ha aplicado el cierre
respectivo?

NO
A 4

sl Realiza un respaldo de la informacion,
antes de su aplicacion

Realiza un respaldo de lainformacion
por aplicar

}

Realiza la aplicacidn de las relaciones
de entradas en el médulo de
inventarios del AS400

!

Realiza el registro de la cuenta por
pagar general del posteo automatico y
digita cada cuenta contable
correspondiente a cada proveedor

!

Revisa la cuenta contable de inventario
y registra la cuenta contable de
donacién respectiva
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Gestidn del proceso contable asociado al movimiento de inventarios de
materiales y reactivos PUNED OCG 03

Persona funcionaria encargada del registro de inventarios de la OCG

8.1 Registro contable de entradas en las bodegas (UAG, Bodega Laboratorio y Bodega Editorial)

Revisa la cuenta contable de
inventario, de gastos y de activos

.

Genera el encabezado y detalle del
asiento contable, la imprime, adjunta
los documentos como respaldo de
dicho asiento y lo traslada a la persona
funcionaria encargada del archivo de la
OCG para que proceda con el archivo
mensual correspondiente.

< Fin de seccién >
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Gestion del proceso contable asociado al movimiento de inventarios
de materiales y reactivos PUNED OCG 03

Persona funcionaria designada
en la respectiva bodega

Persona funcionaria encargada
del registro de inventarios de la
OCG

8.2. Registro contable de las salidas en las bodegas (UAG, Bodega Laboratorio y Bodega Editorial)

( Inicio )

Hace envio de las
requisiciones ala persona
funcionaria encargada del

registro de inventarios de la
0OCG, la cualrevisa los
consecutivos y fechas.

Realiza la aplicacion de las
relaciones de salidas en el

modulo de inventarios del
AS400

Genera el encabezado y
detalle del asiento
contable, laimprime,
adjunta un reporte que
resume las requisiciones
aplicadas durante el mes y
lo traslada a la persona
funcionaria encargada del
archivo de la OCG para que
proceda con el archivo
mensual correspondiente

I

Archiva seglin su
consecutivo las
requisiciones tramitadas
durante ese mes

Fin de seccion
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Gestion del proceso contable asociado al movimiento de inventarios de materiales y reactivos PUNED
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8.3 Registro contable de movimientos correspondientes a actas de descartes (UAG, Bodega Laboratorio y Bodega Editorial)

Persona funcionaria designada

Persona funcionaria encargada
del registro de inventarios de la

Persona representante de la

UAG

en la respectiva bodega

0]6¢

( Inicio )

Hace envio de las
requisiciones para descarte

Revisa y archiva las
requisiciones para descarte
de materialesy realiza la

de materiales

aplicacion de las relaciones
de salidas en el médulo de
inventarios del AS400

Genera el encabezado y
detalle del asiento
contabley lo traslada a la
persona funcionaria
encargada del archivo de la
OCG para que proceda con
el archivo mensual
correspondiente

}

Genera los listados de la
informacion, ingresada por
la persona funcionaria
designada en la respectiva
bodegay los revisa

ay inconsistencia
en lainformacion?

Sl
v

Comunica via correo
electrénico para que
realice la correccion dela
situacion reportada

Realiza la aplicacién de las
relaciones de entradas en el
madulo de inventarios del
AS400

Genera el encabezado y
detalle del asiento contable,
y lo traslada a la persona

Aplicay entrega el actade
descarte ala persona

funcionaria encargada del

archivo de la OCG para que
proceda con el archivo

mensual correspondiente

» funcionaria encargada del
registro de inventarios de la
0CG
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de materiales y reactivos PUNED OCG 03

Persona representante de la
UAG

Persona funcionaria encargada
del registro de inventarios de la

0OCG

8.3 Registro contable de movimientos correspondientes a actas de descartes (UAG, Bodega Laboratorio y Bodega Editorial)

Revisa que la informacién
presentada en el acta de
descarte coincida con las

requisiciones registradas
enlaBAl

ay inconsistencia
en lainformacién?

NO

\

Comunica via correo
electrénico para que

realice la correccion de la
situacién reportada

Realiza la aplicacién de las

relaciones de entradasenel|

médulo de inventarios del
AS400

Genera el encabezado y
detalle del asiento contable,
y lo traslada a la persona
funcionaria encargada del
archivo de la OCG para que
proceda con el archivo
mensual correspondiente

( Fin de seccién >
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Persona funcionaria
encargada del registro de la
0CG

Personas funcionarias
asignadas por la jefatura de
la OCG

Persona coordinadora dela

respectiva bodega

8.4 Registro de la toma fisica de inventarios (UAG, Bodega Laboratorio y Bodega Editorial)

( Inicio )

Genera un listado de
las existencias de
materiales que brinda

Remiten los listados
respectivos con la
informacion recopilada

el sistema AS400, para
realizar el registro de la
toma fisica de
inventario

»| en cuanto a existencias
de inventarios de la
bodega
correspondiente

v

Unifica los listados e
indica el costo de los
materiales sobrantesy

faltantes y lo enviaa la
persona coordinadora
de larespectiva bodega

Revisa el listado
unificado

éHay
{nconsistencias?

Sl
v

Genera una relacion en
el sistema de
inventarios del AS400e

Lo remite para incluir NO
las correcciones
correspondientes

ingresa la informacion
de la toma fisica del
inventario

:

Genera un reporte del
AS400dela
informacién ingresada
» ylo envia ala persona
funcionaria encargada
de labodega para su
respectiva revision

Sl

}

Hace la correccion

Da la aprobacién al
listado mediante
correo electrénico

Oficina de Contabilidad

08 de mayo de 2023
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Persona funcionaria encargada del registro de la OCG

Genera el respaldo
correspondientey
realiza la aplicacién de
larelacién asociada a la
toma fisica en el
modulo de inventarios
del AS400

Genera el encabezado
y detalle del asiento
contable, laimprime,
adjunta un reporte de
lainformacion
ingresada en la relacién
del sistema de
inventarios, y lo
traslada ala persona
funcionaria encargada
del archivo dela OCG
para que proceda con
el archivo mensual
correspondiente

A
Elabora un informe
para entregarlo ala

persona encargada de
la bodega respectiva,
asi como a las
autoridades respectivas

Fin de seccion

8.4 Registro de la toma fisica de inventarios (UAG, Bodega Laboratorio y Bodega Editorial)




10.2 Anexo 2: Portada del asiento contable

*** REPORTE BATCH DE CONTABILIDAD*** Pag 1
Universidad Estatal a Distancia
Batch: 50537 Desc: A/D NO.070 ENTRADAS DE INVENTARIO BODEGA | Periodo: 2022 08 Est R Balance
EDITORIAL AGO-22 =====> 0,00
Tran | Num de Cuenta Desc Cuenta DR | Referencia | Documento | Fecha Descripcion Debito Credito
0001 | 1.1.4.03.01.99.0.00000.03 Materia  Prima RELAC. POSTEO 02092022 | Posteo
Para Imprenta | DG | 13822 Entradas de | 47,222,089.02
Inventario
0002 | 1.1.4.03.01.99.0.00000.04 Otros RELAC. POSTEO 02092022 | Posteo
Materiales  y | DG | 13822 Entradas de | 1,257,510.32
Suministros de Inventario
Imprenta
0003 | 2.1.1.01.01.01.0.00000.01.1206 | Serigréfic S.A. A/D FT 9385 02092022 | Posteo
DG | NO.070 Entradas  de 6,352,990.71
Inventario
0004 | 2.1.1.01.01.01.0.00000.01.1284 | Suministradora A/D FT 144922 | 02092022 | Posteo
de Papeles | DG | NO.070 Entradas  de 2,690,424.44
SUPAPEL S.A. Inventario
0005 | 2.1.1.01.01.01.0.00000.01.1284 | Suministradora A/D FT 145163 | 02092022 | Posteo
de Papeles | DG | NO.070 Entradas  de 2,686,476.32
SUPAPEL S.A. Inventario
0006 | 2.1.1.01.01.01.0.00000.01.1284 | Suministradora A/D FT 145380 | 02092022 | Posteo
de Papeles | DG | NO.070 Entradas  de 2,693,255.92
SUPAPEL S.A. Inventario
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0007 | 2.1.1.01.01.01.0.00000.01.1284 | Suministradora A/D FT 145625 | 02092022 | Posteo
de Papeles | DG | NO.070 Entradas  de 2,709,808.31
SUPAPEL S.A. Inventario
0008 | 2.1.1.01.01.01.0.00000.01.1284 | Suministradora A/D FT 146406 | 02092022 | Posteo
de Papeles | DG | NO.070 Entradas de 2,593,755.32
SUPAPEL S.A. Inventario
0009 | 2.1.1.01.01.01.0.00000.01.1284 | Suministradora A/D FT 146527 | 02092022 | Posteo
de Papeles | DG | NO.070 Entradas de 5,147,630.64
SUPAPEL S.A. Inventario
0010 | 2.1.1.01.01.01.0.00000.01.1284 | Suministradora A/D FT 146760 | 02092022 | Posteo
de Papeles | DG | NO.070 Entradas de 5,098,897.28
SUPAPEL S.A. Inventario
0011 {2.1.1.01.01.01.0.00000.01.1284 | Suministradora A/D FT 146942 | 02092022 | Posteo
de Papeles | DG | NO.070 Entradas de 10,268,302.40
SUPAPEL S.A. Inventario
0012 | 2.1.1.01.01.01.0.00000.01.0854 | Lanco & Harris A/D FT 02092022 | Posteo
Manufacturing | DG | NO.070 1071815 Entradas de 1,443,168.00
Cop.,S.A. Inventario
0013 | 2.1.1.01.01.01.0.00000.01.1491 | Corporacién A/D FT 02092022 | Posteo
REPREINSA DG | NO.070 000000095 Entradas  de 6,794,890.00
S.A. Inventario
48,479,599.34 | 48,479,599.34
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