
UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA
Oficina de Recursos Humanos

Unidad de Reclutamiento y Selección de Personal
Se encuentra recibiendo ofertas de personas interesadas en formar parte de los siguientes registros de elegibles para el 

Instituto de Formación y Capacitación Municipal y Desarrollo Local:

ASISTENTE DE SERVICIOS 
UNIVERSITARIOS

 II

Requisitos indispensables:
	Un año aprobado a nivel universitario en la carrera de Administración.
	Dos años de experiencia específica en el área municipal y/o comunal.

FACILITADOR UNIVERSITARIO C
Especialidades:

 ■ Ciencias Sociales.
 ■ Ciencias Económicas.
 ■ Ciencias Naturales.

Requisitos indispensables:
	Licenciatura en Ciencias Sociales, Económicas o Naturales.
	Dos años de experiencia específica en el área comunal y/o municipal.
	Incorporado al colegio profesional respectivo.

PROFESIONAL UNIVERSITARIO A
Especialidades:

 ■ Ciencias Sociales.
 ■ Ciencias Económicas.
 ■ Ciencias Naturales.

Requisitos indispensables:
	Bachiller en Ciencias Sociales, Económicas o Naturales.
	Un año de experiencia específica en el área comunal y/o municipal.
	Incorporado al colegio profesional respectivo.

EXTENSIONISTA-INVESTIGADOR
Especialidades:

 ■ Ciencias Sociales.
 ■ Ciencias Económicas.
 ■ Ciencias Naturales.

Requisitos indispensables:
	Licenciatura en Ciencias Sociales, Económicas o Naturales.
	Dos años de experiencia en el ejercicio de su profesión que incluya 

experiencia en investigación socioeducativa y planificación y gestión 
de proyectos, así como experiencia en la gestión comunal y/o municipal.

	Incorporado al colegio profesional respectivo.

Condiciones para participar en el concurso:

	Ser residentes de las siguientes zonas: HUETAR NORTE: Upala, Sarapiquí, Los Chiles, San Carlos; CARIBE: Guápiles, 
Limón, Talamanca; PACÍFICO: Nicoya, Liberia, Cañas, Santa Cruz, Corredores, San Vito, Buenos Aires, Quepos, Osa, 
Puntarenas, Orotina; CENTRAL: San Marcos, Turrialba y Palmares y REGIÓN CENTRAL.

	Disponibilidad horaria para trabajar fuera de la jornada ordinaria, cuando las necesidades del servicio lo requieran.

	Estar dispuesto a que se le asigne el horario de acuerdo con las necesidades del instituto.

	Haber recibido o estar dispuesto a recibir durante el primer año de nombramiento los cursos de Ética en la Función 
Pública, Control Interno e Inducción.

	Disponibilidad para desplazarse a diferentes zonas del país.

	Tener acceso a Internet fuera de su lugar de trabajo.

PERIODO DE RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS
Se recibirán documentos

Del 28 de enero al 6 de febrero del año en curso
en los siguientes lugares:

Lugar
de recepción

Horario y número de contacto

Oficina de Recursos 
Humanos

Sede Central de la UNED

De 8:00 a.m. a 4:00 p.m.
Tel. 2527-2802

Sarapiquí
Miércoles a sábado: de 7:00 a.m. a 5:00 p.m. 

Domingo: de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.
Tel. 2766-6798

Buenos Aires
Miércoles a sábado: de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 

Domingo: de 8:00 a.m. a 12:00 mediodía.
Tel. 2730-2433

Quepos
Miércoles a sábado: de 9:00 a.m. a 5:00 p.m.

Tel. 2777-2775 / 2777-0372

San Carlos

Miércoles a viernes: de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 
Sábados: de 8:00 a.m. a 6:30 p.m. 

Domingos: de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.
 Tel. 2460-0315 / 2460-1318

Guápiles
Miércoles a sábado: de 9:00 a.m. a 5:00 p.m.
Domingos: de 8:00 a.m. a 12:00 mediodía.

Tel. 2710-6259 / 2710-1483

Limón
Miércoles a viernes: de 10:00 a.m. a 7:00 p.m.

Sábado: de 8:00 a.m. a 6:00 p.m.
Tel. 2758-0016 / 2758-1900

Talamanca

Miércoles a viernes: de 9:00 a.m. a 5:00 p.m. 
Sábados: de 8:00 a.m. a 6:00 p.m. 

Domingos: de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.
 Tel. 2206-5060 / 2206-5059

Lugar
de recepción

Horario y número de contacto

Nicoya
Miércoles a sábado: de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 
Domingos: de 8:00 a.m. a 12:00 mediodía.

Tel. 2685-5479 / 2685-4733

Liberia
Miércoles a sábado: de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 
Domingos: de 8:00 a.m. a 12:00 mediodía.

Tel. 2666-4296 / 2666-1641

Cañas
Miércoles a sábado: de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 
Domingos: de 8:00 a.m. a 12:00 mediodía.

Tel. 2669-1515 / 2669-0789

Santa Cruz
Miércoles a sábado: de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 
Domingos: de 8:00 a.m. a 12:00 mediodía.

Tel. 2680-0620 / 2680-0373

Ciudad Neilly
Miércoles a sábado: de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 
Domingos: de 8:00 a.m. a 12:00 mediodía.

Tel. 2783-3333 / 2783-1037

San Vito
Miércoles a sábado: de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 
Domingos: de 8:00 a.m. a 12:00 mediodía.

Tel. 2773-3013

Osa
Miércoles a sábado: de 9:00 a.m. a 5:00 p.m. 
Domingos: de 8:00 a.m. a 12:00 mediodía.

Tel. 2786-7853 / 2786-7895

Puntarenas

Miércoles a viernes: de 8:30 a.m. a 6:00 p.m. 
Sábado: de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 

Domingo: de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.
Tel. 2661-3300

San Marcos

Miércoles y jueves: de 9:00 a.m. a 7:00 p.m.
Viernes: de 9:00 a.m. a 6:30 p.m.
Sábado: de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

Domingo: de 8:00 a.m. a 12:00 mediodía.
Tel. 5246-6157 / 2546-7820

Turrialba
Miércoles a sábado: de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 
Domingos: de 8:00 a.m. a 12:00 mediodía.

Tel. 2556-9668 / 2556-7308

Palmares

Miércoles a viernes: de 9:00 a.m. a 6:30 p.m. 
Sábados: de 8:00 a.m. a 6:00 p.m. 

Domingos: de 8:00 a.m. a 12:00 mediodía.
Tel. 2453-3045 / 2453-3635

Upala

Miércoles a viernes: de 8:00 a.m. a 5:30 p.m.
Sábados: de 8:00 a.m. a 5:30 p.m.

Domingos: de 8:00 a.m. a 12:30 p.m.
Tel. 2470-0678

Orotina

Miércoles a viernes: de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 
Sábados: de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 

Domingos: de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.
Tel. 2428-7970 / 2428-8349

Los interesados en participar deberán presentar la siguiente documentación:
1. Carta de intención.
2. Currículo profesional con foto tamaño pasaporte.
3. Original y fotocopia del diploma de estudios solicitado, o certificación oficial del grado alcanzado, emitido por parte de 

la Universidad que lo confiere. Los graduados en instituciones universitarias extranjeras deberán aportar, además, el 
debido reconocimien to y equiparación.

4. En el caso de la experiencia laboral que implique funciones vinculadas con el puesto para el cual concursa, deberá 
aportar certificación de esta, la cual debe especificar: nombre de la empresa o institución, tiempo laborado, jornada 
laboral, puestos ocupados, funciones específicas de los mismos y el lapso (años y meses) en que desempeñó dichos 
cargos, nombre y cargo que ocupa la persona que emite la certificación.

5.  Constancia del colegio profesional –para efectos de los puestos en que se refiere título profesional– al cual se encuentra 
adscrito, en la cual se indique su condición actual (no debe tener más de un mes de emitida).

Condiciones del 
concurso

· Bajo ninguna circunstancia se recibirán ofertas mediante fax, correo postal, ni correo 
electrónico.

· No se recibirán ofertas condicionadas.
· Del total de las ofertas presentadas, se tramitarán solamente aquellas que demuestren 

poseer los requisitos establecidos para el puesto.
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