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Para matricular las asignaturas del plan de estudios de bachillerato y licenciatura se requiere autorizacion previa y el cumplimiento
de los requisitos.
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Presentacion

La carrera de Bachillerato y Licenciatura en Administracion Educativa se orienta a la formacion inicial de profe-
sionales que entiendan y vivan la gestion educativa en distintos contextos, desde una perspectiva de vinculacion
con diversos actores y la presencia de liderazgo participativo. Ademas, de entender la Administracion educativa
desde una vision critica y reflexiva, con la aplicacion de mecanismos y herramientas que fortalezcan y potencien
el desarrollo educativo.

Requisitos de admisién
Como requerimiento inicial para ambos niveles, se solicita cumplir con los requisitos generales de admision esti-
pulados por la universidad, a saber:

« Titulo de bachiller en Educacion Media o su equivalente, acompaiado de dos fotocopias.

« Fotocopia de la cédula de identidad o su equivalente.

« Fotografia reciente tamafio pasaporte.

« Completar y entregar formularios con la informacion general que le solicita la UNED.

« No ser persona adscrita al Sistema Penitenciario Nacional

Por su parte, al ser una carrera de segundo ingreso, la persona interesada en cursar cualquiera de sus niveles
debe contar con un diploma o estudios universitarios en el area de la educacion. Seguidamente se detallan los
requisitos para cada nivel.
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Contar con un profesorado de Estado o su equivalente, que corresponde a tener aprobados al menos 98 créditos
en cualquier carrera del area de la educacion (esto a razon de que algunos planes tienen diferente nimero de
créditos).

Presentar original y fotocopia del titulo de profesorado, o una certificacion original y copia, que evidencie el

cumplimiento de los 98 créditos de la carrera en Educacion. Sobre este punto se deben considerar los siguientes

aspectos:

« Las fotocopias del titulo deben tener la firma y el sello con visto bueno del original por parte de la administracion
de la sede universitaria de la UNED.

«Si el titulo de profesorado es proveniente de otra institucion de educacion superior, debe acompanarlo de la
certificacion de estudios aprobados en original y copia de la universidad que corresponda.

« Presentar historial académico actualizado y fotocopia de la cédula.

« Completar el formulario de ingreso a carrera.
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« Tener aprobados los 18 créditos en Humanidades. Para estudiantes que provienen de universidades privadas sera
un requisito cursar Humanidades.

« Tener un bachillerato universitario o licenciatura en el area de la Educacion, segun las siguientes opciones:

« Presentar historial académico actualizado y fotocopia de la cédula.

«Si la persona es bachiller en Administracion Educativa, solamente debe hacer el tramite de empadronamiento
e ingreso a carrera.

«Si es bachiller o licenciado en Educacion con otro énfasis, debe cursar el plan de nivelacion respectivo, que
determina la persona coordinadora de carrera a partir de la realizacion de un estudio previo.

« Completar el formulario de ingreso a carrera.
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Para las personas que ingresan directamente a la Licenciatura en Administracion Educativa se estipula como ni-
velacion cursar cuatro asignaturas del bachillerato, estas asignaturas son: 00321-Administracion de la educacion,
00114-Sociologia de la educacion, 02201-Lideres digitales y 02202-Seminario Perspectivas de la Administracion
Educativa.

Habilidades y caracteristicas deseables para el ingreso

El Bachillerato y la Licenciatura estan orientados para todo profesional del area de la educacion que tiene el
interés en desempenar funciones administrativas y de gestion; ademas, para todos aquellos funcionarios que bus-
can ampliar sus conocimientos en la disciplina. De alli que, ademas de los requisitos formales de ingreso, se han
definido una serie de habilidades y caracteristicas deseables que toda persona interesada debe considerar previo
a la decision de ingresar a la carrera.

Actitudes

« Valora de forma positiva el modelo de educacion a distancia.

» Muestra una actitud proactiva hacia la tecnologia.

« Uso de entornos virtuales de aprendizaje y herramientas basicas de ofimatica.
« Uso de motores de busqueda, repositorios y bases de datos.

« Aprecia la lectura e indagacion bibliografica.

« Actitud proactiva y de innovacion.

« Actitud ética y responsable.

« Actitud proactiva en el conocimiento de la disciplina en el idioma inglés.

« Sensibilidad y compromiso social, cultural y ambiental.

Capacidades

« Disposicion hacia el estudio autéonomo.

« Habilidades de autorregulacion.

« Disposicion hacia el trabajo colaborativo y la construccion colectiva.
« Habilidades para la comunicacion escrita y oral.

« Orientacion hacia el analisis, pensamiento critico y pensamiento flexible.
« Capacidad para resolver problemas.

« Disposicion hacia la toma de decisiones y gestion de cambios.

« Orientacion al liderazgo social.

« Capacidad para relacionarse y comunicarse de manera asertiva.

« Orientacion hacia el servicio.

Tareas tipicas del estudiante

« Formula y evalua proyectos.

« Realiza visitas, pasantias, practicas y observaciones en instituciones u organizaciones educativas.
« Analiza estudios de casos.

« Utiliza entornos virtuales de aprendizaje.

« Aplica técnicas de analisis del contexto, diagnosticos institucionales y comunales.
« Aplica el marco juridico legal de la educacion.

« Elabora y ejecuta proyectos de investigacion.

« Realiza ejercicios sobre presupuesto y contabilidad.

« Realiza ejercicios de planificacion y organizacion.

« Efectta analisis de diferentes enfoques teoricos.

« Escribe ensayos.

Perfil profesional
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Formar una persona profesional capaz de hacer lectura critica de las particularidades y problematicas del contex-
to, y que, en funcion de ello, planifique, gestione, supervise y evalle planes, programas y proyectos educativos
desde una optica participativa y democratica, la cual involucre a toda la comunidad educativa. Ademas, ha de
ser un profesional con un fuerte compromiso social, identificado con la institucion educativa u organizacion que
dirige, con perspectiva clara sobre su papel en la toma de decisiones para el mejoramiento de la calidad del
servicio educativo. Debe ser un eficiente gestor curricular, que con innovacion facilita y fortalece los procesos
pedagdgicos junto al equipo que lidere.

Opciones laborales

Las personas egresadas de la carrera de Bachillerato y Licenciatura en Administracion Educativa podran desem-
pefarse en:

« Una direccion, subdireccion y la parte administrativa en los distintos niveles educativos del Ministerio de Edu-
cacion Publica.

« Direcciones regionales, también en el area de supervision y asesoria.

« Instituciones educativas privadas en puestos de gestion.

« En organizaciones publicas y privadas que cuentan con programas de formacion y desarrollo profesional para
sus colaboradores.

« Instructores y coordinadores en instituciones auténomas.

« En puestos de gestion universitaria.
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Bloque 0 Asignatura

0 00119 Programa de Humanidades

02110 Evaluacion para administradores educativos 4
02096 Fundamentos y metodologia de la investigacion en educacion Il 3
’ 00308 Psicologia de la administracion educativa 3
04086 Presupuesto y control de la gestion 3

02202 Seminario Perspectivas de la Administracion Educativa 0

D 00318 Practica profesional administracion educativa
3

00319 Proyecto profesional administracion educativa

Subtotal de créditos nivel Profesorado (o su equivalente)
(incluye los 12 créditos del programa de Humanidades)

Subtotal créditos nivel de Bachillerato

Total créditos nivel de Bachillerato

Para matricular las asignaturas del plan de estudios de bachillerato y licenciatura se requiere autorizacion previa y el cumplimiento
de los requisitos.



