COMUNICACIÓN ESCRITA

PRÁCTICA DE I EXAMEN 

CÓDIGO:
328

PRÁCTICA N.1
I PARTE: IDENTIFICACIÓN           

INSTRUCCIONES: Identifique el tipo de oración simple o compuesta representado en el enunciado, sea específico en su respuesta. (Recuerde que para identificar la oración, si es una oración simple debe contar con un verbo conjugado y si es compuesta debe  tener  dos verbos conjugados.)

	1.
	He trabajado mucho, en consecuencia merezco unas vacaciones.


	___________________________

	2.
	Todos irán al gimnasio después de las clases.


	_________________________

	3.
	Hubo suficiente comida durante la recepción.


	_________________________

	4.
	El año pasado se recaudaron cerca de 3000000 de colones para ayudar a los   damnificados en Limón.


	_________________________



	5.
	Los estudiantes del Liceo se pelearon después de un partido de basquetbol el fin de semana pasado. 


	________________________

	6.
	Muchos hombres murieron durante el accidente; los autos quedaron destrozados.


	_________________________

	7.
	Salía de la oficina, cuando recibimos una llamada del jefe.


	________________________

	8.
	Laura y Ramón buscarán un apartamento cerca de la universidad mañana.


	_________________________

	9.
	Los manifestantes no estuvieron de acuerdo con la reducción de las horas de trabajo ni aceptaron trabajar los domingos.


	_________________________

	10.
	El huracán se marchó ya; ha vuelto la calma.


	_________________________

	11.
	El equipo de la Selección Nacional  viajó de madrugada hasta México.


	

	12.
	La Unificación de Alemania fue instaurada un 03 de octubre.
	_________________________



	13.
	Las noticias serán positivas al final del día.


	_________________________

	14.
	Mi  tía  que  es  enfermera  todavía no  ha 
salido del hospital.

	____________________________

	15.
	Juan  Alberto  se  despidió  de  toda  su 

familia antes de viajar a España.


	____________________________


II PARTE: RESPUESTA BREVE

                
INSTRUCCIONES: Conteste en los espacios en blanco, cada uno de los reactivos que a continuación se le presentan. Préstele atención al enunciado y cuide su ortografía.  
1. Mencione dos características del habla. (2 puntos)

a._________________________________________________________________b.________________________________________________________________ 

2. Defina el tipo de comunicación intrapersonal. (2 puntos) 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Cite tres niveles de la lengua.(3 puntos)

a._________________________________________________________________b._________________________________________________________________c.________________________________________________________________

4. Cite tres características del registro escrito en la comunicación.(3 puntos)

a._________________________________________________________________b._________________________________________________________________c.________________________________________________________________

III PARTE: ASOCIE    
INSTRUCCIONES: La columna B presenta los conceptos y la columna A presenta la definición. Escriba la letra de la columna B dentro del paréntesis de la columna A, según corresponda. Sobran dos conceptos en la columna B.
Columna A





Columna B

	1.
	Distorsión del mensaje que poseen las expresiones

o mensajes  que  pueden  entenderse  de    varios 

modos, por lo que puede generar duda.


	(   ) 
	A.
	Noísmo

	2.
	Defecto en el cual  se usan ideas o palabras adicio-

nales,  por repetición formal viciosa.


	(   )
	B.
	Cosismo

	3.
	Se le denomina así al abuso del término ‘cosa’ para 

referirse a muchos objetos, situaciones, procesos y

otros.


	(   )
	C.
	Anfibología

	4.
	Dependencia existente entre las diversas palabras de

la oración, tanto por función como por su relación.


	(   )
	D.
	Redundancia

	5.
	Sucesión de oraciones que obliga la repetición exce-

siva del elemento “que”, en múltiples  funciones.


	(   )
	E. 
	Solecismo de 

régimen.

	6.
	Consiste en la correspondencia entre algunas partes

variables de la oración, de acuerdo con los accidentes 

gramaticales.


	(   )
	F.
	Queísmo

	7.
	Consiste en pronunciar y escribir mal las palabras,

así como la utilización de voces impropias.


	(  )
	G.
	Subordinación

	8.
	Distorsión lingüística que se produce cuando ocurre

la disonancia resultante de la  combinación  de   las 

palabras, o del encuentro o repetición de las mismas

sílabas o letras.

	(   )
	H.
	Solecismo por por concordancia

	9.
	Consiste en el uso incorrecto de ‘que’, pues se usa 

lugar de los adverbios donde, como y cuando.


	(  )
	I.
	Solecismo por

construcción

	10.
	Se  irrespeta  el   orden   de   los  elementos  de  la 

oración, de acuerdo con las normas de sintaxis.
	(  )
	J.
	Cacofonía

	
	
	
	K.
	Gerundismo

	
	
	
	L.
	Barbarismo



IV. PARTE.  COMPLETE
   
INSTRUCCIONES: Coloque el signo de puntuación, dentro del paréntesis, en el texto para que tenga sentido. 

_ (  )Ya lo ve, abuela(  ) se han ido para el bosque. (   ) Qué ha hecho abuela(  ) maestra(  ) Solo  cuatro veces podemos hacer esta prueba y no faltan más que tres(  ) vamos a llamarlos con la flauta y con el canto, pero procure contener la risa. ¡Que comience la prueba!(   )dijeron Hunahpú e Ixbalanqué.








(Tomado de Popol Vuh, Capítulo V)

V. PARTE.  DESARROLLO              
1. Explique la relación entre el lenguaje y la comunicación humana mediante las tres relaciones: lenguaje y pensamiento, lenguaje y conocimiento y lenguaje y cultura.

Se  calificará:

A. Contenido fundamentado (6 PTS, 2 PTS cada relación.)
B. Normas de acentuación y ortografía (2 PTS, un punto por error).
C. Normas  de  precisión  del  lenguaje, de  acuerdo con lo estudiado en el curso (2 PTS.)

SOLUCIONARIO

PRÁCTICA 1
I PARTE: IDENTIFICACIÓN           

	1.
	Oración  Coordinada consecutiva. 
	Pág. 106

	2.
	Oración Intransitiva.
	Pág. 98-99

	3.
	Oración Impersonal gramatical.
	Pág. 101

	4.
	Oración  Pasiva con `Se’ o Pasiva Refleja.
	Pág. 103

	5.
	Oración Recíproca.
	Pág. 100 

	6.
	Oración Yuxtapuesta.
	Pág. 104

	7.
	Oración Subordinada Circunstancial.
	Pág. 113

	8.
	Oración Transitiva.
	Pág. 98

	9.
	Oración Coordinada Copulativa.
	Pág. 96-98

	10.
	Oración Yuxtapuesta.
	Pág. 104

	11.
	Oración Intransitiva.
	Pág. 98-99

	12.
	Oración Pasiva.
	Pág. 103

	13.
	Oración Copulativa
	Pág. 96-97

	14.
	Oración Subordinada Adjetiva
	Pág. 108-109

	15.
	Oración Reflexiva.
	Pág. 99


II PARTE: RESPUESTA BREVE

                
1. El habla se caracteriza por ser psicofísica, individual, actual y asistemática. El estudiante debió contestar dos características del habla. Ver págs. 53-56

2. El estudiante puede parafrasear la definición de “comunicación intrapersonal”, la cual se ha definido como “el hablar consigo mismo”. Tal comunicación se da dentro del individuo. Ver pág.21

3. La lengua posee los niveles: fonético, fonológico, morfológico, sintáctico y semántico. El estudiante debió mencionar tres. Ver. págs.28-41

4. El registro escrito en la comunicación humana requiere de la mediatización entre los interlocutores. Dicho registro posee las siguientes características: La pertinencia a todos los niveles: léxico, semántico y sintáctico; la planificación previa y cuidadosa del mensaje; la aplicación estricta de las reglas sintácticas y semánticas de la lengua; la resistencia al cambio lingüístico. El estudiante debió citar tres de ellas y no debe explicarlas.  Ver págs. 63-66

III PARTE: ASOCIE    
          
   
	1.
	( C)
	Pág. 133
	Sobran ´A´ y ´K´

	2.
	( D)
	Págs. 200-201
	

	3.
	( B)
	Pág. 208
	

	4.
	( E)
	Pág. 156
	

	5.
	( G)
	Pág. 211
	

	6.
	( H)
	Pág. 155
	

	7.
	( L)
	Pág. 133
	

	8.
	( J)
	Pág. 197
	

	9.
	( F)
	Pág. 213
	

	10.
	( I)
	Págs. 189-190
	

	
	
	
	

	
	
	
	


IV. PARTE.  COMPLETE
   
_ (¡) Ya lo ve, abuela (!) se han ido para el bosque. (¿) Qué ha hecho abuela (, ) maestra(?) Solo  cuatro veces podemos hacer esta prueba y no faltan más que tres (.) Vamos a llamarlos con la flauta y con el canto, pero procure contener la risa. ¡Que comience la prueba! (,) dijeron Hunahpú e Ixbalanqué.







(Tomado de Popol Vuh, Capítulo V)

V. PARTE.  DESARROLLO              

El lenguaje y pensamiento, lenguaje y conocimiento y lenguaje y cultura.

Ver págs. 3-20

PRÁCTICA N. 2
I PARTE: ASOCIE



	1) El hombre  guardó el cuchillo y la siguió con los billetes en la mano.

	(     )  
	A.
	 Oración coordinada copulativa.

	2) Las aves se posaron sobre el naranjo.

	(     )  
	B.
	Oración Transitiva Reflexiva.


	3) Prefiero salir por las escaleras de emergencias.

	(     )  
	C.
	Oración impersonal eventual.


	4) No hubo suficientes bebidas en la fiesta.

	(     )  
	D.
	Oración yuxtapuesta.

	5) Las ondas de su cabello eran doradas.

	(     )  
	E.
	Oración subordinada adjetiva.

	6) Hizo mucho calor en la playa el fin de semana.

	(     )  
	F.
	Oración intransitiva.

	7) En nombre de la rosa fue escrito por Umberto Eco, me lo dijo Carol.

	(     )  
	G.
	Oración coordinada distributiva.

	8) Los hombres se gritaron obscenidades enfrente de los niños.

	(     )  
	H.
	Oración pasiva.


	9)  Voy a la escuela que está a un costado del Parque Morazán.

	(     )  
	I.
	Oración Transitiva  Recíproca.
 

	10) El edificio donde trabajé se quemó hace tres días.

	(     )  
	J.
	Oración Transitiva Oblicua


	11) Ayer asaltaron a dos jóvenes enfrente de su casa.

	(     )  
	K.
	Oración Impersonal gramatical


	12) Los actores se maquillan antes de la función.

	(   (     )  
	     L.
	(   Oración subordinada circunstancial


	13) Se derribaron muchos edificios de la ciudad.

	(     )  
	M.
	Oración copulativa adversativa

	14) La espera había sido eterna hasta que escuché su voz en la puerta.

	(     )  
	N.
	Oración copulativa.

	15) Ana Lorena espera que su hija se gradúe pronto.

	(     )  
	Ñ.
	Oración subordinada sustantiva.

	16) Unos escribieron poesías otros contaron historias.

	(     )  
	O.
	Oración impersonal típica


INSTRUCCIONES: A continuación se le ofrecen dos columnas.  En la columna de la izquierda encontrará varias oraciones. En la columna de la derecha, su respectiva clasificación.  Escriba la letra de la clasificación correcta para cada oración; la letra puede repetirse.
	17) Llovió a cántaros el viernes pasado.

	(     )  
	
	

	18) La brisa del mar fue refrescante.

	(     )  
	
	

	19) No podíamos tolerar el frío pero decidimos regresar a pie.

	(     )  
	
	

	20) Todos los niños recibirán un regalito en Navidad.

	(     )  
	
	


II PARTE.
 IDENTIFICACIÓN. 

INSTRUCCIONES: De acuerdo con las reglas de  ACENTUACIÓN y ORTOGRAFÍA, identifique los errores de cinco palabras en el siguiente texto. Escriba las palabras corregidas en el espacio indicado.

Texto:

Resolviendo cierto Gallo el basurero, encontró casualmente una hermosa perla. Y viendola en sitio tan inmundo, le dijo:

-Yaces ahí entre miserable estiércol, mientras que tantas damas darían sus mayores riquesas por poseerte. ¡Pero yo en balde te encuentro, porque de nada me sirves y a gusto te cambiaria por un gusano de tú tamaño!

Así son la ciencia y la sabiduría para los necios e ignorantes: carecen de sensivilidad para estimarlas.                                                            

                                                                     (Fábula de Esopo, Grecia)

PALABRAS CORREGIDAS:

	1._____________________________
	4.____________________________

	2._____________________________
	5.____________________________

	3._____________________________
	


III PARTE: COMPLETE

INSTRUCCIONES: De acuerdo con las normas de PUNTUACIÓN, coloque el signo de puntuación pertinente dentro del paréntesis y dele sentido al texto.

-(  ) Dorotea (  )-alcanzó a lanzar en un estertor-(  ) ¡Dame caña!

Su mujer corrió con un vaso lleno, que el hombre sorbió en tres tragos. Pero no había sentido gusto alguno.

· ¡Te pedí caña, no agua! (  ) rugió de nuevo (  ). ¡Dame caña!

· ¡Pero es caña, Paulino!- protestó la mujer (  ) espantada.

· No, ¡me diste agua!(  )
Quiero caña, te digo(  )

La mujer corrió otra vez, volviendo con la damaguana. El hombre tragó uno tras otro dos vasos (  )pero no sintió nada en la garganta.

















(“A la deriva” de Horacio Quiroga)

IV PARTE: RESPUESTA BREVE



INSTRUCCIONES: De acuerdo con los VICIOS DE DICCIÓN. Corrija los errores que presentan las siguientes oraciones. Transcriba la oración corregida en el espacio en blanco, para mayor claridad en su respuesta. 

1. La mujer había comprado un bolso conteniendo productos de belleza.

_______________________________________________________________

2. El joven escribió una carta contándole lo sucedido a su madre.

_______________________________________________________________

3. Al momento de llegar, el perrito se echó  pronto sobre los pies de su amo.

_______________________________________________________________

4. En esa tienda, se venden  faldas para mujeres finas.

_______________________________________________________________

5. Aquel verano  habían turistas en las playas de Guanacaste.

_______________________________________________________________

6. Entre  más estudio, menos entiendo álgebra.

_______________________________________________________________

7. Que venderían la casa el próximo año, fue que me dijo Anita.

_______________________________________________________________

8. Rumorean que Luis fue despedido por malversación de fondos.

______________________________________________________________

9. Es evidente que ha habido guerras por  el aceite de petróleo.

_______________________________________________________________

10.  El jardinero quedó de llamar  para venir por el dinero.

_______________________________________________________________

V PARTE: DESARROLLO


1. Defina el término habla mediante tres características de ella presente en la unidad didáctica.

Se calificará:

a. Definición del habla (3 puntos)

b. Características del habla(3 puntos)

c.    Expresión del lenguaje : claridad y  coherencia(2 puntos)

d. Leyes de la acentuación, ortografía y puntuación. (2 puntos)

SOLUCIONARIO
PRÁCTICA N. 2
I PARTE: ASOCIE

VER PÁG. 96-114
	11)

	(  C   )  

	12)
	(   (  B   ) 

	13) 

	(  H  )  

	14) 

	(  L )  

	15) 

	(  J )  

	16) 

	(  G   )  

	17)
	( O )

	18)
	( N )

	19)
	( A )

	20)
	( Ñ)


	1) 

	(  M  )  

	2) 

	(  B  )  

	3) 

	(   F )  

	4) 

	(  K   )  

	5) 

	(  N  )  

	6)

	(  K  )  

	7) 

	( D  )  

	8) 

	(  I   )  

	9)  

	(   E  )  

	10)
	( L  )



II PARTE.
 IDENTIFICACIÓN.     VER PÁGS. 333-343

	1.  viéndola
	4.  tu

	2.  riquezas
	5. sensibilidad

	3.   cambiaría
	


III PARTE: COMPLETE    VER PÁGS.311-329

-( ¡) Dorotea ( ! )-alcanzó a lanzar en un estertor-( . ) ¡Dame caña!

Su mujer corrió con un vaso lleno, que el hombre sorbió en tres tragos. Pero no había sentido gusto alguno.

· ¡Te pedí caña, no agua! ( - ) rugió de nuevo ( - ). ¡Dame caña!

· ¡Pero es caña, Paulino!- protestó la mujer ( ,  ) espantada.

· No, ¡me diste agua!( ¡)
Quiero caña, te digo( ! )
La mujer corrió otra vez, volviendo con la damaguana. El hombre tragó uno tras otro dos vasos (,  ) pero no sintió nada en la garganta.

















(“A la deriva” de Horacio Quiroga)

IV PARTE: RESPUESTA BREVE

    VER PÁGS. 133-214

1. La mujer había comprado un bolso que contenía productos de belleza.

2. El joven escribió una carta y le contó  lo sucedido a su madre.

3. En el momento de llegar, el perrito se echó  pronto sobre los pies de su amo.

4. En esa tienda, se venden  faldas  finas para mujeres.

5. Aquel verano  había turistas en las playas de Guanacaste.

6. Mientras más estudio, menos entiendo álgebra.

7. Que venderían la casa el próximo año, me dijo Anita.(se omite “fue que”)
8. Rumoran que Luis fue despedido por malversación de fondos.

9. Es evidente que ha habido guerras por  el petróleo.
10.  El jardinero quedó en llamar  para venir por el dinero.

IV PARTE: DESARROLLO

VER PÁGS. 50-55

1. Defina el término habla mediante tres características de ella presente en la unidad didáctica.

COMUNICACIÓN ESCRITA

PRÁCTICA DE II EXAMEN 

CÓDIGO:
328
Práctica N. 1
I PARTE:  ASOCIE  A



INSTRUCCIONES: Asocie correctamente ambas columnas. Debe escribir el número de la oración dentro del paréntesis que aparece en la columna derecha, según la clasificación de cada descripción. Sobran dos opciones. 
COLUMNA A               



COLUMNA B
	1) Pretende dar a conocer un objeto o fenómeno: sus partes, funcionamiento y finalidad. 


	
	(    )  El retrato           

	2) La condición es inmóvil tanto en el observador y como en el objeto. 


	
	(    ) La prosopopeya



	3) La condición es móvil para el objeto e inmóvil para el observador.


	
	(    ) La descripción pictórica



	4) Presenta una imagen completa del personaje que se describe, tanto física como moral.


	
	(    )  La etopeya

	5) Pretende provocar una impresión o sentimiento (repudio, dolor, alegría, motivación y otros) en el lector.


	
	(    )  La anécdota



	6) Describe los rasgos físicos de una persona o animal, pero con detalles acentuados.

	
	(    )  La descripción cinematográfica

	7) La condición es móvil para el observador e inmóvil para el objeto.


	
	(    )  La descripción topográfica

	8) Toma en cuenta el carácter moral de una persona: el modo de ser y de pensar del individuo.
	
	(    )  La descripción literaria

	
	
	(    )   La prosopografía 

	
	
	(    )   La descripción científica


II PARTE. COMPLETE           

INSTRUCCIONES: Escriba la información que se le solicita. Cuide el orden y la limpieza en sus respuestas. 
1. Mencione tres expresiones que no deben utilizarse en la escritura de las cartas. 

a)___________________________b)______________________

c)___________________________

2. Mencione tres elementos de transición que indican causa-efecto dentro de la construcción de un párrafo. 
a)___________________________b)______________________ 
c)___________________________

3. Cite tres características de la redacción. 
a)___________________________b)__________________________

c)___________________________

4. Mencione tres elementos de transición que indican síntesis dentro de la construcción de un párrafo. 

a)___________________________b)______________________

c)___________________________

5. Mencione tres cualidades de la descripción. 
a)___________________________b)______________________

c)___________________________

III PARTE. RESPUESTA BREVE          



            
INSTRUCCIONES: Escriba la información que se le solicita. Cuide el orden y la limpieza en sus respuestas. 
1. Escriba la definición de cada uno de los conceptos a continuación. (2 puntos cada definición )
· Narración 

· Descripción
· Composición
IV PARTE:
DESARROLLO           
INSTRUCCIONES: A continuación deberá elaborar tres documentos. Se le ha brindado un espacio de borrador; otro espacio para que escriba el texto definitivo (solo este será calificado). NO SE ADMITIRÁN HOJAS ADICIONALES.  Se tomarán los siguientes aspectos para la calificación de cada ítem: cumplimiento del formato (2 puntos), claridad y precisión del mensaje (3 puntos), ortografía y puntuación (2 puntos).

1. Elabore una carta de solicitud de información. Usted es Administrador de un centro recreativo y debe solicitar información sobre la próxima temporada para los juegos 
2. Elabore una carta de renuncia. Usted ha trabajado como jefe de mantenimiento  para una sucursal de las librerías Universal en San José; sin embargo, desea renunciar. Debe crear los datos pertinentes. (Valor 7 puntos).
3. Elabore un curriculum vitae suyo. Su nombre es Manuel Alvarado Céspedes y es educador. Debe crear los datos que falten. (7 puntos)

SOLUCIONARIO

PRÁCTICA DE II EXAMEN 

Práctica N. 1
I PARTE.  ASOCIE  






          TOTAL: 08 PUNTOS
	(  4   )
	(   -  )
	(   2  )
	(   8  )
	(   -  )
	( 3   )
	(7  )
	(  5)
	(  6)
	(  1)


Ver pág. 439-448

II PARTE.  COMPLETE






       TOTAL: 15 PUNTOS
1. Expresiones que no deben utilizarse en la escritura de las cartas: Por medio de la presente le comunico,  agradeciendo de antemano, sirva la presente para informarle, su seguro y atento servidor y otros.(Ver pág. 504 -505)

2. Elementos de transición que indican causa-efecto dentro de la construcción de un párrafo: de la misma manera, en forma similar, de igual forma, como y otros. (Ver pág. 431)

3. Características de la redacción: sencillez, cortesía, concreción, claridad, precisión, propiedad, concisión y otros. (Ver pág. 423- 426)
4. Elementos de transición que indican síntesis dentro de la construcción de un párrafo: en conclusión, por todo eso, en resumen, en síntesis, para concluir, es decir y otros. (Ver pág. 431)

5. Cualidades de la descripción: ser completa y concisa, producir en el lector una serie de impresiones y sentimientos de diferente naturaleza y calidad en quienes lean lo descrito. (Ver pág. 435)

III PARTE.  RESPUESTA BREVE






    TOTAL: 06 PUNTOS
1. Narración (ver pág. 448)

2. Descripción (ver pág. 426)

3. Composición (ver pág. 421-422)

IV PARTE:
DESARROLLO 






                TOTAL: 21 PUNTOS

1. Carta de solicitud de información (Ver pág. 497)

2. Carta de renuncia (Ver pág. 492-493 )

3. Curriculum vitae (Ver pág.  534-537)

Práctica N. 2
I PARTE:  COMPLETE


A continuación se le presenta una lista de expresiones o palabras que no deben utilizarse en la escritura de las cartas. Corrija cada una de las expresiones y luego escríbala en el espacio en blanco, según corresponda.

	1.
	Agradeciendo anticipadamente su ayuda


	_______________________________

	2.
	Deseo fervientemente participarlo

de la más sincera gratitud por


	_____________________________

	3.
	Sirva la presente para informarle,


	_______________________________

	4.
	Muy señor mío


	_____________________________

	5.
	 Adjunto a la presente usted podrá

 encontrar


	______________________________

	6.
	Esperando que nos honre con su 

pronta respuesta


	_______________________________

	7.
	De usted, con toda consideración y estima

se despide,


	_______________________________

	8.
	En lo tocante a


	_____________________________

	9.
	Iniciaremos las averiguaciones necesarias


	_____________________________

	10.
	Sin otro particular, se despide de usted


	_______________________________

	11.
	Será un placer enorme poder servirle 

en esta oportunidad


	_______________________________

	13.
	Acusamos recibo de su misiva


	_______________________________


II PARTE: RESPUESTA BREVE
           

INSTRUCCIONES: Responda en forma clara y concisa. En caso de no ser ordenado en su respuesta, se considerará como error. 

1. De acuerdo con la Unidad Didáctica, cinco características de la redacción son las siguientes:

	a.__________________________________

	b.__________________________________

	c.____________________________________

	d.________________________________

	e.________________________________


2. La etopeya constituye la descripción moral de una persona. Dos aspectos que deben tomarse en cuenta para elaborarla son

	a.____________________________________

	b.________________________________


3. La prosopografía es una descripción, la cual se caracteriza por tomar en cuenta

	a.____________________________________

	b.________________________________


4. La leyenda y la fábula son dos tipos de narración. Sin embargo, entre ambas existen tres diferencias:

	a._______________________________________________________________________

	b.___________________________________________________________________

	c.___________________________________________________________________


5. La anécdota es un tipo de narración y presenta las siguientes características:

	a._______________________________________________________________________

	b.____________________________________________________________________

	c.____________________________________________________________________


III PARTE: DESARROLLO                                                     

1. Usted es docente en una escuela y participa en el Comité de Evaluación. ELABORE UNA CIRCULAR para sus compañeros e infórmeles sobre tres nuevas  disposiciones del comité.(9 puntos)

a. Proponga un nombre ficticio de la escuela.(1 punto)

b. Formato de una circular: estructura(2 puntos), encabezado(1pto)y texto con las tres disposiciones (3 puntos)

c. Cuide  la  ortografía,  la  acentuación,  el  uso  de  la  mayúscula  y  la  puntuación.(2 puntos)

2. ELABORE UNA CONSTANCIA. Uno de sus empleados no pudo realizar un examen en la universidad donde estudia, pues ese día recibió una capacitación en su empresa. Por tal motivo, su empleado le ha solicitado una constancia para poder justificar su ausencia el día de la prueba.(9 puntos)
a. Asigne un nombre ficticio a su empresa (1 pto.)

b. Formato: estructura (2 pts.), el encabezado (1 pto.) y el texto (3 pts.)

c. Corrección escrita, según criterio del tutor calificador. (2 puntos)

3. ELABORE UNA DESCRIPCIÓN: “Una visita a un parque nacional”. Elabórela desde la perspectiva cinematográfica.(4 pts.)

a. El texto tendrá como mínimo las cinco líneas que se ofrecen. (1 pto.)

b. Debe de haber tres  elementos descritos como mínimo. (3 pts.)

_
SOLUCIONARIO

Práctica N. 2
I PARTE:  RESPUESTA BREVE      

      
	1.
	Agradezco su ayuda

	2.
	Muchas gracias por,

	3.
	Le informo

	4.
	Estimado señor

	5.
	Adjunto encuentra

	6.
	Nos dará gusto su respuesta

	7.
	Atentamente, se despide/ me despido

	8.
	Con respecto a/ En relación con

	9.
	Iniciaremos la investigación

	10.
	Atentamente,

	11.
	Con gusto le servimos

	13.
	Recibimos su nota


II PARTE: RESPUESTA BREVE
           
	
	
	Páginas

	1.
	Sencillez, cortesía, concreción, claridad, precisión, propiedad, concisión y

 originalidad.
	423-426

	2.
	El modo de ser. / Modo de pensar del individuo.


	444-445

	3.
	Los rasgos físicos de una persona o animal./ Su técnica acentúa los detalles.


	446-447

	4.
	La leyenda narra sucesos tradicionales y maravillosos, responde a la tradición

oral. La  fábula  tiene  una  enseñanza moral o moraleja, sus personajes   son irracionales y  personificados. Se ha escrito en prosa y en verso.


	461-463

	5.
	Narración breve/ Se refiere a un hecho histórico sobre algún rasgo o suceso 

sobresaliente./ Tiene carácter ingenioso/Resalta la figura o personalidad del

personaje a quien se refiere.
	460


III PARTE: DESARROLLO                                                       

	
	

	1.
	La circular.                                                                                    Ver pág. 527-528

	2.
	La constancia.                                                                               Ver pág. 507-508

	3.
	La descripción  cinematográfica.                                                      Ver pág. 440-441

	
	


PRÁCTICA N. 3

I PARTE: ASOCIE ELEMENTOS DE TRANSICIÓN                   

INSTRUCCIONES: La Unidad Didáctica cita a Martínez Lira, quien propone una clasificación de los elementos de transición  para relacionar una oración con la anterior. En la COLUMNA A aparecen las expresiones o palabras que funcionan como elemento de transición y en la COLUMNA B aparece la clasificación correspondiente. Escriba la letra de la COLUMNA B, dentro del paréntesis correspondiente para la columna A.  Algunas opciones de la columna B pueden repetirse.
COLUMNA   A






COLUMNA B

	1.
	Desde que
	(     )
	
	A.
	De comparación.

	2.
	Entonces
	(     )
	
	B.
	De síntesis.

	3.
	Aunque
	(     )
	
	C.
	De ejemplo.

	4.
	De la misma manera
	(     )
	
	D.
	De tiempo.

	5.
	Además
	(     )
	
	E.
	De contraste.

	6.
	Para ilustrar
	(     )
	
	F.
	De unión

	7.
	Por otra parte
	(     )
	
	
	

	8.
	En forma similar
	(     )
	
	
	

	9.
	Cuando
	(     )
	
	
	

	10.
	De hecho
	(     )
	
	
	

	11.
	Por todo eso
	(     )
	
	
	

	12.
	Sin embargo
	(     )
	
	
	


II PARTE: RESPUESTA BREVE
           TOTAL: 20 PUNTOS  (1 pto. c/acierto)

INSTRUCCIONES: Responda en forma clara y concisa. En caso de no ser ordenado en su respuesta, se considerará como error. 

1. De acuerdo con la Unidad Didáctica, tres elementos de la narración  son los siguientes:

	a.__________________________________

	b.________________________________

	c.____________________________________

	


2. Mencione cinco tipos de descripción, de acuerdo con la Unidad Didáctica.

	a.____________________________________

	b.________________________________

	c.____________________________________

	d.________________________________


e.______________________________

3. Al elaborar el currículum vitae, debe incluir tres aspectos dentro de la experiencia laboral.
	a.____________________________________

	b.________________________________

	c.____________________________________


4. La circular y el memorando son dos formas de comunicación interna; sin embargo, hay tres diferencias entre ellas:

	a._______________________________________________________________________

	b.___________________________________________________________________

	c.___________________________________________________________________


5. El ensayo es un tipo de narración y presenta las siguientes características:

	a._______________________________________________________________________

	b.____________________________________________________________________

	c.____________________________________________________________________


6. La presentación de un informe formal debe contemplar tres aspectos, los cuales son:

	a._______________________________________________________________________

	b.____________________________________________________________________

	c.____________________________________________________________________


III PARTE:
 DESARROLLO

                         

INSTRUCCIONES: A continuación se le presenta un espacio para borrador y otro como texto definitivo, el cual será evaluado. Cuide el orden y la limpieza.
1. Elabore una carta de solicitud de empleo. Usted es Licenciado(a) en Contaduría Privada y aspira a un puesto en el Departamento de Contabilidad de la Universidad Estatal a Distancia, en las oficinas centrales de Sabanilla, San José. (9 puntos)

Se le calificará:
a. Formato adecuado: estructura (2pts.), encabezado( 1 pto.), y texto (3 puntos)

b. Puntuación, de acuerdo con el formato que requiere tal documento.(3 puntos)
2. Elabore un certificado de estudios. Usted es Director de una escuela pública, y debe redactar una certificación de estudios para un estudiante, pues es requisito para obtener su pensión alimenticia.(9 puntos)

Se le calificará:
a. Formato adecuado: estructura (2pts.), encabezado( 1 pto.), y texto (3 puntos)
b. Nombre de la institución que representa.(1 pto.)

c. Puntuación, de acuerdo con el formato que requiere tal documento.(2 puntos)

SOLUCIONARIO
PRÁCTICA N. 3

I PARTE: Asocie Elementos de transición

      

	1.
	(  D  )
	P..431

	2.
	(  F  )
	P. 430

	3.
	(  E  )
	P.431

	4.
	(  A  )
	P.431

	5.
	(  F  )
	P.430

	6.
	(  C  )
	P.431

	7.
	(  E  )
	P.431

	8.
	(  A  )
	P.431

	9.
	(  D  )
	P.431

	10.
	(  C  )
	P.431

	11.
	(  B  )
	P431

	12.
	(  E  )
	P.431


II PARTE: RESPUESTA BREVE
           

INSTRUCCIONES: Responda en forma clara y concisa. En caso de no ser ordenado en su respuesta, se considerará como error. 

1. Elementos de la narración: la acción, los caracteres, el ambiente Ver p. 449-450.
2. Tipos de descripción: pictórica, topográfica, cinematográfica, científica, etopeya, retrato, prosopografía y literaria.  Ver p. 439 – 448.
3. Los aspectos por incluir en la experiencia laboral: nombre de la empresa, cargo que ocupó y los años en que laboró. Ver p. 535.
4. Diferencias: La firma(el memorando debe firmarse en el encabezado)/ el saludo(el memorando no debe llevar saludo, sólo en caso de la comunicación interdepartamental)/ la despedida (el memorando por ninguna razón debe llevar una despedida)/ la estructura(la circular se rige por el formato de una carta) Ver p. 525 – 528.
5. El ensayo: tiene una estructura libre de forma sintética, gran diversidad temática, estilo cuidadoso y elegante, debe ser ameno en la exposición.
6. La presentación del informe debe contener: objetivos, método empleado, fuentes de información y otros aspectos. Ver p. 510.
III PARTE:
 DESARROLLO

                         

INSTRUCCIONES: A continuación se le presenta un espacio para borrador y otro como texto definitivo, el cual será evaluado. Cuide el orden y la limpieza.
1. Carta de solicitud de empleo. Ver p. 491.

2. Certificación de estudios.  Ver p. 506-507.

COMUNICACIÓN ESCRITA

PRÁCTICA PARA SUFICIENCIA
CÓDIGO:
328
I PARTE:  ASOCIE     


INSTRUCCIONES:
La columna A muestra 9 tipos de oraciones y la columna B  presenta los ejemplos de esos tipos de oraciones.  Escriba la letra de la Columna B, dentro  del paréntesis de la Columna A, según corresponda. Sobran tres ejemplos en la Columna B. 
COLUMNA A






COLUMNA  B

	1) Oración coordinada copulativa

	(     )
	A
	Los empleados se  despidieron después de la jornada de trabajo.

	2) Oración reflexiva

	(     )(     )
	B
	Mis amigos estuvieron en la oficina del Rector.

	3) Oración impersonal

	(     )
	C
	El equipo de futbol fue muy bueno.

	4) Oración yuxtapuesta

	(     )(     )
	D
	El  avión salió muy temprano, yo no lo alcancé.

	5) Oración subordinada

	(     )(     )
	F
	Doña Ana no envió las invitaciones a tiempo.

	6)Oración intransitiva

	(     )(     )
	G
	Nadie toma alcohol ni fuma en mi familia.

	7) Oración copulativa

	(     )(     )
	H
	Nos dormimos antes de las doce de la noche.

	8) Oración pasiva

	(     )(     )
	I
	Ayer llovió toda la tarde en el Cahuita.

	9)  Oración recíproca

	(     )
	J
	La hermana de mi jefe es abogada notaria.

	
	
	K
	Lorenzo y Marta salieron de la ciudad  sin avisar.


	
	
	L
	Margarita  pintó una flor, su hermano un  caballo.


	
	
	LL
	Quienes sufren suelen encontrar con-
suelo en la fe.


	
	
	M
	Se robaron varios objetos de la oficina el mes pasado.

	
	
	N
	La empresa despidió a muchos obreros el fin de semana.


	
	
	O
	El dinero será donado por  la Municipalidad de Montes de Oca.


	
	
	P
	El pobre hombre se arrodilló frente al altar.

	
	
	Q
	Iré a la universidad donde mis padres estudiaron en su juventud.

	
	
	R
	Estudiamos mucho mas no obtuvimos buenas calificaciones.


II PARTE:
COMPLETE

INSTRUCCIONES: Obtenga las palabras que se le solicitan del siguiente texto y complete el espacio  respectivo. Ninguna palabra debe repetirse en otro espacio. Cuide el orden y la limpieza.

“En la Prehistoria hubo hombres que ya habían logrado obtener colores permanentes, con base en pigmentos. También en el Paleolítico había pintores cavernícolas que hallaron el colorido fijo, pulverizando los minerales. Ha habido y habrá muchas y teorías sobre la influencia psicológica de los tonos, en donde se habrán tomado en cuenta: caracteres, ánimo, debilidades y muchas otras aristas de cada individuo y las relacionan con las tonalidades de su predilección.”

1. Tres ejemplos diferentes de diptongo:

a)_____________________________

b)_____________________________

c)_____________________________

2. Un ejemplo de palabra grave por la ley del hiato:

a)_____________________________

3. Dos ejemplos distintos de palabras con hiato:

a)_____________________________    b)__________________________

4. Dos ejemplos diferentes de palabras esdrújulas:

a)_____________________________

b)__________________________

5. Dos ejemplos diferentes de palabras agudas con acento ortográfico:

a)_____________________________  b)___________________________

III PARTE:  PRODUCCIÓN TEXTUAL                                                    
INSTRUCCIONES: Elabore un párrafo de cinco líneas, utilice la descripción pictórica  de “Mi primera mascota”. Se le ha asignado un espacio de BORRADOR; se calificará el espacio “TEXTO DEFINITIVO”. Se rebajará un punto por error en cada aspecto por evaluar.

Se calificará:

1. Estructura adecuada para la descripción pictórica. (3 puntos)

2. Debe usar correctamente cuatro signos de puntuación diferentes. (4 puntos)

3. Uso apropiado del léxico.(3 puntos)

4. Uso correcto de la ortografía. (3 puntos)

5. Respeto por la coherencia, claridad y precisión de las ideas.(3 puntos)

IV PARTE: RESPUESTA  BREVE


INSTRUCCIONES: Las siguientes oraciones presentan vicios de dicción. Corrija los errores y transcriba la oración completa y corregida en el espacio en blanco. Su letra debe ser legible y sea ordenado en sus respuestas. 

1. Mi primo compró dos  paraguas y dos blusas negras.

_______________________________________________________________

2. El profesor llegó tarde, empezando la lección inmediatamente.

_______________________________________________________________

3. Al momento de salir, el teléfono sonó.

_______________________________________________________________

4. Se venden blusas para señora de seda.

_______________________________________________________________

5. En el aeropuerto habían anuncios publicitarios contra el abuso infantil.

_______________________________________________________________

6. Ayer recibimos los informes  a discutir en la reunión.

_______________________________________________________________

7. En julio es que tendrán las vacaciones los chiquillos.

_______________________________________________________________

8. El doctor  le dijo  a mis padres que  mi hermanito podría nacer con una mal formación congénita.

______________________________________________________________

9. Marta  le presentó a su amigo a su jefe.

______________________________________________________________

10.   El río estaba muy largo de la casa de mis abuelitos.

______________________________________________________________

11.  El feedback es importante  en el proceso de enseñanza - aprendizaje.

_____________________________________________________________

12.   Decidí  prepararme  un  sandwich para el almuerzo.

__________________________________________________________

13.   La vida les repara grandes beneficios a las personas bondadosas.

____________________________________________________________

14.   La humildad es una cosa que pocos poseen.

___________________________________________________________

15.  En base a la propuesta de la directiva escolar, hemos decidido comprar nuevos libros para la biblioteca escolar.

_______________________________________________________________

16.  De acuerdo a lo expuesto por el contador, la empresa no ha podido recuperar la inversión. 

_______________________________________________________________

17. Los corredores y las aceras de la escuela están llenas de basura.

___________________________________________________________

18. Una joven muy perezosa no puede ser arquitecto.

___________________________________________________________

19. ¡Ojalá no hubieran derrumbes este fin de semana!

______________________________________________________________

20.  Don José presupone desde antes que la ambulancia no vendrá a tiempo para atender a la mujer.

_____________________________________________________________

V PARTE: DESARROLLO
                                                

INSTRUCCIONES: Se le ha brindado un espacio de borrador, el cual debe aparecer en el examen; otro espacio para que escriba el texto definitivo. NO SE ADMITIRÁN HOJAS ADICIONALES.
6. Explique dos características de la redacción. (6 puntos: 1 pto la característica y 2 puntos la explicación)

7. Usted ha trabajado para una empresa publicista por cinco años y  ha encontrado una oferta laboral, por eso debe elaborar  UNA CARTA DE RENUNCIA.(16 puntos: se rebajará un punto por error)
a. Proponga un nombre ficticio para la empresa en la que trabaja.(1 punto)

b. Formato de una carta de renuncia: estructura (4 puntos), encabezado(2 ptos)y  motivo de la renuncia ( 2 puntos)

c. Coherencia, claridad y precisión del mensaje.(3 puntos)

d. Uso correcto de la  puntuación, según el tipo de carta.(2 puntos)

e. Aplicación de la ortografía.(2 puntos)

8. ELABORE UNA CARTA DE RECOMENDACIÓN  para un(a) compañero(a) de estudios, quien desea emplearse como oficinista en una clínica dental. (17 puntos: se rebajará un punto por error) 

a. Proponga un nombre ficticio para la empresa.(1 punto)

b. Formato de una carta de recomendación: estructura (4 puntos), encabezado(2 ptos)y despedida adecuada  ( 2 puntos)

c. Coherencia, claridad y precisión del mensaje.(3 puntos)

d. Uso correcto de la  puntuación, según el tipo de carta.(2 puntos)

e. Aplicación de la ortografía.(3 puntos)

SOLUCIONARIO

PRÁCTICA PARA SUFICIENCIA
I PARTE:  ASOCIE     

VER PÁGINA 96- 114

	1) 

	( G )

	2) 

	( H )( P )

	3) 

	( I  )

	4) 

	( D  )( L  )

	5) 

	( Q )(  LL )

	6)

	( B  )( K  )

	7) 

	( C  )(  J )

	8) 

	( M )  (O   )

	9)  

	(A )


II PARTE:  COMPLETE     




VER PÁGINAS  329- 343  ORTOGRAFÍA

	1) 

	a) Prehistoria  b) individuo  c) relacionan

	2) 

	a) habían / había / teorías ( una de ellas)

	3) 

	a) Paleolítico   b)  había/ teorías ( una de ellas)

	4) 

	a) psicológica  b) cavernícolas / ánimo (una de las dos)

	5) 

	a) también       b) predilección (otras opciones que no deberán repetirse en otro espacio: habrá / habrán)


III PARTE:  PRODUCCIÓN TEXTUAL    
 
VER PÁGINAS 439 (Descripción pictórica) y  307-328 (Signos de puntuación)

IV PARTE:  RESPUESTA BREVE    
          

VER PÁGINAS 133  - 214  VICIOS DE DICCIÓN

1. Mi primo compró dos  paraguas y dos blusas negras. 

 (negros)

2. El profesor llegó tarde, empezando la lección inmediatamente.

(y empezó)

3. Al momento de salir, el teléfono sonó.

(En el momento de…)

9. Se venden blusas para señora de seda.

(Se venden blusas de seda para señora.)

10. En el aeropuerto habían anuncios publicitarios contra el abuso infantil.

(había anuncios publicitarios…)

11. Ayer recibimos los informes  a discutir en la reunión.

(por discutir…)

12. En julio es que tendrán las vacaciones los chiquillos.

(En julio tendrán las vacaciones…: se elimina “es que”)

13. El doctor  le dijo  a mis padres que  mi hermanito podría nacer con una mal formación congénita.

(El doctor les dijo a mis padres…)

14. Marta  le presentó a su amigo a su jefe.

(Marta le presentó su amigo a su jefe / Marta le presentó su jefe a su amigo: debe eliminar la “a ” de uno de los complementos)

15.   El río estaba muy largo de la casa de mis abuelitos.

(muy lejos…)
16.  El feedback es importante  en el proceso de enseñanza - aprendizaje.

(La retroalimentación…)

17.   Decidí  prepararme  un  sandwich para el almuerzo.

(el sánduche / el emparedado)

18.   La vida les repara grandes beneficios a las personas bondadosas.

(La vida les depara…: no se usa “repara”)

19.   La humildad es una cosa que pocos poseen.

(una virtud / una cualidad…)

20.  En base a la propuesta de la directiva escolar, hemos decidido comprar nuevos libros para la biblioteca escolar.

(Con base en…: se cambia la preposición)

21.  De acuerdo a lo expuesto por el contador, la empresa no ha podido recuperar la inversión. 

(De acuerdo con…: se cambia la preposición)

22. Los corredores y las aceras de la escuela están llenas de basura.

(están llenos…: problema de concordancia)

23. Una joven muy perezosa no puede ser arquitecto.

(… no puede ser arquitecta: problema de concordancia)

24. ¡Ojalá no hubieran derrumbes este fin de semana!

(hubiera: verbo impersonal se usa en singular)

25. Don José presupone desde antes que la ambulancia no vendrá a tiempo para atender a la mujer.

(… presupone que la ambulancia…: debe eliminarse “desde antes”, es redundante)

V PARTE:  DESARROLLO                       

1. VER PÁGS 460 – 462

2. VER PÁGS 492 – 493

3. VER PÁGS 499 - 500

